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Metodicky pokyn o slobodnom

pristupe k informaciam



Slovenska technicka univerzita v Bratislave vydava na zdklade zakona &. 211/2000
Z. 7. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni
neskorsich zmien a doplneni (zdkon o slobode informécif) tento metodicky pokyn

1)

2)

3)

4)

S)

7)

D

CL1
Vseobecné ustanovenia

Slovenska technicka univerzita v Bratislave a jej fakulty (dalej STU) spristupiiuja v sulade
so zdkonom o slobode informacii, informacie, ktoré su im dostupné a ktoré sa vztahuju
k pésobnosti STU. Fakulty zverejiiuji informacie, ktoré su v ich pdsobnosti v silade s § 23
zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach.

Kazdy ziadate] ma pravo na pristup k informaciam uvedenych v bode 1 tohto ¢lanku,
ktorych poskytovanie nepolieha obmedzeniu podla ust. § 8 a nasl. zdkona o slobode
informacii.

Informacie tykajice sa zriadenia, pravomoci, kompetencii a popisu organizacnej Struktury
STU ako 1 iné informacie tykajice sa ¢innosti STU st pristupné v sidle na Vazovovej ul. €.
S na informacnej tabuli umiestnenej na druhom poschodi, na dekanatoch fakalt STU,
vsieti internetu na elektronicke] adrese www.siuba.sk. Zverejnenie a spristupnenie
informécii zabezpetuje Gtvar préce s verejnostou Rektoratu STU (dalej UPV R — STU), na
fakultach zamestnanec, alebo ttvar povereny dekanom fakulty (dalej dtvar dekanatu).

V pripade ak ziadatel' trvd na priamom spristupneni informacie, moze podat’ pisomnu
ziadost’ na adresu sidla STU, v pripade ak pozadovana informécia je v posobnosti fakulty,
na adresu fakulty. Ziadatel' mdze podat’ i ustnu Ziadost’ ato v pracovnych diioch od 8.00 h
do 14.00 h.. Ziadost’ je moZné podat’ aj faxom, telefonicky, elektronickou postou alebo
inym technicky vykonatenym sposobom.

Ziadost’ sa podava v §tatnom jazyku.

Zo ziadosti musi byt zjavné, ktorej povinnej osobe je urcend, kto ju podava, ktorych
informacii sa tyka a aky spdsob spristupnenia informacie ziadatel’ navrhuje.

V pripade ak Ziadost’' nemé predpisané naleZitosti uvedené v bode 6 tohto &lanku, UPV R —
STU, na fakulte utvar dekanatu, vyzve Ziadatel'a, aby ich v lehote 7 dni doplnil. Pouéi
7iadatela aj o tom ako treba doplnenie urobit’. Ak napriek vyzve Ziadatel’ Ziadost’ nedoplni
a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit’, STU Ziadost odloZi.

Cl.2
Postup STU pri spristupfiovani informacif

STU spristupriuje pozadované informdcie najmé Ustne, pisomne, nahliadnutim do spisu
vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informdcif na technicky
nosi¢ dat, spristupnenim kopii predldh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom,
postou, elekironickou postou. Ak informédciu nemozno spristupnit’ spdsobom urenym
ziadatel'om, STU dohodne so Ziadate'om iny spdsob spristupnenia informacie.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Za pristupnud formu spristupnenia informacie Ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou alebo
slabozrakou, sa povaZzuje informacia napisana

a) slepeckym (Braillovym ) pismom alebo

b) zvicSenym typom pisma.
Nevidiaca osoba je opravnend pozadovat’ spristupnenie informécie pristupnou formou
uvedenou v bode 2 pism. a) tohto &lanku. Pri podani Ziadosti predlozi képiu preukazu
obcana s tazkym zdravotnym postihnutim s Eervenym pasom, na ktorého zadnej strane je
vyznaéeny druh zdravotného postihnutia ,, Nevidiaci- Blind®.
Slabozraka osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informdcie pristupnou formou
uvedenou v bode 2 pism. b) tohto ¢lanku. Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu
obCana s tazkym zdravotnym postihnutim.
Ak je ziadateTom osoba nepocujuca alebo nedoslychavé v Ziadosti uvedie, akym spdsobom
pozaduje spristupnenie informécie.
STU umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dovodu alebo zdujmu
nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo képie zo spisov a dokumentacie. Pritom
urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli porusené povinnosti podla § 8 az 12
zakona o slobode inform4cii.
STU v pripade tstnej alebo telefonickej Ziadosti spristupni Ziadatel'ovi informaciu
neodkladne, ak ju mé k dispozicii. Ak informéaciu neposkytne na tstnu alebo telefonicku
zladost’ alebo ak ziadatel' informéciu povaZuje za neuplnu, poziada o spristupnenie
informacie pisomne.
Centralnu evidenciu vetkych Ziadosti podanych na adresu sidla STU vedie UPV R-STU,
ktory ziadost’ zaeviduje, posudi ju zpohladu obmedzeni podla § 8 anasl. zdkona
o slobode informécii a neodkladne vybavi. V pripade ak UPV R-STU nedisponuje
informaciami, ktoré potrebuje k spracovaniu ziadosti, oslovi prislusny odborny utvar
sucasti STU a pri vybavovani postupuje v Uizkej sucinnosti s tymto Utvarom. V pripade ak
obsahom Ziadosti je poskytnutie informacii spadajicich pod pdsobnost fakulty, UPV R-
STU tato Ziadost” odstapi fakulte o Com Ziadatela informuje. Utvar dekanatu pri evidovani
a vybavovani ziadosti postupuje obdobne.
Evidencia obsahuje najma:
- meno a priezvisko ziadatel'a
- datum podania ziadosti
- formu podania
- obsah ziadosti a navrhovany spdsob spristupnenia informacie
- déatwm a oznacenie odborného utvaru, ktory vybavuje informéciu
- vysledok, formu a ddtum vybavenia ziadosti
- opravny prostriedok (ddtum podania a vysledok).

10) Spisové agenda, ktora sa tyka poskytnutia informacie sa po vybaveni uklada na UPV R —

STU, v pripade ak Ziadost’ bola adresovana priamo fakulte STU, alebo fakulte odstipena
na vybavenie, na utvare dekanatu. Musi obsahovat vsetky pisomnosti tykajice sa
vybavenia Ziadosti, vratane informdcie o spdsobe vybavenia. VSetky pisomnosti v spisove]
agende musia byt’ oznacené ¢islom v sulade s registraturnym poriadkom STU.

11) STU je povinné ziadost’ vybavit’ bez zbyto¢ného odkladu, najneskdr do 6smich pracovnych

dnf odo diia podania Ziadosti, alebo odo diia odstranenia nedostatkov Ziadosti podla § 14
ods. 2 a3 zikona o slobode informacii ado 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje
informécia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla bodu 2 pism. a) tohto ¢lanku.
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12)Zo zavaznych dévodov méZe STU predizif lehotu, najviac viak o osem pracovnych dni
a 0o 15 pracovnych dni, ak sa spristuptiuje informacia nevidiace] osobe v pristupnej forme
podl'a bodu 2 pism. a) tohto ¢lanku. Zavaznymi dévodmi su:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informécii na inom mieste, ako je sidlo STU
(fakulty) vybavujucej Ziadost’,

b) vyhladdvanie azber vicSieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii
poZadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukézateIné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informacii, o ktorych moZno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit v ramci
predizenej lehoty.

Predizenie Iehoty STU oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskdr pred uplynutim lehoty.
V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

13) Ak STU poskytne ziadatelovi pozadovanti informéciu ustne, nahliadnutim do spisu,
odkopirovanim informacie na technickom nosi¢i dat, spristupnenim koépii, telefonicky,
faxom, poStou, elektronickou poStou v zdkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie
zapisom v spise. Proti takémuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok.

14) V pripade ak STU Zziadosti nevyhovie hoci len scasti, vyd4d o tom v zakonom stanovenej
Jehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie v mene STU pripravuje UPV R — STU a
podpisuje  prorektor STU povereny riadenim UPV R - STU. Pisomné rozhodnutie
v pripade Ziadosti, ktord bola priamo adresovanéd fakulte STU, alebo jej odstipend na
vybavenie, pripravuje utvar dekanatu, podpisuje dekan fakulty. Rozhodnutie sa nevyda
v pripade, ak Ziadost’ bola odlozend pre nedoplnenie Ziadosti Ziadatel'om, hoci bol na to
vyzvany.

15) Ak STU v lehote na vybavenie ziadosti neposkytla informacie ¢i nevydala rozhodnutie
a ani informdciu nespristupnila, predpokladd sa, Ze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla
poskytnut’ informaciu. Za deni doruéenia rozhodnutia sa v tomto pripade povaZuje treti den
od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Cl3
Obmedzenie pristupu k informaciam

1) Informécie, ktoré sa dotykajii osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajice sa fyzickej
osoby alebo jej prejavov osobnej povahy a informdcie o osobnych tdajoch tyzickej osoby,
ktoré st spracuivané v informacénych systémoch STU spristupni len vtedy ak to ustanovuje
osobitny zdkon, alebo s predchadzajicim pisomnym sthlasom dotknutej osoby.

2) STU nespristupni ani informécie oznadené za Statne alebo obchodné tajomstvo.

Cl. 4
Opravné prostriedky

1) Proti rozhodnutiu STU o odmietnuti poZzadovane] informicie mozno podat odvolanie
v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo mameho uplynutia lehoty na rozhodnutie.
Odvolanie sa podava rektorovi STU, v pripade ak vo veci vydal rozhodnutie dekan fakulty,
odvolanie sa poddva rektorovi STU prostrednictvom dekana fakulty. Dekan fakulty méze
o odvolani rozhodnuat” sdm v pripade ak odvolaniu v plnom rozsahu vyhovie. V opa¢nom
pripade je povinny odvolanie, spolu so spisovym materidlom, zaslat’ najneskdr do 3
pracovnych dni od jeho dorucenia, rektorovi STU.
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2) Rektor STU rozhodne o odvolani do 15 dni od dorudenia odvolania. Za den dorucenia
odvolania sa povazuje defl uvedeny na prezencnej peciatke dorucenej posty do podatel'ne
STU, alebo fakulty. V pripade ak rektor v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, ze
vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za den
doru€enia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy denn po uplynuti lehoty na vydanie
rozhodnutia.

Qs
Uhrada nakladov

1) Informacie STU spristupriuje bezplatne s vynimkou uthrady vo vyske, ktord nesmie
prekroéit’ vysku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim képii, so zadovazenim
technickych nosiCov a s odoslanim informacie Zziadatelovi. Naklady na spristupnenie
informdcie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa STU.

2) Uhrady st prijmami STU, resp. jej sucasti. STU oznami Ziadatel'ovi vygku nakladov, ktoré
je povinny uhradit’ a zasle mu poStova poukazku.

3) Sadzobnik thrad nékladov pri podani ziadosti za spristupnenie informécie je prilohou tohto
metodického pokynu.

CL6
Spolo¢né ustanovenia

Pre uc€ely tohto metodického pokynu sa za sulast’ STU povaZzuja pracoviskd a tacelové
zariadenia STU, tak ako su uvedené v Organiza¢nom poriadku STU. Odbornym utvarom
sucasti STU je vrdmei pracoviska rektoratu STU dtvar, ktorému tdto posobnost’ prindlezi
podla Organiza¢ného poriadku rektoratu STU. Odbornym utvarom ostatnych pracovisk
a ucelovych zariadeni je riaditel” (vedtci) pracoviska alebo ucelového zariadenia.

Cl 6
Zaverecné ustanovenia

1) Tento metodicky pokyn nadobuda ucinnost’ 23. 3. 2009 atymto diiom strdca platnost
metodicky pokyn €. 1/2001 o slobodnom pristupe k informaciam.
2) Je z&vazny pre vsetkych zamestnancov STU.

prof. Ing. Vladimir Bale§, DrSc.
rektor

Prilohy: 1) Sadzobnik Ghrad nakladov pri podani Ziadosti
2) Ziadost’ o poskytnutie informacie
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Priloha 1

Sadzobnik
thrad nakladov pri podani Ziadosti za spristupnenie informdcii v zmysle zédkona ¢. 211/2000 Z.
z. 0 slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskorsich zmien a doplneni

UKON

SUMA

e-mail, fax, teleén

zdarma

Tla¢ alebo kopirovanie jednostrannej A4
(Ciernobiela)

0, 02 €/strana

tlac alebo kopirovanie dvojstrannej A4
(Eiernobiela)

0, 03 €/strana

tla¢ alebo kopirovanie jednostrannej A3
(Ciernobiela)

0,04 €/strana

tla¢ alebo kopirovanie dvojstranne; A3
(¢ilernobiela)

0,06 €/strana

1 ks diskety 0,65 €
1 ks CD 1,66 €
obalky A6 0,02 €
AS 0,03 €
A4 0,07 €

podla cennika Slovenskej poSty, resp.

postové poplatky

osobitného dopravcu ak ziadatel o to poziada

Uhrada za spristupnenie informacif sa uréi ako stiéet jednotlivych nékladov. Ak materialne
néklady za spristupnenie informacie nepresiahnu 3,31 €, STU nebude pozadovat’ od Ziadatela

thradu nakladov.

Poplatok za poskytnutie informécie je mozné uhradit’ v pokladni R — STU v sidle STU alebo
na prislusnej fakulte STU v pracovnom €ase od 9,00 h. do 14,30 h. , alebo poStovou
poukdzkou, resp. bezhotovostnym prevodom na ucet STU €. uctu Statna pokladnica

7000084007/8180, VS 901140
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Priloha 2

Ziadost’

o poskytnutie informacie v zmysle zdkona NR SR €. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informacidm

Evidenéné ¢&islo:

Meno a priezvisko Ziadatel'a/nazov OrganiZACIe: ......c.oooiiiiiiiiie e
Adresa ZIAAAtEIAT _..o..eiiiiiii ettt et aen e eenes
Tel. €1SI0: o,

Ermails e
B aX e e e

Obsah pozadovanych INFOTMACIL: .....ooeiiiiiiiiii e

........................................................................................................................................

Pozadovany spdsob poskytnutia inform4cie:
pisomne - nahliadnutim do spisu - zhotovenim fotoképie - faxom - elektronickou postou -
odkazom na zverejnent informaciu — telefonicky - inym spésobom

Datum:
podpis Ziadajlcej osoby

Spdsob vybavenia ziadosti:

Déatum vybavenia Ziadosti:
Podpis:
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