Uplné znenie

Smernica rektora
Cislo: 10/2016 - SR

Verejné obstaravanie

v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
zo dna 31. 05. 2016

v zneni dodatku Cislo 1 zo dna 28. 06. 2017

a dodatku cCislo 2 zo dna 29. 05. 2019



Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, Bratislava

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v sulade s ¢lankom 10 bod 3 smernice
rektora Cislo 4/2013-SR Pravidld vydavania internych predpisov Slovenskej technickej
univerzity v Bratislave, po vydani dodatku ¢islo 1 k smernici rektora ¢islo 10/2016-SR Verejné
obstardvanie v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave zo dna 31. 05.
2016, ktorym sa zosuladovali jej ustanovenia so zakonom ¢. 93/2017 Z. z., ktorym sa meni
a dopliia zékon ¢&. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych $trukturalnych
a investi¢nych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

vydava

nasledovné
UPLNE ZNENIE
smernice rektora ¢islo 10/2016-SR zo diia 31. 05. 2016
Verejné obstaravanie v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
v zneni dodatku ¢islo 1 zo dia 16. 06. 2017 a dodatku cislo 2 zo dia 29. 05. 2019:

V Bratislave 31. 05. 2016
Cislo: 10/2016 — SR

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,rektor”) v sulade s ¢ldnkom 3
bod 1 pism. b) smernice rektora Cislo 4/2013-SR Pravidla vydavania internych predpisov
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

vydava
nasledovnu smernicu rektora
Verejné obstaravanie
v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave:

Prva dast
ZAKLADNE USTANOVENIA

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Smernica ,Verejné obstaravanie v podmienkach Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave” (dalej len ,,smernica”) je interny predpis Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave (dalej tiez ,STU“), ktory v sulade so zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich predpisov
(dalej len ,zakon“) uréuje podrobnosti o verejnom obstardvani zakaziek na dodanie
tovaru, zdkaziek na poskytnutie sluzieb a zakaziek na uskutocnenie stavebnych prac
(dalej tiez , T/S/SP“) na STU.

(2) Tato smernica obsahuje najma ustanovenia tykajlce sa:
a) finanénych limitov podla § 5 zakona,
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(3)

(4)
(5)

(6)

(7)
(8)

b) systému verejného obstaravania, vratane definovania jeho prvkov,

c) organizovania a koordinovania procesu verejného obstaravania v STU,

d) planovania verejného obstardvania v STU,

e) postupov a metdd verejného obstaravania, ktorymi sa zaddvaju zakazky na dodanie
tovarov, na uskutoc€nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzieb, pri dodrzani
principov
1. rovnakého zaobchadzania,

nediskriminacie hospodarskych subjektov,

transparentnosti,

proporcionality,

. hospoddrnosti a efektivnosti.

Tato smernica obsahuje tiez Standardné formuldre verejného obstardvania pouzivané

na STU.

STU je verejnd vysoka skola, ktord je vzmysle § 7 ods. 1 pism. d) zdkona verejnym

obstaravatelom.

Verejné obstaravanie na STU je s€asti centralizované a s¢asti decentralizované.

Uc¢elom a ciefom centralizicie verejného obstardvania na STU je:

a) vytvorenie efektivneho nastroja pre dosiahnutie Uspor pri ndkupe beznych komodit
s vyuZzitim tzv. mnoZstevnych zliav,

b) dodrziavanie a preukdazanie zasady transparentnosti pri nakupe Specifickych tovarov,
sluZieb alebo stavebnych prac,

c) zabezpecenie hospodarnosti vynaloZzenych finanénych prostriedkov suvisiacich
s procesom verejného obstardvania,

d) vytvorenie podmienok pre transparentné a opravnené cerpanie finan¢nych
prostriedkov zo Strukturalnych fondov Eurdpskej unie (dalej len ,EU),

e) zaujem STU na zvySovani kvalifikdcie zamestnancov STU, ktori vykonavaju alebo
zabezpecuju proces verejného obstaravania.

U¢elom a ciefom decentralizacie verejného obstaravania na STU je vytvorenie pravneho

ramca pre konanie zodpovednych o0s6b (bod 8 tohto ¢lanku) v mene STU ako verejného

obstardavatela.

Za plnenie povinnosti STU na useku verejného obstaravania zodpoveda rektor ako

Statutdrny organ STU.

Rektor delegoval svoje prava a povinnosti v oblasti verejného obstaravania nasledovne:

8.1 kvestor zodpoveda za verejné obstaravanie:

a) pre STU ako celok, ak ide o podlimitné zdkazky podla § 113 zdkona a nadlimitné
zakazky,

b) pre Rektorat STU? a pre ostatné univerzitné pracoviska STU?,

c) pre Ucelové zariadenia STU3, okrem Ucelového zariadenia Studentské domovy
a jedalne STU (dalej len “Uz SDaJ STU”)*

8.2 dekani zodpovedaju za vsetky verejné obstardvania pre nim riadenu fakultu, okrem

podlimitnych zakaziek podla § 113 zakona a okrem nadlimitnych zakaziek,

IEN S

1 €lanok 2 bod 3 pism. a) Organizacného poriadku STU.

2 Clanok 2 bod 3 pism. b) az i) Organiza¢ného poriadku STU.
3 Clanok 2 bod 4 Organiza¢ného poriadku STU.

4 Clanok 2 bod 4 pism. a) Organizaéného poriadku STU.
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8.3 riaditel UZ SDaJ STU zodpoveda za vietky verejné obstaravania pre Uz SDal STU,
okrem podlimitnych zdkaziek podla § 113 zakona a okrem nadlimitnych zakaziek.

V dalSom sa na spolo¢né oznacenie os6b uvedenych v bodoch 8.1 az 8.3 pouziva

spolo¢ny pojem ,,zodpovedné osoby”.

(9) Dekani ariaditel UZ SDal STU st opravneni voddévodnenych pripadoch pisomne
poziadat rektora o vykonanie verejného obstaravania podlimitnych zakaziek podla § 113
zakona a nadlimitnych zakaziek nim riadenou sucastou.

(10) Zodpovedné osoby su opravnené v odévodnenych pripadoch pisomne poziadat rektora
o dodavatelské zabezpecenie verejného obstaravania.

(11) Zodpovedné osoby su povinné pri vykonavani alebo zabezpefovani verejného
obstaravania dodrziavat pravne predpisy ainterné predpisy STU vydané v oblasti
verejného obstardvania.

(12) Tam, kde je v tejto smernici uvedené ,verejny obstaravatel” rozumie sa tym:

a) ,STU, ak ide o verejné obstardvanie, za ktoré zodpoveda kvestor,

b) ,fakulta“, ak ide o verejné obstardvanie, za ktoré zodpoveda dekan,

c) ,Uz SDaJ STU“, ak ide o verejné obstardvanie, za ktoré zodpovedd riaditel UZ SDalJ
STU.

(13) Ak z vyznamu jednotlivého ustanovenia tejto smernice nevyplyva inak:

a) tam, kde je vtejto smernici uvedené ,zamestnanec Utvaru VO Rektordtu STU“
rozumie sa tym aj ,,zamestnanec povereny vykonom VO“

b) tam, kde je v tejto smernici uvedené ,veduci Utvaru VO“ rozumie sa tym aj ,,priamo
nadriadeny zamestnanca povereného vykonom VO*.

I’ll

Clanok 2
Vymedzenie pojmov

(1) Konzultant je zamestnanec prislusnej sucasti STU pisomne uréeny na vykon cinnosti
v oblasti verejného obstardvania zodpovednou osobou. Konzultant je zodpovedny
za plnenie vSetkych povinnosti vzmysle tejto smernice, ak sa verejné obstaravanie
vykonava na Utvare VO Rektoratu STU pre sucast STU, ktorej je zamestnancom.

(2) Zamestnanec povereny na vykon verejného obstaravania (dalej tieZ ako ,zamestnanec
povereny na vykon VO“) je zamestnanec Utvaru VO Rektoratu STU, ktory je povereny
vykonom verejného obstaravania na zdklade pracovnej zmluvy alebo pracovnej naplne
a tieZ zamestnanec sucasti STU, ktory vykondava verejné obstaravanie pre sucast STU na
zaklade pracovnej zmluvy, pracovnej naplne alebo iného pisomného poverenia
zodpovednej osoby.

(3) Preukazatelné neplnenie alebo nesplnenie povinnosti konzultanta vzmysle bodu 1
tohto ¢lanku alebo preukdzatelné zavinenie vzniku neopravnenych vydavkov v désledku
porusenia povinnosti konzultantom sa bude povaZovat za porusenie pracovnej discipliny
s moznym postihom podla Pracovného poriadku pre zamestnancov STU, a to s ohladom
na mieru aintenzitu porusenia povinnosti astym spojeny vznik Skody; v pripade
dodavatelského zabezpecovania cinnosti konzultanta bude STU postupovat v zmysle
ustanoveni pravnych predpisov upravujicich nahradu skody.

(4) Plan verejného obstaravania STU je dokument, ktory na prislusny kalenddrny rok
zostavuje a aktualizuje Utvar VO Rektoratu STU na zaklade podkladov od jednotlivych
sucasti STU a organizacnych zloZziek Rektoratu STU.
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(5)

(1)

(2)

(3)

(4)

Profil verejného obstaravatela je profil zriadeny na strankach Uradu pre verejné
obstaravanie (dalej len ,drad”), na ktorom moino uverejriovat informacie o
oznameniach pouzivanych vo verejnom obstaravani po ich uverejneni vo Vestniku
verejného obstardvania, o vyzvach na predlozenie ponuk, o planovanych nakupoch, o
uzavretych zmluvach, o dévodoch zrusenia pouzitého postupu zaddvania zakazky a
dalSie vSeobecné informdcie, ako su kontaktné osoby, telefénne Cisla, faxové Cisla,
adresy a e-mailové adresy verejného obstardvatela. Verejny obstaravatel je povinny
zverejnit v profile verejného obstaravatela vsetky dokumenty v zmysle § 64 zdkona.

Clanok 3
Financné limity

Zakazka je v sulade s § 5 zakona v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky:

a) nadlimitn3,

b) podlimitna

¢) s nizkou hodnotou.

Nadlimitnd zakazka je zakazka zaddvanad verejnym obstaravatelom, ktorej

predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako finan¢ny limit

a) 221 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo zakazku na dodanie tovaru,
ktorym su potraviny,

b) 221 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe
¢.1 zakona,

¢) 750 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢.1 zakona,

d) 5548 000 eur, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac,

e) 221 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny.

Podlimitnd zakazka je zakazka zadavand verejnym obstardvatelom, ktorej

predpokladana hodnota je v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy,

ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, ktorej predpokladana
hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podla bodu 2 tohto ¢lanku a sicasne rovnaka alebo
vysSia ako:
a) 70 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru okrem potravin
a zakazku na poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe
¢. 1,
b) 260 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej
v prilohe €. 1,
c) 180 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutoénenie stavebnych prac.

Zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom je :

a) zadkazka na dodanie tovaru okrem potravin, zdkazka na poskytnutie sluzby alebo
zakazka na uskutolnenie stavebnych prdac, ktorej predpokladand hodnota je nizsia
ako finanény limit uvedeny v odseku 3 a suéasne rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur v
priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) zédkazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je
nizsSia ako finanény limit podla odseku 2 a zaroven rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.
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Na zdakazku, ktorej predpokladand hodnota je nizSia ako 5000 EUR bez DPH pocas
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvdra na dlhsie obdobie
ako jeden kalendarny rok, sa nevztahuje zakon o verejnom obstaravani.

V zmysle § 1 ods. 12 pism. z) pre podlimitné zdkazky a zakazky s nizkou hodnotou na dodanie
tovaru alebo poskytnutie sluzby uréené vyluéne na vyskumné, experimentdlne, Studijné
alebo vyvojové ucely do finanéného limitu (vid. Bod 3, bod 4) sa nevztahuje zakon
o verejnom obstardvani. V tomto pripade je moZzné realizovat zdkazku priamym zadanim. Je
povinnostou kazdého zaddvatela takejto zakazky, aby relevantne preukdzal, Ze zdkazka
spada pod tuto vynimku. Na preukazanie tejto skutocnosti moze pouzit formular v prilohe
C. 6, ktory nasledne priloZi k objednavke na podpis zodpovednej osobe. Kazda sucast STU ma
povinnost sledovat neprekrocenie tohto limitu pocas kalendarneho roka.

Clanok 4
Plan verejného obstaravania
zakaziek STU na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb a stavebnych prac

(1) Plan verejného obstaravania zakaziek STU na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb
a stavebnych prac (dalej tiez ,plan verejného obstardvania®) zostavuje a aktualizuje
Utvar VO  Rektordtu STU na zaklade podkladov z jednotlivych suéasti STU
a organiza¢nych zloziek Rektordatu STU (dalej len ,podklady na plan VOY)
prostrednictvom systému e-procurement na stranke www.eprocurement.sk, ktory
zabezpecuje spoloc¢nost e-BIZ s.r.o.

(2) Utvar VO Rektoratu STU poZiada suéasti STU a organizaéné zlozky Rektoratu STU (dalej
spolu tiez ako ,sucasti STU“) o vypracovanie podkladov na plan VO v nasledujucom
kalenddrnom roku v termine do 30. novembra prislusného kalendarneho roka.

(3) Sucasti STU su povinné vkladat podklady na plan VO prostrednictvom systému e-
procurement a ndsledne vytlacené zo systému v listinnej podobe dorucit na Utvar VO
Rektoratu STU, ato prostrednictvom konzultanta, najneskér do 15. decembra
prisluiného kalendarneho roka. Konzultant je povinny dorucit vedicemu Utvaru VO
Rektoratu STU podklady na plan VO tiez v elektronickej forme, ato najneskor
v nasledujuci pracovny den po doruceni podkladov na plan VO v listinnej podobe.

(4) Utvar VO Rektoratu STU zosumarizuje predlozené podklady na plan VO a vy¢leni tovary,
sluzby, stavebné prace, ktorych dodavanie je uz zabezpecené prostrednictvom platnych
a ucinnych zmlav, ramcovych dohod a pod. Ostatné polozky z podkladov na plan VO
Utvar VO Rektoratu STU spracuje podla spoloénych znakov kédu Spoloéného slovnika
obstaravania, ¢im vytvori centralne skupiny verejného obstaravania, stanovi
predpokladané hodnoty jednotlivych centralnych skupin verejného obstaravania, urci
postup a metddu verejného obstaravania jednotlivych skupin a navrhne konkrétnu
zodpovednost za jednotlivé zakazky, ktorych verejné obstaravanie zabezpedi:

a) Utvar VO Rektoratu STU prostrednictvom svojich zamestnancov,

b) jednotlivé sucasti STU samostatne, prostrednictvom zamestnancov poverenych na
vykon VO,

c) dodavatelsky.

(5) V pripade, Ze sa pocas roka vyskytne realizacia nakupu tovarov, sluzieb alebo stavebnych
prac a tieto neboli predloZzené do planu verejného obstaravania za dany prislusny rok, je
potrebné tieto polozky vloZit do planu verejného obstaravania. Utvar VO Rektoratu STU
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(1)

(2)

plan aktualizuje na zaklade podkladov na aktualizaciu planu VO z jednotlivych sucasti
STU a organizacnych zloZiek Rektoratu STU, raz za Stvrtrok.

Clanok 5
Koordinacia
a riadenie procesu verejného obstaravania na STU

Koordinaciu a riadenie procesu verejného obstaravania, za ktoré zodpoveda kvestor,
zabezpecuje veduci Utvaru VO Rektordtu STU alebo nim pisomne povereny
zamestnanec Utvaru VO Rektoratu STU (dalej len ,veduci Utvaru VO Rektoratu STU“).
Zamestnanec Utvaru VO Rektordtu STU vykondva verejné obstardvanie na zaklade
pridelenia zdkazky veducim Utvaru VO Rektoratu STU pisomnym poverenim.

Veduci Utvaru VO Rektoratu STU so zodpovednostou kvestorovi:

a) koordinuje ariadi proces verejného obstaravania, vratane ukladania uloh
konzultantom v oblasti verejného obstaravania aich pravidelného mesacného
vyhodnocovania,

b) koordinuje a riadi proces planovania verejného obstaravania za Ucelom zabraneniu
delenia zdkaziek a vyberu efektivnych postupov a metdd verejného obstaravania,

c) na zdklade schvélenych pozZiadaviek realizuje verejné obstaravanie podlimitnych
zakaziek podla § 113 a nadlimitnych zakaziek,

d) posudzuje a kvestorovi navrhuje zabezpeclenie realizacie podlimitnych zakaziek
a nadlimitnych zakaziek inou osobou ako je STU (dalej tiez ako , dodavatelské
zabezpecenie verejného obstaravania STU"),

e) v konkrétnych pripadoch navrhuje postupy a metddy verejného obstaravania,

f) vpripadoch, ak je zodpovednou osobou dekan alebo riaditel Uz SDaJ STU,
na poziadanie prislusnej sucasti STU posudzuje ndvrhy postupov a dokumentdciu
vSetkych zakaziek s vy$Sou predpokladanou hodnotou ako 5 000 eur bez DPH, ato
pred ich vyhlasenim,

g) zucastniuje sa vyhodnocovania splnenia podmienok ucasti a vyvhodnotenia ponuk ako
¢len komisie ,,s“ alebo ,,bez“ prava hodnotit,

h) posudzuje ndvrhy postupov adokumentaciu vsetkych zadkaziek financovanych
zo $trukturalnych fondov EU pred ich vyhlasenim,

i) zabezpecuje plnenie oznamovacej povinnosti STU vo veciach verejného obstaravania
vodi Uradu, EU, resp. inych institucii,

j) zabezpecuje uverejnenie informacii a dokumentov v profile verejného obstaravatela
vzmysle § 64 zakona u zékaziek, ktoré sa realizuju na Utvare VO Rektoratu STU,

k) vypracovdva analyzy, metodické pokyny a ostatné dokumenty v oblasti verejného
obstardvania,

[) schvaluje objedndvky STU kontrolou CPV tovarov, sluzieb, stavebnych prac na zédklade
ucinnych zmluvnych vztahov v sulade s platnou legislativou a vystupov z IS MAGION
alebo inych podkladov pre organizaéné zlozky Rektoratu STU>,

m)ak vysledkom verejného obstaravania ma byt zmluva alebo rdmcova dohoda (dalej
len ,,zmluva“), predklada ndvrh tejto zmluvy na pripomienkovanie tym stucastiam STU,
ktorych sa predmet zmluvy tyka, a to eSte v procese pripravy sutaznych podkladov.

5 Organizaény poriadok Rektoratu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave.
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(1)
(2)
(3)

(4)

(5)

TU

Vyzva/oznamenie sa zverejnia aZ na zaklade odsuhlasenia navrhu zmluvy dotknutymi
sucastami STU.

n) v pripade, ak je v rdmcovej dohode dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k urceniu
ceny tovaru pre kazdé opakované plnenie, podla ktorého zmluvné strany pocas
trvania ramcovej dohody alebo zmluvy uréuju cenu tovaru s ohladom na vyvoj cien
porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, informuje sucasti STU v pripade, ak
dojde k uprave zmluvnej ceny urcenej v ramcovej dohode,

o) zodpovednej osobe navrhuje opatrenia v oblasti verejného obstaravania,

p) pre zamestnancov STU poskytuje metodicko-poradensku cinnost v oblasti verejného
obstaravania,

g) zabezpecuje zvySovanie kvalifikacie os6b zucastfujucich sa na verejnom obstaravani,
za ktoré zodpoveda kvestor ako zodpovedna osoba,

r) vykonava realizdciu zakaziek v zmysle § 117 zdkona pre vSetky organizacné zlozky
Rektoratu STU a pre sucasti STU, za ktoré je v oblasti verejného obstardvania
zodpovedny kvestor, ato na zaklade pisomnych poZiadaviek doru¢enych na Utvar
VO Rektordtu STU. PoZiadavku na VO vypracuje konzultant; prilohou poZiadavky
na VO musi byt vypocet predpokladanej hodnoty zakazky. Platna poZiadavka na VO je
td, ktora je vypracovana na predpisanom formulari, podpisana zodpovednou osobou,
za podmienky, Ze prislusna sucast ma zabezpecené vecné a financné krytie. Veduci
Utvaru VO Rektoratu STU je opravneny neplatné poziadavky na VO neprijat alebo
vratit na doplnenie alebo prepracovanie.

(3) Zodpovedné osoby su povinné pisomne urcit prava, povinnosti a zodpovednost nim
riadeného zamestnanca povereného vykonom VO; pritom su povinni dodrzat zasady
ustanovené v tejto smernici.

Clanok 6
Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

Vyska predpokladanej hodnoty zakazky sa stanovuje podla § 6 zdkona.

Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez DPH.

Predpokladand hodnota zakazky musi byt stanovena tak, aby vychadzala z ceny, za ktoru

sa obvykle preddva rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky v ¢ase zacatia postupu

zaddvania zakazky.

Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahfria aj:

a) hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit,

b) vsetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky,

c) ceny a odmeny, ktoré sa poskytni uchadzacom alebo ucastnikom sutaze navrhov.

Ak ide ozakazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby, ktord sa pravidelne

opakuje alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladana hodnota zakazky sa urci:

a) zcelkovych skutocnych ndkladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo
sluzieb, ktoré boli obstarané v predchadzajucom kalendarnom roku alebo
v predchadzajicich 12 mesiacoch, upravenych o oéakdvané zmeny v mnoistve
alebo v hodnote v nasledujlcich 12 mesiacoch, alebo

b) z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v priebehu
12 mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhsia ako 12
mesiacov.
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(6)
(7)

(8)

(1)

(2)
(3)

(1)

(2)

(3)

Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
znizit predpokladanu hodnotu pod finanéné limity podla zakona.

Ak verejny obstardvatel nevie urcit predpokladanti hodnotu zakazky, najma ak ide
o opakované plnenia bez povinnosti verejného obstardvatela odobrat konkrétny rozsah
plnenia, nemusi byt predpokladand hodnota zadkazky vyjadrena konkrétnym cislom
a postaci uviest, ktory limit podla § 5 zdkona prekracuje; to neplati, ak verejny
obstardvatel vo vazbe na predpokladanu hodnotu zdkazky urcuje podmienky ucasti
vo verejnom obstaravani.

Verejny obstardvatel v dokumentacii verejného obstardvania uchovava aj informacie
a podklady, na zéklade ktorych urcil predpokladand hodnotu zakazky.

Clanok 7
Zatriedenie predmetu zakazky

Predmety zakazky sa zatrieduju podla klasifikacii platnych v eurdpskych spoloéenstvach.
Jednou z tychto klasifikacii je Spolo¢ny slovnik obstaravania, ktory pozostava z hlavného
slovnika a doplnkového slovnika (dalej tiez ,,CPV*).

Na poZiadanie konzultanta je Utvar VO Rektoratu STU povinny poskytnut poradenstvo
vo veci uréenia CPV.

Utvar VO Rektoratu STU uréi resp. overi kod, ktory ¢o najvystiznejsie definuje predmet
zakazky v poziadavke.

Clanok 8
Vyhlasovanie verejného obstaravania

Vyhlasovanie verejného obstardvania sa spravidla uskutoénuje az po schvaleni planu
verejného obstaravania STU, resp. po odsuhlaseni verejného obstardvania mimoriadne;j
zakazky. V pripade, 7e zékazku obstarava Utvar Rektoratu STU pre sucast STU alebo pre
organizatné zlozky Rektoratu STU, vyhlaseniu zdkazky predchddza predloZenie
poziadavky na obstaranie podlimitnej zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska.
Poziadavka na verejné obstaravanie je podkladom pre zacatie procesu verejného
obstaravania, pricom sa vypracuva na formuldri podla prilohy Cislo 2 tejto smernice.
Sucasti STU predkladaju poziadavky na verejné obstardvanie prostrednictvom
konzultanta.

Sucastou poZiadavky na verejné obstaravanie musi byt:

1. Zakazky obstardvané cez elektronické trhovisko:

o vyplneny formuldr v zmysle prilohy Cislo 1 tejto smernice,

2. Zakazky obstaravané mimo elektronického trhoviska:

o vyplneny formuldr v zmysle prilohy Cislo 2 tejto smernice,

o zadznam z prieskumu trhu, t.j. sumar, ktorého sucastou budu jednotlivé cenové
ponuky vratane komunikacie s moinym dodavatelom; zdznam z prieskumu trhu
je uréeny na Ucely stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky,

o findlny opis predmetu zakazky,

o navrh zmluvnych podmienok (kipna zmluva, rdmcova zmluva, zmluva o dielo
a pod.)

3. Zakazky obstaravané v zmysle § 117 zakona:
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(1)

(2)

(3)

(4)
(5)

(6)

(1)

(2)

o vyplneny formuldr v zmysle prilohy ¢islo 6 tejto smernice.

Clanok 9
Sutainé podklady/ sutainé podmienky

Na priprave a spracovani sutaznych podkladov/sutaznych podmienok sa zucastriuje len

nevyhnutny pocet zamestnancov, ktori su povinni zachovdvat mlcanlivost o obsahu

sutaznych podkladov aZz do dna, ked sa poskytnd uchadzacom alebo zaujemcom.

Na priprave sutaznych podkladov/sutaznych podmienok sa moéZe podielat pracovna

skupina/porota.

Pokial predmet zakazky

a) nie je opisany jednoznacne, Uplne a nestranne,

b) vysledok spoluprace Utvaru VO Rektoratu STU a prisludnej stcasti STU dosiahnuty do
piatich pracovnych dni odo dfia zacatia prac, je preukdzatelne nedostatoény, Utvar
VO Rektoratu STU nezacne s pripravou avyhotovenim ozndmenia, resp. vyzvy
a sutaznych podkladov a informuje konzultanta prislusnej sucasti STU, ktory moze
podat podnet na preukazanie zdvazného porusenia pracovnej discipliny v zmysle tejto
smernice zodpovednej osobe.

Konzultant zabezpedi prerokovanie ndvrhu sutaznych podkladov resp. inych podkladov,

ktoré st nevyhnutné na zacatie verejného obstardvania pred jeho zaéatim s Utvarom VO

Rektordtu STU av pripade potreby zabezpeli ich doplnenie, resp. zapracovanie

pripadnych pripomienok.

Utvar VO Rektoratu STU predloZi definitivne sutazné podklady na schvalenie kvestorovi.

Lehoty vo verejnom obstardvani, za ktoré zodpoveda kvestor, stanovuje Utvar VO

Rektoratu STU v sulade so zakonom.

Urcené pravidld na hodnotenie kritérii musia byt nediskriminacné a musia podporovat

spravodlivy sutaz. V pravidlach na hodnotenie kritérii nesmu byt zahrnuté kvadratické,

kubické alebo podobné rovnice. Kritéria a pravidlda na ich hodnotenie musia byt
stanovené v sulade so zakonom.

Druha3 ¢ast
POSTUPY VO VEREJNOM OBSTARAVANI A SUVISIACE USTANOVENIA

Clanok 10
Postupy vo verejnom obstaravani

Postupy vo verejnom obstaravani su

a) verejna sutaz,

b) uZsia sutaz,

c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie),

d) inovativne partnerstvo,

e) sutaziny dialdg.

Verejny obstaravatel mbze zdkazky na tovar a zdkazky na poskytnutie sluzieb (okrem
sluZieb uvedenych v prilohe ¢islo 1 zakona) realizovat prostrednictvom elektronického
trhoviska.
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(3) Zakazky s predpokladanou hodnotou nizSou ako 5 000 eur bez DPH je mozné realizovat

bez prieskumu trhu.

(4) Postupy vo verejnom obstardvani graficky v eurach bez DPH:

4.1 Tovary (T) / Sluzby (S) /Stavebné prace (SP)

Financny limit bez DPH

Postup

Realizuje

do 5.000 €

Bez prieskumu trhu
(81 ods.14 zakona)

sucast STU

od 5.000 € < 70.000 €
od 5.000 € < 260.000 €
od 5.000 € < 180.000 €

Prieskum trhu podla §117 zdkona
(zakazka s nizkou hodnotou)

pre T/S okrem prilohy ¢.1 zakona
pre S uvedené v prilohe ¢.1 zdkona
pre SP

sucast STU

od 5.000 € < 70.000 €
od 5.000 € < 260.000 €

Elektronické trhovisko podla §109
az §111 zakona (dobrovolné)

pre T/S okrem prilohy ¢.1 zdkona
pre S uvedené v prilohe ¢.1 zdkona
(zdkazka s nizkou hodnotou T/S
bezne dostupné na trhu)

sudast STU

od 70.000 € < 221.000 €
od 260.000€ <750.000 €

Elektronické trhovisko podla §109
az §111,tretia ¢ast zakona -
povinné

pre T/S okrem prilohy ¢.1 zakona
pre S uvedené v prilohe €.1 zdkona
(podlimitna zakazka — T/S

bezne dostupné na trhu)

Utvar VO Rektoratu STU

od 70.000 € < 221.000 €
od 260.000 €<750.000 €
od 180.000€<5548.000€

Bez elektronického trhoviska podla
§112 az §116, tretia ¢ast zakona
pre T/S okrem prilohy ¢.1 zakona
pre S uvedené v prilohe €.1 zdkona
pre SP

(podlimitna zakazka — T/S/SP)

Utvar VO Rektoratu STU

od 221.000 € a viac
od 750.000 € a viac

Elektronické trhovisko podla §109
az §111, druha cast (1.,11. hlava)
zakona (dobrovolné)

pre T/S okrem prilohy ¢.1 zakona
pre S uvedené v prilohe ¢.1 zdkona
(nadlimitna zakazka — T/S

bezne dostupné na trhu)

Utvar VO Rektoratu STU

od 221.000 € a viac
od 750.000 € a viac

Bez elektronického trhoviska podla
§112 az §116, druha cast (1.,II.
hlava) zakona

pre T/S okrem prilohy ¢.1 zdkona
pre S uvedené v prilohe ¢.1 zakona

Utvar VO Rektoratu STU

11
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od 5 548.000 € a viac pre SP

(nadlimitna zdkazka)

4.2 Potraviny

Financny limit bez DPH | Postup Realizuje

od 5.000 € <221.000 € pre T, ktorym su potraviny

Prieskum trhu podla §117 zdkona sucast STU
(zakazka s nizkou hodnotou)

od 5.000 € <221.000 € pre T bezne dostupné na trhu

Elektronické trhovisko podla §109 | sucast STU
az §111 zakona (dobrovolné)
(zakazka s nizkou hodnotou),

od 221.000 € a viac preT

Bez elektronického trhoviska podla | Utvar VO Rektoratu STU
§112 az §116, druha cast (1.,II.
hlava) zakona (povinné)
(nadlimitna zakazka)

od 221.000 € a viac pre T beZne dostupné na trhu

Elektronické trhovisko podla §109 | Utvar VO Rektoratu STU
az §111, druha cast (1.,11. hlava)
zakona (dobrovolné)
(nadlimitna zakazka)

(1)

(2)

Clanok 11
Elektronicky kontraktacny systém

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy aje jednym
zo subsystémov Elektronického kontraktacného systému (dalej len ,,EKS“), ktory sluzZi
na zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov, alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu,
a to aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom
elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra SR. Elektronické trhovisko je
pristupné na stranke www.eks.sk.

Prostrednictvom elektronického trhoviska je mozné realizovat podlimitné zakazky pre
T/S v nasledovnom limite:

Financny limit v eur bez DPH Druh
od 70.000 <221.000 € T/S okrem prilohy ¢.1 zdkona
1 od 260.000 <750.000 € S uvedené v prilohe ¢.1 zakona

(3)
(4)

Pri podlimitnych zakazkach s vyuZitim elektronického trhoviska nie je mozné zadat
koncesiu a je mozné uzavriet ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.

Kazda sucast STU musi mat minimalne dvoch zamestnancov, ktorym budu pridelené
pristupy do elektronického trhoviska a budu realizovat vyber doddavatela tovarov,
stavebnych prdc alebo sluzieb pre potreby svojej sucasti (dalej tiez ,povereny
zamestnanec”); navrh predkladd prislusnd sucast STU rektorovi. Rektor vyda
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SR

(1)
(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)
(3)

TU

poverenym zamestnancom pisomné potvrdenie o ich opravneni konat v mene STU
vo veciach verejného obstardvania prostrednictvom elektronického trhoviska
za prislusnu sucast STU (dalej len ,poverenie”), so zdkazom postupovat svoje prava
z poverenia na inu osobu. Poverenia sa ukladaju na prdvnom a organizachom Utvare
Rektordtu STU a na Utvare VO Rektoratu STU, ktory na zaklade nich bezodkladne
zabezpedi registraciu a pridelenie pristupovych hesiel do systému elektronického
trhoviska poverenym zamestnancom.

(5) Utvar VO Rektoratu STU realizuje vyber dodévatela cez elektronické trhovisko pre tie

verejné obstardvania, za ktoré zodpoveda kvestor.

Clanok 12
Realizacia vyberu dodavatela cez elektronické trhovisko

Realizaciu vyberu dodavatela cez elektronické trhovisko budu uskutoc¢riovat len povereni
zamestnanci STU, ktorym bude prideleny pristup do elektronického trhoviska.

Zadavatel poZiadavky spracuje poZiadavku na verejné obstaravanie cez elektronické
trhovisko, ktori podpiSe nadriadeny veduci a dekan/riaditel/veduci prislusnej sucasti
STU. Vzor poziadavky na verejné obstaravanie cez elektronické trhovisko je uvedeny
v prilohe ¢islo 1 tejto smernice (dalej tiez ako ,, poZiadavka®).

Zadavatel poziadavky plne zodpoveda za spravne definovanie tovaru, sluzby a stavebnej
prace (beiny T/S/SP/ alebo nie beiny T/S/SP) azaroven nesie plni zodpovednost
za technicku Specifikaciu predmetu zakazky.

Po wvyplneni poziadavky predlozi zadavatel poziadavky predmetnd poziadavku
poverenému zamestnancovi, ktory zabezpeli vyber dodavatela prostrednictvom
elektronického trhoviska; v pripade potreby je zadavatel poziadavky povinny poskytnut
poverenému zamestnancovi spolupracu a sucinnost. Povereny zamestnanec realizuje
vyber doddvatela prostrednictvom elektronického trhoviska v zmysle § 13 zakona.

Po uspeSnom vybere dodavatela povereny zamestnanec informuje zadavatela
poZiadavky a poskytne mu udaje o vybranom dodavatelovi spolu so zmluvou, ktoru
vygeneruje systém elektronického trhoviska.

Zadavatel poziadavky nasledne realizuje objednavku u vybraného dodavatela.

Clanok 13
Realizacia vyberu dodavatela bez vyuzitia elektronického trhoviska

STU moéze realizovat verejné obstaravanie bez vyuzitia elektronického trhoviska len na
tie T/S/SP, ktoré sa nedaju definovat ako bezne dostupné. Za stanovenie, ¢i ide alebo
nejde o bezne dostupny T/S/SP, plne zodpoveda zamestnanec povereny na vykon VO na
prislu§nej suéasti STU; Utvar VO Rektoratu STU v pripade potreby poskytne konzultacie
a metodické usmernenie.

Vyber doddvatela bez vyuzitia elektronického trhoviska je mozné realizovat prieskumom
trhu, ak ide o zakazku s nizkou hodnotou.

Zamestnanec povereny na vykon VO, ktory realizuje verejné obstaravanie podla bodu 2
tohto c¢lanku, je povinny vypracovat vyzvu na predkladanie ponuk, ktorda obsahuje
zakladné informacie o zakazke a zaznam o realizovanom prieskume trhu, ktory obsahuje
oznacenie predmetu zakazky, zmluvnd cenu bez DPH, zmluvnl cenu s DPH, kritérium
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vyberu doddavatela, zoznam oslovenych dodavatelov aich navrhy na plnenie kritéria
alebo kritérii vyberu dodavatela, identifikaciu doddavatela (vzor vyzvy na predkladanie
ponuk a vzor zdznamu z prieskumu trhu su sucastou tejto smernice ako jej prilohy Cislo 3
a4). Vpripade potreby je moiné vo veci obstaravania daného predmetu zdkazky
poziadat o poradenstvo a metodické usmernenie Utvar VO Rektoratu STU. Vo vyzve na
predkladanie ponuk musi byt uvedené odovodnenie poufZitia postupu bez vyuZitia
elektronického trhoviska.

(4) Zamestnanec povereny na vykon VO, ktory realizuje verejné obstardvanie pri zadavani
zakazky podla tohto ¢lanku, postupuje tak, aby vynaloZené naklady na obstaranie
predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

(5) Zamestnanec povereny na vykon VO, ktory realizuje verejné obstaravanie podla bodu 2
a 3 tohto ¢lanku, v pripade, Ze je zdkazka financovana prostrednictvom Strukturdlnych
fondov EU resp. inych fondov EHP, je pri zaddvani zakazky povinny postupovat podla
bodu 3 tohto ¢lanku bez ohladu na vysku predpokladanej zakazky, pokial tato neurcuje
iny postup obstaravania.

(6) Zakazky podla bodu 2 tohto ¢lanku sa musia realizovat prieskumom trhu s minimalne
tromi ponukami. V pripade vyhradného dodavatela, je zamestnanec povereny na vykon
VO, ktory realizuje takéto verejné obstaravanie, povinny doloZit do dokumentacie doklad
preukazujuci vyhradné zastupenie, pripadne vyhradného vyrobcu/dodavatela.

(7) V pripade zakaziek, ktorych finanény limit je:

a) vyssi ako 70 000 eur a zdroven nizsi ako 221 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru, okrem potravin, alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby alebo

b) vyss$i ako 180 000 eur azaroven nizsSi ako 5548 000 eur, ak ide o zakazku
na uskutocnenie stavebnych pric,

sa tieto zdkazky realizuju v zmysle § 112 az §116 a nasl. zdkona — podlimitné zdkazky

bez vyuZitia elektronického trhoviska.

(8) V pripade zakaziek, ktorych finanény limit je:

a) vyssi ako 221000 eur, ak ide ozdkazku na dodanie tovaru, alebo o zakazku
na poskytnutie sluzby alebo

b) vyssi ako 5 548 000 eur, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac,

sa tieto zakazky realizuju v zmysle § 65 a nasl. zakona — nadlimitné zakazky.

(9) Zakazky vzmysle bodu 2 tohto ¢lanku, za obstaranie ktorych zodpoveda kvestor,
realizuje vyhradne Utvar VO Rektoratu STU na zaklade pisomnej poziadavky prisluine;
organizacnej zlozky Rektoratu STU alebo prislusnej sucasti STU (priloha ¢. 6 tejto
smernice) doru¢enej Utvaru VO Rektoratu STU. Bez predloZenia kompletne vyplnenej a
podpisanej poZiadavky nebude moziné realizovat vyber dodavatela. Po doruceni
poziadavky Utvar VO Rektoratu STU vykona realizaciu zakazky v zmysle tejto smernice a
zakona a po jej ukonceni ozndmi zaddvatelovi poZiadavky vybraného doddavatela.

Clanok 14
Elektronicka aukcia

(1) Elektronickd aukcia sa uskuto¢riuje vyhradne prostrednictvom Utvaru VO Rektoratu
STU e-aukciou e-BIZ alebo prostrednictvom Elektronického verejného obstaravania
(EVO) na stranke uradu.

(2) Ak STU poutzije elektronicku aukciu, postupuje podla § 54 zdkona.
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(1)

(2)

(1)
(2)

(3)

TU

(3) Proces elektronickej aukcie v pripade verejnych obstaravani, ktoré nie su realizované
Utvarom VO Rektoratu STU, zabezpeti Utvar VO Rektoratu STU na zaklade poZiadavky
od jednotlivych sucasti STU.

Clanok 15
Zverejiovanie zakaziek
podla § 117 zakona v profile verejného obstaravatela

Ak je predpokladand hodnota zakazky s nizkou hodnotou rovnaka alebo vyssia nez 5 000
eur, je verejny obstardvatel povinny v profile verejného obstaravatela zverejnit raz
StvrtroCne suhrnnl spravu o tychto zakazkach, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie
hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela; sihrnnu spravu o tychto
zakazkach bude zverejriovat Utvar VO Rektoratu STU na zéklade udajov z IS MAGION.
Podla §& 111 zakona verejny obstardvatel je povinny pri podlimitnych zakazkach podla
§ 109 zakona (podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska), ak ide o dodanie
tovaru, uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na
trhu, zverejnit raz Stvrtrocne v profile verejného obstaravatela suhrnnd spravu o
zakazkach podla § 109 a § 110 zdkona s cenami vysSimi ako 5 000 eur; sihrnnu spravu
o tychto zakazkach bude zverejiiovat Utvar VO Rektoratu STU na zaklade Gdajov z IS
MAGION.

Clanok 16
Referencie

Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit referenciu v lehotach uvedenych v § 12 ods. 3

zakona.

Referencia je elektronicky dokument, obsahujici potvrdenie o dodani tovaru,

uskutocneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy alebo ramcovej

dohody, uzatvorenej podla zakona. Povinnost vyhotovit referenciu sa nevztahuje na
plnenia na zaklade zmluvy podla § 117 zdkona.

Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit referenciu podla § 12 ods. 2 zdkona

nasledovne:

a) predcéasné ukoncenie zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody zo strany
STU z do6vodu porusenia povinnosti dodavatela, pricom sa uvadza aj udaj, ¢i doslo
k predéasnému skonceniu z dévodu podstatného porusenia povinnosti doddavatela
alebo iného porusenia povinnosti dodavatela a stru¢né odoévodnenie,

b) celkové trvanie omeskania dodavatela, ku ktorému doslo z doévodov na strane
dodavatela, vyjadrené v dhoch,

c) pocet dovodne uplatnenych reklamacii, s uvedenim v akej casti bol dodany tovar,
stavebné prace alebo sluzba reklamovand, a to v percentudlnom vyjadreni vodi
celkovému objemu zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

d) dodrzanie povinnosti dodavatela dohodnutych v zmluve alebo koncesnej zmluve vo
vztahu k sp6sobu a kvalite plnenia, ktoré je moziné objektivne vyjadrit alebo
kvantifikovat.

Samotny sposob hodnotenia tohto kritéria pozostdva:
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(4)

(5)

(1)
(2)

(3)

1. zo slovného hodnotenia dodavky konkrétneho predmetu zakazky vo vztahu
k dodrzaniu zmluvnych povinnosti dodavatela a

2. z faktického porovnania zvoleného ukazovatela kvality s jeho referenénou
hodnotou. Za referenénd hodnotu znaku kvality sa povazuje hodnota dohodnuta
v zmluve uzavretej medzi STU a dodavatelom.
V pripade, Ze verejné obstaravanie realizovali jednotlivé sucasti STU samostatne, tieto su
povinné vyhotovit auverejnit referenciu samostatne. Referencie za verejné
obstardvania, ktoré realizoval Utvar VO Rektoratu STU, bude vyhotovovat Utvar VO
Rektoratu STU; na uvedeny Gcel su prislugné sucasti STU povinné informovat Utvar VO
Rektoratu STU e-mailom na adresu osoby, ktord verejné obstardvanie realizovala:
a) do 10 dni po ukonéeni zmluvy v rozsahu bodov 1 aZ 3 tohto ¢lanku,
b) bezodkladne po tom, ako omeskanie dodavatela, ku ktorému doslo z dévodov na
strane doddvatela, presiahne 30 dni.
V pripade, ak urad uloZi pokutu (vo vyske od 500 eur do 30 000 eur) STU ako verejnému
obstaravatelovi, za nesplnenie povinnosti vyhotovit referenciu podla § 12 zakona, tato
bude uplatnena u toho zamestnanca, ktory nesplnil uvedend povinnost, a to v rozsahu
jeho zodpovednosti za vznik tejto Skody STU .

Clanok 17
Elektronické ulozisko

Podrobnosti o elektronickom uloZisku su uvedené v § 148 ods. 3 zdkona (dalej tiez
,profil VO"). Spravcom elektronického uloziska za STU je Utvar VO Rektoratu STU.

V profile VO zriadeného v elektronickom uloZisku vo Vestniku verejného obstardvania,
ktory je sucastou webového sidla Uradu, verejny obstaravatel je povinny plnit vsetky
povinnosti tykajuce sa zverejfiovania dokumentov a informdcii v profile VO a/alebo na
webovom sidle Uradu len raz, a to v profile VO v ¢leneni podla jednotlivych verejnych
obstardvani.

Povinnost vkladat informacie a dokumenty, o ktorych to ustanovuje zdkon (dalej len
»informacie a dokumenty”), maju vsetci zamestnanci povereni na vykon VO, ktori maju
pridelené pristupové hesla na portal daradu.

V pripade zrusenia verejného obstaravania a sutaZze navrhov verejny obstaravatel képie
predlozenych ponuk uchadzacov v profile VO nezverejiiuje.

(4) Skrytie a nahradenie dokumentu zverejneného v profile VO:

V pripade, Ze pouzivatel potrebuje stiahnut zverejneny dokument, alebo ho nahradit,
napriklad kvodli aktualizacii ddajov, je potrebné novu verziu dokumentu poslat na adresu
veduceho utvaru verejného obstardvania Rektoratu STU spolu s uvedenim dovodu
stiahnutia alebo nahradenia povodného dokumentu.

Tretia ¢ast
DOKUMENTACIA VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Clanok18
Dokumentacia
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(1)

(2)
(3)
(4)

(1)

(2)

(3)
(4)

(1)

(2)

TU

STU eviduje vsetky doklady v prvopise zo zaddvania zakazky. Uchovava ich pat rokov odo
dia odoslania ozndmenia o vysledku verejného obstaravania arovnopis zmluvy
uchovdva pocas celej doby jej trvania.

Utvar VO Rektoratu STU archivuje vietku dokumentdciu k zékazkdm, za ktoré zodpoveda
kvestor.

Kazdd sucast STU je povinna archivovat kompletnd dokumentdciu z tych verejnych
obstaravani, ktoré realizovala.

Dokumentaciu z realizovanych zdkaziek podla § 117 zdkona uchovava vo svojej evidencii
zamestnanec povereny na vykon VO, po dobu 5 rokov.

Stvrta cast
VEREJNE OBSTARAVANIE ZAKAZIEK
Z PROSTRIEDKOV STRUKTURALNYCH FONDOV EU A INYCH FONDOV

Clanok19
Spoloc¢né ustanovenia

Verejné obstaravanie financované zo Strukturdlnych fondov EU ainych fondov
zabezpecuje Utvar VO Rektoratu STU, ak nie je vkonkrétnom pripade rozhodnuté
o realizacii verejnych obstaravani dodavatelsky; o uvedenej skutoc¢nosti rozhoduje
rektor na ndvrh zodpovednej osoby.

Verejné obstardvanie sa vykonava v sulade s platnymi pravnymi predpismi Slovenskej
republiky avsulade s pokynmi, nariadeniami a usmerneniami prislusnych riadiacich
organov jednotlivych operacnych programov.

Za predkladanie a uplnost jednotlivych poZiadaviek na verejné obstaravanie plne
zodpovedd projektovy manazér © daného projektu, za ktory sa poZiadavka predklada.
Projektovy manazér je kdispozicii zamestnancovi Utvaru VO Rektordtu STU
a zabezpeduje sucinnost pocas celého priebehu verejnej sutaze.

Piata ¢ast
ZAVERECNE USTANOVENIA

€lanok 20
Zavaznost smernice

Smernica je zavazna pre vsetkych zamestnancov STU, ktori si povinni oboznamit sa s jej
obsahom a neskorsimi dodatkami vydanymi k nej a tieto dodrZiavat pri plneni svojich
pracovnych povinnostiv STU.

Akékolvek zistené nedbanlivé konanie zamestnanca povereného na vykon VO, bude
povaZované za poruSenie pracovnej discipliny, a to s moznostou uplatnenia postihov v
zmysle platného Pracovného poriadku pre zamestnancov STU. Navrh na disciplinarne
opatrenie, v tom aj na finanéné postihy v rozsahu platného zakona o odmeniovani niektorych
zamestnancov pri vykone prdce vo verejnom zaujme, navrhne a zodpovednej osobe na

6 Clanok 2 bod 7 Smernice rektora &islo 5/2014 — SR Pravidld implementacie a administracie projektov na
Slovenskej technickej univerzite v Bratislave z 22. 05. 2014 v zneni dodatku ¢islo 1.
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rozhodnutie predloZi priamy nadriadeny zamestnanca povereného na vykon VO, a to s
ohladom na intenzitu porusenia pracovnej discipliny a vysku Skody tym sp6sobenu. Veduci
Utvaru VO na Rektordte STU v pripade zistenia nedbanlivého konania zamestnanca
povereného na vykon VO je povinny informovat jeho priameho nadriadeného jednotlivej
sucasti STU a kvestora STU.

Clanok 21
Zaverecné a zrusovacie ustanovenia

(1) Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice je moiZné vykonat len pisomnymi
dodatkami k nej, vydanymi a podpisanymi rektorom.

(2) Kvestor je oprdavneny na zdklade zmien pravnych predpisov z oblasti verejného
obstaravania aktualizovat existujice alebo vydavat nové vzory tladiv, ktorymi sa
zabezpecdi jednotny postup verejného obstardvania v STU. Neoddelitelnou sucastou tejto
smernice su nasledovné prilohy:

a) priloha ¢&islo 1: Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych
prac cez elektronické trhovisko

b) priloha ¢islo 2: Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych
prac

c) priloha ¢islo 3: Vyzva na predkladanie ponuk bez vyuzitia elektronického trhoviska

d) priloha ¢islo 4: Zaznam z prieskumu trhu bez vyuzitia elektronického trhoviska

e) priloha ¢islo 5: Ozndmenie o vysledku prieskumu trhu bez vyuzitia elektronického
trhoviska

f) priloha Cislo 6: PoZiadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych
prac.

(3) Rusia sa:

a) Smernica rektora Cislo 2/2015-SR zo dna 21. 01. 2016 Verejné obstaravanie
v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave zo dria 21. 01. 2015

b) Dodatok cislo 1 k smernici rektora Cislo 2/2015-SR Verejné obstaravanie
v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave zo dria 03. 11. 2015.

(4) Tato smernica nadobudne ucinnost 1. juna 2016.

(5) Dodatok ¢islo 1 k smernici nadobudne ucinnost driom 01. jul 2017.

(6) Dodatok Cislo 2 k smernici nadobudne ucinnost driom 01. jun 2019.

prof. Ing. Miroslav Fikar, DrSc.”
rektor

7 Podpisané Uplné znenie smernice rektora ¢&islo 10/2016-SR Verejné obstardvanie v podmienkach Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave v zneni dodatkov Cislo 1 a 2 je uloZené a k nahliadnutiu pristupné na pravnom
a organiza¢nom Utvare Rektordtu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
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Priloha Cislo 1

k smernici rektora ¢islo 10/2016 - SR zo dra 31. 05. 2016
Verejné obstaravanie v podmienkach

Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

v zneni dodatku Cislo 1 zo dria 28. 06. 2017

a dodatku cislo 2 zo dna 29. 05. 2019

Vzor tlaciva:
Poziadavka na verejné obstaravanie
tovarov, sluzieb a stavebnych prac cez elektronické trhovisko
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Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac
cez elektronické trhovisko

V zmysle zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zékon o verejnom obstaravani”)

1. Zadavatel poZiadavky: organizaéna zlozka Rektoratu STU, centralne financovana sucast
STU, Ucelové zariadenie STU v Gabéikove.

Nazov sucasti

Meno a priezvisko Tel. &./ Podpis
e-mail

Ziadatel (manazér projektu,
vecne prislusny zamestnanec)

Dekan, riaditel, veduci
pracoviska, zodpovedny
rieSitel projektu (ak je to
vhodné)

Ziadatel' nesie pInu zodpovednost za spravne definovanie predmetu zdkazky a jeho
technicku Specifikaciu!

2. Nazov predmetu zakazky:
(vyplni zadavatel poziadavky, nazov zakazky formuluje vystizne, odporidc¢ame, aby pozostaval maximalne
z 10 slov)

3. Klucové slova:
(uvedte pojmy, ktoré mozino na danom relevantnom trhu s danym predmetom zakazky spojit a ktoré
umoznia fulltextové vyhladavanie)

4. CPV pozadovaného tovaru, sluzby:
(v sulade s klasifikaciou podla hlavného slovnika obstaravania na Grovni skupiny)

Predmet zdkazky CPV

5. Druh zakazky
(zakazka na dodanie tovaru, sluZzieb— hodiace sa podciarknite )

6. FunkéEna Specifikacia predmetu zakazky:

(sluzi na vyjadrenie funkcie alebo ucelu predmetu zakazky; funkénou Specifikaciou predmetu zakazky je opis
funkcii alebo ucelu predmetu zakazky)
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7. Technicka Specifikacia predmetu zakazky:

Pri podrobnom opise je potrebné vyplnit ¢ast , Funkénd Specifikdcia” alebo cast , Technicka Specifikacia“.
V ramci Casti ,Technicka Specifikdcia” je moZzné opisat predmet zdkazky dvomi alternativnymi spdsobmi,

ktoré mozno aj kombinovat.

V prvej Casti ,Technické vlastnosti“ sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré mozno opisat s pouZitim
fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak Ciselne vyjadritelnych (kvantifikovatelnych) jednotiek.

V druhej ¢asti , Technické vlastnosti“ sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat s pouzitim
fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak Ciselne vyjadritelnych (kvantifikovatelnych) jednotiek. Ide
o slovné opisy predmetu zakazky, kde pre opis urcitej vlastnosti je potrebné pouZzitie urcitych ucelenych viet

alebo textov.

Ak nemozno pri urcitej Specifikacii jednoznacéne odc¢lenit hodnotu/charakteristiku od oznadenia/opisu,
vyplni sa prvé pole a pole ,,Hodnota/charakteristika“ sa necha prazdne.
Do Opisného formularu je mozné vlozit aj prilohu. Méze ist o obréazok, graf, fotografiu, perovku, nakres a
podobne, ktoré si nevyhnutné na presnu $pecifikaciu predmetu zakazky. Systém neumozni vkladat textové

subory.
Technické vlastnosti Jednotka [Minimum Maximum |Presne
Technické vlastnosti Hodnota / charakteristika

8. Zmluvné podmienky

1. Miesto plnenia zmluvy:
Stat:
Kraj:
Okres:
Obec:
Ulica a Cislo:

2. €as / lehota pInenia zmluvy:

3. Dodavané mnoistvo/rozsah zmluvného plnenia:

Jednotka:
Pozadované mnoistvo:

4. Maximalna vyska zdrojov:

5. Druh vseobecnych zmluvnych podmienok:
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6. Druh financovania:
zakazka je/nie je financovana zo zdrojov EU

Cislo kédu projektu
Operacného programu

9. Podpisom potvrdzujem, Ze finan¢né zdroje su k dispozicii
(vypIni ekonomicky utvar sucasti, v pripade projektov zamestnanec zodpovedny za financné zdroje projektu)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

10. Suhlas (dekana, riaditela, vedlceho pracoviska)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:
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Priloha cislo 2

k smernici rektora ¢islo 10/2016 - SR zo dna 31. 05. 2016
Verejné obstaravanie v podmienkach

Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

v zneni dodatku Cislo 1 zo dria 28. 06. 2017

a dodatku cislo 2 zo dna 29. 05. 2019

Vzor tlaciva:
Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb
a stavebnych prac
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Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac

V zmysle zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (dalejlen ,ZovVO*)

1. Zadavatel poZiadavky: organizaéna zlozka Rektoratu STU, centralne financovana sucast
STU, Ucelové zariadenie STU v Gabéikove.

Nazov :

Adresa :

Meno a priezvisko Tel.c./ Podpis
e-mail

Ziadatel(projektovy administrator, vecne
prislusny zamestnanec sucasti):

Zodpovedny riesSitel projektu (v pripade, 7e zékazka
bude financovana z finanénych prostriedkov SF EU alebo
inych projektov)

Poznamka

2. Typ zdkazky:
(zdkazka na dodanie tovaru, sluZieb resp. uskuto¢nenie stavebnych prac — hodiace sa podciarknite )

(uvedte aspon jedno CPV najvyznamnejsej skupiny predmetu zakazky)

3. Nazov predmetu zakazky:
(vyplni zadavatel poziadavky, nazov zakazky je vystizny, odporicame, aby pozostaval maximalne z 10 slov)

4. Zdovodnenie potreby obstaravania zakazky:
(v pripade realizacie projektu jeho nazov a Cislo, ITMS )

Cislo kédu projektu
Operaéného programu

5. Predpokladand hodnota v eurdch bezDPH: .............ccoovvvvvieeeiiiiiiiiiieeeecciians
(uvedte spdsob stanovenia predpokladanej hodnoty v stlade s § 6 ZoVO)
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6. Specifikacia poziadavky:

a) strucny opis predmetu zakazky:

b) pozadovana lehota dodania:
(resp.: trvanie aktivity, zmluvy od - do, zmluva na urcity ¢as, pocet mesiacov)

a) rozloZenie financovania predmetu zdkazky podla jednotlivych rokov:
(v pripade potreby pridajte dal3ie riadky a stipce alebo aktualizujte polozky)

ROK 20.. 20..

Bezné vydavky Kapitalové BeZzné vydavky
vydavky

Kapitalové
vydavky

v eurach bez DPH

Sadzba DPH

Z toho

Spo6sob platby

Narok
z rozpoctu

b) suhlas/ nesuhlas (ekonomicky uUtvar sui¢asti resp. administrator projektu)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

c) suhlas/nesuhlas (konzultant)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

d) suhlas/nesuhlas (dekan/riaditel/vedutici sucasti STU)

Datum:
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Meno a priezvisko, podpis:

e) doruéené Utvaru VO Rektoratu STU

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:
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Priloha Cislo 3

k smernici rektora ¢islo 10/2016 - SR zo dra 31. 05. 2016
Verejné obstaravanie v podmienkach

Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

v zneni dodatku Cislo 1 zo dna 28. 06. 2017

a dodatku cislo 2 zo dna 29. 05. 2019

Vzor tladiva:
Vyzva na predkladanie ponuk bez vyuzitia elektronického

trhoviska
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Vyzva
na predkladanie ponuk
v zmysle zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej tiez ,, ZoVO“)

1. Verejny obstaravatel: Slovenska technickd univerzita v Bratislave

Postova adresa: Vazovova 5
Mesto: Bratislava 1
PSC: 81243

ICO: 00397687
Kontaktna osoba:

tel. ¢.: +4212

fax: +4212

e. mail:

adresa hlavnej stranky verejného obstaravatela (URL): www.stuba.sk

2. Zatriedenie obstaravacieho subjektu podla zakona:
§ 7 ods. 1 pism. d) zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,ZoVO“).

3. Zdovodnenie realizacie zakazky mimo elektronického trhoviska:

5. Druh zdkazky:

6. Hlavné miesto dodania tovaru/poskytnutia sluzieb/uskuto¢nenia stavby:

7. Vysledok verejného obstaravania:
Zadanie objednavky vzmysle § 269 ods. 2 zakona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik
v zneni neskorsich predpisov.

8. Strucny opis zakazky:

Spolocny slovnik obstaravania (CPV):

Celkovy rozsah predmetu zakazky:

9. Predpokladana hodnota zdkazky bez DPH:
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11. Hlavné podmienky financovania a platobné dojednania:
Predmet zdkazky bude financovany zo Statneho rozpoctu .

12. Podmienky ucasti:
12.1 Osobné postavenie uchadzacov a zaujemcov vratane poziadaviek tykajucich sa zapisu
do profesijného alebo obchodného registra:

12.2 Informadcie a formalne nalezZitosti nevyhnutné na splnenie podmienok tcasti:
Uchadza¢ musi spifiat podmienky Géasti tykajlce sa osobného postavenia uvedené v
§ 32 ods. 1 pism. f) ZoVO. Ich splnenie uchddzac¢ preukaze predlozenim dokladu
o opravneni doddavat tovar, uskutocCrovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu.
Osobné postavenie preukazuje kazdy zaujemca, ktory predloZi ponuku.

Oddvodnenie poZiadavky:

Verejny obstardvatel stanovil poZiadavku primerane predpokladanej hodnoty zdkazky v
sulade so svojimi poziadavkami a platnou legislativou.

Uchadzac predlozi doklady podla tohto bodu vyzvy. Ak uchadzac¢ nesplni poziadavku
podla tohto bodu vyzvy na predkladanie pontik, bude z verejného obstaravania vyluceny.

13. Kritérid na vyhodnotenie ponuk

evve

evve

14. Lehota na predkladanie pontk uplynie dia:
Datum a cas:

15. Miesto na predlozenie pontk
Slovenska technickd univerzita, Vazovova 5, 812 43 Bratislava 1, podatelia.

16. Obsah ponuky
16.1 Ponuka musi obsahovat nasledovné doklady a dokumenty v listinnej podobe:

Doklady a dokumenty , ktorym uchadzac¢ preukaze splnenie podmienok ucasti podla bodu
12 tejto vyzvy na predkladanie ponuk.

Navrh na plnenie kritéria uréeného verejnym obstaravateflom na hodnotenie ponuk

Navrh na plnenie kritéria
Kritérium: NAVRH

Cena bezDPH: ....ccccooeeennnee eur
Najniiéia koneéna zmluvna cena DPH: i, eur
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v eurach s DPH. Vaha kritéria je | Cena s DPH: ............. eur
100 %.

Vi Podpis uchadzaca
dia.....cccoeeveenne

V pripade potreby uvedte Strukturu ceny.

17. Minimdlna lehota, pocas ktorej st ponuky uchadzacdov viazané

Do terminu:

18. Zakazka sa tyka projektu / programu financovaného z fondov EU

Ano/Nie.

Nazov operacného programu a projektu:
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Priloha Cislo 4

k smernici rektora ¢islo 10/2016 - SR zo dra 31. 05. 2016
Verejné obstaravanie v podmienkach

Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

v zneni dodatku Cislo 1 zo dria 28. 06. 2017

a dodatku cislo 2 zo dna 29. 05. 2019

Vzor tladiva:
Zaznam z prieskumu trhu
bez vyuzitia elektronického trhoviska

31



::STU

(v pripade, Ze zakazka je financovana zo strukturalnych fondov EU a inych obdobnych zdrojov )

Zaznam z prieskumu trhu bez vyuzitia elektronického trhoviska

1. NAZOV ZAKAZKY: ......evvieeiiieeeeeet ettt et e st e e et e e e s aba e e e saba e e e e baeaeeen s eanees

3. CPV (spolocny slovnik obstaravania): ...........cccccoocvieieiiiiii i

4. Zdovodnenie realizacie zakazky mimo elektronického trhoviska:

5.Sp6sob vykonania prieskumu:

Vyzva na predloZenie ponuk zasland diia........ccoceevveeenieennennnne.

(iny spbsob, ktory je administrovany a preukazatelny)

Lehota na predkladanie ponuUk ..........cccceeeviiieiciii e,
Otvaranie ponuk ...................

Kritérium na vyhodnotenie ponuk

Tabulka €. 1: Osloveni zadujemcovia (verejny obstaravatel oslovi v listinnej podobe najmenej troch zaujemcov)

P. &. | Dodévatel/poskytovatel/zhotovitel Kontaktnd osoba [ Spdsob oslovenia Datum a poznamka
(obchodné meno, adresa sidla alebo Tel. ¢islo / email
miesta podnikania)

Tabulka ¢.2: Uchadzadi, ktori predlozili ponuky v listinnej podobe v lehote na predkladanie ponuk

P. ¢. | Dodavatel/poskytovatel/zhotovitel Kontaktnd osoba | Navrh na plnenie kritéria Névrh na Poradie
(obchodné meno, adresa sidla alebo Tel. &islo / email | v eurdch bez DPH plnenie
miesta podnikania) kritéria
Vv eurach

vratane DPH

5. Vybrany dodavatel/poskytovatel/zhotovitel ( nazov a adresa sidla) :
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6. Kone€nda zmluvnd cena: ...........oooeeiiiiiiiiiii e eur vratane DPH
(ak uspesny uchadzac nie je platitelom DPH, uvedie sa cena v eurach bez DPH)

7. Doklady na preukazanie splnenia podmienok ucasti (napr. doklad o opravneni dodavat tovar,
uskutocérovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu)

a) vypis z obchodného registra
b) Zivnostenské opravnenie
c) iné opravnenie (uviest)

8. Sposob vzniku zavazku:

a) na zaklade zmluvy a naslednej fakturacie
b) na zdklade pisomnej objednavky a naslednej fakturacie

9. Vyhlasujem, 7e v suvislosti s tymto prieskumom spifiam zakonné podmienky nestrannosti a dévernosti:
zodpovedny zamestnanec (komisia): meno, priezvisko a funkcia podpis
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Priloha Cislo 5

k smernici rektora ¢islo 10/2016 - SR zo dra 31. 05. 2016
Verejné obstaravanie v podmienkach

Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

v zneni dodatku Cislo 1 zo dra 28. 06. 2017

a dodatku cislo 2 zo dna 29. 05. 2019

Vzor tlaciva:
Oznamenie o vysledku prieskumu trhu
bez vyuzitia elektronického trhoviska
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Oznamenie
o vysledku prieskumu trhu bez vyuzitia elektronického trhoviska

1. NAZOV ZAKAZKY: .....oooeeiieeciee ettt e e st e e e et ta e e s s ata e e e etbeeeestaeessnaaeeeestaeeeeanes

3. CPV (spolocny slovnik obstaravania): ...........cccccceeeeiiiiii i e

4. Vybrany dodavatel/poskytovatel/zhotovitel( nazov a adresa sidla) :

5. Konetnd zmIUuVNA CENA: ..........ooooiiiiiiieeeeeeeeeeee e eur vratane DPH
(ak uspesny uchadzac nie je platitelom DPH, uvedie sa cena v eurdch bez DPH)

6. Sposob vzniku zavazku:

a) nazaklade zmluvy a naslednej fakturacie
b) na zdklade pisomnej objednavky a naslednej fakturacie

V Bratislave, dRa.....ccccoovvveeeiiiiiiiinienenns
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Priloha Cislo 6

k smernici rektora ¢islo 10/2016 - SR zo dra 31. 05. 2016
Verejné obstaravanie v podmienkach

Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

v zneni dodatku Cislo 1 zo dria 28. 06. 2017

a dodatku cislo 2 zo dna 29. 05. 2019

Vzor tladiva:
Zdovodnenie pouzitia vynimky §1 ods. 12 pism. z) zakona
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Zdovodnenie pouzitia vynimky podla §1 ods. 12 pism. z)
zakona €. 343/2015 o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,ZoVO“)

Zadavatel poziadavky:

Nazov sucasti

Meno a priezvisko Tel. &./ Podpis
e-mail

Zodpovedna osoba
(manazér projektu, vecne
prislusny zamestnanec)

Ziadatel' nesie pInu zodpovednost za spravne definovanie predmetu zikazky a jeho
technicku Specifikaciu !

1. Nazov predmetu zakazky:

(vyplni zadavatel poziadavky, nazov zakazky formuluje vystizne, odporic¢ame, aby pozostaval maximalne
z 10 slov)

Predmet zakazky CPV

2. Zdovodnenie pouzitia vynimky (Uviest nazov projektu, ¢islo projektu, Géel vyskumu, nazov
Studijného odboru a pod.)
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