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Vydavanie preukazov na STU



Cl.1
Vseobecné ustanovenia

Slovenska technickd univerzita v Bratislave (d’alej STU) vydava preukazy vo forme
bezkontaktnej ¢ipovej karty podl'a Metodického usmernenia Ministerstva Skolstva SR
¢. 13/2010-R.

STU vydava nasledovné druhy preukazov:
e Studentské preukazy:
a) Preukaz Studenta STU (denny)
b) Preukaz Studenta STU (externy)
¢) Preukaz ISIC studenta STU

Univerzitny preukaz

Preukaz zamestnanca

Preukaz ITIC

Stravovaci preukaz

Pouzivatel'sky preukaz

Od akademického roku 2012/2013 sa pre novoprijatych Studentov denného Stadia vydéava len
Preukaz ISIC $tudenta STU.

Vyrobu a spravu preukazov zabezpecuje Centrum vypoctovej techniky STU, Vypoctové
stredisko Vazovova — Mytna (d’alej CVT).

ClL.2
Studentské preukazy

1. Vsulades § 67 ods. 1 a 2 zakona €. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov vydava STU ako jeden
z dokladov preukaz Studenta. Podl’a citovaného ustanovenia je preukaz Studenta dokladom
potvrdzujicim jeho pravne postavenie, ktoré ho opravituje vyuzivat’ prava a vyhody
Studenta vyplyvajice zo zakonov, vnitornych predpisov vysokej Skoly a z dohdd s inymi
pravnickymi osobami. Tento doklad slizi aj na preukazanie udajov v iom zapisanych.

2. Pocas platnosti zmluvného vzt'ahu s International Association Services A/S Dutch Branch
(d’alej IAS) a Zdruzenim CKM SYTS vydéava STU okrem vlastného typu ,,Preukaz
Studenta STU* aj preukazy v medzinarodnom formate ,,Preukaz ISIC Studenta STU*.

Studentom externej formy $tudia sa Preukaz ISIC §tudenta STU nevydava.

3. Vyrobu $tudentskych preukazov objednavaji Studijné oddelenia, Utvar pedagogickych
¢innosti a Pedagogické oddelenia (d’alej Studijné oddelenia) prostrednictvom aplikacie
Akademického informaéného systému (d’alej AIS). Postup objednavania Studentskych
preukazov, $pecifikacie fotografie a podmienky vyddvania Preukazu ISIC $tudenta STU
poskytne Studijnym oddeleniam CVT a su pre Studijné oddelenia zavdzné. Vyrobené
preukazy odovzda CVT iba objednavatel’'ovi — $tudijnym oddeleniam podl'a vzajomnej
dohody.
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10.

Organizacné pokyny k vydavaniu preukazov poskytuju Studentom Studijné oddelenia.
Distribuciu preukazov a prolongacnych znamok Studentom zabezpecuja Studijné oddelenia.

Kazdy student vysokoskolského Studia na STU je povinny mat’ platny Studentsky preukaz.
Student musi tato povinnost’ splnit’ najneskdr do konca akademického roka, v ktorom mu
povinnost’ vznikla, v opatnom pripade nemodze byt riadne zapisany na Stadium

v nasledujucom akademickom roku.

Ak nie je uvedené inak, zahrani¢ni Studenti, Studenti inych vysokych $kdl a Studenti casovo
ohraniceného Studia Studujuci na STU su povinni vlastnit’ Studentsky preukaz vydany na
STU.

Studentsky preukaz je platny, ak neuplynul datum platnosti vyznateny na preukaze alebo
prolongacnej znamke, a zaroveil ditum platnosti bol korektne zapisany do ¢ipu preukazu
prilozenim k univerzitnému terminalu. STU vydava nové preukazy a duplikaty s korektne
vyznacenou platnostou na preukaze alebo prolongaénej znamke, ale bez zapisanej platnosti
do ¢ipu.

Zapis platnosti do Cipu a aktivaciu externych funkcionalit vykoné bezodkladne Student po
prevzati nového preukazu alebo duplikatu, a aj po kazdom zéapise do vySSieho ro¢nika na
univerzitnom terminali.

Platnost’ Studentského preukazu kon¢i:

a) poslednym diiom kalendarneho mesiaca vyznacenom na preukaze alebo
prolongacnej znamke,

b) poslednym dilom platnosti zapisanej v ¢ipe preukazu,

¢) prineopravitelnej poruche Cipu,

d) zablokovanim preukazu v informaénych systémoch, deaktivovanim alebo zruSenim
preukazu v AIS

e) vydanim duplikatu alebo iného druhu Studentského preukazu,

f) prizmene formy Stidia z dennej na externtl alebo naopak,

g) dilom prerusenia alebo ukoncenia Studia,

h) po uplynuti 6 rokov od vydania preukazu.

Univerzitné termindly sa nachaddzaju v budovach SvF, FEI a MtF. Databazy terminalov sa
aktualizujti minimalne dvakrat denne.

Studentom, ktorym uZ bol v minulosti vydany $tudentsky preukaz po¢as §tudia na STU

v rovnakej forme $tadia, sa novy preukaz nevydava. AIS aktivuje nezruSeny preukaz

z predoslého $tidia na STU, bez ohl'adu na fakultu. Student je v takomto pripade povinny
uhradit’ poplatok za prolongéciu podl'a pokynov Studijného oddelenia. Ak Student preukaz
z predoslého Studia nemdze alebo nechce pouzivat, alebo od jeho vydania uplynulo

6 rokov, musi poziadat’ o vydanie duplikatu.

Nové Studentské preukazy sa vydavaji Studentom po zapise, najskor v prvy den
akademického roka, najneskor do 5 pracovnych dni od vytvorenia objednavky v AIS.

K vyrobenym preukazom poskytne CVT kopiu objedndvky s mennym zoznamom.

Vo vynimo¢nom a opodstatnenom pripade zabezpeci CVT prioritné vydanie objednanych
preukazov v najblizSom moznom termine na zdklade dohody so Studijnym oddelenim.
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Poziadavka na prioritné vydanie musi byt’ zasland na e-mailovu adresu
preukaz.studenta@stuba.sk.

. Poplatky za vydanie a prolongovanie Studentskych preukazov urcuje smernica o Skolnom

a poplatkoch spojenych so stidiom.

Studentom stibezne prijatim na viac $tadii na STU bude vydany len jeden preukaz. Student
uhradi poplatok len za jeden preukaz.

. Pri vzniku mimoriadnej udalosti (strata, kradez, poskodenie alebo iné zneplatnenie) je

Student povinny ju bezodkladne nahlasit’ na Studijnom oddeleni.

Studijné oddelenie v AIS zrusi predmetny preukaz a instruuje §tudenta o d’aliom postupe
vydania duplikatu v zmysle Postupu pri vzniku mimoriadnej udalosti, ktory poskytne CVT.

CL3
Preukaz zamestnanca a Preukaz ITIC

Preukaz zamestnanca sa vydava vSetkym zamestnancom STU po nastupe do zamestnania,
najneskor do 5 pracovnych dni od vytvorenia objednavky v AIS. Prvé vydanie preukazu je
pre zamestnanca bezplatné.

Zamestnancom s viacerymi pracovnymi pomermi na STU bude vydany len jeden preukaz.
Po skonceni pracovného pomeru je drzitel’ preukazu povinny ho vratit’ persondlnemu
oddeleniu.

Objednavku zamestnaneckych preukazov zadavaju personalne oddelenia prostrednictvom
aplikacie AIS. Postup objedndvania preukazov zamestnanca a Specifikacie fotografie
poskytne personadlnym oddeleniam CVT. K vyrobenym preukazom poskytne CVT kopiu
objednavky s mennym zoznamom. Vyrobené preukazy odovzda CVT objednavatelovi —
persondlnemu oddeleniu podl'a vzdjomnej dohody. Distribliciu preukazov zamestnancom
zabezpecuju persondlne oddelenia.

Preukaz zamestnanca je mozné pouzivat’ v externom prostredi v rdmci dohod s externymi
subjektmi podl'a podmienok, ktoré pre ich pouZitie stanovili poskytovatelia externych
sluzieb. Pre pouzitie preukazu ako nosic¢a predplaten¢ho cestovného listka Dopravného
podniku Bratislava, a.s. (d’alej DPB) je nevyhnutné vykonat’ najprv jeho personifikaciu

v predajni DPB.

Preukaz zamestnanca je platny po dobu 6 rokov od jeho vydania. V externom prostredi je
mozné preukaz pouzivat’ len do skoncenia platnosti zapisanej v ¢ipe preukazu. Datum
platnosti zapisany v €ipe nie je mozné prolongovat’. Pre pouzitie v internych informa¢nych
a technickych systémoch STU nie je platnost’ zapisana v ¢ipe limitujlca.

Pocas platnosti zmluvného vztahu s IAS a Zdruzenim CKM SYTS vydava STU Preukazy
ITIC, ktoré st kombinéciou Preukazu zamestnanca a ,,Medzinarodného preukazu ucitel'a“.
Vydanie a prolongovanie preukazu ITIC je spoplatnené, podmienky a postup vydavania
poskytne CVT.
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Vydanie Preukazu ITIC je voliteI'né, preukaz sa vydava na Ziadost’ zamestnanca, ktory je
ucitel'om:
a) zamestnanym v prislusnom akademickom roku na hlavny pracovny pomer
(minimélny rozsah pracovného uvizku je 18 hodin tyzdenne),
b) zamestnanym v prislusSnom akademickom roku na vedl'aj$i pracovny pomer s
podmienkou, Ze nesmie zaroven vykondvat’ iné zamestnanie ako pedagogicku
¢innost’ (minimalny rozsah pracovného uvazku je 10 hodin).

ClL 4
Stravovacie preukazy a pouZivanie preukazov v stravovacom systéme

1. V stravovacom systéme je mozné pouzit’ vsetky typy preukazov vydavanych na STU.

2. Stravovacie preukazy sa vydavaju osobam, ktoré¢ maju zaujem stravovat’ sa v zariadeniach
STU a nie st opravnené byt’ drzitel'mi inych druhov preukazov vydavanych na STU.
Stravovaci preukaz je ur€eny len na interné pouzitie v ramci STU. Podmienky a postup
vydavania stravovacich preukazov poskytne CVT.

3. Financ¢ny kredit stravovacieho systému nie je ulozeny v Cipe preukazu ale v databaze
stravovacieho systému. VloZenie a vyplatenie kreditu zabezpecuje pokladia stravovacieho
zariadenia.

CL5
Univerzitné preukazy

Univerzitné preukazy sa vydavaju ucastnikom celoZivotného vzdelavania a inych vzdelavacich
kurzov na STU, ak to Statt takéhoto kurzu vyzaduje. Univerzitny preukaz je uréeny len na
interné pouzitie v ramci STU. Podmienky a postup vydavania univerzitnych preukazov
poskytne CVT.

ClL6
Pouzivatel’ské preukazy

Pouzivatel'ské preukazy st vydavané za ucelom pouzivania pristupovych a inych systémov
osobami, ktoré nie st opravnené byt drzitelmi inych druhov preukazov vydavanych na STU,
a na iné Specialne tcely. Pouzivatel'sky preukaz je ur¢eny len na interné pouzitie v ramci STU.
Podmienky a postup vydéavania pouZzivatel'skych preukazov poskytne CVT.

ClL7
Spolocné a zaverecné ustanovenia

1. Vlastnikom preukazov vydanych na STU je STU. Pre pouZitie v internych informacnych
a technickych systémoch STU st akceptované len preukazy vydané na STU.

2. Drzitel preukazu je povinny preukaz chranit’ pred poSkodenim a zneuzitim. Zodpovednost’
za Skody vzniknuté nespravnym pouzitim alebo zneuzitim preukazu nesie jeho drzitel.
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3. Duplikét preukazu ma iné sériové Cislo Cipu nez povodny preukaz. V systémoch
prepojenych s AIS (napr. stravovaci systém) bude duplikat pouzite'ny po bezne;j
aktualizacii databazy, zvycajne nasledujici pracovny den. V inych uzavretych systémoch
je potrebné zmenu cisla preukazu nahlasit’ spravcovi daného systému.

4. Podmienky a postup reklamécie preukazov poskytne CVT.

5. Jedna osoba méze vlastnit’ len jeden platny preukaz vydany na STU. AIS umoziuje
evidenciu len jedného platného (aktivneho) preukazu. Ak z viacerych ustanoveni vyplyvaji
povinnosti vlastnit’ viacero preukazov, zvoli sa primarny druh preukazu a na ostatné druhy
sa neprihliada. Pocas platnosti primarneho preukazu sa neobjednava vyroba ostatnych
druhov, ak tie uz existuju, su neplatné (deaktivované). Potrebné pouzivatel'ské nastavenia
evidencie preukazu v externych systémoch sa upravia individualne.

vwe

1) Preukaz Studenta STU (denny) alebo Preukaz ISIC $tudenta STU,
2) Preukaz Studenta STU (externy),

3) Preukaz ITIC,

4) Univerzitny preukaz,

5) Preukaz zamestnanca,

6) Stravovaci preukaz,

7) Pouzivatel'sky preukaz.

6. Dokumenty a d’alSie informacie ohl'adom preukazov zverejni CVT na internetovej stranke
http://www.stuba.sk/preukaz.

7. Grafické vyobrazenie preukazov je uvedené v prilohe €. 1.

8. Rusi sa Prikaz rektora ¢. 7/2004 zo dna 25.8.2004.

V Bratislave 18.4.2012

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.
rektor

/
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Priloha €. 1 — Grafické vyobrazenie preukazov

:::STU

PREUKAZ STUDENTA
STUDENT IDENTITY CARD
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:;::DEN\‘“ 31.12.1982
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VALID FROM

3 6059 5473 9661 1000

Tento preukaz je vydany podla zékona ¢. 1312002 Z. 2. a je dokladom o 3tadiu
jeha dréitela na vysoke) Skole. Preukaz je vydany najwiac na dobu 6 rakov od
détumu zagfatku platnosti preukazu.

www.stuba.sk/preukaz

Obr. 1 — Preukaz Studenta STU (denny)
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Tento preukaz je vydany podla zikona £. 131/2002 Z. z. a je dokladom o Stddiu

jeha drtitela na vysokej Skole. Preukaz je vydany najviac na dobu 6 rokow od
détumu zatiatku platnosti preukazu.
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Obr. 2 — Preukaz Studenta STU (externy)

:::STU

UNIVERZITNY PREUKAZ
UNIVERSITY IDENTITY CARD

Peter Technicky

uarooenv/A 3] 17,1982
LRI Y W B0 (V]
e B 1o W WD (]

3 6059 5473 9661 1000

Obr. 3 — Univerzitny preukaz
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PREUKAZ ZAMESTNANCA
EMPLOYEE IDENTITY CARD
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Obr. 4 — Preukaz zamestnanca
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Obr. 5 — Stravovaci preukaz

POUZIVATELSKY PREUKAZ
USER IDENTITY CARD
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Obr. 6 — Pouzivatel'sky preukaz



N MEDZINARODNY PREUKAZ STUDENTA

Obr. 8 — Preukaz ITIC



