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V Bratislave dna 20.12.2012
Cislo: 14/2012 =N
Dodatok ¢&islo 1: zo dria 10. 06. 2013

Clanok I.
Uvodné ustanovenia

1. Smernica rektora Zasady vybavovania staznosti v Slovenskej technickej univerzite v Bratislave
(dalej len ,smernica“) upravuje postup pri podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani
a pisomnom oznameni vysledku preSetrenia staznosti alebo prekontrolovania staznosti
fyzickych os6b a pravnickych oséb, na vybavenie ktorych je prislusna Slovenska technicka
univerzita v Bratislave (dalej len ,STU*) ako verejna vysoka Skolavzmysle zakona

&. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni zakona ¢&. 289/2012 Z. z., ktorym sa meni a doplifia zakon
¢. 275/2006 Z. z. o informacnych systémoch verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a doplifiaju niektoré zakony (dalej len

,zakon o staznostiach®).

2. Smernica je zavazna pre v8etky sucasti STU, t. j. fakulty STU, univerzitné pracoviska STU
a ucelové zaradenia STU.

3. VS8etky prava a povinnosti vyplyvajuce ztejto smernice pre univerzitné pracoviska STU
vykonava utvar hlavného kontroléra.

4. Tam, kde je vtejto smernici uvedené ,hlavny kontrolor® rozumie sa tym ,vedici utvaru
hlavného kontrolora®“.

Clanok IL.
Vymedzenie zakladnych pojmov

1. St'aznost’ je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (dalej len ,staZovatel”), ktorym
a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli porusené ¢innostou alebo necinnostou (dalej len ,Cinnost®) STU,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najma na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pésobnosti STU.

2. Podanie sa posudzuje podla obsahu.

3. Ak podanie obsahuje viacero €asti, z ktorych
a) niektoré nie su staznostou podla bodu 4 tohto ¢lanku, STU vybavi ako staznost iba tie
Casti podania, ktoré su staznostou podla zakona o staznostiach atejto smernice; Casti
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b)

podania, ktoré nie su staznostou, STU stazovatelovi nevrati a v ozndmeni vysledku
presetrenia staznosti uvedie dévody ich nepreSetrenia,

v8etky su staznostami podla zakona o staznostiach, avSak na vybavenie niektorych nie je
STU prislusna, vybavi iba tie Casti staznosti, na vybavenie ktorych je prislusna; ostatné
Casti staznosti postupi podla § 9 zakona o staznostiach organu verejnej spravy
prislusnému na ich vybavenie.

4. Staznost'ou nie je podanie, ktoré

a)

b)

<)
d)

e)

f)

ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu a nie je v iom
jednoznacne vyjadrené, ochrany akého svojho prava alebo pravom chraneného zaujmu sa
osoba domaha,

poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti STU, ktorych odstranenie alebo vybavenie je
upravené inym pravnym predpisom,

je staznostou podla osobitného predpisu,

smeruje proti rozhodnutiu STU vydanému v konani podla iného pravneho predpisu ako je
zakon o staznostiach,

podanie, v ktorom stazovatel upozorfiuje na nedostatky v €innosti iného organu verejnej
spravy,

podanie osoby poverenej suidom na vykon verejnej moci.

5. Podanie oznacené ako staznost vrati STU tomu, kto ho podal bezodkladne po tom, €o zisti, ze
nie je staznostou podla bodu 4 tohto ¢&lanku najneskér do 30 pracovnych dni od jeho

dorucenia s uvedenim dovodu. STU takéto podanie nevrati, ak je ho prisludna vybavit podla

iného pravneho predpisu.

6 Prijatu staznost, na ktorej vybavenie nie je STU prislusna, postupi najneskér do desiatich

pracovnych dni od doru€enia organu verejnej spravy prislusnému na jej vybavenie a zaroven o

tom upovedomi stazovatela.

7. Podanie podla bodu 4 pism. d), tohto €lanku, z ktorého je zrejmé, Ze smeruje proti rozhodnutiu,

ktoré nie je pravoplatné, STU do piatich pracovnych dni od jeho doruenia postupi organu,
ktory napadnuté rozhodnutie vydal a su¢asne to oznami tomu, kto ho podal.

Clanok Il
Podavanie st'aznosti

1. Staznost na STU mozno podat pisomne, Ustne do zaznamu, telefaxom alebo
elektronickou postou

a)
b)
<)
d)

v podatelni rektoratu STU alebo v kancelarii rektora,
v podatelni prislusnej fakulty STU alebo na sekretariate dekana prislusSnej fakulty STU,

na sekretariate riaditela u¢elového zariadenia STU,
na utvare hlavného kontrolora.
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10.

11.

12.

Staznost’ musi obsahovat meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alebo prechodného
pobytu staZovatela. Ak staznost podava pravnicka osoba, musi obsahovat jej nazov a sidlo,
meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat.

Staznost’ musi byt Citatelna a zrozumitelna. Musi z nej byt jednoznaéné proti komu smeruje,
na aké nedostatky poukazuje, Coho sa stazovatel domaha (dalej len ,predmet staznosti“)
a musi byt stazovateflom podpisana. Podpisanim staznosti v elektronickej forme sa rozumie
podpisanie staznosti platnym zaru€enym elektronickym podpisom stazovatela v zmysle
zakona €. 215/2002 Z. z. o elektronickom podpise a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o elektronickom podpise®).

STU vyhotovi o Ustnej staznosti, ktord nemozno vybavit ihned pri jej podani, pisomny zadznam
0 Ustnej staznosti (dalej len ,zaznam*). Okrem nalezitosti podlia bodu 2 a bodu 3 tohto ¢lanku
zaznam obsahuje defi a hodinu jeho vyhotovenia, nazov a sidlo STU, pripadne nazov a sidlo
sucasti STU (fakulta STU, univerzitné pracovisko STU alebo ucelové zariadenie STU), mena
a priezviska zamestnancov, ktori zaznam vyhotovili ako aj zamestnancov, ktori boli pritomni
pri ustnom podani staznosti.

STU nie je povinna zaznam vyhotovit, ak s nim stazovatel pri Ustnom podavani staznosti
nespolupracuje alebo ak sa domaha &innosti STU v rozpore s pravnymi predpismi.

Ak stazovatel odmietne vyhotovenie zaznamu, STU takuto staznost neprijme. Ak stazovatel
odmietne zaznam podpisat, zaznam sa odlozi s poznamkou o odmietnuti podpisania.

Ak staznost podana v elektronickej forme alebo telefaxom nie je podpisana a staZovatel ju do
piatich pracovnych dni od jej podania nepotvrdi vlastnoruénym podpisom, staznost’ sa odloZi.
Lehota na vybavenie staznosti zaCina plynut prvym pracovnym driom nasledujucim po dni
doru€enia pisomného potvrdenia. Ak pisomné potvrdenie obsahuje iné Udaje nez staznost
podana v elektronickej forme alebo telefaxom, STU staznost podanu v elektronickej forme
alebo telefaxom odlozi.

Pisomnosti suvisiace s vybavovanim staznosti, ktort podalo viac staZovatelov spolo¢ne a nie
je v nej ur€ené komu z nich sa maju doru€ovat, budu zaslané staZzovatelovi, ktory je uvedeny
ako prvy.

Ak si stazovatel zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost, su€astou staznosti musi
byt uradne osved&ené splnomocnenie (dalej len ,splnomocnenie®) zastupovat’ staZovatela pri
podani staznosti a pri Ukonoch suvisiacich s vybavovanim staznosti. Ak sa staznost podava
v elektronickej forme, postupuje sa pri zastupovani staZovatela podla osobitného predpisu,
ktorym je zakon o elektronickom podpise.

Staznost adresovana zamestnancovi STU, v tom aj rektorovi, je staznostou podanou na STU.

Podanie staznosti sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie désledkov, ktoré
by staZovatelovi spésobili akukolvek ujmu.

Informacie, ktoré obsahuje dokumentacia slvisiaca s vybavovanim staznosti, sa
nespristupfuju.



Clanok IV.
Odlozenie st'aznosti

. STU staznost odlozi, ak

a) neobsahuje nalezitosti podla ¢lanku lll. bod 2,

b) je z nej zrejmé, Ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, kona sud, prokuratura alebo iny
organ ¢inny v trestnom konani,

c) zisti, ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nie je prilozené splnomocnenie
podla ¢lanku Ill. bod 9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v denl jej doruCenia viac nez pat
rokov,

e) ide o dalSiu opakovanu staznost podla ¢lanku XIV. bod 2,

f) jej bola zaslana na vedomie, alebo

g) stazovatel neposkytol spolupracu podla ¢lanku X. bod 1, alebo ak spolupracu neposkytol
v lehote podla ¢lanku X. bod 2.

Ak staznost nie je v sulade s ¢lankom lll. bod 3, alebo ak chybaju informacie potrebné na jej
preSetrenie, STU pisomne vyzve stazovatela, aby staznost v lehote podla ¢lanku X. bod 2
doplnil, su€asne ho pouci, ze inak staznost odlozi.

STU odlozi staznost, ktoru stazovatel pred jej vybavenim pisomne vezme spat alebo ak
staZovatel pisomne pred vybavenim staznosti oznami, Ze na jej vybaveni netrva.

O odloZeni staznosti a dévodoch jej odloZenia podla bodu 1 pism. b) az e) tohto &lanku je
stazovatel pisomne upovedomeny do desiatich pracovnych dni od odlozenia staznosti.

Clanok V.
Utajenie totoznosti st'azovatela

Totoznost stazovatela musi byt utajena, ak o to stazovatel poziada alebo médze byt utajena,
ak je to v zaujme vybavenia staznosti. Pri preSetrovani takejto staznosti sa pouZiva jej odpis,
alebo, ak je to mozné jej képia, bez uvedenia udajov, ktoré by identifikovali staZzovatela. Kazdy,
komu je totoznost stazovatela znama, je povinny o nej zachovat’ mianlivost.

Ak stazovatel poZiadal o utajenie svojej totoZnosti, ale predmet staznosti neumozriuje jej
preSetrenie bez uvedenia niektorého z udajov o jeho osobe, musi byt o tom bezodkladne
upovedomeny. Sucasne je pouceny, ze vo vybavovani staznosti sa bude pokracovat len vtedy,
ak v ur€enej lehote pisomne udeli suhlas s uvedenim potrebného udaja o svojej osobe.

Staznost, v ktorej staZovatel poziadal o utajenie svojej totoZnosti, na vybavenie ktorej STU nie
je prislusna, musi byt najneskér do desiatich pracovnych dni od jej doruCenia vratena
staZovatelovi s uvedenim dévodu.



Clanok VI.
Prijimanie a evidencia st'aznosti

STU je povinna v zmysle ustanovenia § 9 zakona o staznostiach prijat kazdu staznost, bez
ohladu na to, ¢i je na jej vybavenie prislusna aevidovat ju vzmysle §10 zakona
o staznostiach a v sulade s Registratirnym poriadkom STU.

Na Rektorate STU staznosti prijima kancelaria rektora alebo podatelfia, ktora staznost’ postupi
kancelarii rektora. Po zaevidovani v podatelni Rektoratu STU a v kancelarii rektora je staznost
postupena na preSetrenie a vybavenie utvaru hlavného kontroléra.

Utvar hlavného kontroléra je povinny podla § 10 zékona o staZnostiach viest centralnu
evidenciu staznosti vybavenych na STU oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti
v rozsahu, ktory je ustanoveny v bode 7 pism. a) az pism. k) tohto ¢lanku.

Na fakultach STU prijima staznost podatelfia fakulty STU alebo sekretariat dekana fakulty
STU. Sekretariat dekana fakulty STU vedie aj centralnu evidenciu staznosti vybavenych na
fakulte STU oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti v rozsahu, ktory je ustanoveny
v bode 7 pism. a) az pism. k) tohto ¢lanku.

Na ucelovych zariadeniach STU prijima staZznost sekretariat riaditela ucelového zariadenia
STU, ktory vedie aj centralnu evidenciu staznosti vybavenych na ucelovom zariadeni STU
oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti v rozsahu, ktory je ustanoveny v bode 7 pism. a)
az pism. k) tohto &lanku.

Prijatu staZnost, na vybavenie ktorej nie je STU prislusna, postupi najneskér do desiatich
pracovnych dni od doru€enia organu prisluSnému na jej vybavenie a zaroven o tom upovedomi
stazovatela, okrem staznosti podla ¢lanku V. bod 3.

Evidencia staznosti, musi obsahovat najma tieto udaje:

a) datum dorucenia a datum evidovania staznosti, opakovanej staznosti a dalSej opakovanej
staznosti,

b) udaje podla &lanku lll. bod 2,

c) predmet staznosti,

d) datum pridelenia staznosti na preSetrenie a komu bola pridelend,

e) vysledok preSetrenia staznosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich spinenia,

g) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odloZzenia dalSej opakovanej
staznosti,

h) vysledok prekontrolovania predchadzajucej staznosti alebo preSetrenia opakovanej
staznosti,

i) datum postupenia staznosti organu prisluSnému na jej vybavenie,

j) dovody, pre ktoré STU staznost odlozila,
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10.

11.

k) poznamku (bod 8 tohto ¢lanku).

Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost sa eviduje v roku, v ktorom bola dorucena.
V poznamke sa uvedie Cislo staznosti, s ktorou suvisi.

STU prostrednictvom utvaru hlavného kontroléra je povinna na poziadanie predkladat
Ministerstvu $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky (dalej len ,MSVVa$ SR)
a Uradu vlady Slovenskej republiky roénu spravu o vybavovani staznosti v nimi stanovenom
termine a Strukture.

Fakulty STU a ucelové zariadenia STU su povinné utvaru hlavného kontroléra predkladat
dokumentaciu a informacie potrebné k vypracovaniu roénej spravy podla pokynov hlavného
kontroléra v stanovenom termine a Strukture.

Fakulty STU a ucelové zariadenia STU po vybaveni kazdej staznosti, bezodkladne po
odoslani pisomného oznamenia o vysledku preSetrenia staznosti staZzovatelovi, poslu utvaru
hlavného kontroléra pisomné udaje o prijatej a vybavenej staznosti v rozsahu podla bodu 7
pism. a) az pism. k) tohto ¢lanku a v Struktdre podla Prilohy Cislo 1 tejto smernice, ktorou je
vzor Eviden&ného listu staznosti.

Clanok ViIL.
Prislusnost’ na vybavenie st'aznosti a zodpovednost’ za vybavenie st'aznosti

STU ako verejna vysoka S8kola je prislusna na vybavenie staZnosti v zmysle zakona
o staznostiach atejto smernice, ak do jej pdsobnosti patri ¢&innost, o ktorej sa stazovatel
domnieva, Ze fiou boli porudené jeho prava alebo pravom chranené zaujmy.

V STU je zodpovedny za vybavenie staznosti rektor, ak dalej nie je ustanovené inak, okrem
pripadov uvedenych v bode 4, 5 a 6 tohto ¢lanku.

Rektor STU je zodpovedny aj za vybavenie staznosti podanych na STU (miesto podania podla
¢lanku VI. bod 4 a bod 5), ak staznost smeruje proti dekanovi fakulty STU, veducemu alebo
riaditefovi univerzitného pracoviska alebo riaditelovi u€elového zariadenia STU. PreSetrenim a
vybavenim staznosti je povereny utvar hlavného kontroléra.

Ak bola staznost podana na fakulte STU, za jej vybavenie je zodpovedny dekan fakulty STU.

Ak bola staznost podana na ucelovom zariadeni STU, za jej vybavenie je zodpovedny riaditel
Ucelového zariadenia STU.

Staznosti smerujuce proti rektorovi STU vybavuje predseda Akademického senatu STU.

Utvar hlavného kontroléra

a) preSetruje a vybavuje staznost, ak bol preSetrenim a vybavenim staznosti povereny
rektorom,

b) koordinuje postup pri preSetrovani staznosti, ak sa pri jej preSetrovani v ramci sucinnosti
zUc&astfuje viac suc€asti STU,
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c) pre potreby kontroly vyZaduje od dekanov fakult STU a riaditefov ucelovych zariadeni STU
doklady a pisomnosti podla ¢lanku VI. bod 10 a bod 11.

Staznost nesmie byt pridelena na preSetrovanie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani
zamestnancovi v jeho riadiacej pdsobnosti.

Z preSetrovania a vybavenia staznosti je vyluCeny

a) zamestnanec STU, ak sa zUc€astnil na ¢innosti, ktora je predmetom staznosti,

b) ten, okoho nepredpojatosti mozno mat pochybnosti vzhfadom na jeho vztah
k stazovatelovi, jeho splnomocnencovi alebo zakonnému zastupcovi, k zamestnancovi
STU, proti ktorému staznost smeruje, alebo k predmetu staznosti.

Zamestnanci STU su povinni osobam, ktoré su poverené preSetrenim staznosti poskytnut
doklady, pisomnosti, vyjadrenia, stanoviska, informacie a Udaje potrebné na vybavenie
staznosti ako aj dalSiu su€innost nevyhnutnu na objektivne a v€asné vybavenie staznosti.

Clanok VIIL.
Lehota navybavenie st'aznosti a pocitanie lehot

STU je povinna staznost vybavit do 60 pracovnych dni.

Ak je staznost naroCna na preSetrenie, mbze rektor, dekan fakulty STU alebo riaditel
ugelového zariadenia STU lehotu podla bodu 1 tohto &lanku prediZit pred jej uplynutim o 30
pracovnych dni. PrediZzenie lehoty je staZovatelovi oznamené bezodkladne, pisomne,
s uvedenim dbévodu.

Lehota na vybavenie staznosti za€ina plynut prvym pracovnym drfiom nasledujiucim po dni jej
doruc€enia na STU (miesto doru€enia podfa ¢lanku VI. bod 2, bod 4 a bod 5).

Clanok IX.
Oboznamovanie s obsahom st’'aznosti

STU je povinna bezodkladne oboznamit  toho, proti komu staznost smeruje, s jej obsahom v takom

rozsahu a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit. Zarovefi mu umozni vyjadrit sa k

staznosti, predkladat doklady, pisomnosti, informacie a udaje potrebné na vybavovanie staznosti.

Clanok X.
Spolupraca st'azovatel'a

STU je opravnena v nevyhnutnom rozsahu podla ¢&lanku IV. bod.2 pisomne vyzvat
staZovatela na spolupracu s pouc€enim, Zze v pripade neposkytnutia spoluprace alebo jej
neposkytnutia v stanovenej lehote, staznost odlozi podla §6 ods. 1 pism. h) zakona
o staznostiach.

Lehota na poskytnutie spoluprace stazovatela je desat’ pracovnych dni od doru€enia pisomnej
vyzvy stazovatelovi.
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3. Stazovatel mébze v odbvodnenych pripadoch, ak preukaze, Ze lehota na poskytnutie
spoluprace nie je dostatodna, pisomne poziadat o jej primerané predizenie.

4. Ak stazovatel preukaze, Zze z objektivnych dévodov nemohol v ¢ase, kedy ho STU vyzvala
spolupracu poskytnuat, méze mu STU urCit nova lehotu na poskytnutie spoluprace.

5. V Case od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia, lehota na vybavenie
staznosti neplynie.

6. Bez poskytnutia potrebnej spoluprace STU vo vybavovani staznosti pokracuje, iba ak je to
mozné. Vysledok preSetrenia takejto staznosti STU stazovatelovi neoznami.

Clanok XI.
Presetrovanie st'aznosti

1. PreSetrovanim staznosti sa zistuje skutoCny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi a internymi predpismi STU, ako aj pri¢iny vzniku zistenych
nedostatkov a ich nasledky.

2. Pri preSetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohladu na staZovatela a toho,
proti komu staznost smeruje, ako aj na to, ako ju stazovatel oznacil. Ak je podla obsahu iba
Cast podania staznostou, presetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost sklada z viacerych
samostatnych bodov, preSetruje sa kazdy z nich. Ak nemozno staznost alebo jej Cast
presetrit, uvedie sa tato skutoCnost v zapisnici o preSetreni staznosti a oznami stazovatelovi.

3. Staznost je preSetrena prerokovanim zapisnice o preSetreni staznosti. Ak ju nemozno
prerokovat, staznost' je preSetrena doru€enim jedného vyhotovenia zépisnice o preSetreni
staznosti dekanovi fakulty STU, riaditefovi alebo veducemu zamestnancovi univerzitného
pracoviska STU alebo riaditefovi u€elového zariadenia STU, kazdému podla jeho prislusnosti.

Clanok XIL.
Zapisnica o presSetreni staznosti

1. STU vyhotovi zapisnicu o preSetreni staznosti (dalej len ,zapisnica“), ktora obsahuje najma

a) nazov asidlo STU alebo nazov asidlo su€asti STU, kde bola staznost preSetrena
a vybavena,

b) predmet staznosti,
c) oznacenie organizatnej zloZzky Rektoratu STU alebo sudasti STU, v ktorej sa staznost
preSetrovala,

d) obdobie preSetrovania staznosti,

e) preukazané zistenia,

f) datum vyhotovenia zapisnice,

g) mena, priezviska a podpisy zamestnancov STU, ktori staznost presetrili,

h) meno, priezvisko a podpis zamestnanca zodpovedného za preSetrenie a vybavenie
staznosti,
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i) povinnost veduceho sucasti STU, v ktorej sa staznost preSetrovala, v pripade zistenia
nedostatkov, v lehote uréenej zodpovednou osobou, ktora staznost preSetrovala

1. urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

2. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri€in ich vzniku,

3. predlozit prijaté opatrenia tomu, kto staznost presetroval,

4. spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti predlozit tomu, kto
staznost preSetroval,

5. ak nie je totoZnost stazovatela utajena, oznamit mu prijaté opatrenia; ak je totoznost
stazovatela utajend, oznamit mu prijaté opatrenia prostrednictvom STU a toho, kto
staznost preSetroval,

j) potvrdenie o odovzdani a prevzati dokladov.

2. Ak sa dekan fakulty STU, riaditel alebo veduci zamestnanec univerzitného pracoviska STU
alebo riaditel uCelového zariadenia STU, v ktorom sa staznost preSetrovala odmietne
oboznamit’ so zapisnicou, alebo splnit povinnosti podla bodu 1 pism. i) tohto ¢lanku, alebo ak
zapisnicu odmietne podpisat, uvedu sa tieto skuto€nosti v zapisnici.

Clanok XIIL.
Oznamenie vysledku presetrenia st'aznosti

1. Staznost je vybavend odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia
stazovatelovi. V oznameni sa uvedie, &i je staznost opodstatnena alebo neopodstatnena.
Oznamenie musi obsahovat odévodnenie vysledku preSetrenia staznosti, ktoré vychadza zo
zapisnice. Ak je staznost opodstatnena, v oznameni sa uvedie, Ze zodpovednému
zamestnancovi boli ulozené povinnosti podfa ¢lanku XII. bod 1 pism. i).

2. Ak ma staznost viacero Casti, musi pisomné oznamenie obsahovat vysledok preSetrenia
kazdej znich. Ak je podanie staznostou iba v Casti, vysledok preSetrenia sa pisomne
oznamuje iba k tejto Casti.

Clanok XIV.
Opakovana st'aznost’ a d'alSia opakovana st'aznost’

1. Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost je staznost toho istého stazovatela, v tej
istej veci, ak v nej neuvadza noveé skuto€nosti.

2. STU je prisludna na vybavenie opakovanej staznosti, ak predchadzajucu staznost vybavila a
ak to nie je v rozpore s ¢lankom VII. bod 8 a bod 9. STU prekontroluje spravnost vybavenia
predchadzajucej staznosti, o om vyhotovi zaznam. Pri vyhotoveni zdznamu postupuje
primerane podla élanku XII. DalSia opakovana staznost sa odlozi podia &lanku IV. bod 1
pism. e).

3. Ak bola predchadzajuca staznost vybavena spravne, STU tuto skutocnost oznami
stazovatelovi s odévodnenim a poucenim, Ze dalSie opakované staznosti odlozi. Ak sa
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prekontrolovanim vybavenia predchadzajucej staznosti zisti, ze nebola vybavena spravne,
opakovana staznost sa preSetri a vybavi.

4. Staznost iného stazovatela v tej istej veci, ktori STU uz vybavila, sa nepresetruje. Vysledok
jej preSetrenia sa oznami stazovatelovi.

5. Opakovanu staznost je STU povinna vybavit v lehote podla ¢lanku VIII.

Clanok XV.
St'aznost’ proti vybavovaniu st'aznosti a st'aznost’ proti odlozeniu st'aznosti

1. Staznost, v ktorej staZovatel vyjadruje nesuhlas s vybavovanim alebo odloZzenim svojej
predchadzajucej staznosti je novou staznostou proti postupu STU pri vybavovani staznosti
alebo pri odlozeni staznosti.

2. Staznost proti postupu STU pri vybavovani staznosti alebo pri odloZeni staznosti nie je
opakovanou staznostou, ato ani vtedy, ak vnej stazovatel opakuje skutoCnosti
z predchadzajucej staznosti.

3. Staznost proti postupu STU pri vybavovani staznosti alebo pri odloZeni staznosti nesmie
vybavovat zamestnanec, ktory preSetroval a vybavoval predchadzajucu staznost.

4. Staznost proti postupu STU pri vybavovani staznosti alebo pri odlozeni staznosti vybavi
nadriadeny zamestnanca, ktory vybavil predchadzajucu staznost alebo nim splnomocneny
zastupca, ak to nie je v rozpore s ¢lankom VII. bod 8 a bod 9.

5. Ak predchadzajucu staznost vybavil rektor STU, na vybavenie staznosti proti postupu STU pri
vybavovani staznosti alebo pri odloZzeni staznosti je prislusné Ministerstvo Skolstva, vedy,
vyskumu a Sportu Slovenskej republiky, ktorému STU staZnost postupi na vybavenie.

6. Staznost proti vybavovaniu staznosti alebo staznost proti odlozeniu staznosti je STU povinna
vybavit' v lehote podla ¢lanku VIII.

Clanok XVI.
Kontrola vybavovania st'aznosti

1. STU vykonava kontrolu vybavovania staznosti vnutornou kontrolou prostrednictvom utvaru
hlavného kontrolora.

2. Hlavny kontrolér STU alebo nim povereny zamestnanec je opravneny kontrolovat, ¢i sa
opatrenia prijaté na odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku riadne plnia.
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Clanok XVII.
Zaverec¢né ustanovenia

1. Zamestnanci sucasti STU, v ktorych sa staznost preSetruje, su povinni vytvarat vhodné
materialne, technické a personalne podmienky na spravne a v€asné preSetrenie a vybavenie
staznosti.

2. Kazdy zamestnanec STU je povinny o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani
staznosti, zachovavat mi¢anlivost. Od tejto povinnosti ho méze pisomne oslobodit ten, v koho
zaujme ma tuto povinnost.

3. Ak nie je v tejto smernici uvedené inak, na postup STU pri vybavovani staznosti sa v plnom
rozsahu vztahuju ustanovenia zakona o staznostiach.

4. Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice su mozné len pisomnymi, rektorom podpisanymi,
dodatkami k nej.

5. Driom nadobudnutia ucinnosti tejto smernice sa zrusuju Zasady STU pri prijimani, podavani,
evidovani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti fyzickych a pravnickych oséb Eislo
3/2010-N ucinné od 1. jula 2010.

Tato smernica nadobuda ucinnost 1. januara 2013.
Dodatok ¢islo 1 k tejto smernici nadobuda ucinnost 15. juna 2013.

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.
rektor

Priloha:

Evidencny list staznosti — vzor
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Priloha Cislo 1

k Smernici rektora
Cislo: 14/2012 - N zo dria 20.12.2012

Zasady vybavovania staznosti
v Slovenskej technickej univerzite v Bratislave

Evidenény list staznosti - vzor
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Priloha k Smernici rektora cislo 14/2012 -
St'aznost’ ¢. 120
Zalozené v spise ¢.: 120
Cislo konania: 120

EVIDENCNY LIST STAZNOSTI - VZOR

N

Priezvisko, meno, adresa stazovatela; v pripade pravnickej osoby jej nazov a
sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej konat v mene pravnickej osoby

Staznost smeruje proti:

Evidovana pod ¢islom

zo dia

Datum dorucenia staznosti Pridelené na preSetrenie dfi@a
Datum zaevidovania staznosti =~ Staznost presetrili

Pocet priloh

Termin na vybavenie podla zakona

Déatum vybavenia staznosti

Oznamenie o vysledku preSetrenia staznosti zo dfia ........cccoevveeeirrrerrircnennenns
evidované pod Cislom
odoslané staZovatelovi dia

Zapisnica o preSetreni staznosti zo dia

evidovana pod Cislom
prerokovana dna

Predmet staznosti:

Spodsob vybavenia staznosti:

TotoZnost stazovatela utajena: dno / nie*

Preukazané zistenia preSetrovania staznosti:
1.

a WD

Vysledok Setrenia staznosti: StaZnost’ je opodstatnend/neopodstatnenal/odlozena* podla**

Prijaté opatrenia

Déatum dorugenia opakovanej staznosti
Pocet priloh

Déatum vybavenia opakovanej staznosti
Déatum odloZenia dalSej opakovanej staznosti

Vysledok prekontrolovania predchadzajucej staznosti alebo preSetrenia opakovanej staznosti
Staznost’ je opodstatnena/neopodstatnena/odloZzena* podla**

Déatum postlpenia staznosti organu prisluSnému na jej vybavenie

Dovody, pre ktoré bola staznost odlozena

Poznamka (napr. Cislo staznosti s ktorou suvisi opakovana staznost)

* nehodiace sa preciarknite; **uvedte ustanovenie zakona o staznostiach



