Smernica rektora
Cislo: 7/2014 — SR

Priprava, uzavieranie a zverejnovanie zmluv
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave

Datum: 17. 09. 2014



Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, Bratislava

V Bratislave 17. 09. 2014
Cislo: 7/2014 - SR

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v sulade s ¢ldnkom 3 smernice rektora islo
4/2013 - SR zo dna 3. 10. 2013 ,,Pravidla vydavania internych predpisov Slovenskej technickej
univerzity v Bratislave”, scieflom upravit podmienky pre riadeny administrativny postup
predkladania zmldv a inych pravnych Ukonov na podpis rektorovi alebo kvestorovi zamerany
na minimalizovanie rizik pri uzavierani zmluv

vydava
nasledovnu smernicu rektora

Priprava, uzavieranie a zverejiovanie zmluv
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica rektora ,Priprava, uzavieranie a zverejiiovanie zmliv na Slovenskej technickej
univerzite v Bratislave” (dalej len ,smernica”) upravuje postup organizacnych zloziek
sucasti Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,STU“) pri priprave,
pripomienkovani, podpisovani, zverejiovani a ukladani zmluv, dodatkov k nim, dohod
a inych pravnych ukonov (dalej len ,zmluvy“), ktoré podpisuje rektor, kvestor alebo
nimi splnomocnena osoba.

2. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov sucasti STU (fakulty STUY,
univerzitné pracoviska STU? a Gielové zariadenia STU?), ktori sa v podmienkach STU
podielaju na administracii zmluvy.

3. Tato smernica sa nevztahuje na zmluvy, ktoré:

a) je opravneny podpisat dekan v zmysle Podpisového poriadku STU* alebo v zmysle
osobitného predpisu >,

b) pracovné zmluvy, ostatné zmluvy, dohody a pravne ukony v pracovnoprdvnych
vztahoch,

c) zmluvy o poskytnuti dotacii zo Statneho rozpoctu,

d) zmluvy o poskytovani nendvratného finanéného prispevku.

! €lanok 2 bod 2 platného Organiza¢ného poriadku STU.

> ¢lanok 2 bod 3 platného Organiza¢ného poriadku STU.

* Clanok 2 bod 4 platného Organiza¢ného poriadku STU.

4Smernica rektora ¢islo 1/2013-SR zo dna 17. 05. 2013.

>§280ds. 1v spojeni s § 23 ods. 1 zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skoldch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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Ak to nie je v priamom rozpore s vyznamom jednotlivého ustanovenia, tam, kde je
uvedené ,fakulta” rozumie sa tym aj ind sucast STU, ktord alebo pre ktoru sa uzaviera
zmluva a tam kde je uvedené ,dekan”, rozumie sa v predmetnej suvislosti prislusny
riaditel alebo veduci sucasti STU.

Ak to nie je v priamom rozpore s vyznamom jednotlivého ustanovenia, tam, kde je
uvedené ,riaditel Ustavu“ rozumie sa tym aj ina organizacnad zlozka zriadena na fakulte
s kompetenciami riaditela Ustavu.

Clanok 2
Zakladné pojmy

Predkladatel' je veduci organizacnej zlozky, resp. zodpovedny riesitel projektu.

Predkladatel je zodpovedny za vecnu stranku zmluvy atiez za urCenie zdroja

financovania predmetu zmluvy. Predkladatel, v pripade fakulty predkladatel spolu

s prislusnym riaditelom Ustavu, vykondva predbeinu financnu kontrolu tym, ze sa

vyjadruje, i suhlasi alebo nesuhlasi s uzavretim zmluvy.

Priprava zmluv je proces, v ramci ktorého sa:

a) vyhotovuje ainej osobe ako je STU na podpis dorucuje ndvrh zmluvy podpisany
rektorom, kvestorom alebo nimi splnomocnenou osobou,

b) posudzuje ana podpis rektorovi, kvestorovi alebo nimi splnomocnenej osobe
predklada inou osobou ako je STU podpisany navrh zmluvy.

Pripomienkovanie zmluav je proces, v ktorom sa pred podpisanim zmluvy posudzuje jej

sulad s pravnymi predpismi ainternymi predpismi STU zoblasti verejného

obstaravania, financovania a prdva a posudzuje sa tieZz mozny vyskyt a miera rizika pre

STU v pripade podpisania zmluvy.

Zverejiiovanie zmluv je povinnost upravena osobitnymi pravnymi predpismi.6

Clanok 3
Priprava zmlav

Za pripravu a ukladanie zmluv zodpoveda predkladatel. .

Priprava zmliv mdze byt zabezpefovana aj dodavatelsky.

Za pripravu zmllv, ktoré su sucastou sutaznych podkladov, zodpoveda veduci tej
organizacnej zlozky, pre ktoru sa verejné obstaravanie vykonava.

V pripade, ak ide o zmluvu vyhotovenu vinom ako v slovenskom alebo v ¢eskom jazyku
je predkladatel povinny zodpovedne posudit nevyhnutnost prekladu zmluvy do
slovenského jazyka ajej posudenie pravnikom znalym pravnych predpisov, v sulade
s ktorymi sa zmluva uzaviera.

® Zakon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon
o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov. § 47a zdkona ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zdkonnik v zneni
neskorsich predpisov.



Clanok 4
Uzavieranie zmlav

1. Ak dalej nie je ustanovené inak, vSetky zmluvy sa pred ich predloZenim na podpis
rektorovi, kvestorovi alebo nimi splnomocnenej osobe pripomienkuju.

2. Zmluvy, ktoré su sucastou sutaznych podkladov, sa pripomienkuju v procese tvorby
sutaznych podkladov’.

3. Kazidd zmluva sa pripomienkuje z pohladu verejného obstaravania, financovania
a pravneho.

4. Zpohladu verejného obstardvania a financovania sa nepripomienkuju nasledovné
zmluvy:

a) zmluvy o partnerstve,

b) zmluvy o spoluprdci, vratane medzinarodnej spoluprace azmliv s charakterom
memoranda,

c) zmluvy o spolo¢nom pracovisku,

d) zmluvy o vzajomnej vymene Studentov,

e) podobné ako v pism. a) az d) tohto bodu uvedené zmluvy, ak z nich nevyplyva
Ziaden finanény zavazok STU.

5. V pripade zmluv uvedenych v bode 4 tohto ¢lanku:

a) kvecnej stranke zmluvy sa na Spisovom obale zmluvy/dodatku k zmluve fakulty STU
(priloha cislo 2 tejto smernice) vyjadruje len prislusny prorektor,

b) vasti spisového obalu oznaceného slovami ,ZA OBLAST VEREJNEHO
OBSTARAVANIA“ a ,ZA OBLAST FINANCOVANIA“ kontaktnd osoba uvedie slovd
,hevyzaduje sa“.

6. Ak dalej nie je ustanovené inak, utvar verejného obstardvania Rektoratu STU,
ekonomicky utvar Rektoratu STU, pravny a organizacny Utvar Rektoratu STU a kvestor
sa povinne vyjadruju ku vsetkym zmluvdm podliehajucim pripomienkovaniu, ak sa
uzavieraju pre centralne financované sucasti STU.

7. V pripade zmliv uzavieranych Projektovym strediskom STU, zmluvy za oblast pravnu
pripomienkuje zamestnanec Projektového strediska STU s pravnickym vzdelanim a za
oblast financovania zmluvy pripomienkuje projektovy manazér®.

8. Vsetky ndjomné zmluvy pripomienkuje pravny a organizacny utvar Rektoratu STU na
Spisovom obale zmluvy/dodatku kzmluve STU. V pripade najomnych zmlav je
predkladatelom dekan. K ndjomnym zmluvam sa nevyjadruje prorektor a osoba
zodpovedna za oblast verejného obstaravania.

9. Zamestnanec, ktory pripomienkuje zmluvu, je povinny v pripade, ak ma k zmluve
pripomienky, tieto komplexne vyhodnotit z pohfadu moziného rizika pre STU ana
prislusnom spisovom obale uviest, ¢i napriek pripomienkam odporiéa alebo
neodporuca zmluvu predloZit na podpis.

10. Lehota na pripomienkovanie a vyjadrenie je bezodkladne, najviac vSak dva pracovné

7§ 34 ods. 10 v spojeni s § 45 zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

& Smernica rektora &islo 5/2014 — SR zo dna 22. 05. 2014 ,,Pravidla implementacie a administracie projektov na
Slovenskej technickej univerzite v Bratislave®.
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dni po dorucéeni ndvrhu zmluvy na prislusnu organizacnu zlozku.

Clanok 5
Spisovy obal zmluvy

1. Organizaéné zlozky Rektoratu STU® a centralne financované sucasti STU™ sa k navrhu
zmluvy vyjadruju s pouzitim Spisového obalu zmluvy/dodatku k zmluve STU, ktorého
vzor je uvedeny v prilohe ¢islo 1 tejto smernice ako jej neoddelitelnej sucasti.

2. Samostatne hospodariace sulasti STU™ (okrem Rektoratu STU) sa k navrhu zmluvy
vyjadruju s pouZzitim Spisového obalu zmluvy/dodatku k zmluve fakulty STU, ktorého
vzor je uvedeny v prilohe Cislo 2 tejto smernice ako jej neoddelitelnej sucasti .

3. Zavyhotovenie prislusného spisového obalu zodpovedd kontaktna osoba.

4. V pripade, ak je navrh zmluvy doruéeny od inej osoby ako je STU:

a) Spisovy obal zmluvy/dodatku k zmluve STU vyhotovuje a prislusnej organizacnej
zlozke Rektoratu STU dorucuje povereny zamestnanec kanceldrie rektora alebo
kanceldrie kvestora; kazdy podla prislusnosti k veci,

b) Spisovy obal zmluvy/dodatku k zmluve fakulty STU vyhotovuje kontaktna osoba.

5. Vpripade, ak sa na zdklade vyjadreni jednotlivych organizacnych zloZiek vyhotovuje
novy navrh zmluvy, vyhotovuje sa aj novy spisovy obal zmluvy. Uvedend povinnost
neplati, ak sa vyhotovuje novy navrh zmluvy, v ktorom sa odstrafuju formalne
nedostatky zmluvy a odstranuju zrejmé chyby v pisani a pocitani (dalej len ,,formadlne
nedostatky navrhu zmluvy”). Skutocnost, Ze ide o formalny nedostatok navrhu zmluvy,
uvadza prislusnd vyjadrujuca sa organizacna zlozka.

Clanok 6
Podpisovanie a ukladanie zmluv

1. Proces uzavierania zmlav konéi podpisanim zmluvy vsetkymi zmluvnymi stranami.

2. Opravnenie podpisat zmluvu vyplyva z Organizacného poriadku STU?, Organizacného
poriadku Rektoratu STU®, Podpisového poriadku STU* alebo splnomocnenia vydaného
rektorom alebo kvestorom ako splnomocnitelom™.

3. Za predloZzenie zmluvy na podpis zodpoveda kontaktna osoba. Podpis zmluvy
zabezpeluje povereny zamestnanec kancelarie rektora alebo kancelarie kvestora;
kazdy podla prislusnosti k veci.

° Organiza&ny poriadok Rektoratu STU &islo 10/2012-N zo dfia 31. 10. 2012 v platnom zneni.

1% ¢lanok 2 bod 7 Organiza&ného poriadku STU v platnom zneni.

" ¢lanok 2 bod 6 Organiza¢ného poriadku STU v platnom zneni.

© Vnutorny predpis STU ¢islo 15/2008-N v zneni dodatkov ¢islo 1 az 3.

B Organizacny poriadok Rektoratu STU cislo 10/2012-N zo dia 31. 10. 2012 v zneni dodatku &islo 1.

** Smernica rektora ¢islo 1/2013 — SR zo dia 17. 05. 2013.

1> § 31 z4kona & 40/1064 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov, ¢lanok 2 bod 5 Podpisového
poriadku STU.
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4. Zmluvy sa na podpis predkladaju vidy s prisluSnym spisovym obalom zmluvy
a s pasportom zmluvy (priloha &islo 1, 2 a 3 tejto smernice).

5. Vsetky zmluvy podpisané rektorom, kvestorom alebo nimi splnomocnenou osobou
musia byt vjednom vyhotoveni origindlu spolu so spisovym obalom zmluvy
a pasportom zmluvy uloZené na pravnom a organizatnom Utvare Rektoratu STU;
v pripade, ak ide ozmluvy podpisané rektorom alebo nim splnomocnenou osobou
original zmluvy alebo jej fotokdpia sa ukladaju tiez v kancelarii rektora.

6. Za dorucenie rektorom, kvestorom alebo nimi splnomocnenou osobou podpisanej
zmluvy druhej zmluvnej strane zodpoveda kontaktna osoba.

Clanok 7
Zverejiovanie zmlav

1. Kontaktna osoba je povinna zabezpedit pasport zmluvy (MAGION).

2. Zmluvy sa nasledne zverejfiuju v Centradlnom registri zmliv vedenom Uradom vlady
Slovenskej republiky (dalej len ,,CRZ“).

3. Zmluvy v CRZ zverejiiuje povereny zamestnanec pravneho a organizacného utvaru
Rektoratu STU.

4. V CRZ sa zverejnuju zmluvy uzavreté na zaklade zakonov SR, vyhotovené len alebo aj
v slovenskom, pripadne v ¢eskom jazyku; ustanovenie osobitného predpisu tym nie je
dotknuté.™®

5. Pravny aorganizacny utvar Rektordtu STU zverejni len tie zmluvy, ku ktorym bude
vyhotoveny, vyplneny a podpisany prislusny spisovy obal (prilohy cislo 1 a2 tejto
smernice) a pasport zmluvy, ktorého vzor je uvedeny v prilohe Cislo 3 tejto smernice
ako jej neoddelitelnej sucasti.

6. Povereny zamestnanec kancelarie rektora, v pripade, ak zmluvu podpisuje rektor,
povereny zamestnanec kanceldrie kvestora, v pripade, ak zmluvu podpisuje kvestor
alebo splnomocnend osoba, v pripade, ak zmluvu podpisuje splnomocnenec, je povinny
bezodkladne po podpisani zmluvy tuto spolu s néleZitostami podla bodu 5 tohto ¢lanku
dorucit pravnemu a organizaénému Utvaru Rektoratu STU na jej zverejnenie v CRZ.

7. Podrobnosti o tom, ktoré zmluvy sa povinne zverejiuju a o technickych poziadavkach
na zmluvy, ktoré podliehaju povinnému zverejiovaniu, su uvedené v prilohe ¢islo 4
tejto smernice ako jej neoddelitelnej sucasti.

Clanok 8
Zaverecné a zrusovacie ustanovenia

1. Akékolvek zmeny adoplnenia tejto smernice je moiné vykonat len cCislovanymi
dodatkami vydanymi a podpisanymi rektorom.
2. T&ato smernica rusi:

16 § 771c Obchodného zdkonnika.
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a) body 2 az 4 a7 az 10 prikazu rektora cislo 1/2011 zo dna 24. 01. 2011 o zriadeni
Centralneho registra zmluv a uverejiiovani zmlav, objedndvok a faktur na STU,
b) Metodicky pokyn ¢. 1/2011 N zo dria 09. 02. 2011 na ukladanie zmlav do UlozZiska
Centralneho registra zmluv STU v EIS STU
c) Prikaz rektora Cislo 1/2013-PR zo dna 17. 1. 2013 ,,Postup pri predkladani zmldv na
podpis rektorovi alebo kvestorovi Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
a o zmene a doplneni metodického pokynu ¢. 1/2011 N zo dra 09. 02. 2011“.
3. Neoddelitelnou sucastou tejto smernice su nasledovné prilohy:
a) priloha cislo 1 — Spisovy obal zmluvy/dodatku k zmluve STU
b) priloha ¢islo 2 — Spisovy obal zmluvy/dodatku k zmluve fakulty STU
c) priloha ¢islo 3 — Pasport zmluvy VZOR
d) priloha ¢islo 4 — Podrobnosti o zmluvach, ktoré sa povinne zverejiuju.
4. Tato smernica rektora nadobuda uc¢innost driom 1. oktéber 2014.

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD. *’

rektor

v Original smernice rektora Cislo 7/2014-SR ,,Priprava, uzavieranie a zverejfiovanie zmliv na Slovenskej technickej
univerzite v Bratislave” je uloZzeny a k nahliadnutiu pristupny na pravnom a organizaénom utvare Rektoratu STU.
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