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Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, Bratislava

V Bratislave 17. 01. 2013
Cislo: 1/2013 - PR

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej tiez ,STU“) v sulade
s cldankom 10 bod 5 Organizacného poriadku STU ¢islo 15/2008 — N v zneni jeho
dodatku ¢islo 1 zo dna 02. 03. 2009 a dodatku Cislo 2 zo dria 31. 10. 2012 (dalej len
,organizacny poriadok STU“)

vydava

nasledovny prikaz rektora, ktorym sa:

a)

b)

4.

upravuje postup predkladania zmlldv, dodatkov k nim a ostatnych dohod
suvisiacich so zmluvou na podpis rektorovi alebo kvestorovi
meni a doplfia Metodicky pokyn €. 1/2011 N na ukladanie zmldv do UloZiska
Centrdlneho registra zmlav STU v EIS STU zo dria 9. 2. 2011.

PRVA CAST

Driom ucinnosti tohto prikazu rektora sa v podmienkach STU zavadza riadeny
administrativny postup predkladania zmldv, dodatkov k nim a ostatnych
dohdd suvisiacich so zmluvou (ak nie je uvedené inak, dalej len ,zmluvy”) na
podpis rektorovi alebo kvestorovi, kazdému v rozsahu ich kompetencii
v zmysle organizaéného poriadku STU, Organizaéného poriadku Rektoratu
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave ¢islo 10/2012-N z 31. 10. 2012
(dalej len ,,organizacny poriadok Rektoratu STU“), vnutornych predpisov STU
a ostatnych vnudtornych a organizacnych noriem STU vydanych rektorom
alebo kvestorom (dalej len ,predkladanie zmliv na podpis®).

Zmluvy sa na podpis predkladaju spolu so spisovym obalom zmluvy, ktorého
vzor je uvedeny vprilohe dCislo 1 tohto prikazu rektora ako jeho
neoddelitelnej sucasti.

Vysvetlenie pojmov, podpisovanie a pouZivanie spisového obalu zmluvy a
terminy na plnenie povinnosti pri predkladani zmldv na podpis su uvedené
v prilohe Cislo 1 tohto prikazu rektora ako jej neoddelitelnej sucasti (dalej len
»vysvetlivky“).

Tymto prikazom rektora nie su dotknuté:



a) ustanovenia Prikazu rektora cislo 1/2011 o zriadeni Centrdlneho registra
zmlav STU a uverejiiovani zmllv, objednavok a faktur na STU zo dna 24.
01. 2011 (dalej len ,,prikaz rektora ¢islo 1/2011“)

b) vrozsahu upravenom druhou castou tohto prikazu rektora ustanovenia

v

Metodického pokynu €. 1/2011 N na ukladanie zmliv do uloZiska
Centrdlneho registra zmlav STU v EIS STU zo dria 09. 02. 2011.

5. V nadvaznosti na ustanovenia bodov 1 az 4 tejto Casti prikazu rektora

nariadujem:

5.1 Zmluvy na podpis predkladat so spisovym obalom zmluvy, ktorého vzor je
uvedeny v prilohe Cislo 1 tohto prikazu rektora a s pasportom zmluvy,
ktorého vzor je uvedeny v prilohe Cislo 2 tohto prikazu rektora.

Zodpovedny: predkladatel
Termin: od 01. 02. 2013
priebezne

5.2V pripade zmldv, ktoré su vysledkom procesu verejného obstaravania,
nevypliuju a nepodpisuju sa body 4 a5 na prvej strane spisového obalu
zmluvy a skutoc€nost, Ze zmluva je vysledkom verejného obstardvania, sa
uvedie v bode 3.

Zodpovedny: veduci Utvaru verejného obstardvania
Termin: od 01. 02. 2013
priebezne

5.3 Postup uvedeny v bode 5.2 neplati v pripade, ak sa na podpis predklada
dodatok k zmluve alebo ind dohoda suvisiaca so zmluvou, ktord je vysledkom
procesu verejného obstaravania; vtomto pripade plati postup uvedeny
v bode 5.1.

Zodpovedny: predkladatel
Termin: od 01. 02. 2013
priebezne
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5.4 V pripade zmllv, ktoré boli doru¢ené na podpis rektorovi alebo kvestorovi
STU inou osobou ako je STU, spisovy obal zmluvy vyhotovuje
a predkladatelovi dorucuje zodpovedny zamestnanec kanceldrie rektora
alebo zodpovedny zamestnanec kancelarie kvestora, podla toho, ktorej
z menovanych utvarov bola zmluva dorucena.

Zodpovedny: kanceldria rektora/ kanceldria kvestora
Termin: od 01. 02. 2013
priebeine

5.5 Spisovy obal zmluvy vratane jedného vyhotovenia k nemu patriaceho
podpisaného origindlu zmluvy apasport zmluvy ukladat na pravnom
a organizacnom Utvare.

Zodpovedny: veduci pradvneho a organiza¢ného uUtvaru
Termin: od 01. 02. 2013
priebezne

5.6 V pripade zmliv predkladanych na podpis rektorovi ako ndvrh zmluvy
adresovany druhej zmluvnej strane alebo podpisanych rektorom, do
kanceldrie rektora na zaloZenie dorucovat jeden original alebo fotokdpiu
predmetnej zmluvy/navrhu zmluvy.

Zodpovedny: predkladatel
Termin: od 01. 02. 2013
priebezne

5.7 Dodrziavat poradie vyjadrovania sa organizaénych zloZiek/ sucasti STU/
predkladatefom urcenej organizacnej zlozky/ veduceho projektu (dalej len
,organizacna zlozka“) tak, ako je to uréené vzostupnym Ccislovanim na
spisovom obale zmluvy. Organizaéna zlozka, ktora sa v stanovenom termine
vyjadrila, je povinna zabezpedit dorucenie spisového obalu zmluvy na
vyjadrenie organizacnej zlozke, ktord za nou nasleduje v ¢iselnom poradi.
VZdy sa dorucuje vedlicemu organizaénej zlozky, v pripade garanta, kancelarii
kvestora.

Zodpovedny: predkladatel
Termin: od 01. 02. 2013
priebezne
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5.8 V pripade, ak sa na zaklade vyjadreni organizacnych zloZiek vyhotovuje novy
ndvrh zmluvy, vyhotovuje sa aj novy spisovy obal zmluvy. Uvedend povinnost
neplati, ak sa vyhotovuje novy navrh zmluvy na zdklade vyjadreni
organizacnych zloZiek, ktorymi sa odstranuju len formalne nedostatky zmluvy
(najma chyby v pisani a pocitani, nespravne, pripadne neaktudlne udaje
a pod.).

Zodpovedny: predkladatel
Termin: od 01. 02. 2013
priebezne

5.9 Po organizaénych zmenach vykonanych v STU zabezpecovat aktualnost
spisového obalu zmluvy (vratane jeho vysvetliviek).

Zodpovedny: kvestor
Termin: priebeine

5.10 V rozsahu zasad ustanovenych tymto prikazom rektora upravovat spisovy
obal zmluvy a vysvetlivky tak, aby sa vykonanymi Upravami zabezpecil trvale
efektivny a operativny proces predkladania zmldv na podpis a sucasne aby sa
zabezpedilo trvalé zachytenie vyjadreni neopomenutelnych organiza¢nych
zloziek Rektordtu STU asucasti STU v zmysle organizacného poriadku STU
a organizacného poriadku Rektoratu STU.

Zodpovedny: kvestor

Termin: priebeine

DRUHA CAST

v

Metodicky pokyn ¢. 1/2011 N na ukladanie zmliv do UloZiska Centralneho
registra zmltv STU v EIS STU zo dfia 09. 02. 2011 sa meni a doplfia nasledovne
(dalej len ,,metodicky pokyn®):

1. stvrta, Cislom neoznadend, cast metodického pokynu znie:
,Treba mat na zreteli, Ze vzmysle § 47a ods. 4 zdkona ¢. 40/1964 Zb.
Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov, ak sa do troch mesiacov od
uzavretia zmluvy alebo od udelenia suhlasu, ak sa na jej platnost vyzaduje
sthlas prislu§ného organu, zmluva nezverejni na portali CRZ Uradu vlady
Slovenskej republiky, ktoré sa v podmienkach STU zabezpecuje
prostrednictvom CRZm, plati, Ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.”.

2. Prvad veta vcasti metodického pokynu oznacenej slovami ,Obsahové
poziadavky“ znie:
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»Ku kazdej zmluve je predkladatel definovany vo vysvetlivkach k spisovému
obalu zmluvy, ktorého vzor je prilohou ¢islo 1 Prikazu rektora ¢islo 1/2013 —
PR ,Postup predkladania zmliv na podpis rektorovi alebo kvestorovi
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave ao zmene a doplneni
metodického pokynu ¢. 1/2011 N zo dna 09. 02. 2011“ (dalej len
predkladatel” a , prikaz rektora ¢islo 1/2013 — PR“, kazdé slovné spojenie vo
vztahu k prislusnej casti tohto metodického pokynu) povinny pravnemu
a organizacnému utvaru Rektoratu STU dorucit podla predtlace vyplneny
pasport zmluvy, ktorého vzor je ako priloha Cislo 2 neoddelitelnou sucastou
prikazu rektora ¢islo 1/2013 — PR.”“.

3. Tam, kde je v metodickom pokyne uvedené ,zodpovedny zamestnanec”,
rozumie sa tym , predkladatel” a tam kde je uvedené ,képia“, rozumie sa tym
»original“ v prisluSnom gramatickom tvare.

TRETIA CAST

Nedodrzanie alebo obchdadzanie povinnosti ustanovenych tymto prikazom rektora
bude povaZzované za poruSenie pracovnej discipliny s nasledkami podla
Pracovného poriadku STU, zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorSich predpisov a Zakonnika prace, ato vrozsahu podla
intenzity porusenia pracovnej discipliny a Skody tym sposobene;j.

Akékolvek zmeny adoplnenia tohto prikazu rektora je moziné vykonat len
pisomnymi, rektorom podpisanymi, dodatkami k nemu; tym nie je dotknuté
ustanovenie bodu 5.9 a bodu 5.10 v prvej Casti tohto prikazu rektora.

Za obozndmenie zamestnancov STU stymto prikazom rektora su zodpovedni
prislusni nadriadeni zamestnanci.

Neoddelitelnou sucastou tohto prikazu rektora su:
Priloha ¢islo 1 — Vzor Spisového obalu zmluvy/dodatku k zmluve
Priloha cislo 2 — Vzor Pasportu zmluvy

Tento prikaz rektora nadobuda ucinnost 1. februara 2013.
v.r. Y
prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.
rektor

1)

Original podpisanej vnutornej organizacnej a riadiacej normy Prikaz rektora ¢islo 1/2013-
PR zo dna 17. 01. 2013 , Postup predkladania zmltuv na podpis rektorovi alebo kvestorovi
STU aozmene adoplneni metodického pokynu ¢. 1/2011N zo dna 09. 02. 2011“ je
uloZeny a k nahliadnutiu pristupny v kancelarii kvestora u JUDr. Marcely Haladejovej.



