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Metodické usmernenie
k pouzivaniu faksimile podpisu na pisomnostiach vydavanych studijnym oddelenim fakulty
alebo Ustavu manazmentu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

v zaujme zabezpecenia dodrziavania jednotného postupu fakultami Slovenskej technickej
univerzity v Bratislave (dalej len ,,STU“) a Ustavom manaZmentu STU pri administrativnych
ukonoch v oblasti vzdelavania v stlade so Smernicou rektora Cislo: 1/2013 - SR ,Podpisovy
poriadok Slovenskej technickej univerzity v Bratislave” zo dna 17. 05. 2013 (dalej len
,Podpisovy poriadok STU“)

vyddvam

nasledovné metodické usmernenie, ktoré vychddza z tychto skuto¢nosti:
Podpis

a) identifikuje konajicu osobu,

b) verifikuje obsah prejavu vole konajucej osoby,

c) preukazuje pravost listiny, na ktorej sa nachdadza.

Na ucely tohto metodického usmernenia sa rozlisuju dve formy podpisu, a to:
a) vlastnoruény podpis
b) podpis nahradeny mechanickymi prostriedkami.

Za vlastnorucny podpis sa povazuju vsetky pripady, ked pisaci prostriedok je vedeny rukou
konajuceho subjektu.

Za vlastnoruény podpis sa nepovazuje podpis nahradeny mechanickymi prostriedkami, t. j.
ked' sa vlastnoruény podpis mechanicky rozmnozi (napr. peciatkou, pecatou, reprodukciou
na tlacive) — dalej len ,,faksimile podpisu“.

Vseobecne je potrebné vychadzat z § 40 ods. 3 druhd veta Obcianskeho zakonnika, na
zaklade ktorého ,Podpis sa mézZze nahradit mechanickymi prostriedkami v pripadoch, ked' je
to obvyklé.“.



Nakolko Ziaden vSeobecne zavazny pravny predpis neupravuje, ¢o sa rozumie ,obvyklym“
a pritom potrebné je akceptovat skutocnost, Ze ,obvyklost” sa vytvara vyvojom,
opakovanostou vzajomného konania, ktoré sa c¢asom stane beZznym, nespornym
a nespochybnitelnym, v podmienkach STU je v oblasti vzdeldvania za obvyklé moiné

povazovat tie Ukony, vysledkom ktorych su listiny splfiajlice tieto poZiadavky:

a) vyhotovuju sa vo vacSom pocte, su rovnakého obsahu a ich adresatom su viaceré
osoby,

b) najmenej v jednom vyhotoveni su podpisané ako original listiny, ktory sa uschova
za Ucelom dokazu, Ze podpis pochadza od konajlcej osoby,

c) nezakladaju, nemenia alebo nerusia individudlne prdva a povinnosti konkrétne;j
osoby,

pricom vietky podmienky uvedené v pism. a) az c) musia byt splnené sucasne.

V nadvéaznosti na predtym uvedené osoba opravnend konat (v tom aj podpisovat) v mene
fakulty STU alebo Ustavu manaZmentu STU:

1. je povinna vlastnoruéne podpisovat vietky dokumenty v oblasti vzdelavania uvedené
v prilohe ¢islo 1 Podpisového poriadku STU, ako aj dalSie pisomnosti, ktorymi su

najma zapis zo zasadnutia prijimacej komisie, protokol o prijimacom konani, ktory
tvori sucast prihlasky na vysokoskolské studium, zépis zo Statnej skusky a pod.,
nakolko sa nimi preukazuje skutoc¢nost, Ze ide o skutoc¢ny prejav véle podpisujiceho
rozhodnut tak, ako je to v pisanom texte uvedené, Ze sa podpisujuci stotoznil s nim
podpisanym textom atiez Ze ide o podpis opravnenej osoby, t.j. Ze neboli
prekrocené opravnenia konat v mene STU.

2. faksimile podpisu je opravnena pouzivat len vtedy, ak ide napr. o hromadné oznamy,

hromadné poddvanie informacii (napr. o prijimacom konani, o terminoch prijimacej
skusky, oterminoch zdpisov apod.), hromadnym spésobom zasielané pozvanky
a ostatné listiny, ktoré su spravidla bez obmedzenia pristupné aadresatom
oznamované aj inym spésobom (napr. na webovom sidle prislusnej sucasti STU, na
uradnej tabuli prislusnej sucasti STU).

v.r."

doc. Ing. FrantiSek Hornak, PhD.
prorektor

Origindl podpisaného ,Metodického usmernenia k pouZivaniu faksimile podpisu na pisomnostiach
vydavanych $tudijnym oddelenim fakulty alebo Ustavu manaZmentu Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave ” ¢. 7753/2013 zo diia 23. oktébra 2013 je uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na Utvare
vzdeldvania a starostlivosti o Studentov Rektoratu STU.



