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Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, Bratislava

V Bratislave 11. 05. 2015
Cislo: 5/2015-SR

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave vsulade s § 7 pism. e) zakona ¢.
395/2002 Z. z. oarchivoch aregistratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon“) na zaklade ¢lanku 3 ods. 1 pism. b) smernice
rektora Cislo 4/2013-SR zo dna 03. 10. 2013 Pravidla vydavania internych predpisov
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

vydava
nasledovnu smernicu rektora

Badatel'sky poriadok
Archivu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave:

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1) Smernica rektora Badatelsky poriadok Archivu Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave (dalej tiez ako ,,smernica“) je vnitorna organiza¢nd a riadiaca norma vydana
rektorom, ktora v silade s § 15 zakona upravuje:

a) organizaciu Studia archivnych dokumentov,

b) ochranu archivnych dokumentov pri studiu archivnych dokumentov,

c) vyhotovovanie odpisu, vypisu, potvrdenia z archivneho dokumentu, kdpie
archivneho dokumentu,

d) pristup k evidencii archivnych dokumentov a k archivnym pomaoéckam, ktoré Archiv
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave® (dalej tiez ako ,archiv”) spravuje,

e) vzory tlaciv pouzivanych v suvislosti s touto smernicou.

2) Tato smernica je zavazna pre vsetky sucasti STU.?

3) Cennik uhrady nakladov za ¢innosti uvedené v bode 1 pism. c) tohto ¢lanku je opravneny

vydat, menit a doplfiat kvestor.

4) Badatelsky poriadok Archivu STU sa vydava ako priloha k tejto smernici rektora.

5) Za umiestnenie Badatelského poriadku Archivu STU na verejne pristupnom mieste v
priestoroch Archivu STU zodpovedad veduci Archivu STU.

! €lanok 2 bod 3 pism. c) a Eldnok 4 pism. c) platného Organizaéného poriadku STU.
% Clanok 2 bod 2 az 4 platného organizaéného poriadku STU.
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Clanok 2
Zaverecné ustanovenia

1. Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice je mozné vykonat len cislovanymi
dodatkami vydanymi a podpisanymi rektorom.

2. ZruSuje sa Badatelsky poriadok Archivu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
z 15. jula 2003.

3. Tato smernica nadobuda ucinnost 15. maja 2015.

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.?
rektor

3 Originél podpisanej smernice rektora €islo 5/2015-SR ,Béadatelsky poriadok Archivu Slovenskej

technickej univerzity v Bratislave® je uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na pravnom a organizacnom
Utvare Rektoratu STU.
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Priloha
k smernici rektora ¢islo 5/2015-SR

Badatel'sky poriadok
Archivu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

V sulade s § 7 pism. e) zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsSich predpisov (dalej len ,zdkon”) v spojeni s¢l. 2 bod 3 pism. c) acl. 4 pism. c) platného
Organizacného poriadku Slovenskej technickej univerzity v Bratislave veduci Archivu Slovenskej technickej
univerzity v Bratislave (dalej len ,Archiv STU” alebo ,,archiv”) vydava tento Badatel'sky poriadok Archivu STU:

Uvodné ustanovenia

Archiv STU ako verejny Specializovany archiv pravnickej osoby zriadenej zakonom umoznuje pristup
k archivnym dokumentom:

a) formou stadia archivnych dokumentov,

b) prostrednictvom sluZieb archivu,

c) vypracovavanim spravnych informacii v zmysle platnych predpisov4.

PRVA CAST
Studium archivnych dokumentov

Clanok 1
Pravidla vstupu do badatelne

1) Archiv STU umoznuje pristup k archivnym dokumentom formou studia v badatelni archivu (dalej len
,badatelfa“).

2) Badatel sa pri kazdej navsteve badatelne zapiSe do knihy navstev badatelne.

3) Badatel Citatelne vyplni badatelsky list, ktorého vzor je uvedeny v prilohe ¢islo 1 tohto badatelského
poriadku a Ziadanku o poskytnutie archivnych dokumentov na Stadium, ktorej vzor je uvedeny
v prilohe ¢&islo 2 tohto badatelského poriadku. Novy badatelsky list sa vypifia pri kazdej zmene témy
Studia a na zaciatku kalendarneho roku.

Clanok 2
Pravidla pristupu
k informaciam o archivnych dokumentoch

1) Badatel ziskava zakladné udaje o archivnych dokumentoch z evidencie archivu, ktoru tvoria evidenc¢né
listy k siboru archivnych dokumentov, z archivnych pomocok (sprievodca, inventdr, kataldg, register)
a z dalsich tematickych databdz archivu.

4 Zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, vyhlaska
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky €. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o archivoch
a registratdrach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, Opatrenie ministra vnutra SR €. SVS-204-
2008/00111 o spravnych informaciach a sluzbach v Statnych archivoch zriadenych Ministerstvom vnutra Slovenskej republiky.
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2)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Zamestnanec archivu poskytuje badatelovi konzultidcie pri vyhladavani a spresneni ddajov
o archivnych dokumentoch k téme Studia.

Clanok 3
Pravidla pristupu k archivnym dokumentom

Badatel moZe Ziadost o poskytnutie archivnych dokumentov na s$tudium odovzdat archivu osobne
alebo zaslat vopred postou, faxom alebo elektronickou postou. Na $tadium sa predkladajua archivne
dokumenty v lehote podfa prevadzkovych podmienok archivu a v mnoistve najviac 5 ukladacich
jednotiek alebo 20 jednotlivin na jeden den.

Badatel je povinny zachovavat v badatelni ticho a vstupovat len s vypnutym mobilnym telefénom.
V badatelni sa nesmie fajcit a ani konzumovat jedlo a napoje.

Badatel zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych mu na Stidium. Otvorenud méze
mat iba jednu Skatulu s archivnymi dokumentmi alebo jeden zvdzok knihy. Badatel nesmie zmenit
obsah alebo fyzicky stav archivnych dokumentov, ¢okolvek do nich vpisovat ani z nich kopirovat
(mapy, plany a pod.) a nesmie menit usporiadanie archivnych dokumentov.

Badatel je povinny po skonéeni kazdej $tudijnej navstevy v badatelni odovzdat archivne dokumenty
poverenému zamestnancovi archivu v povodnom fyzickom stave, usporiadani a pocte, v akom mu boli
predlozené.

Ak badatel nezac¢ne studium pripravenych archivnych dokumentov do 30 dni od predloZenia, archiv ich
mbze poskytnut dalSiemu badatelovi, alebo ich presunuit z badatelne spat do priestorov, v ktorych su
trvalo uloZené.

Badatelovi mdzu byt na studium poskytnuté aj archivne zbierky. Pre $tadium archivnych zbierok platia
tie isté pravidld ako pri Studiu archivnych dokumentov.

Badatel moze pri studiu archivnych dokumentov vyuZivat knihy a ¢asopisy z priru¢nej kniznice archivu;
ich vypoZiCiavanie mimo priestorov archivu je dovolené len vynimocne s pisomnym suhlasom
veduceho archivu.

Vyuzivanim informacii z archivnych dokumentov nesmu byt porusené osobitné predpisys.

Badatelovi, ktory porusi niektord z povinnosti uloZzenych tymto badatelskym poriadkom, sa méze
$tudium archivnych dokumentov v zmysle zakona odopriet.

Badatel je opravneny v badatelni pouzivat osobny podita¢ alebo iné zariadenie ulahdujice studium
archivnych dokumentov. Vlastné reprografické zariadenia (fotograficky pristroj, filmovy pristroj, iné
elektronické zariadenie umoznujice obrazovy a zvukovy zdéznam — mobilny telefén, notebook, tablet,
prenosny skener a pod.) méze badatel pouzivat iba na zédklade predchadzajiceho pisomného sihlasu
veduceho archivu.

Za umozZnenie pouZivania vlastného reprografického zariadenia sa plati Uhrada v rozsahu Cennika
Uhrad nakladov Archivu STU, ktory vydava kvestor osobitnym internym predpisom (dalej len ,,cennik”).

Cennik musi byt umiestneny na viditelnom mieste v badatelni.

Zakon €. 122/20013 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
zakona €. 84/2014 Z. z.
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2)

3)

4)

1)

2)

3)

1)

2)

STU

DRUHA CAST

Sluzby archivu

€lanok 4
Poskytovanie sluzieb

Archiv poskytuje tieto sluzby:
a) vypracuva archivnu resers (dalej tiez ako ,resers”),
b) vyhotovuje kdpie z archivnych a zbierkovych dokumentov (dalej len , kdpie”) na iné
ako uradné ucely,
c) udeluje suhlas s pouzivanim vlastnych reprografickych zariadeni na vyhotovenie képii
na iné ako uradné ucely,
d) umoinuje snimanie archivnych dokumentov a priestorov archivu.

Archiv poskytuje sluzby iba na zaklade pisomnej Ziadosti dorucenej osobne v archive, postou alebo
elektronickou postou. Vzory Ziadosti su uvedené v prilohach ¢islo 3 aZ 7 tohto badatelského poriadku.

Vyska uhrad za sluzby je uvedenad v cenniku.

Archiv dorucuje resers alebo kdpiu vyhotovenu archivom osobne, postou do vlastnych ruk Ziadatela
alebo elektronickou postou, ato az po predloZeni dokladu o Uhrade Ziadatelom alebo na zaklade
informacie zodpovednej organizainej zlozky Rektoratu STU o uskuto&neni uhrady®. Osobné prevzatie
reserSe alebo képie potvrdi Ziadatel podpisom.

€lanok 5
Resers

Archiv vypracovdva resers, t. j. zdznam o archivnych dokumentoch alebo o faktografickych udajoch
vybranych zarchivnych dokumentov podla vecnych a formalnych hladisk uvedenych v Ziadosti
0 vypracovanie reserse.

Vyska ndkladov spojenych s vyhotovenim reSerSe sa tvori dohodou medzi archivom a Ziadatelom.
Archiv vypocita vysku ndkladov za reSers podla naro¢nosti a mnozstva
pracovného ¢asu potrebného na jej vypracovanie.

ResSerse pre potreby STU, napriklad pri priprave oslav vyznamnych jubilei univerzity, fakult alebo
vyznamnych osobnosti Skoly, vyhotovuje archiv bezplatne.

Clanok 6
Vyhotovovanie képii

Na poZiadanie badatela méze archiv vyhotovit kdpie (xerokdpie, skeny a digitdlne fotografie) na iné
ako Uradné Ucely a mdze udelit badatelovi suhlas s pouZitim vlastného reprografického zariadenia na
vyhotovenie képii kamerou alebo digitadlnym fotoaparatom.

Archiv vyhotovuje koépie:
a) elektrograficky (xerokdpie),
b) digitdlnou technikou (skenovanie, snimanie digitalnym fotoapardtom a ukladanie dat

6 Clanok 10 bod 6 platného Organizagného poriadku Rektoratu STU.
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3)

4)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

na pamatové média Ziadatela — CD, DVD, USB klu¢),
¢) tlacou digitadlneho zaznamu.

Badatel podava Ziadost o vydanie suhlasu s pouZitim vlastného reprografického zariadenia na
vyhotovenie képii v dvoch vytlackoch, z ktorych jeden vytlacok zostava Ziadatelovi a druhy vytlacok sa
uklada v spise badatela. Suhlas na vyhotovenie képii sa badatelovi neudeli na publikacie z kniznice
archivu, ktorych rozmnoZovanie upravuje osobitny predpis7.

Pri zverejfiovani képii pre vedecké, vzdeldvacie, propagacné a komercné ucely je badatel povinny
uviest identifikacné Gdaje o archivnych a zbierkovych dokumentoch a Gdaj o mieste uloZenia tychto
dokumentov.

Clanok 7
Pouzivanie vlastnych reprografickych zariadeni

Badatel méze v badatelni pouzivat vlastné reprografické zariadenia (fotograficki techniku, klasickd
alebo digitalnu kameru a iné reprografické zariadenia) na vyhotovenie képii archivnych dokumentov
na iné ako Uradné ucely len na zaklade predchdadzajiceho pisomného suhlasu vediceho archivu.

Pri vyhotovovani képii badatelom jeho vlastnym reprografickym zariadenim musi byt vidy pritomny
povereny zamestnanec archivu.

Archivny dokument musi byt pri vyhotovovani képii vlastnym reprografickym zariadenim béadatela
oznaceny identifikacnym Stitkom s ndzvom Archiv Slovenskej technickej univerzity v Bratislave.

Clanok 8
Snimanie archivnych dokumentov a priestorov archivu kamerou

Snimanie archivnych dokumentov je mozné len s predchddzajucim pisomnym sudhlasom veduiceho
archivu. Snimanie priestorov archivu je mozné len s predchadzajicim pisomnym suhlasom kvestora.

Po cell dobu snimania archivnych dokumentov a priestorov archivu kamerou musi byt vidy pritomny
zamestnanec archivu povereny veduicim archivu.

Archiv umozniuje snimat archivne dokumenty a priestory archivu kamerou a fotografickou technikou
na ucely:

a) vzdelavacie (napr. $kolské filmy),

b) propagacné (propagdcia archivu alebo kultirneho dedi¢stva a jeho ochrany),

c) komercné.

Snimanie archivnych dokumentov a priestorov podla bodu 3 pism. a) a b) tohto ¢lanku je bezplatné,
snimanie podla pismena c) tohto bodu je odplatné, vo vyske podla cennika.

Ziadost o umoZnenie snimania archivnych dokumentov a ?iadost o umoZnenie snimania priestorov
archivu Ziadatel podava v dvoch vytlackoch, z ktorych jeden vytlacok zostdva Ziadatelovi a druhy
vytladok sa uklada v spise Ziadatela.

! § 31 zakona €. 618/2003 Z . z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

1)

TRETIA CAST

Vypracuvanie, uhrada nakladov a dorucovanie
spravnych informacii

Clanok 9
Spravna informacia

Archiv umoznuje pristup karchivnym dokumentom vyhotovovanim spravnych informacii, t. j.
potvrdeni, vypisov a odpisov z archivnych dokumentov a kopii archivnych dokumentov, ktoré su
urcené pre Uradné L’J(‘felyg.

Sprdvna informacia sa vydava na zaklade pisomnej Ziadosti podpisanej Ziadatelom. Osoba konajlca na
zéklade pisomnej plnej moci Ziadatela je povinna preukazat sa poverenému zamestnancovi archivu
svojim obcianskym preukazom a na Ziadost o poskytnutie spravnej informacie je povinna vyznadit aj
svoje osobné udaje (titul, meno, priezvisko, datum narodenia, adresa trvalého pobytu) vratane cisla
obcianskeho preukazu.

Ziadost moze byt podana osobne v archive, v podatelni Rektoratu STU, postou na adresu archivu alebo
elektronickou postou na e-mailové adresy zamestnancov archivu. Vzory Ziadosti su uvedené
v prilohdch &islo 8 a 9 tohto badatel'ského poriadku.

Lehota pre vybavenie spravnej informacie sa riadi osobitnym predpisomg.

Archiv vypracuva spravnu informaciu na zaklade podrobného oboznamenia sa s obsahom archivneho
dokumentu, ktory je podkladom na jej vydanie.

Veduci Archivu STU je oprdvneny v mene Slovenskej technickej univerzity v Bratislave podpisovat
spravne informacie (potvrdenia, vypisy, odpisy zarchivnych dokumentov a képii archivnych
dokumentov, ktoré su uréené pre Uradné Ucely) v rozsahu osobitného predpisulo.

Clanok 10
Uhrada nékladov za vydanie spravnej informacie

Archiv pozaduje uhradu nakladov za vydanie spravnej informacie vo vyske uvedenej v cenniku.

Fyzickd osoba mdZe na zaklade pisomnej odévodnenej Ziadosti poZiadat o zniZzenie alebo odpustenie
Uhrady casti nakladov, a to s ohladom na jej prechodne alebo trvalo stazenu socidlnu alebo zdravotnu
situaciu. O zniZeni alebo odpusteni ¢asti Uhrady nakladov za vydanie spravnej informacie je opravneny
rozhodnut kvestor na névrh veduceho archivu.

Clanok 11
Uhrada nakladov

Uhrada nakladov uvedenych v cenniku v ¢asti Uhrada néakladov za spravne informacie (pre tradnu
potrebu) odsek 1) aZ 4) je splatna pred vykonanim samotného ukonu.

8 § 12 zakona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

(obmedzenie pristupu a osobitné povolenie na pristup k archivnym dokumentom vymedzuje §13 a §14 tohto zakona).
§ 49 zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov.

§41, §42 a priloha €. 9 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky €. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré

ustanovenia zakona o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.
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2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

Ak Ziadatel podal ziadost o vydanie sprévnej informacie osobne, Uhrada nékladov vo vyske uvedenej
v cenniku sa plati ihned. Po zaplateni Uhrady v zmysle ¢lanku 12 bod 1 tohto badatelského poriadku
archiv vyhlada archivny dokument tvoriaci podklad pre vyhotovenie spravnej informacie. Ak je
vysledok vyhladdvania zaporny, archiv oznami tuto skutoc¢nost Ziadatelovi; zaplatena ihrada nakladov
sa nevracia. List, ktorym archiv oznamuje zaporny vysledok vybavenia Ziadosti, sa neosvedcuje.

Ak Ziadatel zaslal svoju Ziadost o vydanie spravnej informdcie postou, archiv mu zasle vyzvu na
zaplatenie Uhrady nakladov s tym spojenych, a to v lehote splatnosti do 15 odo dfia dorucenia vyzvy.
Po zaplateni Uhrady v zmysle ¢lanku 12 bod 2 tohto badatelského poriadku, archiv vyhlada archivny
dokument tvoriaci podklad pre vyhotovenie spravnej informdcie. Ak je vysledok vyhladavania zaporny,
archiv oznami tuto skutoénost Ziadatelovi; zaplatena Uhrada nakladov sa nevracia.

Uhrada nékladov za vydanie spravnej informacie je st¢tom nakladov archivu spojenych s vydanim
spravnej informdcie a nakladov na jej osvedéenie.

Naklady za vydanie spravnej informacie sa platia bezhotovostne, poStovym poukazom alebo
prevodom na ucet Rektoratu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave a eviduju sa na poverenej
organizacnej zlozke Rektoratu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave’.

Clanok 12
Dorucovanie spravnej informacie

Archiv odovzda spravnu informaciu Ziadatelovi osobne, po predloZzeni dokladu

o Uhrade nakladov (tretieho dielu postového poukazu alebo kdpie vypisu z Gctu Ziadatela) a potvrdeni
jej prevzatia podpisom Ziadatela; ak je Ziadatel zastupeny na zéklade pisomnej plnej moci, ustanovenia
¢lanku 9 bod 2 tohto badatelského poriadku platia primerane.

V ostatnych pripadoch archiv dorucuje spravnu informaciu Ziadatelovi poStou do vlastnych ruk, po
preukdzani Uhrady nakladov v zmysle bodu 1 tohto ¢lanku alebo na zdklade informacie poskytnutej
archivu od poverenej organizacnej zlozky Rektoratu STU.

Za dorucovanie spravnej informacie na Uzemi Slovenske] republiky prostrednictvom Slovenskej posty,
a. s. sa nepoZaduje Uhrada nakladov. Uhrada nakladov vo vyike podla aktudlneho cennika postovych
sluZieb Slovenskej posty, a. s sa pozaduje v pripade, ak ma byt spravna informacia dorucena na adresu
mimo Uzemia Slovenskej republiky.
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Priloha ¢. 1
k Badatelskému poriadku Archivu STU

VZOR

Archiv Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava 1

evidenéné Cislo  ......ccccceeeveerennnnn.

BADATELSKY LIST
LT o To J= W T =74 1] (o THN 11 [ | USSP PRPPRRRR
(D100 o I W (=T (o g =1 (010 (< o1 T

Adresa trvalého/prechodného
10] 0 (PSSR

Podpisany/a vyhlasuje, Ze sa oboznamil/a s § 12 ods. 5 zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, Ze informacie z archivnych dokumentov pouzije len na uc¢ely uvedené

v badatelskom liste a uvedie nazov archivu, nazov archivneho fondu a nazov a meno spracovatela archivnej poméocky,

z ktorych ziskal informacie. Podpisany/a dalej vyhlasuje, Ze sa oboznamil/a s § 15 ods. 3 a 4 zékona €. 395/2002 Z. z.

o archivoch a registratdrach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a berie na vedomie, Ze v pripade
hrubého porusenia badatelského poriadku (odcudzenie, znienie alebo poSkodenie archivneho dokumentu), Archiv STU mu
mdze obmedzit pristup k suborom archivnych dokumentov a bude povinny uhradit naklady na odstranenie spésobenej Skody
alebo cenu odcudzeného alebo zni¢eného archivneho dokumentu.

V Bratislave dif@ ..o iiiccicciiiees e —————
............................................................. podpis badatela
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Priloha badatel'ského listu €. ...................

Zaznam o archivhych dokumentoch predlozenych na studium

Poradové
Cislo

Nazov suboru archivnych
dokumentov
(znacka fondu — signatura)

Mnozstvo

Predlozené
dia

Podpis
badatela

Vratené
dia

Podpis
badatelne

Poznamka
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Priloha ¢. 2
k Badatelskému poriadku Archivu STU

VZOR

Archiv Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava 1

evidenCné Gislo  .....coooeevviiiinnnnn.

2= T = 1 (Y

BT 2T T (6T T

Ziadam o predloZenie tychto archivnych dokumentov (nazov archivneho fondu, signatdra, inventarne
Cislo, Cislo Skatule, rok):

podpis badatela
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Priloha ¢. 3
k Badatelskému poriadku Archivu STU
VZOR

Archiv Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava 1

NasSe Cislo: ..oueiieeeeeee e DAtumM ..o,

Ziadost o vypracovanie reserse z archivnych dokumentov

Ziadatel:

MENO @ PIIEZVISKO: .eiieetiiee ettt ettt ettt e ettt e e s a b bt e e e e ek bt e e e e e e e s aabbe e e e e e aabe e e e s e abbeeeeeesbnneeeeaan
o | = T- PP SPURRR
Telefon €.: oo Fax €0 e E-mail: .o,
Ziadam o vypracovanie reserse z archivnych doKUMENTOV: .........ccviveveiieeeeeeeeeeeeee e
a o zistenie NasledujuCIiCh UdaJOV:  ......ooiiiiiii et
Nazov archivneho fondu alebo archivnej zbhierky: ... e

Vypracovanu reSer§: o vyzdvihnem osobne o zaslite na adresu:
Za reSer$ uhradim naklady v zmysle Cennika uhrad nakladov Archivu STU ..., €v
Datum: .o Podpis ziadatela: ..........ccccoevviieeiiiiiies

Y Archiv vyuétuje aj negativnu resers.
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Priloha ¢&. 4
k Badatelskému poriadku Archivu STU

VZOR
Archiv Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava 1

NasSe Cislo c.cuueiiiieeii e DAtum oo,

Ziadost o vyhotovenie képii Archivom STU

Ziadatel:
VL= g o = W o =4V L1 o

0 [ (=T 7=

Telefon €.: oo Fax €.0 e, E-mail: oo

Ziadam o vyhotovenie kopii z:

Nazov archivneho fondu/archivnej zbierky Ukladacia jednotka (signatura, Udaje o archivnom dokumente
rok, Skatula €islo) (inventarne cislo, pocet listov)
Pocet archivnych dokumentov na snimanie spolu: .................... ks.

Vyhotovovanie xerokopii

Jednostranné xerokopie (volné listy/viazané) :

Ciernobiele o A4 o A3 o velkoformatové
Farebné o Ad o A3 o velkoformatové

Formaty vacsie ako A3 (mapy, plany, noviny, ¢asopisy, plagaty a pod.) sa vyhotovuju externe.
Obojstranné xerokopie (volné listy/viazané) :

Ciernobiele o Ad o A3 o velkoformatové

Farebné o Ad o A3 o velkoformatové

Formaty vacsie ako A3 (mapy, plany, noviny, Casopisy, plagaty a pod.) sa vyhotovuju externe.
Vyhotovenie képii klasickou fotografickou technikou

Archiv STU nevyhotovuje kopie klasickou fotografickou technikou.

14
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1S TU
o o o o
Vyhotovovanie koépii digitalnou technikou (skenovanie, snimanie digitalnym fotoaparatom)

a tla¢ z digitalneho zaznamu

Snimanie jednoduchych plosnych predIéh skenerom alebo digitalnym fotoaparatom — format
prediohyA4: o

Ukladanie dat na pamatové médium Ziadatela:
oCD o DVD o USB kla¢

Tlag digitalneho zaznamu — format A 4: o Ciernobiele o farebné
VySka uhrady za vyhotovenie kopii/za tla€ z digitdlneho zaznamu podfa platného Cennika uhrad

nakladov Archivu STU predstavuje sumu: .........cccoocciiiieeeeeen.n. uhradent dia .....ccccccooevviiiiiiieceeneenn.

Podpisany/a vyhlasuje, Ze kodpie vyuzije iba na ucely uvedené v badatelskom liste a zavazuje sa pri
kazdom zverejneni képie uviest identifikacné udaje o archivnych dokumentoch a Udaj o mieste
uloZenia tychto archivnych dokumentov.

o kdpie prevezmem osobne o kopie zaslite na adresu:
MENO @ PIIEZVISKO: .eiiiteiiee ettt ettt ettt e e e s a bt e e e ek bt e e e e e bbbt e e e s s bbbt e e e e e e abbeeeeesnbbneeeeas
[0 ] TTe= TR o =1 [ H TR
PSC: o ODECIMESEO ...t e et en e
Datum: ..., Podpis: ..o
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Priloha ¢. 5
k Badatelskému poriadku Archivu STU

VZOR

Archiv Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava 1

NasSe Cislo c.cuuuiiiieei e DAtum ..o

Ziadost' o suhlas pouzivat' vlastné
reprografické zariadenie na vyhotovenie kopii

Ziadatel:

LT o To J= W o (=AY 1 (o SRS
o [ =T P SEURR
Telefon €. oo Fax €.: o E-mail: ..o

Ziadam o suhlas pouzivat vlastné reprografické zariadenie na vyhotovenie képii tychto archivnych
dokumentov:

Nazov archivneho fondu/archivnej Ukladacia jednotka (signatura, rok, Udaje o archivnom dokumente
zbierky Skatula Cislo) (inventarne Cislo, pocet listov)
Pocet archivnych dokumentov na kopirovanie spolu: .................... ks.
Pri vyhotovovani képii pouZijem: o digitélny fotoaparat o digitdlnu kameru

O prenosny skener o klasicku kameru

OinNé ..o,
Ugel vyhotovenia kopii: o vedecky o Skolsky

o vzdelavaci o komerény

Podpisany/a vyhlasuje, Ze sa oboznamil/a s § 15 ods. 3 a 4 zakona ¢&. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach
a o doplneni niektorych z&konov v zneni neskorSich predpisov a berie na vedomie, Ze v pripade hrubého
porusSenia badatelského poriadku (odcudzenie, zniCenie alebo poSkodenie archivneho dokumentu) archiv mu
mébze obmedzit' pristup k suborom archivnych dokumentov a bude povinny/a uhradit naklady na odstranenie
spbsobenej Skody alebo cenu odcudzeného alebo zni¢eného archivneho dokumentu.

DatUM: L POdpIS: oo

VySka uhrady za udelenie suhlasu uhradena podla platného Cennika uhrad nakladov Archivu STU

dAa SUMAD cioviiieeieeeieeeeeeeeeeeeiaens SPOSOD: i

Suhlasim — nesuhlasim pouzivat viastné reprografické zariadenie na vyhotovenie képii

Datum: ..o Podpis: ....coooiiii
meno a priezvisko
veduceho Archivu STU
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Priloha ¢. 6
k Badatelskému poriadku Archivu STU
VZOR

Archiv Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava 1

NasSe CiSlO ..cuueiieeeeeee e DAtUM .o,

Ziadost o suhlas na snimanie archivhych dokumentov

Ziadatel
MENO @ PIIEZVISKO: ..ttt ettt e e st e e e s ab bttt e e e st e e e e e e anbb e e e s e anbb e e e e anbnnebeee s

0 [ (=T 7=

Ziadam o suhlas na snimanie tychto archivnych dokumentov:

Nazov archivneho fondu/archivnej zbierky | Ukladacia jednotka Udaje o archivnom dokumente | Pocet kopii na
(8katula ¢islo) (pocet listov, &islo, signatura) zverejnenie

Pocet archivnych dokumentov na snimanie spolu: .................... ks.

Ugel snimania: o vzdelavaci o propagacny o komercny (€l. 20 ods. 1 pism. c)

Podpisany/a vyhlasuje, ?e sa oboznamilla s § 15 ods. 3 a 4 zakona & 39512002 Z. z. o archivoch
a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a berie na vedomie, Ze v pripade
hrubého poruSenia badatelského poriadku (odcudzenie, zniCenie alebo poskodenie archivneho dokumentu)
Archiv STU mu mbdze obmedzit' pristup k suborom archivnych dokumentov a bude povinny uhradit naklady na
odstranenie sposobenej Skody alebo cenu odcudzeného alebo zni¢eného archivneho dokumentu.

DatUM: L PodpiS: .o,

Suhlasim — nesuhlasim sosnimanim archivnych dokumentov
Datum: ..o e Podpis: .....oooiiii

meno a priezvisko
veduceho Archivu STU
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Priloha ¢. 7
k Badatelskému poriadku Archivu STU
VZOR

Archiv Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava 1

NASE CiSIO ..o DAtUM ..o

Ziadost' o suihlas na snimanie priestorov Archivu STU

Ziadatel:

VL= g o = W o =4V 11 o
F e (=TT PP
Telefon €.: cvvvveviiieeeieee e Fax €.:vovveeeeiieeeeeiee e, E-mail: .o

Ziadam o sUhlas na snimanie tychto priestorov Archivu STU:
o miestnost na prednasky (badatelfia) o administrativny priestor o depozity
Na snimanie pouzijem: o kameru o fotograficku techniku
Ucel snimania:
o vzdelavaci o propagacny o komerény
Podpisany/a vyhlasuje, Ze nasnimané priestory zverejni iba na u€el uvedeny v Ziadosti a zavazuje sa

pri kazdom zverejneni nasnimanych priestorov uviest identifikacné udaje archivu.

Datum: ....ccooeviiiiiiiee, POdPIS: e

Suhlasim - nesuhlasim sosnimanim archivnych dokumentov

Datum: ..o Podpis: ..o

meno a priezvisko
kvestor
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Priloha ¢. 8

k Badatelskému poriadku Archivu STU

VZOR

Archiv Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava 1

Nase Cislo: .o

Ziadost
o vystavenie dokladu o studiu na STU

Meno a priezvisko Ziadatela (fIHU): .....ooiceiiie e e
U Zien priezvisko za slobodna (v €ase StUIA): ......ciiiveiiiiiiiiiie e e et
Datum @ mMiIeStO NArOUENIA: ..ottt s bt e e e et e e e e e a b e e e e e tee s e anbreeeeennnes
CiSlo ODEIANSKENO PrEUKAZU: .....c.ceeeviviiieeeeeeceeeeeee ettt en ettt en ettt sn e,
AIESA DYAIISKA ....eeiiiieiee ettt e ettt e bbb e et e s ekttt e e e e nnbn et e e e nn e s

Telefon .o v E-mall: oo

AIESA DYAIISKA: ...eiiiiiieiee ettt et e e e bt e e e s st b et e e e s s abbe e e e s abb e e e e abareeeeaae

Cislo ODEIANSKENO PrEUKAZU: .......cveeeieeeeeeee e es e e ee e e e,

Ziadam o vystavenie: a) potvrdenia o $tudiu
b) potvrdenia o absolvovani sku$ok a zdpoctov

o) T 0 = PSPPI

L= 1 (0 L= TS (0T 1] )2 Yo | oo PP
Doba $tudia (uvedte pripadné opakovanie ro€nika, preruSenie Studia atd'’.):

Forma $tudia: denné/ $tGdium popri zamestnani/ PGS/ iNé ............ccooeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
[0 1V 0o B4 = T Lo 1= £ SRS
Potvrdenie prevezmem osobne: ano

Potvrdenie zaslite na adresu bydliska: ano
Upozornenie! Vystavenie dokladu o $tudiu podlieha Uhrade podla platného Cennika thrad nakladov Archivu STU.

V Bratislave Aif@ ..o

podpis ziadatela
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Priloha ¢&. 9

k Badatelskému poriadku Archivu STU

VZOR
Archiv Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava 1
NaSe CiSlO: v
Ziadost
o vystavenie dokladu o zamestnani na STU

Meno a priezvisko ziadatela (HU): ..o
U Zien priezvisko za slobodna (v €ase zamestnania): ........coooeieiiiiiiiie e
Datum @ MiIeStO NArOUENIA: .....coiiiiiie ettt et e e e e et e e e e e aabe e e e e eeeseanbneeeeennees
CiSI0 ODEIANSKENO PrEUKAZUS .......vveiv ettt et e et e st e et e et et e st e e et e et e e ateseeseseesesteesesnateseas
a0 £ TS W)Yo | ] 3=

Telefon .o oo E-mall: oo

AIESA DYAIISKA ....eeiiiiieiie ettt e e ettt e e e s ra b et e e e e e abb et e e s abbe e e e e abareeeeaaa
CiSI0 ODEIANSKENO PrEUKAZUE ...ttt et ettt n e et e et n e

Ziadam o vystavenie potvrdenia o zamestnani na:
Q) REKIOrAtE STU oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
o) TR = 1 U1 (=T 1S
C) INEJ SUCASE STU oot e e et e e e et e e e e e n s e abe e e e e e e bbn e e e e e nne s
PracoVvNg ZaradENie: ..........ooiiuiiiiiiiiiiie ettt e e e sttt e e s e a et e e e e bttt e e e e b e e e e e e e e e e abb e e e e e abbaeee e
Zaciatok a skonCenie PraCoVNENO POMEIU: .......ooiiiiiiiiiii e e e e e e e aaaaaaes
DoV oTe la =T 011 | TP P T OPPRPP PP
Potvrdenie zaslite na adresu bydliska: ano / nie
Potvrdenie prevezmem osobne: ano/ nie

VBratislave dila ... ———
podpis ziadatela
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