Zaznam bezkontaktnou identifikacnou kartou

1. Pred priloZzenim karty, skontrolovat na displeji druh akcie

2. Ak je potrebné, nastavit pozadovany smer Prichod / Odchod tladidlom

a pripadne zvolit druh prerusenia pracovnej doby zodpovedajicim tlacidlom.
Zaznamenanie akcie musi byt vykonané do 5 sekind, po uplynuti tejto doby sa
snimac vrati spat do rezimu bezného Prichodu/Odchodu

3. PriloZit kartu k snimacu do vzdialenosti nie va¢sej, ako 10 cm. Citacia zéna sa
nachadza nad plastovym krytom dole pod displejom.

4. Skontrolovat, Ci bol prevedeny spravny zaznam poZzadovanej akcie. Zaznam je
signalizovany pipnutim a na riadku displeja sa vypise OK!

Oprava chybne zaznamenaného druhu akcie

Ak zistite, ze ste omylom zaznamenali akciu nespravnym zaznamom, mozete
do 59 sekund vykonat opravny zaznam. Opravnych zdaznamov moze byt
vykonanych viac, avsak je nutné, aby Casovy rozdiel medzi naslednymi zaznamami
bol maximalne 59 sekund. Vidy posledny zaznam tohto sledu zaznamov - je
povaZzovany za opravu predchadzajucich zaznamov.
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Zaznam bezného prichodu a odchodu

Prichod/odchod je uréeny k zaznamenaniu bezného prichodu/odchodu do zamestnania
alebo pre zaznam prichodu/odchodu na sukromné prerusenie pracovnej doby, na
neplatené volno
alebo volno urcené k nadpracovaniu. Na displeji snimaca je zobrazeny predvoleny typ
a smer akcie, napr. ODCHOD a priloZzenim identifikacnej karty do Citacej zény snimaca sa
vykona zaznam Prichodu/Odchodu.

Ak nie je snimaC vreZzime bezného Prichod/Odchodu(je nastavena niektora z akcii
prerusenia pracovnej doby) prepne sa spat do tohto rezimu automaticky po uplynuti
casového intervalu.

Zaznam prerusenia pracovnej doby

Na snimaci je mozné zaznamenavat niekolko zakladnych druhov prerusenia pracovnej
doby: sluzobna cesta, obed, lekar, dovolenka, choroba,... Zdznam tychto preruseni
pracovnej doby je mozné vykonat niekolkymi spésobmi:

1. Prerusenie pracovnej doby v priebehu dna
Pri odchode zo zamestnania v priebehu dna vykona zamestnanec zaznam druhu
akcie z akého dévodu opusta podnik. Pri navrate vykond zdaznam beiného
prichodu do zamestnania.

2. Celodenné a viacdenné prerusenie pracovnej doby
Pri celodennom alebo viacdennom preruseni pracovnej doby, pracovnik
posledny den, ktory je v zamestnani, pri odchodu zo zamestnania vykona zdznam
odchodu s uréenim druhu akcie prerusenia pracovnej doby. Pri navrate vykona
zaznam bezného prichodu do zamestnania.

3. Ukoncenie prerusenia pracovnej doby na zaciatku dna, ukoncenie
celodenného a viacdenného prerusenia pracovnej doby, ktora nebola vopred
zaznamenana pri odchode na toto prerusenie

Pri prvom prichode zamestnanca do zamestnania z urcitého prerusenia pracovnej doby,
napr. v pripade, Zze zdomu ide na navstevu lekara pred prichodom do zamestnania
alebo v pripade, kedy si u viacdennom preruseni pracovnej doby pracovnik
nezaznamenal prislusny druh odchodu na tuto akciu(poslednou zaznamenanou akciou
je bezny odchod), vykona pracovnik zaznam prichodu z druhom akcie prerusenia
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