Ako podpisat’ PDF dokument elektronickym podpisom s ¢asovou peciatkou

Podpisovat’ sa musi bud’ zo siete STU alebo pri spustenej VPN STU, inak nie je pristupny server ¢asovych
peciatok.

Nastavenie Adobe Acrobat Reader:

1. Spustite Adobe Acrobat Reader a zvolite v ponuke Upravy\PredvoPby(klavesova skratka Ctrl+K)
V okne Predvol'by zvolite kategoriu Podpisy

V sekcii Vytvorenie a vzhPad kliknite na tlacidlo Viac...

Zmerite Predvoleny formét podpisu na ,,Ekvivalentny CAdeS*

Vypnut pri podpisovani ,,Zahrnut’ stav odvolania podpisu*

Potvrd'te tlacidlo OK

Predvolby vytvarania a vzhladu

ok wn

Vytvorenie
Predvolend metéda podpisovania: | Predvolené zabezpecenie Adobe v

Predvoleny format podpisu: Ekvivalentny CAdES v

Pri podpisovani:
[[J Zobrazit' dévody

[[] Zobrazit umiestnenie a kontaktné informacie

[(JiZahmt stav odvolania podpisu:

[[] Zobrazit' dokumenty v rezime nahladu

7. 'V sekcii Overenie kliknite na tlacidlo Viac...
8. Zvorlte v casti Overovacie informacie volbu Nikdy

Overovacie informacie

Pri ukladani podpisaného dokumentu PDF automaticky
pridat’ overovacie informacie:

(O Opytat sa, ak st overovacie informacie prilié velké
O vidy
(® Nikdy

9. V sekcii Casové peciatky dokumentov kliknite na tlacidlo Viac...

10. Kliknite na Servery ¢asovych pediatok a zvolte ikonu plus #H
11. Otvori sa vdm okno a vypliite Nazov, napriklad ,,STU ¢asova peéat™
12. URL servera vpiSte http://svc.stuba.sk/tsa a potvrdit’ tla¢idlom OK

Upravit server ¢asovych peciatok

Nazov: [STU éasova pecat]

Nastavenia servera

URL servera: Ihttp://svc.stuba.sk/tsa

., . s _ L_}‘ Nastavit’ predvolené
13. Ulozeny casovy server nastavit’, ako predvoleny. Kliknite na ikonu

a potvrdit’ tlacidlom OK.

A " *® Exportovat Odstranit _U‘ Vymazat
+ S g (%] e vy

Nazov URL

Ny STU casova pecat’ http://svc.stuba.sk/tsa




Podpisanie PDF dokumentu

Navod na podpisanie PDF dokumentu/stboru pomocou free programu Acrobat Reader DC pre Windows
alebo MAC, ktory je beznym Standardom pre prezeranie a tla¢ PDF suborov. Ak mate k dispozicii vlastny
elektronicky podpis, je podpisanie PDF dokumentu vel'mi jednoduché. MdéZete tak podpisovat’ vystavené
faktdry, zmluvy a iné dokumenty, ktoré modzete odoslat’ e-mailom, ukladat’ na disk a pritom budd obsahovat’
stale elektronicky podpis. Podpisovanie PDF suborov je efektivnejSie ako podpisovanie e-mailu

s nepodpisanym PDF dokumentom.

Adobe Acrobat Reader DC je nasledovnik prehliadaca PDF dokumentov Adobe Reader. Ide o bezplatny
nastroj pre pracu s PDF stbormi, patriaci do skupiny produktov Adobe Acrobat DC (Document Cloud).
Tento obl'Ubeny prehliada¢ forméatu PDF je vyvijany spolo¢nostou Adobe, ktord format PDF vytvorila.

Adobe Acrobat Reader DC zadarmo na stiahnutie.
https://get.adobe.com/sk/reader/

Elektronicky podpis

Tento n&vod predpoklada, Ze uz mate k dispozicii elektronicky podpis na podpisovanie a v pocitaci mate
nainStalovanu prislusné ovladace. Ak na podpisovanie pouZivate obciansky preukaz (OP), potrebujete mat’
nainStalovanu aplikaciu pre elD z portéalu slovensko.sk. Pred podpisovanim treba ¢itacku s OP pripojit’ k pocitacu.

Elektronické podpisanie dokumentu PDF

Podpisanie PDF dokumentu elektronickym podpisom poskytuje dve dbleZité veci. Podpisanie plathym a uznavanym
elektronickym podpisom je brané ako vlastnoru¢né podpisanie papierového dokumentu. Druhou z&sadnou vlastnost'ou
podpisaného dokumentu je zabezpecenie integrity obsahu. To znamen4, Ze podpisany dokument nemozno upravit’,
zmenit’. Ak by sa tak stalo, podpisanie by bolo vyhodnotené ako neplatné.

Podpisanie PDF suboru prebieha v niekol’kych krokoch.

Priprava k podpisaniu

Pre pOdpisanie je pOtrebné el Faktura-test.pdf - Adobe Acrobat Reader DC = &
Zvollt’ ponuku Né_stroje Soubor Upravy Zobrazeni Okna Nipovéda

alebo zobrazit ponUkU Domovska stranka ~ Nastroje o Faktura-testpdf X () Prihlasit se
Viac nastrojov a tu si 8 = Q R M O® e [ BT e ¢

vybrat’ ikonku Certifikaty.

Faktura - danovy doklad
[E", Exportovat PDF ~
Dodwarst: Ocbaratel - sda: Wb security s
Web security s.r.o. g@"&“g‘{m -
eska repubiics iy !
Nove sady 988/2 L] Vytvofit PDF ~
ﬁi ? 60200 Brno 2 C6RITISL, DIC: CIUGOITIS)
L €5 C-e:ké .reuublwka Postowni adresa: Lipl'a‘-'"t PDF
b IC. DTS
DIC: CZ0Ba2738 Web security s.r.o
Nowe sady 9882
50200 B Gl
420 723 406 520 Ceska ne'pr:‘nhlika Poznamka
Zkombinovat soubory 2

Vyplnit a podepsat

@ Vice nstroju o

Datum usiustetnénl sdaniteineho pinéni: 18,05, 2078
Mnozsed MJ Coma za MJ Sazba DPH Zakiad [KE]  DPH K Celkem [Kg

sitiveSSL, 1 rok 10 w00 2,00 2000 5250 50
0.0 150 [T 050
Celkem: 050 5250 303,00

E - UHRAZEND - - - - -

550,00 DFH 1% 2.5

7,00 Coem DPF B0
S cekem Celier k ihradt 303,00

Zakany 0,00

Zned uhradit [ie] 303,00

Registrace:
Regstrovdne u Krajskj soud v Bmé pod Esiem € 105154




Ponuka rdznych nastrojov a moznosti
prace s PDF v programe Adobe Acrobat
DC.

Podpisanie PDF

Po zobrazeni ponuky na podpisanie PDF
uz mozeme zacat’ podpisovat’. Kliknutim
na ponuku Digitalne podpisat’ sa zmeni
kurzor na krizik s ktorym vyberieme
oblast’ umiestnenia podpisu. Kliknete
mySou do PDF a podrzite 'avé tlacidlo
mysi a vytvorite obdiZznikovy priestor
pre umiestnenie podpisu. Akonéhle je
oblast’ vybrand, zobrazi sa okno s
vyberom elektronického podpisu.

Vyber a nastavenie elektronického
podpisu
Noveé okno pontka na vyber elektronické

podpisy, ktoré st evidované v Adobe Acrobat
DC. Pokial nie je k dispozicii Va3 podpis,
skontrolujte, ¢i méate pripojenu ¢itacku, ¢i je
Vv nej spravne vlozeny Va3 obciansky preukaz
a ¢i je v systéme nainStalovana aplikacia pre

elD

il Faktura-test.pdf - Adobe Acrobat Reader DC = =

Soubor Upravy Zobrazeni Okna MNéipovéda

Domovska stranka  Nastroje Faktura-test.pdf (@) Piihlasit se
-
IS
Poznamka Vyplnit a podepsat Upravit PDF Exportovat PDF
Oteviit | ~ Oteviit |~ Pfidat | ~ Piidat | ~
ple o
. Zkombinovat .
Viytvofit PDF Razitko Méfitko
soubory
Piidat | = Pridat |~ Oteviit | + Oteviit | ~
Certifikaty Redigovat Ochrana Pfipravit formular
Oteviit | ~ Pridat  ~ Pfidat | ~ Pridat | ~
"] Faktura-test.pdf - Adobe Acrobat Reader DC = =

Soubor Upravy Zobrazeni Okna MNépovéda

Nastroje Faktura-testpdf X (@) Piihlasit se
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Certifikaty = 6 éf;; Digitalné podepsat [?9 Casové razitko b4

~

Domovska stranka

Faktura - danovy doklad 180057
Dodavatel: Odbératel - sidlo: weh security s
- lové sa
Web security s.r.o. Emm Bino
eska republika

Nové sady 988/2

60200 Brno 1€: 06927351, DIE: CZ06927351

Ceska republika Postovni adresa:

1C: 06927351

DIC: CZ06927351 Web security s.r.o.

Nové sady 988/2
0200 Brno
Telefon: +420 723 406 520 eska republika
Fax:
Mobil:
E-mail info@ssimentor.cz
WwWw: www sslmentor.cz
Misto uréeni:
Banka: Fio banka, a.s.
Bankovnf Géet I 10
[ 4 IBAN €Z2920100000000123553123
BIC: FIOBCZPPXXX &
A Var. ym 201800164 TSl6 smiouvy L
Konst. sym.: 0308 Zakizka:
Spec. sym.: Objednavka: 201800164
Forma dhrady: Prevodem Vystaveno: _ 14.06.2018
2Zpiisob dopravy: Datum splatnosti:
Datum uskuteZnéni zdaniteiného plnénf:  14.06.2018
Oznateni dodavky Mnozstvi MJ Cena za MJ Sazba DPH  Zaklad [K¢g] DPH [KE]|  Celkem [K&]

Podepsat pomoci digitalniho ID

Vyberte digitalnf ID, ktery chcete pouiit k podpisu:

o
&

A
Test (Soubor digitalniho identifikétoru) Zobrazit podrobnosti

Vydal: Test, Konec platnosti: 2023.06.14

info@sslmentor.cz (Digitalni identifikétor systému Windows)
Vydal: COMODO RSA Client Authentica.., Konec platnosti: 2019.03.31

Zobrazit podrobnosti

( Konfigurace nového digitalniho ID ) ( Zrusit )




Podpisanie a uloZenie

Vyberom podpisu dbjde k ponuke podpisanie,
kde mdZete pripadne zmenit’ vizualnu podobu
podpisu. Volbu ,,Uzamknut dokument po
podpisani* nepouZivajte, takyto podpis nie je
kompatibilny so Standardami EU. Po podpisani
sa elektronicky podpis zobrazi na dokumente a
stcasne budete poZiadani o uloZenie
podpisaného PDF.

UloZeny dokument méZete kopirovat, prenaSat
na iny pocita¢ alebo odoslat’ elektronickou
postou. Elektronicky podpis je obsiahnuty

v PDF subore a prijemca si ho m6Ze zobrazit’ a
overit’.

Podepsat jako "Test" X

Vytvofit

Digitalné podepsal
Test

Datum: 2018.06.14
23:59:23 +02'00"

Vzhled

Standardni text

Te

Zamknout dokument po podepsani Zobrazit detaily certifikatu

Zkontralovat

Zkontrolujte obsah dokumentu, ktery maze ovlivnit podepsani

_— |

w1l

Faktura-test.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
oubor Upravy Zobrazeni Okna Napovéda

Domovska stranka  Nastroje Faktura-testpdf % @ Pfihlasit se
7 g3 -~ = y (o]
8 = Q il @O == BB v e g
Certifikéty ~ (¥ Digitéing podepsat [y Casové razitko g, Oveit viechny podpisy X
Forma hrady. Prevodem o Vystaveno: _14.06.2018 ~
Zplseb dopravy Datum splatnosti
Datum uskute&néni zdaniteiného pinéni: 14.06.2018
Oznateni dodavky MnoZstvi MJ Cena za MJ Sazba DPH  Zaklad [KE] DPH [KE]  Celkem [Kg]
Comodo PositiveSSL, 1 rok 1,00 250,00 21,00 250,00 52,50 302,50
Zackrouhlena 0,00 0.50 0,00 0,50
Celkem: 250,50 52,50 303,00
rrrrr NEHRADTE - UHRAZENG - - - - -
Rekapitulace DPH v K¢
Zsklad 21% 250,00 DPH 21% 52,50
Celkem zakiad 250,00 Celkem DPH 5250 [Comem b omade 303,00
Zalohy 0,00
. Zbyva uhradit [Ke] 303,00
Registrace:

Registrovano u Krajsky soud v Brmé pod islem C 105154

Digitalné
podepsal Test
T tDatum:
e S 2018.06.15
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Razitko a podpis




