
 

 
Vedenie STU 
20.12.2023 
 
Návrh smernice kvestora 
 
Hotovostné platby 
na Rektoráte a centrálne financovaných súčastiach 
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave 
 
 
Predkladá: Ing. Oľga Matúšková 
 poverená výkonom funkcie rektora 
 
 
Vypracovali: Ing. Jana Velčická 
 Ing. Mária Nehajová 
 Ekonomický útvar 
 
 JUDr. Marcel Michalička 
 Právny a organizačný útvar 
 
 
Zdôvodnenie: Vydanie novej smernice kvestora o hotovostných platbách 

aktualizovanej na súčasné potreby. 
 
 
Návrh uznesenia: Vedenie STU prerokovalo návrh smernice kvestora Hotovostné 

platby na Rektoráte a centrálne financovaných súčastiach 
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave 

a) bez pripomienok, 
b) s pripomienkami 

a odporúča kvestorke návrh predpisu vydať. 
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Slovenská technická univerzita v Bratislave, Vazovova 5, Bratislava 
 

V Bratislave XX. 12. 2023 
Číslo: X/2023-SR 

 
Kvestor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (ďalej len „STU“) v súlade s článkom 4 
bod 2 písm. a) Smernice rektora číslo 4/2013 - SR „Pravidlá vydávania interných predpisov 
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave“ zo dňa 03. 10. 2013 
 

v y d á v a 
 

nasledovnú smernicu kvestora 
 

Hotovostné platby na Rektoráte a centrálne financovaných 
súčastiach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave: 

 
Článok 1 

Úvodné ustanovenia 
 

1) Smernica kvestora Hotovostné platby na Rektoráte a centrálne financovaných 
súčastiach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (ďalej len „smernica kvestora“) 
upravuje platby: 

• v hotovosti na výdavky súvisiace s Erasmom v prípade zahraničných účastníkov, 
ktorí nemajú zriadený bankový účet v Slovenskej republike,, 

• cez poskytnutú jednorázovú zálohu na nákup tovarov a služieb, 

• prijaté poštovou poukážkou (napr. vrátenie súdnych poplatkov alebo náhrada 
trov konania). 

 
2) Smernica kvestora je záväzná pre zamestnancov Rektorátu STU1 a pre zamestnancov 

centrálne financovaných súčastí STU2. 
 

3) Jednorázová záloha sa poskytuje povereným zamestnancom výlučne na základe 
písomnej žiadosti vopred schválenej vedúcim organizačnej zložky, ktorá výdavky mieni 
uskutočniť a kvestorom. 

 
4) V žiadosti musí byť presne špecifikovaný účel a zdroj financovania. 

 
 

Článok 2 
Zásady poskytovania finančných záloh  

 
1) Nákupy v hotovosti cez jednorázovú zálohu uskutočňujú pre jednotlivé organizačné 

                                                        
1 Organizačný poriadok Rektorátu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave č. 1/2023 – OP. 
2 Článok 3 bod 5 písm. b) a článok 3 bod 7 Organizačného poriadku Slovenskej technickej univerzity v Bratislave. 
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zložky zamestnanci príslušnej organizačnej zložky len vo výnimočných prípadoch. 
 

2) V prípade, že poverený zamestnanec prekročí výšku zálohy, výdavky hradené 
nad rámec takto určenej zálohy je Ekonomický útvar Rektorátu STU povinný preplatiť, 
pokiaľ súvisia s činnosťou STU a pokiaľ sú vopred odsúhlasené priamym nadriadeným. 

 
3) Pri vyučtovaní zálohy predložené účtovné doklady musia spĺňať náležitosti účtovných 

a daňových dokladov v zmysle osobitných predpisov. 
 

4) Za vecnú a formálnu správnosť účtovných dokladov o uskutočnených výdavkoch 
realizovaných prostredníctvom jednorázovej zálohy zodpovedá poverený 
zamestnanec a príslušný vedúci organizačnej zložky. 

 
5) Doklady predložené na zúčtovanie je príslušný poverený zamestnanec povinný 

predložiť na Ekonomický útvar Rektorátu STU najneskôr do 5 pracovných dní. 
 

6) Ak sú výdavky na drobný nákup nižšie ako bola poskytnutá záloha, poverený 
zamestnanec pri vyúčtovaní súčasne vráti zostatok zálohy na Ekonomický útvar 
Rektorátu STU. 

 
 

Článok 3 
Záverečné ustanovenia 

 
1) Za oboznámenie zamestnancov Rektorátu STU centrálne financovaných súčastí STU s 

touto smernicou kvestora sú zodpovední príslušní nadriadení zamestnanci. 
 
2) Akékoľvek zmeny a doplnenia tejto smernice kvestora sú možné len na základe 

číslovaných, kvestorom podpísaných, dodatkov k smernici kvestora. 
 
 

3) Zrušuje sa Smernica kvestora č. 3/2016 – SK Zálohy v hotovosti na Rektoráte 
a centrálne financovaných súčastiach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave. 

 
4) Táto smernica kvestora nadobúda platnosť dňom jej vydania a účinnosť dňom 01. 

január 2024. 
 
 
 
 
 
 Ing. Oľga Matúšková 
 poverená výkonom funkcie kvestora 


