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platby na Rektorate a centrdlne financovanych sucastiach
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
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a odporuca kvestorke navrh predpisu vydat.
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Smernica kvestora
Cislo: X/2023 —SK

Hotovostné platby

na Rektorate a centralne financovanych
sucastiach Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave

Datum: XX. 12. 2023



Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, Bratislava

V Bratislave XX. 12. 2023
Cislo: X/2023-SR

Kvestor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,STU“) v sulade s ¢lankom 4
bod 2 pism. a) Smernice rektora ¢islo 4/2013 - SR ,Pravidlad vydéavania internych predpisov
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave” zo dria 03. 10. 2013

vydava
nasledovnu smernicu kvestora

Hotovostné platby na Rektorate a centralne financovanych
sucastiach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1) Smernica kvestora Hotovostné platby na Rektorate a centrdlne financovanych
sucastiach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,,smernica kvestora“)
upravuje platby:

e v hotovosti na vydavky suvisiace s Erasmom v pripade zahrani¢nych ucastnikov,
ktori nemaju zriadeny bankovy ucet v Slovenskej republike,,
e cez poskytnutu jednordzovu zalohu na nakup tovarov a sluzieb,

e prijaté poStovou poukazkou (napr. vratenie sudnych poplatkov alebo ndhrada
trov konania).

2) Smernica kvestora je zavazna pre zamestnancov Rektoratu STU! a pre zamestnancov
centrélne financovanych sucasti STUZ.

3) Jednorazova zdloha sa poskytuje poverenym zamestnancom vyluéne na zaklade
pisomnej Ziadosti vopred schvalenej veducim organizaénej zlozky, ktora vydavky mieni
uskutocnit a kvestorom.

4) V ziadosti musi byt presne specifikovany ucel a zdroj financovania.

Clanok 2

Zasady poskytovania finanénych zaloh

1) Nakupy v hotovosti cez jednorazovu zalohu uskutocnuju pre jednotlivé organizacné

1 Organiza&ny poriadok Rektoratu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave &. 1/2023 — OP.
2 Clanok 3 bod 5 pism. b) a ¢lanok 3 bod 7 Organiza¢ného poriadku Slovenskej technickej univerzity v Bratislave.
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2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)

zlozky zamestnanci prislusnej organizacnej zlozky len vo vynimocnych pripadoch.

V pripade, Ze povereny zamestnanec prekroci vysku zalohy, vydavky hradené
nad ramec takto urcenej zalohy je Ekonomicky Utvar Rektoratu STU povinny preplatit,
pokial stvisia s ¢innostou STU a pokial su vopred odsuhlasené priamym nadriadenym.

Pri vyuctovani zalohy predlozené uétovné doklady musia spitiat naleZitosti uctovnych
a danovych dokladov v zmysle osobitnych predpisov.

Za vecnu a formalnu spravnost Gctovnych dokladov o uskutocnenych vydavkoch
realizovanych  prostrednictvom jednorazovej zalohy zodpoveda povereny
zamestnanec a prislusny vedduci organizaénej zlozky.

Doklady predloZzené na zuctovanie je prislusny povereny zamestnanec povinny
predloZit na Ekonomicky Utvar Rektoratu STU najneskér do 5 pracovnych dni.

Ak su vydavky na drobny ndkup nizsSie ako bola poskytnutd zaloha, povereny
zamestnanec pri vyuctovani sucasne vrati zostatok zalohy na Ekonomicky utvar
Rektoratu STU.

Clanok 3
Zaverecné ustanovenia

Za oboznamenie zamestnancov Rektoratu STU centrdlne financovanych sucasti STU s
touto smernicou kvestora su zodpovedni prislusni nadriadeni zamestnanci.

Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice kvestora su moziné len na zdklade
¢islovanych, kvestorom podpisanych, dodatkov k smernici kvestora.
ZruSuje sa Smernica kvestora ¢. 3/2016 — SK Zalohy v hotovosti na Rektorate

a centrdlne financovanych sucastiach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave.

Tato smernica kvestora nadobuda platnost driom jej vydania a Ucinnost driom 01.
januar 2024.

Ing. Olga Matuskova
poverena vykonom funkcie kvestora



