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Zdovodnenie: Vydanie nového Organiza¢ného poriadku Rektoratu STU.

Navrh uznesenia: Vedenie STU prerokovalo Navrh Organizaéného poriadku
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Rektoratu
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Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava

V Bratislave, XX. YY. 2023
Cislo: X/2023

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v sulade s ¢lankom 6 bod 4
Organizacného poriadku Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, po prerokovani
v Akademickom senate Slovenskej technickej univerzity v Bratislave dfia XX.YY.2023

vydava

nasledovny

1)

2)

3)

4)

1)

Organizacny poriadok
Rektoratu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Organizaény poriadok Rektoratu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
(dalej len ,,OP Rektoratu STU“) je predpis Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave (dalej len ,, STU”) vydany rektorom, ktory v sulade s Organizacnym
poriadkom STU upravuje postavenie, organiza¢nu Struktiru, pdsobnost,
podrobnosti o organizacii, riadeni a ¢innosti Rektoratu STU ako univerzitného
pracoviska STU.

OP Rektoratu STU upravuje aj rozsah tych prdvomoci rektora, ktoré postupil
na nim uréenych zamestnancov.

Cinnost Rektoratu STU sa vykonava v sidle STU.

OP Rektoratu STU je zavazny pre vSetkych zamestnancov STU, ktori su povinni
oboznamit sa sjeho obsahom a dodrZiavat jeho ustanovenia pri plneni
pracovnych povinnosti.

Clanok 2
Rektorat STU

Rektorat STU je univerzitné pracovisko STU podla § 21 ods. 1 pism. b) zdkona
¢.131/2002 Z. z. o vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o vysokych Skolach”). Rektorat
STU je hospoddrsko-spravne pracovisko STU s vykonnou funkciou.

2) Rektorat STU plni ulohy spojené shlavnym poslanim STU, najma

s organizatnym a technickym zabezpecenim c¢innosti STU ako pravnickej



osoby, ulohy spojené s povinnostami STU ako spravcu dotacii zo Statneho
rozpoctu, vlastnika majetku a ulohy spojené so zriadovanim sucasti STU. Ak
dalej nie je ustanovené inak, Rektorat STU plni tieZ Cinnosti na Useku
hospoddrenia, Uctovnictva, personalistiky, prevadzky a ostatnej suvisiacej
administrativy pre centralne financované sucasti STU uréené v Organiza¢énom
poriadku STU.

3) Rektordat STU pripravuje podklady na rokovania a rozhodovania:

a) organov STU,

b) inych orgdnov STU v rozsahu zdkona o vysokych $kolach a vnuatornych
predpisov STU,

c) pre veducich zamestnancov STU v zmysle § 14 ods. 1 zdkona o vysokych
Skolach

a zabezpecuje ich realizaciu.

Clanok 3
Organizacna Struktura Rektoratu STU

1) Organizacnu Strukturu Rektoratu STU tvoria hierarchicky usporiadané
organizacné zlozky, v ktorych su zaradeni zamestnanci Rektoratu STU.
Na systém organizacnych zloziek Rektordatu STU sa aplikuje systém
planovanych pracovnych miest. Organizacné zlozky Rektoratu STU su
sucasne nakladovymi strediskami.

2) Organizac¢na Struktura Rektoratu STU je graficky zndzornena v prilohe
Cislo 1 tohto OP Rektoratu STU. Vazby medzi rektorom, jednotlivymi
sucastami STU, prorektormi a kvestorom su graficky zndzornené v prilohe
¢islo 2 tohto OP Rektoratu STU. Prilohy ¢islo 1 a 2 tvoria neoddelitelnu
sucast tohto OP Rektoratu STU.

3) Na najvyssej organizacnej urovni ¢innost Rektoratu STU zabezpecuju:
a) rektor,
b) prorektor pre vzdelavanie a starostlivost o Studentov,
c) prorektor pre vedu a vyskum,
d) prorektor pre propagaciu a zahranicie,
e) prorektor pre strategické projekty, rozvoj, inovacie a prax,
f) prorektor pre informatizaciu a Sport,
g) kvestor,
h) kancelar.

4) Cinnosti Rektoratu STU sa vykonavaju nasledovnymi organizaénymi
zlozkami Rektoratu STU:

a) utvar, ktory sa zriaduje na vykon urcitej komplexnej Cinnosti



5)

6)

a vytvara sa podla ucelenych, hlavnych druhov ¢innosti Rektoratu
STU. Utvar mdZe byt v priamej riadiacej podriadenosti rektora,
prorektorov uvedenych v bode 3 pism. b) az f) tohto ¢lanku,
kvestora alebo kancelara. Podla uzsej odbornej Specializacie sa
mozZe Utvar Clenit na oddelenia.

Na roven utvaru su postavené kancelaria rektora, kanceldria
kvestora a kancelaria kvality.

b) oddelenie je organizacna zlozka, ktora sa zriaduje na vykon jednej
alebo niekolkych Specializovanych cinnosti, ktoré navzdjom
stvisia alebo sa doplfiaju. Oddelenie je v priamej riadiacej
posobnosti veduceho Utvaru.

evvys

navykon rovnorodych na seba nadvazujucich cinnosti.
Zamestnanec — referent mo6Ze v ramci jednej organizaénej zlozky
zabezpedovat vykon ¢innosti viacerych referatov.

Na cele organizacnych zloziek uvedenych v bode 4 pism. a) a b) tohto
¢lanku su spravidla ich veduci. Kazdy veduci musi riadit najmenej dvoch
jemu priamo podriadenych zamestnancov. BlizSie podrobnosti o veducich
su upravené v c¢lanku 12. Ustanovenia tohto bodu sa nevztahuju
na kancelariu rektora, kancelariu kvestora a kanceldriu kvality.

Rektor je opravneny osobitnym predpisom v jednotlivom pripade zriadit
aj iny, vtomto OP Rektordtu STU neupraveny, typ organizacnej zlozky.
Spravidla p6jde o organizaénd zlozku na dobu urditi, zameranu
na rieSenie organizaénych, materialnych, technickych, personalnych,
finanénych a ostatnych podmienok nevyhnutnych pre rieSenie
konkrétneho projektu, ak financovanie takejto organizacnej zlozky,
vratane personadlnych nakladov bude zabezpelené zkonkrétneho
projektu.

Clanok 4
Rektor

1) Rektor je Statutdrnym orgdnom STU, riadi ju, kona v jej mene a zastupuje
ju navonok.

2) Rektor vramci cinnosti Rektoratu STU riadi prorektorov, kvestora
a kanceldra, uklada im ulohy a kontroluje ich ¢innost.

3) Rektor koordinuje aktivity v oblasti vztahov STU s verejnostou, ato



1)

2)

3)

4)

5)

6)

i v masovokomunikaénych prostriedkoch.

4) Ostatné prdva a povinnosti rektora sui upravené v zakone o vysokych
$kolach, v Statdte STU, v Organiza¢nom poriadku STU a v ostatnych
predpisoch STU.

5) Rektor méze poverit prorektorov, kvestora alebo kanceldra zastresenim
koordinacie strategickych podpornych ¢innosti cez pracovné skupiny na
STU.

Clanok 5
Cinnosti zabezpecované rektorom

Rektor riadi univerzitné pracovisko STU Rektorat STU a zodpoveda za jeho
¢innost.

V nadvaznosti na ustanovenie bodu 1 tohto ¢lanku rektorovi patria tiez vSetky
prava a povinnosti, ktoré su v predpisoch STU upravené ako prava a povinnosti
veduceho zamestnanca STU v zmysle v § 14 ods. 1 zakona o vysokych Skolach.

Rektor je opravneny poverit inych zamestnancov STU priamym riadenim nim
uréenych univerzitnych pracovisk alebo uc¢elovych zariadeni STU.

V priamom riadeni rektora je univerzitné pracovisko Ustav manaimentu STU.

Podrobnosti o poslani a ¢innosti sucasti STU uvedenej v bode 4 tohto ¢lanku su
upravené v Organizaénom poriadku STU, v Organizaénom poriadku Ustavu
manaZzmentu STU a v ostatnych predpisoch STU.

Rektor priamo riadi Utvar vnitornej kontroly, ktory v rozsahu vyplyvajicom
zo vseobecne zavaznych pravnych predpisov a predpisov STU wvykonava
kontrolni cinnost vo vnutri STU, vramci ktorej je organizacne cleneny
na oddelenia, ktoré vykonavaju najma nasledovné Cinnosti:

6.1 Oddelenie financnych kontrol

a) vykonava finanéné kontroly na mieste v zmysle schvaleného planu
kontrol alebo mimoriadne, na zaklade poverenia rektora,

b) vykonava kontroly plnenia opatrenivzmysle schvdleného planu kontrol
alebo mimoriadne na zdklade poverenia rektora,

c) vedie evidenciu vykonanych finanénych kontrol na mieste a kontrol
plnenia opatreni,

d) vypracovava vyroc¢nu spravu o vykonanych kontrolach

6.2 Oddelenie staznosti a operativnych kontrol




e)
f)

g)

h)

7) Rektor
a)

b)

d)

f)

g)

preSetruje podania, ktoré boli doruc¢ené na STU,
na zaklade posudenia podania v zmysle zakona, urcuje, ¢i ide
o staznost, alebo iny druh podania,
vedie evidenciu presetrenych a vybavenych staznosti,
spolupracuje s Ministerstvom Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky a Uradom vlady Slovenskej republiky pri
poskytovani informacii o vybavenych peticidch a staznostiach,
preveruje oznamenia protispolocenskej Cinnosti a vedie evidenciu
preverenych oznameni,
presetruje podania, ktoré nie su staznostami na zaklade poverenia
rektora,
vykondva cCinnosti suvisiace s predkladanim majetkovych priznani
veducich zamestnancov STU v rozsahu osobitného interného predpisu
STU,
vykondva mimoriadne tematické kontroly podla potrieb vedenia STU
na zdklade poverenia rektora suvisiace s:

- dodrziavanim hospodarnosti, efektivnosti, éinnosti a Ucelnosti

pri nakladani s verejnymi prostriedkami,

- nakladanim s majetkom STU,
vykonava dalSie ¢innosti zamerané na ochranu prdv a opravnenych
zaujmov STU.

priamo riadi Utvar projektu ACCORD, ktory najma:

zabezpecuje komunikaciu s prisluSnymi organizacnymi jednotkami
Eurdpskej komisie,

komunikuje sriadiacim organom, hlavne Sekciou Strukturalnych
fondov na Ministerstve Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky,

koordinuje aktivity v rdmci projektu s Univerzitou Komenského v
Bratislave ako partnerom projektu,

zabezpefuje kompletnd administraciu velkého projektu vratane
pripravy Ziadosti o platbu, monitorovacich sprav, sledovanie ¢erpania
schvadlenych finanénych prostriedkov, zabezpeéenie publicity
a informovanosti, pripadne zmien zmluvy o poskytnuti nendvratného
finanéného prispevku,

vypracuva a predklada poZiadavky na zabezpeéenie procesu verejného
obstaravania, pricom spolupracuje s Utvarom verejného obstaravania,
jednotlivymi fakultami a utvarmi fakult,

zabezpeduje aktivnu a efektivnu komunikaciu s odbornymi riesite/mi
poCas implementdcie projektu s cielom plynulého Ccerpania
schvadlenych finanénych prostriedkov pri minimalizovani vzniku
neopravnenych vydavkov,

zabezpecluje priebezni kontrolu a zabezpecovanie plnenia
meratelnych ukazovatelov projektu v spoluprdci so zodpovednymi




8) Rektor
a)

b)

d)
e)
f)

g)

h)

rieSitelmi projektu.

priamo riadi Kancelariu kvality, ktora najma:

v sucinnosti s prorektormi a kvestorom navrhuje politiky, postupy
a procesy vnutorného systému zabezpecovania kvality,

v sucinnosti s vedenim Utvarov a sucasti STU implementuje politiky,
postupy a procesy vnutorného systému zabezpecovania kvality
v prostredi STU a monitoruje a vyhodnocuje ich dodrZiavanie,
pravidelne vyhodnocuje vnuatorny systém a v  sdcinnosti
so zodpovednymi prorektormi a vedenim sucasti navrhuje opatrenia
na zlepSenie,

koordinuje a metodicky podporuje cinnost Struktdr vnatorného
systému,

administrativne zabezpecuje d¢innost Rady pre vnuatorny systém
zabezpecdovania kvality (dalej len ,,Rada VSK*“),

poskytuje vzdeldavanie a rozvija povedomie o kvalite,

komunikuje s ndrodnymi a medzindrodnymi inStitdciami
a zainteresovanymi stranami vo veci rozvoja vnutorného systému
zabezpecovania kvality na STU,

koordinuje ¢innosti externého zabezpecovania kvality a v sucinnosti
s prorektormi a vedenim sucasti pripravuje podklady prislusnej ziadosti
alebo konania,

koordinuje a overuje nasledné Ccinnosti vyplyvajuce z vysledkov
interného a externého zabezpecovania kvality.

9) Organizacné zlozky uvedené v tomto ¢lanku su opravnené metodicky riadit aj
fakulty STU, univerzitné pracoviska STU a ucelové zariadenia STU; kazda
organizacna zlozka v rozsahu svojich pravomoci podla tohto OP Rektoratu STU.

Clanok 6
Prorektor pre vzdelavanie a starostlivost o studentov

1) Prorektor pre vzdeldvania a starostlivost o Studentov:

a)

b)

c)
d)

e)

riadi agendu suvisiacu so vzdeldvanim na STU a starostlivostou
o Studentov,

zastupuje rektora najma pri rozhodovani o pravach a povinnostiach
Studentov vo veci Studia, poplatkov za Studium odvolaniach proti
rozhodnutiu o neprijati na Stadium, vo veciach uznania vzdelania,
priznania ubytovania a stipendii,

je opravneny vydavat pokyny a metodické usmernenia v rozsahu svojej
posobnosti, ktoré nemaju charakter vnutornych predpisov,

v spolupréci s U¢elovym zariadenim Studentské domovy a jedalne STU
koordinuje ubytovanie Studentov STU,

v spolupraci s Utvarom medzindrodnych vztahov koordinuje mobility



Studentov STU,

f) metodicky riadi prislusnych prodekanov fakult STU; v pripade sucasti
STU, ktoré nie su fakultami a na ktorych sa poskytuje vzdeldvanie,
metodicky riadi riaditelom prislusnej sucasti STU povereného
zamestnanca pre vzdelavanie a starostlivost o Studentov.

2) Prorektor pre vzdeldvanie a starostlivost o $tudentov priamo riadi Utvar

3)

4)

vzdeldvania a starostlivosti o Studentov, ktory najma:

a) vypracovava analyzy, Statistiky a iné podklady suvisiace so vzdelavanim
a starostlivostou o Studentov vo vsetkych stupnoch aformach
vysokoskolského Studia a dalSieho vzdeldvania na univerzite,

b) zodpoveda za tvorbu a administrativu modulu vzdeldvania v ramci
akademického informacného systému, ako aj prepojenie sinymi
informacnymi systémami univerzity v suvislosti so vzdeldvanim,

c) v spolupraci s Kanceldriou kvality usmernfuje cinnosti spojené
s akreditdciou Studijnych programov poskytovanych v slovenskom
a cudzom jazyku a s akreditaciou vzdeldvacich programov dalSieho
vzdeldvania,

d) koordinuje pripravu spolo¢nych Studijnych programov
zabezpecovanych v spolupraci s inymi vysokymi Skolami v Slovenskej
republike a v zahranici,

e) vypracovava navrhy internych predpisov STU v oblasti vzdelavania
a starostlivosti o studentov,

f) zabezpeluje overovanie (verifikacie) Studia Studentov a absolventov
STU,

g) koordinuje vSetky administrativne ¢innosti procesu uchadzac — Student
— absolvent,

h) komplexne zabezpecuje agendu uznavania dokladov o vzdelani.

Utvar vzdeldvania a starostlivosti o $tudentov v oblastiach upravenych v tomto
bode metodicky riadi fakulty STU, univerzitné pracoviskda STU a ucelové
zariadenia STU.

Rektor poveril prorektora pre vzdelavanie a starostlivost o Studentov priamym
riadenim

3.1 univerzitného pracoviska Institut celozivotného vzdelavania STU
3.2 univerzitného pracoviska Poradenské centrum STU

Za odborny vykon Cinnosti sucasti STU uvedenej v bode 3.1 zodpoveda riaditel
Institutu celoZivotného vzdelavania STU. Za odborny vykon Cinnosti sicasti STU
uvedenej v bode 3.2 zodpoveda veduci Poradenského centra STU.

Podrobnosti o poslani a ¢innostiach sucéasti STU uvedenych v bode 3 tohto
¢lanku su upravené v Organizacnom poriadku STU, v Organizaénom poriadku
InStititu celoZivotného vzdeldvania STU, v Organizaénom poriadku
Poradenského centra STU a v ostatnych predpisoch STU.



Clanok 7
Prorektor pre vedu a vyskum

1) Prorektor pre vedu a vyskum:
V oblasti riadenia:

a)

b)

metodicky riadi prislusnych prodekanov fakult STU; v pripade sucasti
STU, ktoré nie su fakultami a na ktorych sa poskytuje uskuto¢nuje veda
a vyskum, metodicky riadi riaditelom prislusnej sucasti STU
povereného zamestnanca pre vedu a vyskum.

metodicky usmerniuje a pokryva oblast administrovania projektov
vo svojej kompetencii smerom k grantovym agentliram a partnerom
z oblasti Statnej spravy a samospravy,

V oblasti projektovej ¢innosti:

c)

d)

f)

g)

h)

zabezpecluje projektové riadenie a koordindciu  projektov
a projektovych Ziadosti z grantovych schém typu Strukturdlinych fondov
a interregionalnych projektov,

spolupracuje na priprave a predkladani projektovych ndavrhov
podavanych v ramci vyziev domacich a zahrani¢nych grantovych schém
a kontrolu formalnych nalezitosti predkladanych projektovych navrhov
v ramci SCenT pracoviska (Specialized Centre for Technological
Hazards),

poskytuje informaénld a konzultaént c¢innost ohladom mozZnosti
financovania domacich grantovych schém (VEGA, KEGA, APVV, atd"),
spolupracuje a dozerd na pripravu rozpoctov projektov vo svojej
kompetencii,

zabezpecCuje komunikdciu s partnermi z oblasti Statnej spravy
a samospravy a Vedenim STU v otazkach zmldv a zmluvnych vztahov
tykajucich sa vzajomnej spoluprace,

zabezpecuje komunikaciu s grantovymi agentdrami,

vedie evidenciu podanych projektovych Ziadosti a realizovanych
projektov,

V oblasti podpory vedecko-vyskumnej ¢innosti:

j)
k)

m)

poskytuje Skolenia a vzdelavanie pre fakultné pracoviska,

zabezpefuje na celouniverzitnej uUrovni koordindciu vzdeldvania
v oblasti projektov z SCenT pracoviska,

zabezpeduje na celouniverzitnej Urovni koordindciu
interdisciplindrneho vzdelavania pre doktorandov STU formou
Doktorandskej skoly,

zabezpecduje na celouniverzitnej Urovni koordindciu aktivit univerzitnej
kniZznice a zabezpecenia informacnych zdrojov na podporu vedy
a vyskumu.



::STU

2) Rektor poveril prorektora pre vedu a vyskum priamym riadenim univerzitného
pracoviska Centrum vedy a vedeckovyskumnej spoluprace STU.

3) Podrobnosti o poslani a ¢innostiach sucasti STU uvedenej v bode 2 tohto
¢lanku su upravené v Organizacnom poriadku STU, v Organizacnom poriadku
Centra vedy a vedeckovyskumnej spoluprdce STU a v ostatnych predpisoch
STU.

Clanok 8
Prorektor pre propagaciu a zahranicie

1) Prorektor pre propagdciu a zahranicie:

a) koordinuje, riadi a usmernuje sucasti STU, jej fakulty a celouniverzitné
pracoviska v oblasti zahrani¢nych vztahov a vztahov s verejnostou,

b) vytvdra koncepcné, metodické a analytické materidly v oblasti riadenia
a planovania zahrani¢nych vztahov STU a medzinarodnej spoluprace
v oblasti vzdeldvania,

c¢) koordinuje aorganizuje spoluprdcu s partnerskymi zahraniénymi
univerzitami, medzinarodnymi organizdciami a instituciami, koordinuje
nadvdzovanie kontaktov s jednotlivymi organizaciami zameranymi
na podporu vzdeldvania, vedy a vyskumu,

d) koordinuje medzinarodné mobility zamestnancov STU,

e) koordinuje akademické slavnosti, podujatia a kultirne aktivity STU,

f) usmerfiuje zverejiiovanie informdcii, propagacnych materidlov
a prezentdcii, vyddvanie univerzitného periodika  aspravu
internetového portalu,

g) koordinuje ariadi vSetky pripustné techniky marketingovej
komunikacie, predovsetkym komunikaciu s médiami, publika¢nu
¢innost  Vydavatelstva  SPEKTRUM  STU, propagaciu  STU
prostrednictvom ¢asopisov a odbornych publikacii,

h) pripravuje podklady pre rozhodnutia rektora a Akademického sendtu
STU,

i) koordinuje propagaciu Studia na STU v zahranici,

j) metodicky riadi prislusnych prodekanov fakult STU.

2) Prorektor pre propagéciu a zahranicie priamo riadi Utvar prace s verejnostou,
ktory najma:

a)
b)
c)
d)

e)

poskytuje informacie v rozsahu vSeobecne zavaznych pravnych predpisov,
vydava univerzitné periodikum Spektrum,

zabezpeduje propagacné materidly a prezentacie,

organizacne zabezpecuje akcie univerzitného charakteru, akademické
sldvnosti a podujatia iniciované rektorom,

spravuje internetovy portdl univerzity www.stuba.sk v redakénom
systéme, vykonava jeho administraciu adohliada na aktualnost
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3)

4)

5)

1)

zverejnenych informdcii a informacnej Struktiry, pricom v ramci neho

dalej:

1. spravuje uzivatelov (redaktorov) portalu www.stuba.sk

2. dohliada a koordinuje spravu fakultnych internetovych portalov

3. zabezpecuje Upravu a rozSirovanie funkénosti univerzitného
a fakultnych internetovych portalov.

Prorektor pre propagaciu a zahrani¢ie priamo riadi Utvar medzindrodnych
vztahov, ktory najma:
a) udrzuje a iniciuje kontakty s partnerskymi zahrani¢nymi univerzitami
a zahrani¢nymi organizaciami
b) zabezpecuje medzindrodnu mobilitu Studentov a zamestnancov STU
c) podporuje rozvoj vzdeldvania na STU v cudzich jazykoch
d) podporuje medzindrodnu spolupracu v oblasti vzdeldvania.

Rektor poveril prorektora pre propagdciu a zahranicie priamym riadenim:

4.1 univerzitného pracoviska Vydavatelstvo SPEKTRUM STU

4.2 ucelového zariadenia Vysokoskolsky umelecky subor Technik STU.

Za odborny vykon ¢innosti sucasti STU uvedenych v bodoch 4.1 a 4.2 tohto
bodu zodpovedaju prislusni riaditelia tychto sucasti.

Podrobnosti o poslani a ¢innostiach sucasti univerzity uvedenych v bode 4
tohto ¢lanku su upravené v Organizaénom poriadku STU, v Organizachom
poriadku Vydavatelstva SPEKTRUM STU, v Organizachom poriadku
Vysokoskolského umeleckého suboru Technik STU a v ostatnych predpisoch
STU.

Clanok 9
Prorektor pre strategické projekty, rozvoj, inovacie a prax

Prorektor pre strategické projekty, rozvoj, inovacie a prax:

a) zabezpecuje metodickd, kontrolnd (auditnd), administrativnu,
informacnud, a konzultatni cinnost v zahranicnych grantovych
schémach (Horizont Eurdpa, ESA, NATO, EIT, atd.), koordinuje
a realizuje riadenie a finanéné nastavenie strategickych projektov STU
z tejto grantovej domény,

b) zabezpecuje procesné nastavenia pre oblast podla pism. a)voci
fakultnymi pracoviskdm a jednotné nastavenie pre systematicky
spravnu realizaciu zahraniénych grantovych schém; zdroven dohliada
na Cinnosti prislusnych pracovisk fakult cez preventivne interné audity
prostrednictvom na to vytvorenej organizacnej zlozky,

¢) na celouniverzitnej urovni zabezpecuje prenos vysledkov vyskumu
a vyvoja z akademickej pédy do praxe,

d) zabezpecluje propagdciu vysledkov vyskumu a vyvoja na univerzite
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2)

3)

1)

2)

3)

4)

a ich komercializaciu v praxi,

e) vyhladdva a sprostredkovava kontakty na partnerov z priemyselnej
praxe, pripadne zabezpecuje vyplyvajuce cinnosti cez kancelariu
spoluprace s praxou,

f) zameriava sa na podporu zacinajucich podnikatelov za ucelom
previazania vedy, vyskumu a inovacii s podnikatelskou praxou,

g) zabezpecuje a koordinuje podporu inkubacnych a startup aktivit a na
univerzite cez Univerzitny technologicky inkubator STU,

h) metodicky koordinuje ¢innost spolocnosti STU Scientific, s. r. 0.,

i) metodicky riadi prislusnych prodekanov fakult STU.

Rektor poveril prorektora pre strategické projekty, rozvoj, inovacie a prax
priamym riadenim univerzitného pracoviska Centrum eurdpskych projektov,
inovacii a transferu technoldgii STU.

Za odborny vykon ¢innosti sucasti STU uvedenej vtomto bode zodpoveda
riaditel Centra eurdpskych projektov, stratégii, inovacii a transferu technoldgii
STU.

Podrobnosti o poslani a ¢innostiach sucasti STU uvedenej vbode 2 tohto
¢lanku su upravené v Organizacnom poriadku STU, v Organizacnom poriadku
Centra eurdpskych projektov, stratégii, inovacii a transferu technolégii STU
a v ostatnych predpisoch STU.

Clanok 10
Prorektor pre informatizaciu a Sport

Prorektor pre informatizaciu a Sport:
a) riadi ¢innosti zabezpecujuce chod informacénych systémov STU,
b) riadi ¢innosti sUvisiace s rozvojom Sportovych aktivit na STU.

Rektor poveril prorektora pre informatizdciu a Sport priamym riadenim
univerzitného pracoviska Centrum vypoctovej techniky STU.

Za odborny vykon ¢innosti sucéasti STU uvedenej vtomto bode zodpoveda
riaditel Centra vypoctovej techniky STU.

Podrobnosti o poslani a ¢innosti suéasti STU uvedenej v bode 1 tohto ¢lanku su
upravené v Organizaénom poriadku STU, Organizatnom poriadku Centra
vypoctovej techniky STU, Organizatnom poriadku Centra akademického
Sportu STU a v ostatnych internych predpisoch STU.

Prorektor pre informatizaciu a Sport vo vSetkych oblastiach upravenych
v tomto ¢lanku metodicky riadi prislusnych prodekanov fakult STU.
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Clanok 11
Kvestor

1) Kvestor je veduci zamestnanec v zmysle § 14 ods. 1 zakona o vysokych Skolach.

2) Kvestor v rozsahu uréenom tymto Organizatnym poriadkom Rektordatu STU
a Organizaénym poriadkom STU zabezpecluje a rektorovi zodpoveda
za hospodarsky a administrativny chod STU.

3)

4)

5)

V nadvéaznosti na ustanovenie bodu 2 tohto ¢lanku kvestor kond v mene STU

vo veciach:

a) obchodno-pravnych

b) majetkovo-pravnych

¢) administrativno-pravnych

d) pracovno-pravnych, ak sa tykaju zamestnancov Rektordtu STU,
univerzitnych pracovisk STU a ucelovych zariadeni STU, ktori nie su priamo
podriadeni rektorovi

e) organizacnych

f) civilnej ochrany a STU ako subjektu hospodarskej mobilizacie (S HM),

g) evidencie a spravy nehnutelnosti vo vlastnictve STU

h) investi¢nej Cinnosti STU.

Kvestor priamo riadi Kancelariu kvestora, ktora najma:

a) zodpoveda za materidlno-technické zabezpecenie kancelarie kvestora,

b) zodpoveda za evidenciu a v¢asné vybavenie pisomnosti kvestora,

c) zabezpecduje administrativne ¢innosti spojené s ¢innostou kvestora a nim
riadenych Utvarov a to v ramci STU, ako aj voéi vonkajsim subjektom,

d) zabezpecuje a organizuje a koordinuje pracovné stretnutia kvestora,

e) zabezpecuje archivaciu pisomnosti na Urovni Kancelarie kvestora.

Kvestor priamo riadi Pravny a organizacny utvar, ktory najma:

a)

b)
c)
d)

e)

f)

plni ulohy v oblasti ochrany prav aopravnenych zaujmov STU (podla
rozhodnutia kvestora tiez prostrednictvom advokatskych kancelarii),

na poziadanie inych organizacnych zloziek analyzuje pravne problémy,
vykonava pravnu agendu suvisiacu s uzivanim majetku STU,

na zdklade podkladov zinvesticného atvaru pripravuje, pripadne
zabezpeduje pripravu pravnych ukonov na ucely majetkovo-pravneho
usporiadania nehnutelnosti uréenych na investi¢nu vystavbu v rdmci STU,
vyhotovuje alebo pripomienkuje ndavrhy internych predpisov STU,
zabezpeluje registraciu Statitu STU na Ministerstve 3kolstva, vedy,
vyskumu a Sportu Slovenskej republiky,

kond v pripadoch rozporu predpisov fakulty so zdkonom o vysokych
Skolach, inym vSeobecne zavaznym pravnym predpisom platnym v
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6)

g)

h)

j)

Slovenskej republike, vnuatornym predpisom STU alebo vndtornym
predpisom fakulty podla €lanku 32 bod 5 Statutu STU,

zUcastnuje sa pripomienkovania navrhov vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov, ktoré maju dopad na cinnost STU,

zabezpecuje povinné zverejiiovanie zmluv uzavretych STU v Centralnom
registri zmliv vedenom Uradom vlady Slovenskej republiky,

zabezpecuje alebo priamo vykonava vsetky ukony v mene STU vo vztahu
k Zivnostenskému registru,

zabezpecuje obchodné verejné sutaze pri nakladani s majetkom STU.

Kvestor priamo riadi Ekonomicky utvar organizaéne c¢leneny na referat
a oddelenia, ktoré vykonavaju najma nasledovné cinnosti:

6.1 Referat dani

a)

b)

c)

d)

e)

zabezpecuje spravne uplatiiovanie danovej legislativy (napr. zakon o dani
z prijmov, zakon o DPH, zakon o dani z motorovych vozidiel) na Rektorate
STU,

spracovava danfové priznania k dani z prijmov pravnickej osoby, DPH
a motorovych vozidiel za Rektorat STU,

z podkladov jednotlivych sucasti STU zabezpecuje spracovanie dafovych
priznani a vykazov za celt STU (danové priznanie k DPH, k dani z prijmov
pravnickej osoby, k dani z motorovych vozidiel, sihrnny vykaz, kontrolny
vykaz),

monitoruje vsSetky legislativne zmeny v oblasti dani, informuje o nich
organizacné zlozky Rektoratu STU a ostatné sucasti STU a zabezpeduje ich
v€asné zapracovanie do informacného systému STU,

prostrednictvom elektronického dorucovania komunikuje s Darnovym
uradom pre vybrané danové subjekty.

6.2 Oddelenie rozpoctu a financovania

a)
b)

c)

d)

e)

v ramci STU vykonava planovaciu, rozpoctovu a rozborovu cinnost
v oblasti financovania (okrem investi¢nej vystavby),

vykonava odborné (Cinnosti v oblasti rozpoctovania afinancovania
na Rektorate STU a pre centralne financované sucasti STU,

zabezpeduje prijimanie finanénych prostriedkov z verejnych zdrojov,
zo Strukturalnych  nastrojov  Eurdpskej unie, zdomacich alebo
zo zahranic¢nych finanénych institucii,

pripravuje podklady a realizuje platby v Informaénom systéme Statnej
pokladnice,

v oblasti  rozpo¢tu spolupracuje sdodavatefom ekonomického
informacného systému,

6.3 Oddelenie finanéného uUctovnictva

a)

zabezpecuje riadny chod a vedenie podvojného uctovnictva na Rektorate
STU a pre centralne financované sucasti STU,
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b) komplexne zabezpecuje v€asné zostavovanie uctovnych zavierok za STU,

c) spracovava uctovné a financné vykazy za STU,

d) voblasti Uctovnictva spolupracuje s dodavatelom ekonomického
informacného systému,

e) vykondva a zabezpecuje ¢innosti pokladne.

6.4 Referat evidencie a spravy majetku:

a) vypracovava za STU danové priznanie k dani z nehnutelnosti,

b) zabezpecuje evidenciu a spravu nehnutelného majetku za STU, evidenciu
a spravu hnutelného majetku na Rektordte STU a na centrdlne
financovanych sucastiach STU,

c) tvori odpisovy plan majetku pre STU a zabezpeCuje odpisovanie
nehnutelného majetku STU,

d) v oblasti evidencie majetku spolupracuje s doddvatelom ekonomického
informacného systému

7) Kvestor priamo riadi Utvar fudskych zdrojov, ktory najma:

a) vykondva koncepénl, koordinacnd, riadiacu a kontrolnd cinnost
v oblasti fudskych zdrojov na Rektorate STU a Statistickd cinnost
vybranych ukazovatelov za STU,

b) zabezpecCuje a vykondva odborné cinnosti v oblasti personalnej
a socialnej prace,

c¢) vykondva odborné cinnosti v oblasti vyberu a dalSieho vzdelavania
zamestnancov,

d) vykondva <cCinnosti v oblasti ekonomiky prace a komplexného
spracovania mzdovej agendy pre zamestnancov Rektoratu STU
a rektorom uréenych univerzitnych pracovisk STU,

e) plni ulohy vyplyvajuce z registracie platitela dane zo zavislej ¢innosti
za STU,

f) v oblasti ludskych zdrojov spolupracuje s doddvatelom ekonomického
informacného systému.

8) Kvestor priamo riadi Utvar prevadzkovo-investiény, energetiky a krizového
riadenia organizacne ¢leneny na oddelenia a referat, ktoré vykonavaju najma
nasledovné Cinnosti:

8.1 Oddelenie technicko-prevadzkové

a) vykonava Cinnosti podatelne, registratirneho strediska pre Rektorat STU
a vratnice,

b) zabezpecuje a vykondva technicku prevadzku, upratovacie prace a udrzbu
objektov a aredlu Rektoratu v Bratislave na Vazovovej ul. 5 a Mytnej ul. 34
— 36, Vydavatel'stva SPEKTRUM STU a Centra vypoctovej techniky STU,

c) zabezpecluje vybrané tovary a sluzby pre organizacné zlozky Rektordatu
STU,
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d)
e)

f)

vykondva a zabezpecuje starostlivost o vozidlovy park R-STU, dopravné
sluzby R-STU a, univerzitné pracoviska STU a uUcelové zariadenia STU,

na STU vykondva Statisticku, analytickd, poradensku a kontrolnu ¢innost v
oblasti autodopravy,

rozuctovdva, fakturuje a sleduje Uhrady za poskytnuté dopravné sluzby

8.2 Oddelenie energetickych a reviznych ¢innosti

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)
i)

zabezpecluje centrdlne energetické hospodarstvo pre STU vratane
dodavatelsko-odberatelskych vztahov,

vedie komplexnu energeticki agendu pre vsetky druhy paliv a energii
na samostatnych odbernych miestach,

pre Rektorat STU zabezpecuje revizne cinnosti pre elektrické, plynové
a tlakové zariadenia,

spracovava ndvrh neinvesti¢nych vydavkov na paliva a energie,
spracovdva bilancie a rozbory spotreby energii a ¢erpania finanénych
prostriedkov za STU,

pre STU navrhuje regulaciu a racionalizaciu spotreby paliv a energii,
analyzuje a vyhodnocuje stav energetickych zariadeni: odovzdavacie
stanice tepla, transformatorové stanice, rozvodne nn,

vykondva ¢innosti v oblasti vodného hospodarstva a plynovych zariadeni,
metodicky riadi energetické hospodarstvo vsetkych sucasti STU.

8.3 Oddelenie investicii

a)
b)

d)

pripravuje koncepciu investi¢nej vystavby v ramci STU

zabezpecuje, pripadne koordinuje ausmerfiuje cinnosti suvisiace
s investicnou vystavbou, pripravou a uskuto¢riovanim stavieb alebo
technologickych c¢asti stavieb na STU

vedie a spravuje databazu evidencie nehnutelnosti vo vlastnictve STU
majetkovo-pravne usporaduva nehnutelnosti na ucely investi¢nej
vystavby STU (najma zabezpecovanie podkladov zo stavebného Uradu,
katastralneho dradu, geometrické plany, listy vlastnictva, supisné cisla
a ostatné potrebné pre jednotlivé pravne ukony)

8.4 Referat BOZP, OPP, CO a krizového riadenia S HM STU

a) zabezpecuje cinnosti suvisiace s bezpecnostou a ochranou zdravia
pri praci, hygienou prdce, ochranou pred poziarmi (vratane
vykonavania skoleni z oblasti BOZP a OPP), ulohami civilnej ochrany
a STU ako subjektu hospoddarskej mobilizacie v rozsahu vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov

b) koordinuje cinnost technikov BOZP a technikov poZiarnej ochrany
jednotlivych sucasti STU a v pripade potreby ich odborne usmerfiuje,
metodicky riadi a kontroluje

c) kontroluje dodrziavanie predpisov z oblasti bezpecnosti a ochrany
zdravia pri praci a ochrany pred poZiarmi na Rektorate STU
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9) Kvestor priamo riadi Utvar verejného obstardvania, ktory najma:
a) zabezpecuje agendu verejného obstaravania pre STU v zmysle Smernice
o verejnom obstardvani,
b) na zdklade podkladov od jednotlivych sucasti STU zostavuje plan
verejného obstardvania za STU,
c) vrozsahu zdkona o verejnom obstardvani plni ostatné ulohy STU ako
verejného obstardvatela.

10) Ak nie je v tomto ¢lanku ustanovené inak, organizacné zlozky uvedené v tomto
¢lanku st opravnené metodicky riadit tiez fakulty STU, univerzitné pracoviska
STU a ucelové zariadenia STU; kaZzda organiza¢nd zlozka v rozsahu svojich
pravomoci podla tohto Organiza¢ného poriadku Rektoratu STU.

11) Rektor poveril kvestora priamym riadenim:
11.1  univerzitného pracoviska Archiv STU
11.2  ucelového zariadenia Studentské domovy a jedalne STU
Za odborny vykon cinnosti sucasti STU uvedenej v bode 11.1 tohto bodu
zodpoveda veduci Archivu STU. Za odborny vykon c¢innosti sucasti STU
uvedenej v bode 11.2 tohto bodu zodpoveda riaditel Ucelového zariadenia
Studentské domovy a jedalne STU.

12) Podrobnosti o poslani a ¢innostiach sucasti STU uvedenych v bode 11 tohto
¢lanku su upravené v Organizacnom poriadku STU, v Organizaénom poriadku
Archivu STU, v Organizaénom poriadku Studentskych domov a jeddlni STU
a v ostatnych predpisoch STU.

13) Kvestor je opravneny vydavat predpisy, ktorymi sa upravuju tie ¢innosti STU,
ktoré priamo riadi.

Clanok 12
Kancelar

1) Kancelar:

a) je tajomnikom Vedenia STU, Kolégia rektora STU a Spravnej rady STU,

b) riadi, koordinuje a zabezpecuje chod Kancelarie rektora,

c) spravuje agendu pre zasadnutia Vedenia STU, Kolégia rektora STU
a Spravnej rady STU,

d) zabezpeluje agendu pre zasadnutia Akademického senatu STU
a Vedeckej rady STU,

e) vedie harmonogram pracovnych rokovani rektora,

f) pripravuje harmonogram zasadnuti poradnych organov rektora,

g) zabezpecuje informacie potrebné pre cCinnost rektora a podklady pre
rozhodovanie rektora,
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h)

j)

k)

zabezpecuje kontakty rektora a prorektorov s orgdanmi akademickej
samospravy a s poradnymi orgdnmi rektora,

zabezpecuje spolupracu s kanceldriami ustavnych cinitelov SR a v
zahrani¢i  pri  uskutocnovani oficidlnych  navStev  najvyssich
predstavitelov,

vykondva prace suvisiace s dodrziavanim diplomatického protokolu,
dress kédu, koordinuje a zabezpecduje prijatia najvyssich predstavitelov
SR a zo zahranicia,

spolupodiela sa na zabezpecovani a koordinovani najvyznamnejsich
celouniverzitnych akcii vzdelavacieho, vedeckého i kultidrno-
spolocenského charakteru,

samostatne pripravuje rutinnd koreSpondenciu rektora, vyhotovuje
podklady gratulacnych listov, povereni, menovacich dekrétov a pod.,

m) vykonava dalSie suvisiace ulohy a ¢innosti v zmysle pokynov rektora.

2) Kancelar priamo riadi Kanceldriu rektora, ktord vykonava a zabezpecuje
kompletnd administrativu pre rektora a v rozsahu pokynov rektora organizuje
a zabezpecuje jeho odbornd agendu a agendu samospravnych organov STU.
Kancelaria rektora pritom najma:

a)
b)

c)

d)

f)

g)
h)

j)

k)

obhospodaruje agendu spojenu s ndkupom a finanénym zabezpecenim
pohostenia pri oficialnych navstevach,

dohliada na spravny kolobeh dokumentov v suvislosti s predkladanim
dokumentov a podpisovych knih na podpis rektora,

zabezpecCuje odborné cinnosti v oblasti registratiry STU v sulade
so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a vnutornymi riadiacimi
normami,

prijima, odosiela, triedi a archivuje pisomné dokumenty rektora
v zmysle Registraturneho poriadku STU,

vedie spisovy archiv agendy rektora a evidenciu zmluv,

pripravuje a zabezpeCuje prijimanie stranok v Kanceldrii rektora
a u rektora,

zabezpecuje Cinnost kancelarii prorektorov,

organizacne zabezpecuje pravidelné rokovania Vedenia STU, Kolégia
rektora a Spravnej rady STU,

prostrednictvom zamestnanca, ktorého na navrh predsedu
Akademického sendtu STU vymenoval rektor, vykonava Ccinnost
tajomnika Akademického sendtu STU; pri vykone tejto Cinnosti je
zamestnanec kanceldrie rektora priamo podriadeny predsedovi
Akademického senatu STU,

spolupodiela sa na priprave tuzemskych a zahrani¢nych pracovnych
ciest rektora,

pripravuje podklady a zabezpecuje spoluprdcu s prostriedkami masove;j
komunikacie,
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[) spolupracuje s odbornym externym prostredim,

m) spolupodiela sa na zabezpecdeni a organizacii pravidelnych podujati
Alumni klubu STU,

n) propaguje vyznamné vysledky a vyznamné podujatia na STU,

o) vykondva dalSie suvisiace ulohy a ¢innosti v zmysle pokynov kanceldra.

Clanok 12
Veduci

1) Veduci okrem priameho riadenia odbornych c¢innosti uvedenych v Casti
tykajucej sa prislusnej organizacnej zlozky zodpoveda tiez za nasledovné

2)

3)

4)

¢innosti:

a) plnenie uloh, ktoré su zadefinované alebo ulozené v ostatnych internych
predpisoch STU,

b) pripravu podkladov, prehladov a stanovisk na rokovanie Vedenia STU
a Kolégia rektora,

c) pripravu alebo zabezpecovanie sprdv, rozborov, analyz a inych podkladov
potrebnych pre int organizaénu zlozku Rektoratu STU pripadne inej sucasti
STU, ak sa nim zabezpecuje plnenie Uloh STU podla vSeobecne zdvaznych
pravnych predpisov,

d) zabezpecovanie suladu svojich odbornych ¢innosti so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi,

e) vkladanie a aktualizdciu udajov tykajucich sa nim riadenej organizacnej
zlozky do vSetkych dotknutych informacnych systémov vedenych na STU,

f) obozndmenie jemu podriadenych zamestnancov so vsetkymi internymi
predpismi STU a zabezpecenie dodrziavania predtym uvedenych predpisov
a noriem,

g) poskytovanie spoluprace ostatnym organizacnym zlozkdm Rektoratu STU,
a to v poZzadovanom rozsahu, kvalite a Case,

h) vyhotovenie popisu pracovnych cCinnosti pre kazdého nim riadeného

zamestnanca, ato najneskdr pri uzavreti pracovnej zmluvy a pri kazdej
dohode o zmene pracovnych podmienok.

Podrobnejsie prava, povinnosti a zodpovednost vediceho su uvedené v jeho
popise pracovnych cinnosti.

V pripade, ak organizacna zlozka nema veduceho, plati, Ze vSetky prdva,
povinnosti a zodpovednosti uvedené v tomto OP Rektordtu STU a v ostatnych
predpisoch STU patria najblizsie nadriadenému vedicemu organizaénej zlozky.

Kazdy veduci je povinny pisomne urcit svojho zastupcu; pisomné poverenie
na zastupovanie sa uklada do osobného spisu veduceho a do osobného spisu
jeho zastupcu.
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Clanok 13
Prechodné ustanovenia

Clanok 14
Zaverecné ustanovenia

1) Akékolvek zmeny a doplnenia tohto OP Rektoratu STU je moZné vykonat len
Cislovanymi dodatkami k OP STU vydanymi rektorom. Rektor je opravneny po
vydani dodatku k OP Rektoratu STU vydat aktualne Uplné znenie OP STU.

2) Neoddelitelnou sucastou tohto OP Rektoratu STU su nasledovné prilohy:
a) dislo 1, ktora je grafickym znazornenim organizacnej schémy Rektoratu
STU.
b) dislo 2, ktora je grafickym zndzornenim vazieb medzi rektorom,
prorektormi, kvestorom a sucastami STU,
3) ZruSuje sa Organizacny poriadok Rektoratu Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave ¢. 10/2012-N v zneni jeho dodatkov ¢islo 1 aZ 9.

4) OP Rektoratu STU bol prerokovany v Akademickom sendte STU dna
XX.YY.2023.

5) OP Rektoratu STU nadobuda ucinnost 01. xxxx 2023.

Dr. h. c. prof. h. c. prof. Dr. Ing. Oliver Moravcik
rektor
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Priloha ¢. 1

Priloha¢. 1
Organizacna schéma rektoratu

Priloha ¢. 2

Priloha . 2

Vazby medzi rektorom, jednotlivymi siicastami STU, prorektormi a kvestorom

Corsm s sarila
checldge «Shetls
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