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Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, Bratislava

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v sulade s ¢lankom 20 bod 2 smernice
rektora &islo 1/2013-SR Podpisovy poriadok Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
vydava nasledovné

UPLNE ZNENIE
Smernice rektora ¢&islo 1/2013-SR

Podpisovy poriadok Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
v zneni dodatku Cislo 1 zo dria XX. YY. 2025

V Bratislave 17. 05. 2013
Cislo: 1/2013 — SR

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave vsulade scélankom 9 bod 15
Organizacného poriadku Slovenske] technickej univerzity v Bratislave Cislo 15/2008 — N zo dna
24.11. 2008 v zneni jeho dodatku ¢islo 1 zo dria 02. 03. 2009 a dodatku ¢islo 2 zo dna 31. 10.
2012 (dalej len ,organizacny poriadok STU“) a na zdklade ¢lanku 12 bod 3 Organizacného
poriadku Rektoratu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave ¢islo 10/2012-N z 31. 10.
2012 (dalej len ,,organizacny poriadok Rektoratu STU“) vydava nasledovnd smernicu rektora:

Podpisovy poriadok
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1) Podpisovy poriadok Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len , podpisovy
poriadok”) sa vydava za ucelom urcenia jednotného postupu a jednotného sposobu
podpisovania pisomnosti nav Slovenskej technickej univerzite v Bratislave (dalej len
,STU), ato vsulade s e0Organizacnym poriadkom STU, s eOrganizacnym poriadkom

Rektoratu STU, so Statitom STU a s ostatnymi vnUtornymi predpismi STU-a-s-vattoraymmi

,

2) Podpisovy poriadok ustanovuje normativne pravidla pre podpisovanie v podmienkach
STU, rozsah a nositefov rektorom delegovanych pravomoci spocivajucich v opravneni
podpisovat v mene STU, ako aj dalsie podmienky, ktoré je potrebné splnit pred alebo pri
podpisovani pisomnosti.

3) Ak nie je vtomto podpisovom poriadku ustanovené inak (najma v jeho prilohe cislo 2)

zmluvou sa rozumie aj pisomna objednavka.

Clanok 2
Rozsah platnosti
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1) Podpisovy poriadok je platny a zavazny pre vsetky sucasti STU, t. j. pre fakulty STU
uvedené v ¢lanku 32 bod 2 eOrganizacného poriadku STU (dalej len ,fakulty”),
pre univerzitné pracoviska STU uvedené v ¢lanku 32 bod 3 eOrganiza¢ného poriadku STU
(dalej len ,univerzitné pracoviska“) a pre ucelové zariadenia STU uvedené v ¢lanku 32
bod 4 Oerganizacného poriadku STU (dalej len ,ucelové zariadenia“).

2) Na zéklade podpisového poriadku su opravnené tie stucasti STU, ktoré maju vydané svoje
vlastné organizacné poriadky, vydat podpisové poriadky sucasti STU; pritom st povinné
dodrzat zasady ustanovené v tomto podpisovom poriadku.

3) Tento podpisovy poriadok, najméa rozsah opravnenia podpisat pisomnost, je potrebné
vkazdom konkrétnom pripade slovne vykladat v zavislosti od aktudlneho
e0rganizacného poriadku STU, eOrganizacného poriadku Rektordtu STU a organizacnych
poriadkov jednotlivych sucasti STU.

4) Opravnenie jednotlivych zamestnancov STU podpisovat na zaklade delegovanych

pravomoci rektora je upravené Ak-v prilohe Cislo 2 tohto podpisového poriadku.-rieje

5) Pravomoci konat v mene STU a podpisovat za STU v rozsahu delegovanych pravomoci

su dané na dobu urditu, tzn. iba na dobu vykonu funkcie alebo pracovného miesta,
s ktorou su delegované prdvomoci spojené.

6) Opravnena osoba cIanok 3 bod 4) mbze dast svo ho rava pod |sovat v mene STU

tym vSak nie je dotknuta.

5}7) Rektor je opravneny na navrh prislusného dekana, riaditela alebo veduceho
univerzitného pracoviska, riaditela uUcelového zariadenia alebo zvlastného podnetu
udelit osobitné pisomné plnomocenstvo na podpisanie inych ako v prilohe Eislo 2 tohto
podpisového poriadku uvedenych pisomnostivbede-4-tehte—€lanku—uvedenyeh—zmiuy.
Vzor plnomocenstva podla tohto bodu tvori prilohu &islo 5 tohto podpisového poriadku.
Opravnenia na_ zaklade plnomocenstva udeleného podla tohto bodu, nembzu byt
postupené na inu osobu.
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Clanok 3
Definicie pojmov

Na ucely tohto podpisového poriadku:

1)

Beznou koreSpondenciou sa rozumeju pisomnosti, vypracované v listinnej alebo

elektronickej forme, ktoré splfiaju nasledovné kritéria:

a) ide o sprievodny list, ktorym sa fyzickej osobe alebo inej pravnickej osobe zasiela
pisomnost podpisana v sulade s podpisovym poriadkom,

b) ide o pisomnosti, ktoré vznikaju pri beZnej Cinnosti zamestnancov kierymi—sa
zabezpeduje-wrkonahie-zverenej-cinnosti, a to bez ohladu na to, i ich adresatom je
interny alebo externy adresat, za podmienky, 7e sa nimi nezakladaju, nedoplfiaju,
nemenia alebo nerusia prava a povinnosti STU.

Beznou korespondenciou nie su zmluvy.

Delegovanim pravomoci sa rozumie rozhodnutie rektora ako Statutarneho organu STU,
ktorym na dekana fakulty STU, na prorektora, na riaditela alebo veduceho univerzitného
pracoviska STU, na riaditela Uc¢elového zariadenia STU alebo na kvestora prenesie jemu
patriace opravnenie podpisovat v mene STU. Rozsah delegovanych pravomoci je
normativne uréeny v-&ldnku—2-bed-4—a-v prilohe Cislo 2 tohto podpisového poriadku
a deklaratérne sa urcuje vydanim ,Potvrdenia o rozsahu pisomného plnomocenstva“”
(priloha cislo 4 tohto podpisového poriadku).

Interné predpisy su na ucely tejto smernice vnutorné predpisy wvzmyste-podla zdkona
¢.131/2002 Z. z. o vysokych Skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o vysokych Skoldch”), vnutorné predpisy podla

¢lanku 22 bod 2 Statttu STU a ostatné predpisy podla éldnku 22 bod 3 Statttu STU.zékena

Opravnend osoba je zamestnanec STU, na ktorého rektor v rdmci delegovania pravomoci
preniesol pravo podpisovat v mene STU. Opravnenou osobou je aj dekan STU, ak mu
opravnenie podplsovat v mene STU vypvaa Z0 zakona H%—1+2992—Z—z—o vysokych
Skolach

—zaken—e—wsekyel%ke#aeh—)a ydo) Statutu STU

Pisomnost je napr. list, zmluva, vyjadrenie, stanovisko, zapisnica, zaznam, doklad
o studiu, doklad o absolvovani Studia, osvedcenie o absolvovani vzdeldvania aich
duplikaty, rozhodnutie, Zaloba, vyzva na zaplatenie, uznanie zavazku, splatkovy kalendar
a pod., ak pochadzaju z ¢innosti STU alebo ak boli STU dorucené v suvislosti s plnenim jej
¢innosti (v tom aj podnikatelskej) alebo poslanim v zmysle zdkona o vysokych Skolach,
vratane ich zmien, doplneni a zruseni.
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Zmluvou sa rozumie samotna zmluva, jej prilohy, a- dodatky k zmluve, skoncenie zmluvy,
ako aj ostatné pravne ukony beZne uzavierané na ucely plnenia dloh STU ako verejnej
vysokej Skoly alebo verejnej vysokej skoly opravnenej na podnikanie (napr. zmluvy
o spolupraci, zmluvy na ochranu predmetu dusevného vlastnictva, rdmcové zmluvy,
mandatne zmluvy, zmluvy o reklame, darovacie zmluvy, ndjomné zmluvy, kipne zmluvy,
zmluvy o dielo, dohody o splatkovom kalendari, dohody o urovnani, pracovné zmluvy).
Ak je v prilohe ¢islo 2 tohto podpisového poriadku uvedené ,zmluva®“, rozumeju sa tym
aj vSetky so zmluvou suvisiace pisomnosti.

Zverenim €innosti sa rozumie uréenie okruhu opravneni, v tom aj opravnenie podpisovat
pisomnosti, ktorych vysledkom je pravo (narok) alebo zdvazok STU.

Clanok 4
Podpisové pravo rektora

Vzmysle § 10a ods. 1 pism. a) zakona o vysokych Skoldch rektor kona v mene STU
a zastupuje ju navonok; v nadvaznosti na predtym uvedené rektor je opravneny
podpisovat vsetky pisomnosti STU, ak dalej nie je ustanovené inak.

Rektor tiez kona a podpisuje vo vSetkych jemu zverenych cinnostiach. Rozsah zverenej
¢innosti rektora je upraveny najma v Statdite STU, veOrganizaénom poriadku STU
a v e0rganiza¢nom poriadku Rektoratu STU.

Rektor podpisuje tieZ pisomnosti uvedené v prilohe ¢islo 1 av prilohe &islo 2 tohto
podpisového poriadku.

Clanok 5
Podpisové pravo dekana

Dekan kond v mene STU vo veciach podla élanku 24 bod 1 Statutu STU§23-eds—1zdkena
owysekyeh-skelach; v nadvédznosti na predtym uvedené, dekan je opravneny podpisovat
pisomnosti, ktorymi sa zabezpecuju Cinnosti nim riadenej fakulty uvedené v- ¢lanku 24

Statutu STUS§23 eds—1 zdkena-o-vysekyeh-skolich.

V zmysle ¢lanku 27 bod 1 StatUtu STUS28-zékenra—e-wysekyech-tkeldch dekan zastupuje

nim riadend fakultu, riadi ju a konad vo veciach fakulty; v nadvaznosti na predtym
uvedené, dekan je opravneny podpisovat vsetky pisomnosti tykajlice sa nim riadenej
fakulty, ak nie je vtomto podpisovom poriadku alebo vinom vnutornom predpise
ustanovené inak.

Dekan tieZ kona a podpisuje vo vsetkych jemu zverenych Cinnostiach. Rozsah zverenej
¢innosti dekana je upraveny v organizacnom poriadku fakulty, ktoru riadi.

Dalsie podrobnosti o podpisovani dekanom st uvedené v prilohe ¢islo 1 a v prilohe ¢&islo
2 tohto podpisového poriadku.
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Clanok 6
Podpisové pravo prorektorov

1) Prorektori su na zadklade eOrganizacného poriadku Rektoratu STU povereni priamym
riadenim rektorom urcenych sucasti STU.

2) V nadviaznosti na ustanovenie bodu 1 tohto ¢lanku prorektori st opravneni podpisovat
vSetky pisomnosti, ku ktorym obvykle dochadza pri riadeni, ak sa tykaju tych sucasti STU,
ktoré priamo riadia.

3) Prorektori tiez konaju a podpisuju vo vsetkych im zverenym ¢innostiach. Rozsah zverenej
¢innosti prorektorov je upraveny v eOrganizacnom poriadku Rektoratu STU.

3}4) Rektor pisomne uréi jedného z prorektorov svojim zastupovanim v pripade
nepritomnosti rektora.!

Clanok 7
Podpisové pravo kvestora

1) Vzmysle § 14 ods. 2 zdkona o vysokych skolach kvestor zabezpecuje a zodpovedd za
hospodarsky, prevadzkovy aadministrativny chod STU; v nadvaznosti na predtym
uvedené kvestor je opravneny podpisovat vietky pisomnosti, ktorymi sa zabezpeduje
hospodarsky, prevadzkovy a-administrativnyspravay chod STU, ak nie je vtomto
podpisovom poriadku ustanovené inak.

2) Kvestor je na zdklade eOrganizacného poriadku Rektoratu STU povereny priamym
riadenim rektorom urcenych sucasti STU; kvestor je pritom opravneny podpisovat vsetky
pisomnosti, ku ktorym obvykle dochadza pri riadeni.

4}3) Kvestor je opravneny podpisovat tieZ predpisyvrtterné-erganizacnéariadiace-nermy,

ktorymi sa upravuju nim priamo riadené cinnosti STU.

5}4) Kvestor tiez konda a podpisuje vo vSetkych jemu zverenych Cinnostiach. Rozsah zverenej
¢innosti kvestora je upraveny v eOrganizacnom poriadku Rektoratu STU.

Clanok 8
Podpisové pravo riaditela alebo vedticeho univerzitného pracoviska

1) Ak nie je vtomto podpisovom poriadku ustanovené inak, riaditel alebo veduci
univerzitného pracoviska je opravneny v mene STU podpisovat pisomnosti, ktoré sa

1§10 ods. 10 zakona o vysokych Skolach.
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tykaju nim riadenych organizaénych zloziek podla organizacného poriadku prislusného
univerzitného pracoviska.

Clanok 9
Podpisové pravo riaditela ucelového zariadenia

1) Riaditel Uc¢elového zariadenia je opravneny v mene STU podpisovat pisomnosti uvedené
v prilohe Cislo 2 tohto podpisového poriadku.

2) Ak nie je vtomto podpisovom poriadku ustanovené inak, riaditel U¢elového zariadenia je
opravneny vmene STU podpisovat pisomnosti, ktoré sa tykaju nim riadenych
organizac¢nych zloZiek podla organizacného poriadku prislusného ucelového zariadenia.

Clanok 10
Potvrdenie o rozsahu plnomocenstva

1) Rozsah opravnenia podpisovat v pripade os6b uvedenych v ¢lankoch 4 az 9 a podmienky
realizacie tohto opravnenia su normativne upravené v prilohe Cislo 2 tohto podpisového
poriadku a v uréenych pripadoch deklarované v ,Potvrdeni o rozsahu plnomocenstva“,
ktorym navonok preukazuju svoje opravnenie konat a podpisovat v mene STU.

2) Vzor ,Potvrdenia orozsahu plnomocenstva” je uvedeny v Prilohe ¢islo 4 tohto
podpisového poriadku. Potvrdenia o rozsahu plnomocenstva vyhotovuje pravny
a organizacny utvar_Rektoratu STU (dalej len ,pravny a organizacny utvar”), ato pre
osoby uvedené v ¢lankoch 6 az 9.

2)}3) Potvrdenie o rozsahu plnomocenstva podpisuje rektor.

Clanok 11
Podpisovanie dokumentov v oblasti vzdeldavania na STU

Podpisovanie dokumentov v oblasti vzdeldvania na STU je upravené v prilohe ¢islo 1 tohto
podpisového poriadku.

Clanok 12
Sposob podpisovania

1) Formalnu uUpravu pisomnosti a Sspdsob podpisovania pisomnosti upravuje STN 01

2) Kvestor je opravneny vydat vzory prikladov podpisovania vypracovany podla STN
uvedenej v bode 1 tohto ¢lanku.

3) Ak sa podpisuje zmluva, na nadobudnutie Gcéinnosti ktorej je na zaklade zdkona
ustanovena povinnost jej zverejnenia a povinnou osobou je STU, rektor, alebo osoba
oprdvnena podla tohto podpisového poriadku, podpisuje v poradi vidy ako posledny.
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Predtym uvedené ustanovenie neplati v pripade, ak su vSetky zmluvné strany povinnou

osobou.-a-zo-zmluvyje zrejmé, Ze-povinnou-osobou-nieje STU:

Clanok 13
Podpisovanie v zastupeni

1) V case nepritomnosti opravnenej osoby alebo konajucej osoby (dovolenka, pracovna
cesta, praceneschopnost, vySetrenie alebo oSetrenie zamestnanca ainé prekazky
v praci a pod.), je pisomnost opravneny podpisat zamestnanec, ktory je pisomne
povereny zastupovat nepritomného zamestnanca, a to v uréenom rozsahu.

2) V pripade podpisovania pisomnosti v zastUpeni podpiSe zamestnanec opravneny
podpisovat v zastUpeni tak, Ze nad titul, meno a funkciu zastupovaného zamestnanca
pripoji svoj podpis a pred svoj podpis skratku “v z.”

3) Doklady o absolvovani Studia sa podpisuju na zaklade vedenim-akeolégiomrekiora STU
schvaleného ,Harmonogramu tlace a podpisovania dokladov”, alebo podla potreby, ak
ide o terminy ndhradnych a opravnych Statnych skusok, ktoré nie su upravené v
schvdlenom _harmonograme.—pre—prislusny—akademicky—rok. TFiete—dDoklady
0 absolvovani Studia, ich duplikaty alebo vypisy z evidencie dokladov su opravneni
v zastupeni rektora podpisovat prorektori av zastupeni dekana prodekani, ato aj
v tom pripade, ak je rektor alebo dekan pritomny.

4) Doklady o absolvovani studia sa vzidy podpisuju tak, Zze na jednom doklade méze byt
len jeden podpis v zastupeni.

Clanok 14
Parafovanie zaznamov

1) Zamestnanec STU, ktory adwrh—pisomnostti vypracoval, resp. kontroloval a nie je
opravneny danu pisomnost podpisat, pred predloZenim na podpis oprédvnenej osobe,

(parafou).

2) Podrobnosti o parafovani internych predpisov su uvedené v ¢lanku 16.

Clanok 15
Podpisovanie vo vnutornom styku

1) Veduci podpisuju pisomnosti, ktoré vznikli v posobnosti nimi riadenej organizacnej
zlozky a ktoré maju charakter beznej koreSpondencie. Ostatni zamestnanci podpisuju
len vtedy, ak ich na to preukazatelne poveril veduci, ide o pisomnosti, ktoré maju
charakter beZnej koreSpondencie asucasne ide o pisomnosti vyplyvajuce tomuto
zamestnancovi zjeho <d¢innosti podla pracovnej naplne (dalej len ,povereny
zamestnanec”). Na ucely tohto ¢lanku poverenim sa rozumie pokyn veduceho dany
zamestnancovi na vybavenie konkrétnej veci.
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Veduci sU opravneni podpisovat len tie pisomnosti, ktorych adresatom je veduci
organizacnej zlozky zriadenej na tej istej sucasti STU.

V pripade, ak ide o pisomnost, ktorej adresatom je ina sucast STU, pisomnost je

opravneny podpisat vyhradne—prislusny-dekan; prislusny prorektor, kvestor, prislusny
dekan, prislusny prodekan, tajomnik fakulty, prislusny riaditel alebo veduci

univerzitného pracoviska alebo prislusny riaditel Ucelového zariadenia. Uvedené
ustanovenie neplati v pripade, ak ide o beznu koreSpondenciu.

Clanok 16
Podpisovanie internych predpisov

Ak, nie je ustanovené inak, linterné predpisy sa podpisuju najmenej na troch
vyhotoveniach ich originadlu; ztoho na dvoch vyhotoveniach ich origindlu sa
umiestniuju parafy (¢lanok 14) zodpovednych zamestnancov.

Na ucely tohto ¢lanku zodpovednymi zamestnancami su vidy kvestor, veddci
pravneho a organizacného uUtvaru avecne prislusny prorektor. V pripade, ak ide
o interny predpis, kde vecne prisluSsnou je organiza¢nd zlozka priamo podriadena
kvestorovi (dalej len ,veduci podriadeny kvestorovi“), namiesto prorektora sa
podpisuje veduci podriadeny kvestorovi, ak nie je zriadena funkcia veduceho
poriadeného kvestorovi, tak zamestnanec organizacnej zlozky podriadenej kvestorovi,
ktory je zodpovedny za vecnu stranku interného predpisu.

Jedno vyhotovenie podpisaného origindlu interného predpisu s parafami v zmysle
bodu 2 tohto ¢lanku sa ukladd v kancelarii rektora a jedno vyhotovenie na pravnom
a organizaCnom Utvare. Na pravnom a organizaénom utvare sa uklada tiez jedno
vyhotovenie podpisaného origindlu interného predpisu bez paraf.

Ak interny predpis podpisuje rektor elektronicky, listinna verzia interného predpisu sa

nevyhotovuje. V pripade elektronického podpisovania sa ustanovenia bodov 2 a 3
nepouZiju. Interné predpisy podpisované elektronicky predkladd na podpis rektorovi
povereny zamestnanec pravneho aorganizacného uUtvaru prostrednictvom
elektronickej posty.

435)V pripade, ak interny predpis podpisuju viaceri, podpisuje sa taky pocet originalov

interného predpisu, aby kazdd podpisujuca strana mala k dispozicii jeden original,
spravidla bez paraf v zmysle bodu 2 tohto ¢lanku.

6) Interné predpisy, ktoré sa umiestiiuju na webovom sidle STU, sa umiestfiuju vidy bez

podpisu, avSak s nasledujucou pozndmkou k odkazu pod ¢iarou:

a) v pripade vlastnoru¢ného podpisovania:

Priklad:
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1) Origindl podpisaného vnutorného predpisu STU Cislo 1/2024 Pracovny poriadok
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave je uloZeny a k nahliadnutiu pristupny

na prdvnom a organizacnom utvare Rektordtu STU.-Originel-pedpisaného—Dodatky
1 . - . 0 o .

v

b) v pripade elektronického podpisovania:

1) tento predpis je podpisany elektronicky

Clanok 17
Podpisové vzory

1) Vzory podpisov zamestnancov STU opravnenych podpisovat zaznamy STU, sa vedu
na formuldri ,Podpisové vzory”, ktorého vzor tvori prilohu ¢islo 3 tohto podpisového
poriadku (dalej len ,, podpisové vzory“).

2) Podpisové vzory eviduje a aktualizuje:
a) v pripade Rektoratu STU, zamestnanec pravneho a organizacného Utvaru urceny
veducim pravneho a organiza¢ného utvaru,
b) v pripadeinej, akov pismene a) uvedenej sucasti STU, zamestnanec organizacnej
zlozky uréeny dekanom, riaditelom alebo veducim prislusnej sucasti STU.

3) Zamestnanec urceny v zmysle bodu 2 tohto ¢lanku svojim podpisom na formulari
,Podpisové vzory” potvrdzuje, Ze podpis pred nim osobne vykonala podpisujlica osoba,
a teda Ze ide o podpis jej vlastny.

Clanok 18
Spolocné ustanovenia

1) Ak Gopravnenie podpisovat pisomnosti STU_vyplyva—které—si—upravené—y z inych
internych predpisoveh, tieto interné predpisy maju prednost predresmu-bytv-rozpere
s ustanoveniami tohto podpisového poriadku.

1)2) Ak opravnenie podpisovat pisomnost STU nevyplyva z tohto podpisového poriadku
alebo z inych internych predpisov, pisomnost je opravneny podpisat len rektor.

3) Vsulade s prilohou cislo 2 tohto podpisového poriadku je osoba opravnena
podpisovat zmluvy a objedndvky na obstaranie tovarov, prac a sluZieb oprdvnend

10
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podpisovat tieZ vietky dokumenty v zmysle zdkona o verejnom obstardvani?, najma
sutazné podklady, vybavenie Ziadosti o ndpravu, vyjadrenia k ndmietkam, ozndmenie
vysledku verejného obstardvania a pod.

2)4) V pripade, ak je v prilohe Cislo 2 tohto podpisového poriadku stanoveny maximalny
finanény limit, nie je pripustné obchdadzanie ustanoveni podpisového poriadku
Ucelovym rozdelovanim rovnakych pripadov, tak, aby sa po ich séitani prekrocil
stanoveny limit. V nadvaznosti na predtym uvedené, opravnené osoby nemaozZu napr.
uzavierat také dodatky k uz uzavretym zmluvdm, na zadklade ktorych by sa po ich
s¢itani zvysil maximalny financny limit uvedeny v-&lénku—2-bed-4-alebe-v prilohe Cislo
2 tohto podpisového poriadku.

3}5) Maximalny finanény limit sa uvddza vyjadrenim v eurach, vidy bez DPH.

Clanok 19
Pouzivanie peciatok

1) Okruhlu peciatku so statnym znakom pouZziva rektor alebo dekani.
2) Okrdhla peciatka so Statnym znakom sa pouZiva v pripadoch vsetkych pisomnosti

uvedenych v prilohe ¢islo 1 tohto podpisového poriadku, ak osobitny predpis
neustanovuje inak>ekrem—esvedéenia—o-abselvevani-akreditovaného—vzdeldvacieh

3) Vinych, ako v bode 2 tohto ¢lanku uvedenych, pripadoch a v beZznom styku sa pouziva
| riagkevapodlhovasta pediatka.

4) Podrobnosti

o umiestriovani peciatok upravuje STN-81-6910-Pravidld-pisaniaa-tipravy

273kon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich

predpisov.
3 Napriklad zdkon ¢. 292/20204 Z. z.o0 vzdelavani dospelych a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
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Clanok 20
Zaverecné a zrusovacie ustanovenia

1) Za oboznamenie zamestnancov STU stymto podpisovym poriadkom zodpoveda
prislusny nadriadeny veduci zamestnanec.

2) Akékolvek zmeny a doplnenia tohto podpisového poriadku je mozné vykonat len
pisomnymi, rektorom podpisanymi, dodatkami k nemu. Rektor je oprédvneny po vydani
dodatku k tomuto podpisovému poriadku vydat spolu s dodatkom aj Uplné znenie
tohto podpisového poriadku.

3) Neoddelitelnou sucastou tohto podpisového poriadku st nasledovné prilohy:

a) Priloha ¢islo 1 ,,Podpisovanie dokumentov v oblasti vzdeldvania na Slovenskej
technickej univerzite v Bratislave”

b) Priloha ¢&islo 2 , Opravnenie podpisovat na zaklade delegovanych pravomoci
rektora”

c) Priloha ¢islo 3 ,,Podpisové vzory“ (tlaivo pre evidenciu)

d) Priloha ¢islo 4 ,,Potvrdenie o rozsahu plnomocenstva“ (vzor)

d}e)Priloha Cislo 5, PInomocenstvo” (vzor)

4) Rusia sa:

a) Podpisovy poriadok Slovenskej technickej univerzity v Bratislave ¢islo 6/2003-N
zo septembra 2003, ktory nadobudol ucinnost 1. oktébra 2003

b) Dodatok ¢islo 1 k Podpisovému poriadku Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave zo 16. januara 2007

c) body 1 az 3 vclanku 12 ,Prechodné ustanovenia” organizacného poriadku
Rektoratu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave ¢islo 10/2012-N z 31. 10.
2012

d) Metodické usmernenie ¢. 2/2010-N Administracia Studentov univerzitného
Studijného programu zo dna 08. 03. 2010

e) ustanovenia internych predpisov, ktoré boli vydané do dra ucinnosti tohto
podpisového poriadku a ktoré su s nim v rozpore

f) vSetky aktudlne poverenia, plnomocenstva a iné listiny a prehlasenia, na zaklade
ktorych st zamestnanci STU opravneni podpisovat v mene STU, ak st v rozpore
s tymto podpisovym poriadkom.

5) Tento podpisovy poriadok nadobuda Géinnost 1. juna 2013.
5)6)Dodatok Eislo 1 k tomuto podpisovému poriadku nadobuda dcinnost xx. yyyy 2025.

Dr. h. c. prof. h. c. prof. Dr. Ing. Oliver Moravcik
rektor
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