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Organizacny poriadok Projektového strediska Slovenskej technickej
univerzity v Bratislave - doplnenie

Doplnenia a zmeny v Organizatnom poriadku Projektového strediska Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave vznikli ako reakcia na ndlez zisteny kontrolou
NajvysSieho kontrolného uradu Slovenskej republiky vyplyvajuci z:

e  Protokolu o vysledku kontroly Vedecké parky a vyskumné centra Cislo Z-
002974/2019/1031/BMC (Bratislava)

e Protokolu o vysledku kontroly vedeckych parkov a vyskumnych centier Cislo Z-
002641/2019/1030/KGB /(Trnava)

Zaroven bolo potrebné vytvorit novy Utvar, ktory sa bude zaoberat KIC EIT.
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Uplné znenie

Organizacny poriadok
Projektového strediska
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

Cislo: 9/2012 — N zo dfia 31. 10. 2012
’ v zneni dodatku Cislo 1 a vzreni dodatku cislo 2

| Datum: 46-04-2048
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Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava

Bratislava 31. 10. 2012
9/2012-N

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,STU“ alebo
yuniverzita“) vsulade s ¢lankom 10 ods. 4 platného Organizacného poriadku STU
a podla ¢lanku 6 bod 1 tohto Organizacného poriadku Projektového strediska STU
po prerokovani v Akademickom senate STU dna 16042018

vydava

nasledovné
UPLNE ZNENIE
Organiza¢ného poriadku
Projektového strediska Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
¢islo 9/2012 - N zo dria 31. 10. 2012

v zneni dodatku ¢islo 1 a dodatku Cislo 2 zo dna-16—04-20138:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1) Organizacny poriadok Projektového strediska STU je vnutornd organizacna
a riadiaca norma vydana rektorom, ktord v sulade s Organizaénym poriadkom
STU upravuje postavenie, organizacnu Strukturu, pdsobnost, podrobnosti
0 organizacii, riadeni a ¢innosti Projektového strediska STU (dalej tiez ,PS
STU“) ako univerzitného pracoviska STU.

2) Univerzitné pracovisko PS STU bolo zriadené rozhodnutim rektora po
vyjadreni Akademického senatu STU dra 29. 10. 2012. Deklaratérne bolo PS
STU zriadené na zaklade ¢lanku 2 bod 3 pism. i) Organiza¢ného poriadku STU.

3) Univerzitné pracovisko PS STU bolo zriadené vsulade so zakonom (.
131/2002 Z. z. o vysokych Skoladch a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon o vysokych skolach”) za
Ucelom zabezpecenia jednotného, koordinovaného, v sulade s pravnymi
predpismi, vnitornymi predpismi STU a ostatnymi vnitornymi organizaénymi
normami vydanymi rektorom pripadne kvestorom, vykonavaného procesu
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administracie projektov zo $trukturdlnych fondov EU.

4) Organizacny poriadok PS STU je zavazny:

a) pre vSetkych zamestnancov PS STU,

b) pre tych zamestnancov STU, ktori sa podielajd na cinnostiach
a aktivitdch PS STU, a to ¢i uz priamo alebo v suvislosti s plnenim udloh
PS STU, a to bez ohladu na ich organizac¢né zaclenenie v ramci sucasti
STU (na uvedeny ucel dalej len ,,zamestnanci PS STU“).

Zamestnanci PS STU su povinni oboznamit sa s obsahom Organiza¢ného
poriadku PS STU a dodatkami k nemu a dodrziavat ich ustanovenia pri plneni
pracovnych povinnosti; v pripade zamestnancov uvedenych v pism. b) tohto
bodu pred zac¢atim prac vykonavanych pre PS STU.

Clanok 2
Poslanie a ¢innost PS STU

PS STU s podrobnostami uvedenymi v ¢lanku 4:

a) zabezpecuje administraciu realizacie a implementacie vedecko- vyskumnych,

vzdelavacich a inych projektov financovanych zo $trukturalnych fondov EU

b) poskytuje podporu a poradenstvo pre ostatné sucasti STU v suvislosti

s ¢erpanim $trukturalnych fondov EU

| c) zabezpecCuje komunikaciu s fakultami a ostatnymi sucastami STU pri

1)

e)d)

implementacii, monitoringu, kontrole terminov a ndsledného vykaznictva
prislusnym organom implementacie — napr. Vyskumnej agentlre_a dalSim
zodpovedajucim orgdanom s ciefom minimalizovat rizikd neopravnenych

vydavkov v sUvislosti s éerpanim $trukturdlnych fondov EU

Zabezpecuje koordinaciu ¢innosti suvisiacich s ¢lenstvom v inovacnych

spolocenstvach Eurépskeho inovacného a technologického institutu (dalej len

LKIC EIT”) a podporu poddvania projektov v rdmci vyziev KIC EIT-

Clanok 3
Riadenie PS STU

Rektor poveruje priamym riadenim PS STU prorektora pre strategické
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| projekty a rozvoj..

| 3)2)Na cele PS STU je riaditel. Organizacné zlozky uvedené v ¢lanku 4 riadia
veduci, ktori su priamo podriadeni riaditelovi PS STU.

3) Riaditel PS STU zodpovedd najma za nasledovné Cinnosti:
a) a}riadenie a koordinacia PS STU
b) plnenie uloh, ktoré su zadefinované alebo uloZené v ostatnych vnutornych

organizacnych a riadiacich normach vydanych rektorom pripadne kvestorom

c) zabezpeclovanie podkladov, prehladov a stanovisk na predkladanych na

rokovania Vedenia STU a Kolégia rektora

d) zabezpecdovanie sprav a inych podkladov potrebnych pre Rektorat STU alebo

inu sucast STU
e) zabezpeclovanie spoluprace s ostatnymi sucastami  STU a ostatnymi

organizacnymi zlozkami PS STU, a to v poZzadovanom rozsahu, kvalite a ¢ase

f) wvypracovanie alebo spolupraca pri vypracovani strategickych materidlov,

internych noriem, metodickych usmerneni a pokynov na zabezpecenie suladu

s relevantnymi predpismi

4) Veduci zamestnanec vykonava ekrem-priamehe riadeniea odbornych ¢innosti

prislusného uUtvaru uvedenych v ¢lanku 4 a zodpovedd tiez za nasledovné

¢innosti:

bla)  pripravu podkladov, prehladov a stanovisk na rokovaniae Vedenia STU

a Kolégia rektora
e}b)  pripravu alebo zabezpefovanie sprdv, rozborov, analyz ainych
podkladov potrebnych pre Rektorat STU ind-erganizaéni—zlozl
alebo ind sucast STU,—ak-nim—zabezpeduje-plrenie-tloh-podiaviecbecne
(iznvich ors I o




5)

ejc)  vkladanie a aktualizaciu ddajov tykajucich sa nim riadenej

organizacnej zlozky do vSetkych dotknutych informaénych systémov
vedenych na STU

fjd)obozndmenie jemu podriadenych zamestnancov so vSetkymi vnutornymi
predpismi STU a ostatnymi vnatornymi organizacnymi a riadiacimi
normami vydanymi rektorom alebo kvestorom a zabezpeclenie
dodrziavania predtym uvedenych predpisov a noriem

g}—poskytovanie spoluprdce ostatnym sucastiam STU  a ostatnym
organizatnym zlozkam PS STU, ate—vpeiadevanem—rozsahu—kvalite—a
case

hAje)  wyhetevenie—ndvrh popisu pracovnych cinnosti pre kazdého nim
riadeného zamestnanca, ato najneskor pri uzavreti pracovnej zmluvy
a pri kazdej dohode o zmene pracovnych podmienok.

Podrobnejsie prdva, povinnosti a zodpovednost vediceho zamestnanca su
uvedené v jeho popise pracovnych ¢innosti/ ndplni prace-

V pripade, ak organiza¢na zlozka PS STU nemad veduceho, plati, Ze vsetky
prava, povinnosti a zodpovednosti uvedené v tomto Organizacnom poriadku
PS STU avostatnych vnutornych organizacnych a riadiacich normach
vydanych rektorom pripadne kvestorom, patria najblizSie nadriadenému
vedueemu-zamestnancovi prislusnej organizaénej zlozky.

| s)—Riaditel PS STU a veduci organizacnych zloziek PS STU su povinni pisomne

uréit svojho zastupcu a pisomné poverenie na zastupovanie ulozit do
osobného spisu zastupovaného zamestnanca a do osobného spisu jeho
zastupcus-

Clanok 4
Organizacna Struktura PS STU
PS STU sa organizacne ¢leni na nasledovné organizacné zlozky:

1. Utvar__ Strukturdinych fondov _administridcie—projektov, ktory

zabezpecluje najma:
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a) administraciu projektov financovanych zo S&trukturdlnych fondov EU
v ramci aktualnych vyziev

b) sledovanie cerpania finanénych prostriedkov z rozpoctov schvalenych
projektov

c) pripravu Ziadosti o platbu, podla formy financovania uvedenej v Zmluve
o NFP/partnerstve (dalej tiez ,,zmluva“)

d) pripravu Monitorovacich sprav

e) pripravu Ziadosti o zmenu zmluvy

f) predkladanie poZiadaviek na zabezpelenie procesu verejného
obstaravania konzultantovi PS STU

g) komunikaciu sodbornymi rieSitelmi pre zabezpelenie plynulej
a bezproblémovej implementacie projektov s cieflom minimalizovat vznik
neopravnenych vydavkov

h) v pripade partnerskych projektov komunikaciu s hlavnym partnerom
(prijimatelom nenavratného finan¢ného prispevku)

i) komunikaciu stymi sucastami STU, ktoré sa podielaju na cinnostiach
a aktivitdch PS STU, a to ¢i uz priamo alebo v suvislosti s plnenim uloh PS
STU

i) _komunikaciu so sprostredkovatelskym orgdnom riadiaceho organu
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR (Vyskumna agentura)
sporadenskui, konzultaénu a koordinaénu ¢innost regionalnych centier
UVP STU na fakultach STU. ake

2. Utvar EIT, ktory zabezpecuje najma:

a) koordinaciu ¢innosti suvisiacich s ¢lenstvom v KIC EIT

b) udast na rokovaniach a podujatiach KIC EIT a spolupracu s partnermi KIC EIT

c) vyhladavanie novych vyziev, partnerstiev, medzindrodnych prilezitosti v ramci

spoloenstva KIC EIT, a vytvarat priaznivé podmienky pre zapdjanie sa

jednotlivych pracovisk STU do zodpovedajucich KIC EIT

d) koordinaciu projektovych a administrativnych cinnosti timov STU zapojenych

do konzorcii s partnermi v jednotlivych KIC EIT

e) spoluprdcu na priprave a predkladani projektovych ndvrhov podavanych v

ramci vyziev KIC EIT a kontrolu formdlnych naleZitosti predkladanych

projektovych navrhov

f) pripomienkovanie predmetnych dokumentov jednotlivych KIC EIT

g) sledovanie realizacie a priebehu projektov v spolupréaci so zapojenymi timami
STU do KIC EIT,
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h) propagdciu zapojenia sa do jednotlivych KIC EIT na STU a informovat o

mozZnostiach v tejto oblasti

i) vyhladdvanie novych ¢lenov a timov na STU za ucelom zapojenia sa do
jednotlivych KIC EIT

i) dcast na pracovnych skupindch ako aj na ,nevyzvovych aktivitach”
jednotlivych KIC EIT

k) Zuacastnuje sa pristupovych rokovani do KIC EIT, v ktorych STU esSte nie je

¢lenom a pripravuje podklady k prihldSkam do tychto KIC EIT

) Koordinuje aktivity tykajuce sa ,Hubov” prislusnych KIC-EIT, v ktorych STU

participuje a zucastrfiuje sa zodpovedajucich aktivit
m) Evidenciu projektov ako aj nevyzvovych a inych suvisiacich aktivit jednotlivych
KIC EIT.-

Clanok 5
Hospodarenie a finan¢né zabezpecenie PS STU

Cinnost PS STU je financovana zprostriedkov STU a-ziskanych
grantov/projektov (v zavislosti od  spdsobu  financovania a miery

spolufinancovania schvalenych projektov).

Clanok 6
Zaverecné ustanovenia

1) Akékolvek zmeny a doplnenia tohto Organizacného poriadku PS STU je mozné
vykonat len Cislovanymi dodatkami k Organizaénému poriadku PS STU

vydanymi rektorom po ich prerokovani v Akademickom senate STU.

2) Tento Organizacny poriadok PS STU bol prerokovany v Akademickom senate
STU dna 29. 10. 2012.

3) Organizaény poriadok PS STU nadobudda Géinnost 1. novembra 2012.
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4) Dodatok cislo 1 k Organizatnému poriadku PS STU bol prerokovany
v Akademickom senate STU dna 16. 04. 2018.

| 5) Dodatok cislo 1 k Organizacnému poriadku PS STU nadobuda platnost diiom
jeho prerokovania v Akademickom senatu STU a ucinnost nadobdda driom 1.
jun 2018.

6) Dodatok Cislo 2 k Organizachému poriadku PS STU bol prerokovany v

Akademickom sendte STU dna................

7) Dodatok &islo 2 k Organiza¢nému poriadku PS STU nadobuida platnost driom

jeho prerokovania v Akademickom sendtu STU a uéinnost nadobuda driom

prof. Ing. Miroslav Fikar, DrSc.

rektor
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