Organizac¢ny poriadok
Centra vypoctove] techniky

Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

V stulade s ¢&1.6,0ds.3 Statttu Slovenskej technickej
univerzity v Bratislave a ¢1.2,o0ds.6 Organizac¢ného a vnutor-
ného poriadku STU vydavam tento Organizacény poriadok Centra

vypoc¢tove]j techniky STU.

1. 1

Uvodné ustanovenia

1. Organizacény ﬁoriadok nadvéazuje na Statut Slovenskej tech-
nickej univerzity a podrobnejsSie upravuje poslanie, c¢in-
nost, organizac¢ni Struktiru a riadenie Centra vypoctove]
techniky Slovenskej technickej univerzity /dalej "CVT
STU" /.

2. Organizadény poriadok je =zavadzny pre vsetkych pracovnikov

CVT STU.

Cl. 2

Poslanie Centra vypocCtovej techniky

1. CVT STU je informaénym pracoviskom Slovenskej technickej
univerzity v‘Bratislave/dhlej "STU" /.
2. Poslanim CVT STU je najmé:

- vypracovavat koncepciu rozvoja informac¢ného systému na
STU v sulade s rozvojom informaénych technoloOgii,

- zabezpeCovat projektovanie a implementiaciu programovych
prostriedkov informa¢nych systémov pre vsetky fakulty
a pracoviska STU,

- zabezpecdovat prevddzku a priebeZzni inovaciu programo-
vych prostriedkov informaéného zabezpedenia systému
riadenia a spravy $koly podla aktualnych potrieb,

- zabezpecovat, wudrZiavat a inovovat podla pozZiadaviek
fakalt a pracovisk STU systém vseobecnych informacénych
sluzieb dostupnych zo siete 8koly i siete INTERNET,

- zabezpe&ovat implementidciu, prevadzku a priebeZnu ino-

vdciu programového systému knizniéného informac¢ného



systému,

zabezpedovat prevadzku centralneho vypodtového systému
pre vSetky fakulty a pracoviska STU

zabezpecovat systémovu podporu prevadzky vypoctového
systému

poskytovat konzultacéné sluzby systémového a vybraného
aplika¢ného programového vybavenia

inovovat a doplnat vypoctovy systém technickymi a pro-
gramovymi prostriedkami

zabezpedovat Skolenia pouzivatelov centrdlneho vypodto-
vého systému, vydavat priruéky a organizovat kratkodobé
kurzy aplika¢ného programového vybavenia, implementova-
ného na centralnom vypoctovom systéme

zabezpedit prevadzku, rozdirovanie a inovaciu poditaco-
vej siete STU vratane jej napojenia na medzindrodne da-
tové siete

vydavat informacny spravodaj centra

uchadzat sa o granty z domdcich a zahraniénych zdrojov
pre =zabezpecenie Gloh rozvoja informac¢nych sluzieb
a vypoctového systému

uskutodniovat komerdéni ¢innost v oblasti poskytovania
prac a sluzieb vypodétovej techniky v silade s platnymi
predpismi,

usmernovat postup v oblasti licencii programovych pros-
triedkov na STU

zabezpedovat prevadzku, technickd a systémovi obsluhu
pod¢itadovej siete a daldej insStalovanej vypoctove]
techniky v areali Vazovova - Mytna

zabezpedovat technicki a systémovi obsluhu vypodtove]
techniky na pracoviskach a udéelovych =zariadeniach
CVT spolupracuje s vypodétovymi strediskami fakult a dal-
imi odbornymi pracoviskami STU v oblasti vypoctovej

echniky a informatiky.

Cl. 3

Organizacéna Struktura CVT

CVT sa organizacne C¢leni na tieto utvary:

a/ Usek informadnych systémov
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1/ Oddelenie analyzy a projektovania informac¢ného sys-
tému,
2/ Oddelenie programovania a prevadzky informacéného
systému
3/ Oddelenie programovania a prevéadzky sStudijnych sub-
systémov
4/ Oddelenie programovania a prevadzky ekonomickych
subsystémov
5/ Oddelenie programovania a prevadzky subsystému per-
sonalistiky a miezd
b/ Vypoctové stredisko N-S (Nam. slobody)
1/ Oddelenie technickej obsluhy a udrzby
2/ Oddelenie systémového programového vybavenia
3/ Oddelenie prevadzky
c/ Vypoctové stredisko V-M (Vazovova - Mytna)
1/ Oddelenie technickej obsluhy a udrzby
2/ Oddelenie systémového programovania
3/ Oddelenie prevadzky
V pripade potreby mdzZe riaditel CVT zriadit pracovné

skupiny na zabezpedenie novych Gloh.

Cl. 4
Riadenie CVT

CVT koncepéne riadi Rada CVT, ktoru menuje rektor STU.

Predseda rady je ¢lenom vedeckej rady STU.

Zlozenie Rady upravuje rokovaci poriadok /priloha 1/.

Rada schvaluje:

- "Koncepciu rozvoja informadného systému na STU",

- rozdelenie kapacity vypodtovej techniky z centralnych
zdrojov,

- rozpoc¢et univerzity pre informacny systém, informacné
sluzby a vypo&tovid techniku a navrhuje akademickému se-
natu STU jeho rozdelenie,

- program inovacie centralizovanej vypoctove] techniky,

- zasady nakupu technickych a programovych prostriedkov
VT, vratane licencii.

Administrativnu ¢innost Rady zabezpecuje CVT.



Cl. 5

Veduci pracovnici CVT

Vedicimi pracovnikmi CVT sua:
a/ riaditel

b/ vedici useku IS

c/ vediuci vypodétovych stredisk

d/ vedici oddeleni a odbornych pracovnych skupin

Cl. 6

Riaditel Centra vypodtovej techniky

CVT riadi jeho riaditel, ktorého do funkcie menuje rektor STU.

Riaditel organizuje a kontroluje v celom rozsahu ¢innost CVT.

Zodpoveda rektorovi STU za ¢innost CVT a za dodrziavanie vSeo-

becne =zavdznych pravnych predpisov, smernic a organizacCnych

pokynov STU.

Ustanovuje vediceho useku IS, vedicich vypoctovych stre-

disk, veducich oddeleni a veducich odbornych pracovnych

skupin.

Riaditel najméa:

a/ zodpoveda za riadny chod a prevadzku CVT,

b/ zodpoveda za odbornu a ekonomicku ¢innost CVT,

¢/ pripravuje podklady pre rozpocéet CVT a s vyc¢lenenymi
rozpodtovymi prostriedkami hospodari podia platnych
predpisov pri déslednom dodrziavani finand¢nej discip-
liny,

d/ rozhoduje o majetkovo-pravnych finané¢nych a hospodars-
kych opatreniach, uzatvara a podpisuje objednavky
a dohody o dodavkach materidlu, tovaru a inych zasob
hospodarskych prostriedkov, o vykonani préac a sluzieb,

e/ uzatvara zmluvy O hospodarskej ¢innosti CVT a v zmysle
schvéalenych pravidiel rozhoduje o pouziti vynosov
z hospodarskej c¢innosti,

f/ poukazuje k vyplate, k prevodu a k wohrade ciastky roz-
poctovych prostriedkov CVT,

g/ disponuje so z4dsobami hospodarskych prostriedkov,
schvaluje ziadanky, prevodky a vydajky pre ich spotre-
bu, '



h/ zodpovedd za bezpetnost a ochranu zdravia pri préci,
hygienu, protipoziarnu ochranu, evidenciu a ochranu
majetku,

i/ zabezpeduje spolupracu a styk CVT a s ostatnymi praco-
viskami STU,

j/ vypracuva a predklada spravy o ¢innosti CVT a dalsi

podkladovy material pre rokovanie Rady CVT,

c1. 7

Poradné organy riaditela

Poradnym organom riaditela je vedenie CVT, ktory preroku-
va operativne otdzky riadenia, organizacie, spravy a hos-
podarenia CVT.

Clenmi vedenia CVT su riaditel, veduci dseku IS, veduci

vypoc&tovych stredisk.

Cl. 8

Zastupovanie vediacich pracovnikov

Riaditela centra zastupuje niektory z veducich pracovni-
kov, ktorého riaditel zastupovanim poveril.

Vedici pracovnici st povinni urc¢it si svojich trvalych
zédstupcov a rozsah ich pOsobnosti v ¢ase zastupovania.
Zastupovany pracovnik si mdze vyhradit rozhodnutie o mi-
moriadne dolezitych otédzkach. Zastupujuci pracovnik moéze
odsunut rozhodnutie o zavaznych otéazkach, pokial to pova-

.

ha veci pripusta.

Cl. 9

Odovzdavanie a preberanie funkcii

Pri odovzdavani funkcie veduceho pracovnika, pripadne
inej funkcie sa vyhotovi zadpis o stave plnenia uloh ria-
deného pracovného useku, o spisoch, kores$pondencii, stave
finan&énych prostriedkov a ostatného majetku. Zapis podpi-
$u odovzdavajuci, preberajuci a bezprostredne nadriadeny
vedici pracovnik.

Pri odovzdavani funkcie s hmotnou zodpovednostou za zve-
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rené hodnoty sa musi vykonat mimoriadna inventarizécia.

Cl. 10

Dokumentdacia

Vedtci pracovnici CVT su zodpovedni za to, aby v ich G-
tvaroch bola vedena uplna a prehiadna dokumentéacia smer-

v >

nic a ostatnych predpisov pre vykonavanie zverene] <in-

nosti.
Cl. 11
Zavere&né ustanovenia
Tento organizac¢ny poriadok nadobuda 1c¢innost driom

1.aprila 1996.

Rl

Doc. Ing. Igor Hudoba, CSc.
rektor STU
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Rokovaci poriadok

Rady STU pre informa¢né a komunikacné technologie
(RIKT)

Cl. 1
Posobnost’ Rady

Rada je iniciativny a poradny organ rektora STU pre oblast” zabezpecenia informaénych

a komunikaénych technolégii (IKT) na STU. Prerokiva koncep¢né otazky nasadzovania a

vyuZivania IKT na STU, iniciativne prerokovava a predklada rektorovi navrhy na

prisluiné rozhodnutia.

Vykonnymi informa¢nymi pracoviskami pre oblast’ IKT na STU su:

- Centrum vypoétovej techniky ako celouniverzitné pracovisko,

- Vypottové strediska fakult STU

Rada posudzuje a predklada na schvélenie najmé:

- koncepciu a zasady zabezpecovania technickych a programovych prostricdkov
vypoctovej techniky na STU,

- koncepeiu a priebeznt realizaciu budovania datovych sieti VI na STU,

- koncepciu budovania [S STU,

- rozdelenie vykonov a zdrojov celouniverzitného vypoctového systému,

- rozpocet CVT a prostricdky spravované CVT na nékup a prevadzku centralizovane]
vypottovej techniky,

- spravu o &innosti CVT za uplynuly kalendarny resp. Skolsky rok a plan ¢innosti.

ClL. 2
Zlozenie Rady

Predsedom Rady je riaditel CV'T STU, ktory za jej &innost” zodpoveda rektorovi.

Kazda 7 fakalt STU a CUP je v Rade zastipend dvoma zastupcami, ktorych menuje
rektor.

Riaditel CVT akazdy zastupca fakulty a CUP si mdze na rokovanie prizvat dalsich
dbomikov na preroktivanii problematiku z pracovnikov STU.

Na rokovanie Rady mdzu byt prizvani aj d’al&i odbornici z inych indtitocii.

CL3
Rokovanie Rady
Zasadnutia Rady zvoldva jej predseda podl'a potreby, najmenej 4x roéne.

Administrativne zéleZitosti savisiace s ¢innostou Rady zabezpeduje CVT. Materidly sa
v elektronickej forme predkladaju s tyzdennym predstihom.



3. Pri hlasovani ma kazda fakulta , CUP a predseda Rady 1 hlas. Hlasovat za fakuitu moZu
len ¢lenovia Rady. Rada je uznaSaniaschopnd pri pritomnosti zastupcov aspoi 4 fakult.
Fakulta, ktorej zastupcovia nie su pritomni moze svoje vyjadrenie na zasadnutie Rady
vynimocéne zaslat’ pisomne.

4. 7 kazdého rokovania Rady sa vyhotovi zapis, ktory dostanc kazdy €len Rady.

5. Uznesenia Rady po prerokovani na vedeni STU a po schvileni rektorom sa stdvaju
zaviiznymi pre vietky pracoviskd STU.

Cl. 4

Zavereéné ustanovenie

1. Rokovaci poriadok nadobuda platnost” vydanim rektorom STU.
2. Rokovaci poriadok tvori si€ast’ organizaéného poriadku Centra vypoctovej techniky.

V Bratislave, dna 2.5.2000
/

/o

Prof. RNDr. Ludovit Molnar, DrSc.
rektor STU



