ZAKLADNE ZASADY NA UPRAVU

A PUBLIKOVANIE AUTORSKEHO TEXTU
A GRAFIKY PRE CASOPIS SPEKTRUM

- PERIODIKUM STU V BRATISLAVE

Text mozno dodat spracovany v ktoromkolvek bezne
pouzivanom textovom editore: Notepad, PSPad, EmEditor,
MS Word, pripadne v inom — po konzultacii s DTP grafikom,
na prenosnom médiu: USB kla¢, CD, DVD alebo poslany
e-mailom a sdcasne vytlaceny v jednom exemplari ako
rukopis. Pri problémoch s doru¢enim materialov (napr.

pri velkej kapacite stiborov, alebo inych nejasnostiach),
skontaktujte sa s redakciou na nizSie uvedenych kontaktoch.

Strany vytlaceného rukopisu musia byt ¢slované alebo zo3ité.

Pri pisant treba pre cely text pouzit iba jeden font (znakovu
sadu) —idealne Arial CE alebo Times New Roman CE
(standardne obsiahnuty vo Windows).

Nikdy nepouZivat viacero medzier alebo tabelatorov za sebou
pre akékolvek oddelenie, zvyraznenie a pod. Pri nedodrzani
tohto pravidla je dodany text na dalSie spracovanie prakticky
nepouZitelny.

Nadpisy a podnadpisy sa piSu boldom v rovnakej velkosti

ako ostatny text a oddeluju sa od ostatného textu volnym
riadkom (Enter). V pripade ¢iselného ¢lenenia nadpisov sa
¢islo pred nadpisom uvadza na konci vzdy bez bodky, napr.

1 Nadpis alebo 1.1 Podnadpis. Dalsi text sa pise savisle, bez
oddelovania medzerami medzi odstavcami & medzi riadkami.
Ziaden nadpis sa nepodéiarkue.

Na obrézky, tabulky, grafy, vzorce treba nechat vo vlastnom
texte jednoznacné odkazy. Napr. za odstavcom, kde by sa

mal niektory z uvedenych objektov nachadzat, treba vloZit
medziodstavec s ¢islom a ndzvom obrézku, pripadne s ¢islom
a nazvom tabulky. Pre ¢islovanie obrazkov a tabuliek plati
zasada ako pre ¢islovanie nadpisov, s tym rozdielom, Ze pred
¢islo sa uvadza este typ objektu o aky ide — napr. Obr. 1.1...
alebo Tab. 2.3 ... Nazov obrézku a tabulky sa piSe normalnym
(stojatym) pfsmom. Ak ma obrazok viac ¢asti (a, b, c, ...),
napise sa nazov obrazku a na novy riadok vsetky vysvetlenia.
Na popisy, ktoré chcete uverejnit k tymto objektom pripiste
popisny text.

Priklady:

Obr. 6.7 Spolo¢na fotografia zamestnancov STU

Obr. 13.3 Pri prileZtosti otvorenia nového akademického roku
bola odhalena tabula s logom STU

a) na fakulte FCHPT

b) na fakulte SjF

1—zadné ¢ast budovy, 2 — predné ¢ast budovy, 3 —vchod

Tab. 3.7 Pocet studentov hlésiacich sa na STU

Matematické zapisy:

* pre pisanie symbolov a premennych (abecedné znaky
a pismené gréckej abecedy) pouzite font (znakovi
sadu) Symbols (3tandardne obsiahnuty vo Windows)

* v texte i vo vzorcoch treba pisat symboly a premenné
(abecedné znaky) kurzivou (a, (b + ¢), o, B),

* ak je vo vzorcoch viac zatvoriek pouzivaji sa v tomto
poradi: {[()]},

* zatvorky pouzivame z klévesnice a nie zo znakovej sady
Symbols,

e vindexoch sa pre hodnoty symbolov aj pre skratky slov
pouZivaju stojaté znaky,

* funkcie a operacie sa nahradzaja skratkami, ktoré su
vzdy (aj v indexoch) stojaté (sin, cos, tg, cotg, lim, max,
min).

* (isla, ak st viac ako trojmiestne, treba po kazdom
tretom mieste oddelit bodkou (28.633, 4.528). Medzi
¢islo a mieru (m, kg, ...) sa tiez vklada medzera (39 kg,
121).

Priklad: Px) = 1— fpo _fp mer
fpo o fp potr

Vzorce st vzdy stcastou textu. Na pisanie vzorcov treba
pouzit editor rovnic (Equation editor) pre Windows. Cely
vzorec (nie iba ¢ast, ktora je zlomkom) musf byt napisany
vo vzorcovom editore. Jednoriadkové vzorce (bez zlomku)
sa pisu vo Worde, nie vo vzorcovom editore. Pri Gprave
vzorcov a vztahov treba dbat na spravne umiestnenie
indexov, pri matematickych znamienkach nezabidat

na medzeru pred a po znamienku (2.3,5-3,6 + 3).

Pri pisani vo vzorcovom editore sa medzery davaju iba
pred a za znamienkom x (krat). Pred + (plus) a — (minus)
vzorcovy editor vklada medzery automaticky. V pripade
ak + alebo — znamena kladnd alebo zapornid hodnotu,
pise sa tesne k nasledujticemu znaku (-18).

Poradové ¢isla matematickych vztahov sa uvadzaji

v gulatych zatvorkach (4.15).

Tabulky musia byt umiestnené v samostatnom sibore

v programe Excel. Kazda tabulka mé byt oznacena svojim
¢islom. Tabulka musi mat svoju vytlacen predlohu
(vzor ako ma byt urobend), ktora obsahuje vetky tdaje
v nakreslenych kolénkach. Je vhodné publikovat tabulky
s o mozno najmensim rozsahom a s ¢o najlepsim
prehladom a s prihliadnutim na dizajn ¢asopisu. Pri
texte v tabulkach platia rovnaké zasady formatovania,
aké platia pri uZ spominanom publikovani bezného
textu.



Obrazky mézu byt odovzdané ako:

* fotografie — pri dostatocnej kvalite je moZné zvicsenie
ako je fotografia, je potrebné si dat vo fotosluzbe
urobit dostatoZne velkd fotografiu,

e tlacené — originaly (knihy, ¢asopisy, katalégy), pre
ktoré platia tieto zésady:

- vybrat vZdy dostatocne velky obrazok, vacsi alebo
rovnaky, ako bude poufZity. V pripade, ak mate zaujem
0 vacsi obrazok ako je fotografia, je potrebné si dat
vo fotosluZbe urobit dostatoZne velkd fotografiu.

- vzdy dodat original, nie xerokdpie,

- do obrazku ni¢ nelepit a nepisat! Oznacovat vidy
niekde mimo obrazku.

Ak je obrazok uZ digitalizovany, treba ho dodat

v povodnej velkosti a formate (tif, eps, jpg, bmp, tga,

psd, gif, pdf) v minimalnom rozligeni 250 dpi. Nikdy

obrézok nevkladat do textového editoru (Word, Excel

a pod.) ani do Ziadnej inej aplikicie! Taktie7 je zakézané

neodborne retusovat, prerabat, dokreslovat, menit jeho

velikost!

Ak je obrazok vyrobeny v Illustratore (ai), excel (xls),
Word (doc), treba dodat originalny sdbor. Obrézky
stiahnuté z webu sa pre reprodukciu nepouZitelné!

Pri nedodrzZani tychto pravidiel je dodany obrazok pre
dalSie spracovanie nepouZzitelny a nebude uverejneny!

ZHRNUTIE ZASAD PRI PREPISOVANI TEXTU

Ne? sa zacne prepisovat rukopis (napr. do programu

Word) na PC, podrobne si treba preéitat tieto zésady:

* Text piSeme sivisle, iba na koniec odstavca ddvame
enter. Text neforméatujeme (neupravujeme),

t. j. nerobime umelé rozdelovanie slov, nezarovnavame,
nesnazime sa text zalomit do vyslednej podoby
(spésobujeme tym problémy pri samotnom
zalamovani).

* Nadpisy stati v texte oddelujeme entermi
a zvyraziiujeme tuéne (bold).

e Na medzery (nie na be7né oddelovanie slov) v texte
pouZivame tabulator (pouZijeme 1 tabulator na 1
medzeru, nikdy nepouzivame medzerovnik, ani viac
tabulatorov za sebou kvéli zarovnaniu).

* V/zorce piSeme podla matematickych pravidiel, pricom
nejasnosti pri pisani (medzery, velkosti, symboly)
moZeme prekonzultovat s redaktorom, prip. s DTP
grafikom.

NAJCASTEJSIE CHYBY PRI PREPISOVANI TEXTU

* v texte nemdZeme davat za sebou 2 a viac medzier
(medzerovnikom),

* text neoddelujeme viac ako 1 enterom,

* za enter nikdy nedavame medzeru (medzerovnikom),

e v texte nikdy nepouzivame format textu zvyseny/
znizeny na index, ale pouzivame format textu horny/
dolny index.

Pouzivame:

« - (spojovnik, pouZiva sa pri spajani slov, pise sa bez
medozier, napr. Cesko-Slovensko),

e — (pomltka, klaves. skratka Alt 0150, oddeluje slova,
Casti viet, Cisla, a preto sa pred fu i za fiu vklada
medzera),

e " vodzovky sa pisu tesne pred a za textom (,bez
medzier"),

e zatvorky sa pidu tesne pred a za textom (bez medzier),
v texte pouZivame gulaté zatvorky,

e stupne (tepelné) sa pisu po medzere (napr. 39 °C),

* uhly oznacované v stuprioch, minatach, sekundach sa
pisu bez medzier k &islu (napr. 45°10° 257),

e percento sa oddeluje od &isla medzerou (28 %),

e jednotky (m, kg, L, ...) sa od ¢isla oddeluji medzerou

(28 kg).

Grafické spracovanie:

Graficky koncept €asopisu (layout, design, logo a pravidla
zalamovania) st dané pravidlami dizajnmanualu
schvalenymi v redakénej rade pri jeho prijati a je
nemenné.

Ak by Vam pri pisani textu bolo nieco nejasné, prip. by
ste sa chceli poradit ohladom grafiky pracovnika DTP,
odportcame Vam zatelefonovat do redakcie ¢asopisu
SPEKTRUM na tel. &isla:

séfredaktor: Ing. Iva Sajbidorova, tel.: 2/57 29 45 84
DTP: p. Ivan Palenik, tel.: 2/57 29 45 83

Bratislava, 1. 5. 2009



