Postup k vyuétovaniu pracovnej cesty Erasmus+

1. Prihl&ste sa do personalneho portalu STU.
link: https://personal.eis.stuba.sk/

2. Kliknite na svoj cestovny prikaz a nasledne na ,,Vytvorit’ spravu z pracovnej cesty*.

‘ Spat na zoznam cestovnych prikazov | | Vytvorit sprévu z pracovnej cesty | Odovzdat na vylictovanie ‘ Vytvont novy prikaz kopirovanim | | Tlac sprievodky Prilohy

Zakladné tdaje

3. V sprave z pracovnej cesty vypliite hlavne priebeh cesty a prechody cez hranice.

— Priebeh cesty vratane kratenia stravného v diioch, kedy bolo poskytnuté bezplatné stravovanie

[] Stravné bude hradené zo zdrojov mimo zamestnavatefa

Stat Datum a cas l‘:ld Détum a ¢as do Rariajky Obed Vedera
Slovensko 03.05.2025 06:40 03.05.2025 07:40

Rakisko 03.05.2025 07:40 03.05.2025 09:40

Portugalsko 03.05.2025 09:40 11.05.2025 20:30

Rakisko 11.05.2025 20:30 11.05.2025 22:44

Slovensko 11.05.2025 22:44 11.05.2025 23:44

4.V sprave vyplite par vetami ,,Popis* cesty.

Paopis (poznatky, prinos, vzhfadom k projektu, apod.):

5. Do priloh vlozte kopiu Certifikatu o absolvovani zamestnaneckej mobility.
6. Nasledne kliknite na ,,Ulozit* a vpravo hore kliknite na "Odovzdat’ na vya¢tovanie".

7. Na zaver Kkliknite na "Tla¢ sprievodky" a ulozte si dokument v pdf verzii, ktory bude
potrebné zaslat’ e-mailom koordinatorovi/koordinatorke zamestnaneckych mobilit Erasmus+
(kontakty: https://www.stuba.sk/sk/medzinarodne-aktivity/kontakty.html?page id=209)

| Spat na zoznam cestovnych prikazov | Upravit spréavu z pracovnej cesty — | Vytvorit novy prikaz kopirovanim | —J | Prilohy | Schvalovanie

Zékladné Gdaje
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