
Postup k vyúčtovaniu pracovnej cesty Erasmus+ 

1. Prihláste sa do personálneho portálu STU. 

   link: https://personal.eis.stuba.sk/  

 

2. Kliknite na svoj cestovný príkaz a následne na „Vytvoriť správu z pracovnej cesty“. 

 

3. V správe z pracovnej cesty vyplňte hlavne priebeh cesty a prechody cez hranice. 

 

4. V správe vyplňte pár vetami „Popis“ cesty. 

 

5. Do príloh vložte kópiu Certifikátu o absolvovaní zamestnaneckej mobility.  

6. Následne kliknite na „Uložiť“ a vpravo hore kliknite na "Odovzdať na vyúčtovanie". 

7. Na záver kliknite na "Tlač sprievodky" a uložte si dokument v pdf verzii, ktorý bude 

potrebné zaslať e-mailom koordinátorovi/koordinátorke zamestnaneckých mobilít Erasmus+ 

(kontakty: https://www.stuba.sk/sk/medzinarodne-aktivity/kontakty.html?page_id=209)   

 

Poznámka: sprievodku už netreba tlačiť a podpisovať 
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