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Na zabezpecenie jednotného postupu pri inventarizacii majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavazkov Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,,STU")
rektor STU v sulade s ¢lankom 3 bod 1 pism. b) smernice rektora ¢. 4/2013-SR zo dna
03.10.2013 ,,Pravidla vydavania internych predpisov Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave” a v sulade so zadkonom ¢.431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon ¢. 431/2002 Z. z.“), Opatrenim Ministerstva
financii Slovenskej republiky ¢. MF/24342/2007-74 v zneni neskorSich opatreni,
ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch Uuctovania a Uctovnej osnove
pre Uctovné jednotky, ktoré nie su zaloZené alebo zriadené na ucel podnikania (dalej

len ,,Opatrenie”), vydava nasledovnu smernicu rektora:

Inventarizacia majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

Cl.1
VSeobecné ustanovenia
Povinnost inventarizovat vsetok majetok, zavazky a rozdiel majetku a zavazkov
pre STU vyplyva z ustanovenia § 6 ods. 3 zakona ¢. 431/2002 Z. z.. V zmysle § 8 ods. 4
zakona ¢. 431/2002 Z. z., uctovnictvo STU je preukazatelné, ak vsetky uctovné
zdznamy su preukazatelné (§ 32 zdkona ¢. 431/2002 Z. z.) a STU vykonala
inventarizaciu.

e Podla § 29 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. inventarizaciou overuje STU, ¢i stav
majetku, zavazkov arozdielu majetku a zdvdazkov v uctovnictve zodpoveda
skutocnosti.

e Podla § 29 ods. 3 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. pri hmotnom majetku, okrem zasob
a penaznych prostriedkov v hotovosti, moze STU vykonat inventarizaciu v inej
lehote, ako je den, ku ktorému zostavuje riadnu alebo mimoriadnu uGctovnu
zavierku, tato lehota vSak nesmie prekrodit Styri roky. Periainé prostriedky
v hotovosti musi STU inventarizovat ku driu, ku ktorému sa zostavuje Uc¢tovna
zavierka.

STU je povinna inventurne supisy a inventarizacné zapisy uschovavat po dobu
piatich rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju (§ 35 ods. 3 pism. b)
zakona ¢. 431/2002 Z. z.).

e Podla § 30 ods. 1 zdkona €. 431/2002 Z. z. sa skuto¢ny stav majetku, zavazkov

arozdielu majetku a zavazkov zistuje inventdrou. Pri majetku hmotnej a
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nehmotnej povahy sa skutoc¢ny stav zistuje fyzickou inventurou; pri zavazkoch,
rozdiele majetku a zavazkov a pri tych druhoch majetku, pri ktorych nemozno
vykonat fyzickd inventuru, sa skutocény stav zistuje dokladovou inventurou; ak
je to moziné, pouZiva sa kombindcia fyzickej a dokladovej inventury.

Inventurny supis je uctovny zdznam, ktory zabezpecuje preukazatelnost
uctovnictva.

Fyzickd inventiru hmotného majetku okrem zasob, ktord nemozno vykonat ku driu,
ku ktorému sa zostavuje Uctovna zavierka, mozno vykonavat v priebehu poslednych
troch mesiacov uctovného obdobia. Pritom sa musi preukazat stav hmotného
majetku kudniu, ku ktorému sa zostavuje Uctovna zavierka, udajmi fyzickej
inventlry upravenymi o prirastky aubytky uvedeného majetku za dobu
od skoncenia fyzickej inventury do konca uctovného obdobia.

Fyzickd inventuru zasob moéZe STU vykondvat kedykolvek v priebehu ucétovného
obdobia. Pritom sa musi preukazat stav hmotného majetku ku dnu, ku ktorému sa
zostavuje Uctovnd zavierka, udajmi fyzickej inventury upravenymi o prirastky
a Ubytky uvedeného majetku za dobu od skoncenia fyzickej inventury do konca
uctovného obdobia.

Inventarizacné rozdiely zauctuje STU do uctovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku, zdvazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

.2
Predmet inventarizacie
Predmetom inventarizacie je majetok, zavazky, rozdiel majetku a zavazkov, naroky
a zavazky vedené na podsuvahovych uctoch v nasledovnych sucastiach STU:

° fakulty STU ( &lanok 2 bod 2 organizaéného poriadku STU?),
° univerzitné pracoviska STU ( ¢ldnok 2 bod 3 organizaéného poriadku STUY),
° Ucelové zariadenia STU ( ¢lanok 2 bod 4 organizaéného poriadku STUY).

Ide o nasledovné aktiva, pasiva a naroky a zavazky vedené na podsuvahovych
uctoch:

a) aktiva: - dlhodoby majetok: nehmotny, hmotny, obstaranie,
poskytnuté preddavky, finanény, opravky,

- zasoby,

- finanéné Ucty: penainé prostriedky
v hotovosti, ceniny, bankové Ucty, peniaze na ceste,

- pohladavky, opravné polozky k pohladavkam,

! Vnutorny predpis ¢. 15/2008-N ,Organizacny poriadok Slovenskej technickej univerzity v Bratislave”
zo dna 24.11.2008 v platnom zneni.



STU

- naklady buducich obdobi,
- prijmy buducich obdobi,
b) pasiva: - zavazky: doddvatelia, kratkodobé rezervy, prijaté
preddavky, ostatné zavazky, nevyfakturované doddavky,
- zuctovanie so zamestnancami a institUciami,
- zUctovanie dani, dotacii a ostatné,
- vydavky buducich obdobi,
- vynosy buducich obdobi,
- Uctovna trieda 4: imanie, fondy, dlhodobé zavazky,

c) majetok, naroky a zavazky vedené na podsuvahovych Ucétoch: Uctovna trieda 7.

¢l.3

Typ inventarizacie

Inventarizacie sa vykonavaju:
a) riadne:

- periodické, ktorymi sa inventarizuje vSetok majetok, zavazky a rozdiel majetku
a zavazkov, ndroky a zdvdzky vedené na podsuvahovych uctoch,

- priebezné, ktorymi sa inventarizuju zasoby.

b) mimoriadne

¢l. 3.1

Periodicka inventarizacia

a) Periodickd inventarizacia majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zdvazkov sa

vykonava naraz ku dnu, ku ktorému STU zostavuje riadnu Uctovnu zavierku.
b) Pocas periodicke]j inventarizacie sa majetok nepremiestnuje.

c) Periodicka inventarizacia sa vykondva k poslednému drfiu mesiaca. Inventiru
majetku, ktori STU nemdze vykonat ku driu, ku ktorému zostavuje UGétovnu
zavierku, vykondva STU v priebehu poslednych troch mesiacov uc¢tovného obdobia.
Aby sa zabezpecili spravne vysledky inventarizacie, musia sa zistené skuto¢né stavy
majetku upravit o prirastky a ubytky tohto majetku, ku ktorym doslo po dni,

ku ktorému sa inventura vykonala.

d) Periodicku inventarizaciu netreba uskutocnit, ak v obdobi, ked sa ma vykonat,

dojde k mimoriadnej inventarizacii.
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a)

b)

¢l. 3.2

PriebeZna inventarizacia

Priebezne sa inventarizuje majetok (skladové zasoby potravin vratane obalov
v §tudentskych jeddlfiach a bufetoch v pdsobnosti Uc&elového zariadenia
Studentské domovy a jedalne STU — dalej len ,,UZ SDal STU“, Studentsky domov a
jeddlen Milosa Uhr pri Materidlovotechnologickej fakulte STU v Trnave,
Uc¢elového zariadania STU v Gab¢ikove — dalej len ,,UZ STU v Gabéikove®) vedeny
podla jednotlivych druhov nasamostatnych skladovych kartach, pripadne
v zaznamoch nahradzajucich skladové karty.

Pri priebeZznych inventarizacidach sa majetok musi fyzicky preskimat aspon raz
do roka.

Priebeiné inventarizacie sa vykonavaju postupne podla planu fyzickych inventur,
ktory si mozZe zostavit prislusna sucast STU.

¢l. 3.3

Mimoriadna inventarizacia

Mimoriadna inventarizacia majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov sa musi
vykonat:

a)

b)

1)

ku driu vzniku, zlicenia, rozdelenia, zrusenia STU alebo akejkolvek organizacnej
zmene, ktord ovplyvnuje stav majetku a zavazkov STU,

pri uzavreti dohody o hmotnej zodpovednosti, pri jej zaniku, pri prevedeni
zamestnanca nainu pracu alebo na iné pracovisko, pri jeho prelozeni a pri
skonéeni pracovného pomeru. Na pracoviskach, kde pracuju zamestnanci, ktori
zodpovedaju za schodok spolocne, sa musi inventarizacia vykonat pri uzavreti
dohdéd o hmotnej zodpovednosti so vsetkymi spoloéne zodpovednymi
zamestnancami, pri zaniku vsSetkych tychto dohdd, pri prevedeni na ind pracu
alebo na iné pracovisko alebo prelozeni vsetkych spoloéne zodpovednych
zamestnancov. Pri zmene vo funkcii vediceho alebo jeho zastupcu a na Ziadost
ktoréhokolvek zo spolo¢ne zodpovednych zamestnancov, prizmene vich
kolektive, pripadne pri odstupeni niektorého znich od dohody o hmotnej
zodpovednosti,

po mimoriadnych udalostiach (napr. po Zivelnej pohrome, vldmani, sprenevere)
pri majetku, pri ktorom k tejto udalosti doslo,

ak ju nariadi nadriadeny organ,

ak ju nariadi rektor STU alebo dekan fakulty.

Cl.a
Organizacia a postup inventarizacie
Rektor STU pisomne uréi terminy periodickych a priebeZznych inventarizacii
pre cell STU, ¢asovo v nom rozvrhne inventarizacie podla jednotlivych druhov
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.
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Na zéklade tohto pldnu kvestor, tajomnici fakult, riaditel UZ SDaJ STU a riaditel
UZSTU v Gabéikove kaidoroéne uréia podrobné plany periodickych
a priebeznych inventarizacii pre prislusné sucasti STU, wuréia terminy
inventarizacii a zloZenie Ciastkovych a vykonnych inventarizacnych komisii.

2) Pri inventarizaciach sa musi postupovat tak, aby sa zabezpecilo Uplné a spravne

zistenie stavu majetku; zavazkov a rozdielu majetku a zdvazkov, pritom treba
dbat, aby sa neodévodnene nenarusovala ¢innost STU.
Pri kazdoro¢nom Skoleni tajomnikov cCiastkovych inventarizacnych komisii
jednotlivych sucasti STU azamestnancov, ktoré sa kond na referdte evidencie
a spravy majetku STU, sa v sucinnosti s Centrom vypoctovej techniky STU poskytnu
aktualne typy inventlrnych zostav a zapisov.

3) Pri inventarizacidach sa treba presvedCit aj otom, ¢i su uzavreté dohody
o hmotnej zodpovednosti za zverené hodnoty a dohody zodpovednosti
za zverené predmety.

Cl.5
Inventarizacné komisie
V podmienkach STU inventarizaciu majetku a zavazkov vykonavaju tieto komisie:
1) Ustrednd inventariza¢nd komisia,
2) Cciastkové inventarizacné komisie,
3) vykonné inventariza¢né komisie.

Cl.5.1
Zriadenie a poslanie inventarizacnych komisii

1) Ustrednt inventarizaéni komisiu (dalej len ,UIK“) na vykonavanie

inventarizacie majetku ustanovuje rektor STU.
UIK vypracovdva spravu, ktorou STU dokladuje vykonanie inventarizacie majetku,
zavazkov arozdielu majetku azavazkov krocénej a mimoriadnej uctovnej
zavierke. UIK riadi, koordinuje a kontroluje &innost &iastkovych inventariza¢nych
komisii.

2) Ciastkové inventarizaéné komisie (dalej len ,CIK“) vymeniva a odvolava
kvestor STU a dekani fakult STU. Kvestor STU vymentva a odvolava jednu CIK
pre UZ SDaJ STU, jednu CIK pre UZ STU v Gabéikove a jednu CIK pre Rektorat STU,
pre univerzitné pracoviskd STU a ostatné ucelové zariadenia STU. Dekani fakult
vymenuvaju a odvolavaju na kazdej fakulte jednu CIK. CIK riadia, koordinuju
a kontroluju vykonné inventarizatné komisie. Kontroluji a sumarizuju
inventudrne supisy vykonnych inventarizacnych komisii, posudzuji navrhy
na vyrovnanie inventarizaénych rozdielov a vypracovavaju spravu CIK
o vykonanej inventarizacii, ktort po odsuhlaseni zriadovatelom CIK postupuju
UIK spolu s prilohami. Predsedovia a jednotlivi €lenovia CIK sa urcia
menovacimi dekrétmi.

3) Vykonné inventarizacné komisie (dalej len ,,VIK”) vymenuva a odvoldva kvestor
STU, dekani fakdlt STU, riaditel Uz SDaJ STU a riaditel UZ STU v Gabcikove.
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3)

1)

Kvestor STU vymenuva a odvolava VIK pre jednotlivé organizacné zlozky
Rektordtu STU, pre univerzitné pracoviska STU a ostatné ucelové zariadenia STU.
Dekani fakudlt vymenudvaju a odvolavaju VIK najednotlivych katedrach,
U¢elovych zariadeniach fakult a ostatnych pracoviskach fakult. Riaditel UZ SDaJ
STU a riaditel UZ STU v Gab&ikove vymentva a odvoldva VIK na svojich
pracoviskach. Predsedovia a jednotlivi ¢lenovia VIK sa urfia menovacimi
dekrétmi. VIK sa zriaduju na vykonanie samotnej fyzickej a dokladovej
inventury vSetkého majetku, zavazkov arozdielu majetku a zavazkov. VIK
navrhuju vysporiadanie zistenych rozdielov. Z vykonanej fyzickej a dokladovej
inventulry vyhotovuju inventariza¢ny zapis, ktory sa postupuje CIK.

€l.5.2
ZloZenie inventarizaénych komisii

a) UIK sa sklada z predsedu, tajomnika a ¢lenov.

b) Predsedom UIK je kvestor STU, alebo zamestnanec, ktorého pisomne uréi
rektor STU.

c) Tajomnika UIK menuje predseda UIK.

d) Clenmi UIK st vietci predsedovia CIK.

a) CIK sa skladaju z predsedu, tajomnika a ¢lenov.

b) Predsedom CIK na fakulte je tajomnik fakulty alebo dekanom pisomne
ustanoveny iny veduci zamestnanec fakulty, na UZ SDaJ STU je predsedom
riaditel UZ SDaJ STU, na UZ STU v Gabéikove je predsedom riaditel UZ STU
v Gabclikove ana Rektorate STU je predsedom veduci zamestnanec
Rektoratu STU, ktorého pisomne ustanovi kvestor STU.

c) Tajomnikom CIK je zamestnanec s vykonom price na referate evidencie
a spravy majetku.

VIK:

a) VIK (su najmenej dvoj¢lenné) sa skladaju z predsedu a ¢lenov. Aspon jeden
¢len VIK ma odborne poznat inventarizovany majetok.

b) Zamestnanec zodpovedny za inventarizovany majetok moze byt ¢lenom VIK,
nie vsak jej predsedom.

Cl.5.3
Cinnosti inventarizaénych komisii

UIK:

a) Za spravnost vykonania inventarizicie je zodpovedny predseda UIK.
Predseda UIK vykondava intrukta? predsedov, pripadne tajomnikov CIK.
Predseda UIK predkladd spravu z inventarizacie na schvalenie a podpis
rektorovi STU.
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3)

b)

c)

d)

f)
VIK:

b)
c)

d)

f)

Tajomnik UIK sumarizuje inventarizaéné spravy, ktoré vyhotovili CIK.
Na pokyn predsedu UIK zvoldva zasadnutie komisie minimalne 1-krat
do roka a vykonava vietky administrativne prace spojené s ¢innostou UIK.
UIK vypracovava suhrnnd spravu zinventarizacie snavrhom opatreni,
ktorou dokladuje vykonanie inventarizacie privSsetkom majetku, zdvazkov
a rozdielu majetku a zavazkov STU.

Spravu z inventarizacie podpisuju vietci ¢lenovia UIK.

Rektor svojim podpisom potvrdzuje suhlas s priebehom inventarizacie
a schvaluje opatrenia navrhnuté UIK v oblasti inventarizicie, evidencie,
spravy a ochrany majetku STU.

Predseda CIK predkladd spravu z inventarizacie aj s prilohami na schvalenie
a podpis UIK.

Tajomnik CIK vykondva minimélne raz do roka in$truktai predsedov VIK
k inventarizacii majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

Tajomnik CIK sumarizuje vysledky inventarizicie a vykondva vsetky
administrativne prace spojené s ¢innostou CIK.

CIK kontroluje inventarizaéné supisy a rekapituldcie inventarizovaného
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov, ktoré vyhotovuju VIK. CIK
vyhotovuje inventarizacné zapisy.

CIK ddva pokyn na zaklade zistenia VIK k zu¢tovaniu inventarizaénych
rozdielov, ktoré sa vykonaju k 31. decembru prislusného roka.

CIK vyhotovuje sprdvu z inventarizacie sndvrhom opatreni, ktorou
dokladuje vykonanie inventarizacie prislusnej casti majetku, zavazkov
a rozdielu majetku a zavazkov STU.

Spravu z inventarizacie podpisuju vietci ¢lenovia CIK.

Kvestor a dekani fakult schvaluju opatrenia navrhnuté CIK.

Za spravnost vykonania fyzickej a dokladovej inventiry je zodpovedny

predseda VIK.

VIK wvykondvaju vlastnu fyzickd alebo dokladovid inventudru prislusného

majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zadvazkov STU.

VIK vyhotovuje inventldrny slpis majetku, zdvazkov a rozdielu majetku

a zavazkov spolu so supisom mank, resp. inventarizaénych prebytkov.

Zapis o manku spolu s protokolom o skode alebo zapis o prebytku musi byt

kompletne vyplneny so zdévodnenim ich vzniku, podpisany VIK, podpisany

veducim katedry alebo pracoviska.

VIK kontroluju:

e (ije stanovena a podpisana hmotna zodpovednost za majetok,

e (i je podpisané potvrdenie o prevzati a o zodpovednosti za stratu
zverenych predmetov,

e (ije zaistend ochrana majetku, jeho riadne udrziavanie a vyutzitie.

Inventarizacné supisy podpisuju vsetci ¢lenovia VIK.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

g) VIK predklada CIK supis inventarizovaného majetku do 30 dni od terminu,
ku ktorému sa inventarizacia ma vykonat.

Cl. 6

Inventury
Skutocny stav majetkov sa zistuje fyzickou inventurou, ak to pripusta ich
povaha a ak tomu nebrani miesto, kde sa nachddzaju pocas inventarizacie.
Pri ostatnom majetku sa skutocnost zistuje dokladovou inventurou. Skutocny
stav majetku mozno zistovat sucasne fyzickou ako aj dokladovou inventurou.
Skutocny stav majetku pri fyzickej inventlure zistujeme prepocitanim,
prevazenim, obhliadkou a podobne, pricom sa vychadza z jednotiek mnozZstva
pouzitych v uctovnictve.
Dokladova inventura majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zdvazkov spociva
v prevereni sprdavnosti stavu prislusného Uc¢tu na zdklade dokladov, ktoré
overuju jednotlivé polozky tvoriace tento stav.
Pri inventure majetku treba prekontrolovat aj Uplnost prislusenstva.
Pri inventire pozemkov sa zistuje ich skutoény stav podla listinnej
dokumentacie majetkovo-pravnych pomerov.
Pri materidlovych zdsobach atovare v neporusenych pévodnych obaloch sa
moze ich mnoistvo zistovat podla Udajov na tychto obaloch alebo vynimocéne
podla dokladov, pricom sa musi aspof cast tychto zasob nahodne fyzicky
preskusat.
Pri inventure pokladni¢nej hotovosti sa zisti jej skutony stav prepocitanim
penaznych prostriedkov.
Vyska pohladavok voci dlznikom sa preukazuje kdépiami odoslanych faktur,
zmluvami, pripadne inymi dokladmi overujucimi zaucétované sumy. Treba
preverit, ktoré pohladavky neboli zaplatené v lehote splatnosti a aké
opatrenia boli vykonané na ich vymahanie. V pripade nevymoiZitelnych
pohladavok moéZe inventarizaéna komisia navrhnlat ich odpisanie
pri dodrziavani vsetkych prislusnych predpisov. Pri tych pohladavkach, u
ktorych nebola dodrzana lehota splatnosti, treba venovat pozornost urokom
z omeskania a zmluvnym pokutam v sulade s platnymi pravnymi predpismi.
VySka zavazkov voéi jednotlivym dodavatelom, voéi zamestnancom,
finanénym orgdnom, orgdnom socialneho poistenia, atd. sa overuje prijatymi
faktdrami, vyplatnymi listinami, zmluvami ainymi dokladmi overujdcimi
zaucétované sumy v Ucétovnictve. Je potrebné tiez preverit, ktoré zavazky
neboli zaplatené v lehote splatnosti a z akych dévodov. Pri tych zavazkoch, u
ktorych nebola dodrzand lehota splatnosti, je treba venovat pozornost
urokom z omeskania a zmluvnym pokutdm v sulade s platnymi pravnymi
predpismi.
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1)

2)

3)

C.7
Inventurny supis a inventarizacny zapis

Povinnost vyhotovenia inventurnych supisov uklada zdkon ¢. 431/2002 Z. z.
v§30, ods. 2. Inventurne supisy su zakonom urcenou pisomnostou
(dokladom), ktorou sa uc€tovnd jednotka preukazuje, Ze vykonala
inventarizaciu majetku a s akym vysledkom. Inventudrne supisy nadvazuju
na triedenie uctov v Uctovnej osnove. Inventarizacné rozdiely sa uvadzaju
v inventarizatnom zapise. Opravy v supisoch a zapisoch sa mo6Zzu vykonavat
iba vsulade s§34 zdkona ¢. 431/ 2002 Z.z. Opravy vV inventarizaénych
pisomnostiach nesmu viest k poruSeniu Uplnosti, preukazatelnosti
a spravnosti u¢tovnictva. Opravu v inventarizacnych zdpisoch a v inventurnych
supisoch je nutné vykonat tak, aby bolo jasné, coho sa oprava tyka, kto ju
vykonal, kedy bola vykonana a aby z vykonanej opravy bolo moiné zistit
obsah pévodného uctovného zapisu.

Inventurny slpis musi obsahovat tieto udaje:

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky a jej sidlo,

b) den zacatia inventury, den, ku ktorému bola inventira vykonand a den
skoncenia inventury,

c) stav majetku s uvedenim jednotiek mnoZstva aceny podla § 25 zdkona
¢.431/2002 7. z.,

d) miesto uloZenia majetku,

e) meno, priezvisko apodpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby
za prislusny druh majetku,

f) zoznam zavazkov a ich ocenenie podla § 25 zakona ¢. 431/2002 Z. z.,

g) zoznam skutoéného stavu rozdielu majetku a zavazkov,

h) odporucania na posudenie realnosti ocenenia majetku a zavazkov k datumu,
ku ktorému sa uctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykondvani inventury
na Ucely Upravy ocenenia majetku a zavazkov podla § 26 a § 27 zdkona
¢. 431/2002 Z. z. , ak su takéto skuto¢nosti zname osobam, ktoré vykonali
inventuru,

i) meno, priezvisko apodpisovy zaznam o0sO0b zodpovednych za zistenie
skutoéného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov,

j)  poznamky.

Stav majetku, zdvazkov a rozdielu majetku a zadvazkov v inventirnych supisoch

sa porovnava so stavom v Ucétovnictve a vysledky porovnania sa uvedu

v inventarizacnom zapise. Inventarizaény zapis je Uétovny zdznam, ktorym sa

preukazuje vecna spravnost Uctovnictva a ktory musi obsahovat:

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky a jej sidlo,

b) vysledky vyplyvajuce z porovnania skuto¢ného stavu majetku s uctovnym
stavom,

c) vysledky vyplyvajuce z posudenia redlnosti ocenenia majetku podla § 26
a §27 zékona ¢. 431/2002 Z. z.,
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1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

d) meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo os6b zodpovednych
za vykonanie inventarizacie v Uctovnej jednotke.

C.8

Spdsob vysporiadania inventarizacnych rozdielov a ich zauctovanie
Skutocny stav majetku, zdvazkov a rozdielu majetku a zavazkov zisteny
fyzickou alebo dokladovou inventirou sa musi po jeho zaznamenani
v inventurnych supisoch, porovnat s evidovanym stavom v Uctovnictve. Ak sa
pri tomto porovnani zistia rozdiely, treba ich vydcislit v jednotkovom
a v peflaznom vyjadreni, prip. len v pefaznom vyjadreni.
Inventarizacné rozdiely (mankd a prebytky) sa zuctuju do uctovného obdobia,
za ktoré sa inventarizaciou overuje stav majetku, zdvazkov a rozdielu majetku
a zavazkov.
Skody vzniknuté v priebehu roka sa ihned po ich zisteni a naslednom vypisani
protokolu o Skode, zUc¢tuju a postupia Skodovej komisii na rieSene.
O spo6sobe vysporiadania ostatnych inventarizaénych nedostatkov rozhoduje
na navrh CIK dekan fakulty alebo kvestor STU.
Ak sa daju zistené rozdiely doloZit uétovnym dokladom alebo preukazat inym
sp6sobom ustanovenym zakonom, povazuju sa za predbeiné rozdiely, ktoré
sa nazdklade dolozeného uctovného dokladu zauctuju ako ubytky alebo
prirastky na prislusné ucty majetku.
Inventarizacné rozdiely sa vyjadruju v oceneni pouZitom v uctovnictve ku
diu inventarizacie.
Prebytky nehmotného a hmotného majetku charakteru samostatnych
hnutelnych veci VIK predlozi CIK, ktora ich oceni redlnou hodnotou podla § 27
ods. 2 zadkona ¢. 431/2002 Z.z. a Referat evidencie a spravy majetku (RESM)
ich zaradi do operativnej a Uctovnej evidencie.
Inventariza¢né rozdiely sa musia zaznamenat pisomne.

CL.9
Prirodzené ubytky zasob

Mankom nie su technologické a technické straty vznikajuce napr.
rozprasenim, vyschnutim v rdmci technologickych uUbytkov vo vyrobnom,
zasobovacom a odbytovom procese, ktoré sa povazuje za Ubytok v ramci
noriem, prirodzenych Ubytkov. Uétovné jednotky si stanovuju vlastnym
predpisom normy prirodzenych uUbytkov zasob, v ramci ktorych nezavinené
ubytky zdsob nie su z hladiska ucétovnictva mankom ani Skodou. Takéto
normy si musi Uctovna jednotka stanovit na zdklade viacro¢nych zistovani
a overovani v svojich konkrétnych podmienkach, pricom vychadza zo sp6sobu
skladovania, stupria ochrany obalmi, spdsobu distribucie atd.

NemodZe si stanovit normy prirodzenych Ubytkov na zdklade pausalnych
odhadov, pripadne prevzatim od inych uctovnych jednotiek. Stanovené normy
musia byt patricne ekonomicky zdévodnené a hlavne musia byt objektivne.
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3) Tak isto uétovna jednotka musi respektovat postupy Uctovania a stanovovat

1)

2)

3)

4)

5)

normy vidy pre prislusné Uuctovné obdobie, t.j. musi tieto normy kazdoro¢ne
posudit na zaklade vyvoja skutocnosti a pri zmene skutocnosti ich upravovat
a prispésobovat zmenenym podmienkam.

Cl. 10
Harmonogram vykonavania riadnych inventarizacii
Ku driu 31. oktéber beZiného obdobia sa inventarizuje:
e dlhodoby nehmotny majetok (majetok uctovnej triedy 01),
e dlhodoby hmotny majetok odpisovany (majetok Uctovnej triedy 02) okrem
nehnutelnosti (budovy, stavby - Ucet 021),
e dlhodoby hmotny majetok neodpisovany (majetok uctovnej triedy 03)
okrem nehnutelného majetku (pozemky - Gcet 031),
e majetok na podsuvahovych Ucétoch 7 (ucty 782, 784, 785, 786, 787).

Vysledky fyzickej inventury sa doplnia o prirastky a Ubytky uvedeného majetku
za dobu odskoncenia fyzickej inventury do konca uctovného obdobia,
t.j. prirastky a ubytky za november a december Uétovného obdobia.

Ku driu 31. december bezného obdobia sa inventarizuje:
e vSetok majetok, zavazky, rozdiel majetku a zadvazkov a podsivahové ucty
okrem bodu 1).

Fyzicka, dokladova a kombinovana inventura sa vykona na vsetkych aktivnych
zostatkoch prislusnych Gc¢tov hlavnej knihy (Priloha ¢.1).

Knizni¢né fondy sa spravuju podla osobitnych predpisov (zdkon ¢. 126/2015 Z. z
o kniZniciach a o zmene a doplneni zakona ¢. 206/2009 Z. z. o muzeach a o
galériach a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty a o zmene zakona
Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich
predpisov v zneni zdkona ¢. 38/2014 Z. z.). Samotnd evidencia, revizia a
vyradovanie knizni¢ného fondu sa riadi osobitnymi predpismi.

CO materidl sa inventarizuje iba ten, ktory je v majetku STU. Inventarizdcia
ostatného CO materidlu sa riadi osobitnym predpismi a pokynmi Okresného
Stabu CO.

Kazdé dva roky sa na STU fyzicky a dokladovo inventarizuje nehnutelny majetok

(budovy, stavby a pozemky — ucty 021, 031).
Tento druh majetku sa bude prvy krat inventarizovat k 31. decembru 2018.
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6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

FyzickG inventiru zdsob modzZe Uctovna jednotka vykondvat kedykolvek
v priebehu Gétovného obdobia. Pritom sa musi preukdzat stav zasob ku dru, ku
ktorému sa zostavuje UCtovna zdvierka, Udajmi fyzickej inventury upravenymi
o prirastky a ubytky uvedeného majetku za dobu od skoncenia fyzickej inventury do
konca uctovného obdobia.

Cl. 11
Zaverecné ustanovenia
Pocas fyzickej a dokladovej inventlury sa nevykondvaju presuny (prevody)
majetku, zdvazkov a rozdielu majetku a zavazkov, nevyraduje a nelikviduje sa
majetok.
Zamestnanci STU su povinni dodrZiavat tuto smernicu a poskytovat
inventarizacnym komisiam potrebnu pomoc pri vykonavani inventarizacii.
Odmietnutie alebo neposkytnutie poZadovanej pomoci, uvedenie
nepravdivych alebo neuplnych udajov v inventarizaénych zdpisoch alebo iné
zamerné marenie cinnosti komisii, sa posudzuje za poruSenie pracovnej
discipliny so vSetkymi dosledkami s tym spojenymi.
Neoddelitelnymi sic¢astami tejto smernice rektora s nasledovné prilohy:
a) priloha ¢islo 1: Zoznam inventarizovanych uctov,
b) priloha Cislo 2: Inventarizacny zapis,
c) priloha ¢islo 3: Inventarny supis,
ZruSuje sa smernica ¢. 12/2008-N zo dria 24.10.2008 o inventarizacii majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zdvazkov na Slovenskej technickej univerzite
v Bratislave.
Tato smernica nadobuda ucinnost 15. 10. 2017.

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.?
rektor

2Originé\I podpisanej smernice rektora Cislo 6/2017-SR , Inventarizacia majetku, zavazkov, rozdielu
majetku a zavazkov Slovenskej technickej univerzity v Bratislave” zo dna 10.10.2017 je uloZeny
a k nahliadnutiu pristupny na pravnom a organiza¢nom Utvare Rektoratu STU.
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Priloha Cislo 1
k smernici rektora Cislo 6/2017-SR zo dna 10. 10. 2017

Inventarizacia majetku, zavazkov, rozdielu majetku a
zavazkov Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

Vzor tladiva:
Zoznam inventarizovanych uctov
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Zoznam inventarizovanych uctov

AKTIVA

013
014
018
019
021
022
023
028
029
031
032
041
042
052
073
074
078
079
081
082
083
088
089
112
119
121
122
123
124
132
139
191
192
193
194
196
211
213
221
261
311
312
313
314

Softvér

Ocenitelné prava

Drobny dlhodoby nehmotny majetok

Ostatny dlhodoby nehmotny majetok

Stavby

Samostatné hnutelné veci a subory hnutel.veci
Dopravné prostriedky

Drobny dihodoby hmotny majetok

Ostatny dlhodoby hmotny majetok

Pozemky

Umelecké diela a zbierky

Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku
Obstaranie dlhodobého hmotného majetku
Poskytnuté preddavky na dilhodoby hmotny majetok
Opravky k softvéru

Opravky k ocenitefnym pradvam

Opravky k drobnému dhodobému nehmot. majetku
Opravky k ostatnému dlhodobému nehmot. majetku
Opravky k stavbam

Opravky k samost.hnutel. veciam a k sub. hnutel.veci
Opravky k dopravnym prostriedkom

Opravky k drob. dhodobému hmotnému majetku
Opravky k ostatnému dhodobému hmot. majetku
Material na sklade

Material na ceste

Nedokonéena vyroba

Polotovary vlastnej vyroby

Vyrobky

Zvierata

Tovar na sklade

Tovar na ceste

Opravna polozka k materialu

Opravna polozka k nedokonc¢enej vyrobe
Opravna polozka k polotovarom vlastnej vyroby
Opravna polozka k vyrobkom

Opravna polozka k tovaru

Pokladnica

Ceniny

Bankové ucty

Peniaze na ceste

Odberatelia

Zmenky na inkaso

Pohladavky za eskontované cenné papiere
Poskytnuté prevadzkové preddavky
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315

335

378
381
385
391

PASIVA
321
323
324
325
326
331
333
336
341
342
343
345
346
379
383
384
411
412
413
421
427
472

Ostatné pohladavky

Pohladavky voci zamestnancom
Iné pohladavky

Naklady buducich obdobi

Prijmy buducich obdobi
Opravna polozka k pohladavkam

Dodavatelia

Kratkodobé rezervy

Prijaté preddavky

Ostatné zavazky

Nevyfakturované dodavky

Zamestnanci

Ostatné zavazky voli zamestnancom
Zuctovanie so Socialnou poist.a zdrav.poist.
Dan z prijmov

Ostatné priame dane

Dan z pridanej hodnoty

Ostatné dane a poplatky

Dotacie a ostat.zuctov. so Statnym rozpoc.
Iné zavazky

Vydavky buducich obdobi

Vynosy buducich obdobi

Zakladné imanie

Perazné fondy tvorené podla osob.predpisu
Fond reprodukcie

Rezervny fond

Ostatné fondy

Zavazky zo socialneho fondu

PODSUVAHOVE UCTY

782
783
784
785
786
787
788
789

Modern.drob.hmot.maj.-F a drob.nehm.ma,j.
Technické zhodn. dlhod. nehmotného majetku
Technické zhodn. dlhod. hmotného majetku
Prenajaty majetok

Drobny hmotny majetok fondovany

Drobny hmotny majetok nefondovany

Drobny nehmotny majetok fondovany

Material CO
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Priloha Cislo 2
k smernici rektora Cislo 6/2017-SR zo dna 10. 10. 2017

Inventarizacia majetku, zavazkov, rozdielu majetku a
zavazkov Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

Vzor tlaciva:
Inventarizacny zapis
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(A-VIK-MAJ)

SLOVENSKA TECHNICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE

Vazovova 5, 812 43 Bratislava

Fakulta: Rektorat STU Pracovisko ¢.: 900000
Adresa: Vazovova 5, 812 43 Bratislava Skratka: R-STU

Inventariza¢ny zapis

Na zaklade Smernice o inventarizacii majetku, zavidzkov arozdielu majetku a zavdizkov na STU v Bratislave
bola vykonana fyzickd inventura v diloch: - ku diiu:  31. 10. 20xx

vykonnou inventarizacnou komisiou (VIK) v zloZeni:
- predseda VIK: Meno a priezvisko, titul
- ¢lenovia VIK: Meno a priezvisko, titul

Vykonna inventarizaéna komisia konStatuje, Ze predmet inventarizacie uvedeny v inventiurnych stpisoch
sa nachadza / nenachadza * na pracovisku.

Vysledky inventarizacie ku diiu 31. 10. 20xX v €
a porovnania inventirneho sipisu a stavu predmetu inventarizicie (inventariza¢né rozdiely) ** :

Typ majetku Uget Stav v inv. stpise Skuto¢ny stav | Manko Prebytok
022 - Samostatné hnutel'né veci a sibory 022
029 - Ostatny dlhodoby hmotny majetok 029
786 - Drobny hmotny majetok 34 az 1700 Eur 786/0002
788 - Drobny nehmotny majetok 788
| Drobny hmotny majetok - nefondovany | 787 ]

Navrh vykonnej inventariza¢nej komisie na vysporiadanie rozdielov:

Predseda VIK:  Meno a priezvisko, titul POAPIS: . o\t
Clenovia VIK:  Meno a priezvisko, titul POAPIS: . o\t
-- PodpiS: . ..
-- POAPIS: . o

V Bratislave dna:

(ved. pracoviska)

Priloha 1: Inventirny supis predmetu inventarizicie pocet stran:
Priloha 2:  Zapisy o manku / prebytku, protokoly o Skode pocet stran:
17

* nevhodné preciarknite



::STU

Priloha cislo 3
k smernici rektora ¢islo 6/2017-SR zo dna 10. 10. 2017

Inventarizacia majetku, zavazkov, rozdielu majetku a
zavazkov Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

Vzor tladiva:
Inventurny supis

18



INVENTURNY SUPIS REGISTER MAJETKU - aktudlny stav k 31.10.20xx xx.%xx%.20xx 00:00:00
Slovenskéa technick& univerzita v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava Strana: 1
Nazov pracoviska: R-STU, Vazovova 5, 812 43 Bratislava PRACOVISKO: 900000
Majetky a prisluSenstva Za pracovisko strana: 1
Inv. ¢islo C.prisl. Nazov Vstupnd cena Vyrobné c&islo D&t zarad. Umiestnenie MnozZs
TYP MAJETKU: 022

022 00000000 0 NAZOV 00,00 0000000 00.00.20xx 11 1
022 00000000 0 NAZOV 00,00 SN0O000O 00.00.20xx 90 3 317 1
Za TYP MAJETKU 022: 000,00 2
TYP MAJETKU: 786

786 00000000 0 NAZOV 00,00 0000000 00.00.20xx 11 1
786 00000000 0 NAZOV 00,00 0000000 00.00.20xx 11 1
786 00000000 0 NAZOV 00,00 0000000 00.00.20xx 11 1
Za TYP MAJETKU 786: 000,00 0000000 3
Za PRACOVISKO 900000: 0 000,00 5

Potvrdzujeme, Ze inventura bola vykonand ku dnu 31.10.20xx, majetok je evidovany na kusy, skutocény stav zodpoveda
supisu. Na pracovisku 900000 je majetok v cene 0000,00 Eur.

Rozdiely majetku zistené pri inventure: manko: ............ Eur prebytok: ... ... Eur
Inventlra bola zacatd dna: ............. a ukoncend dna: ...l

Osoby zodpovedné za zistenie skuto¢ného stavu majetku (Vykonnad inventarizacnéd komisia):

Predseda VIK: Priezvisko Meno, Titul. POAPIS: vttt e e e e e

Clenovia VIK: Priezvisko Meno, Titul. POAPIS T it e e

- - POAPIS: vt e e e

- - POAPIS: ot e e

Vedlci pracoviska: POAPIS: vt e e

Poznamka: Ceny prisluSenstiev sU zahrnuté do vstupnych cien majetkov a nezapocitavaju sa do sucltov.
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Pocet stran za pracovisko:
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