[image: ]Príloha č. 2 k Metodickému usmerneniu č. .../2020
k odovzdávaniu záverečných prác a konaniu štátnych skúšok v letnom semestri
akademického roka 2019/2020 na Slovenskej technickej univerzity v Bratislave


[bookmark: _GoBack]Postup v procese odovzdávania záverečných (bakalárskych, diplomových, dizertačných) prác na STU v akademickom roku 2019/2020 pre vedúcich, školiteľov, oponentov a schvaľovateľov

Povinnosti vedúceho, školiteľa a oponenta záverečnej práce a schvaľovateľa  – stručný opis:
1. Založenie zadania záverečnej práce (ďalej tiež „ZP“) – pre bakalárske a diplomové práce zakladá vedúci ZP, pre dizertačné práce je zadanie založené automaticky z témy zadanej v prihláške na štúdium.
2. Stanovenie oponentov – nastavuje vedúci práce/školiteľ. Navrhnutých oponentov schvaľuje v prípade bakalárskych a diplomových prác vedúci pracoviska, na ktorom je práca vedená, v prípade dizertačných prác schvaľuje oponentov predseda odborovej komisie príslušného študijného odboru, prípadne predseda programovej komisie zriadenej pre príslušný študijný program.
3. Vloženie posudkov k ZP – vedúci ZP/školiteľ a všetci oponenti príslušnej ZP.
4. Uzatvorenie Licenčnej zmluvy o použití posudku – len možnosť, nie povinnosť vedúceho ZP/školiteľa a oponentov. Licenčná zmluva sa uzatvára v prípade, ak má byť posudok spolu so ZP sprístupnený verejnosti v centrálnom registri záverečných, rigoróznych a habilitačných prác (ďalej len „CRZP“).

Povinnosti vedúceho, školiteľa a oponenta záverečnej práce a schvaľovateľa – názorný postup:
1. Zadanie ZP je možné študentovi založiť z témy, na ktorú sa prihlásil a bol na nej ako riešiteľ schválený alebo priamo – pokiaľ to fakulta umožňuje -  (cez Osobnú administratívu - Záverečné práce – Vedené práce  – Nová ZP).  

[image: ]
alebo[image: ]
V obidvoch prípadoch je nutné doplniť údaje, ktoré v zadaní majú byť. Toto zadanie študent vytlačí po odovzdaní ZP v AIS, podpíše a spolu s návrhom Licenčnej zmluvy zašle na príslušné pracovisko fakulty (študijné oddelenie). 
Po odovzdaní je ZP automaticky odoslaná do CRZP na kontrolu originality, z čoho bude opäť automaticky stiahnutý Protokol o kontrole originality, ktorý je dostupný vedúcemu ZP, resp. školiteľovi aj oponentom.
Vedúci ZP/školiteľ má ku všetkým svojím aktuálne vedeným ZP, aj ZP vedeným v minulosti prístup, v prípade zaradenia „svojho“ študenta do štátnicovej komisie má prístup k detailom danej štátnicovej komisie.
[image: ]

2. Vedúci ZP/školiteľ musí v AIS navrhnúť oponenta/oponentov ZP. 
[image: 9_2011_veduci_stanovenie_opon]

Navrhnutého oponenta schvaľuje v prípade bakalárskych a diplomových pác vedúci pracoviska, na ktorom je ZP vedená – cez Portál vedúceho – Pedagogika – Záverečné práce – Návrhy na schválenie. Vedúci pracoviska si môžu nastaviť automatické schvaľovanie všetkých navrhnutých oponentov (v tej istej aplikácii, ale v podmenu Nastavenie). 

[image: 9_2011_veduci_prac_schval_opon]
Navrhnutých oponentov dizertačných práce schvaľuje predseda odborovej komisie, prípadne predseda programovej komisie zriadenej pre daný študijný program a vždy to musí urobiť ručne, pre tento typ ZP sa nedá nastaviť autoschvaľovanie.
Aplikácia na schválenie navrhnutých oponentov je prístupná v Osobnej administratíve – Manažérska nadstavba – Schvaľovanie navrhnutých oponentov.

[image: 9_2011_predsedaOK_schval_opon]

Až po schválení navrhnutého oponenta môže oponent k ZP v AIS pristupovať.

3. Vedúci ZP/školiteľ/oponent musí do AIS vložiť svoj posudok k ZP (cez Osobnú administratívu - Záverečné práce – Vedené práce/Oponované práce  – Aktuálne práce – Podrobnosti – Vložiť posudok). Vloženie posudku je možné importovaním hotového súboru (len vo formáte PDF) alebo priamym zadaním do AIS – pokiaľ to fakulta umožňuje. V prípade externého oponenta, ktorý nemá do AIS prístup, môže posudok oponenta vložiť do AIS vedúci ZP/školiteľ. Vedúci ZP/školiteľ a oponent majú dostupný Protokol o kontrole originality práce z CRZP.
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Posudok je nutné vložiť do AIS najneskôr tri pracovné dni pred dňom konania obhajoby ZP (ak sa obhajoba koná neskôr ako do 90 dní od odovzdania práce študentom do AIS, musí byť posudok vložený najneskôr do 90 dní od odovzdania práce študentom). 

[image: 9_2011_veduci_posudok]

4. Zverejnenie/Utajenie ZP a posudkov vedúceho ZP/školiteľa a oponenta – AIS nesprístupňuje cez svoje aplikácie ZP odovzdané po 1.9.2011. Toto zabezpečuje portál CRZP cez online katalóg. http://www.crzp.sk/.

Sprístupnenie ZP sa riadi Licenčnou zmluvou uzatvorenou medzi študentom a Slovenskou republikou zastúpenou vysokou školou/fakultou. Jej uzatvorenie je podmienkou pripustenia k obhajobe ZP. V Licenčnej zmluve môže byť dohodnuté zverejnenie ZP bez odkladnej lehoty alebo s odkladnou lehotou max. 36 mesiacov. Študent už nemôže celú ZP utajiť, môže len časť práce vyňať z hlavného súboru práce do špeciálnej utajenej (neverejnej) prílohy, ku ktorej má vedúci ZP/školiteľ, oponenti a skúšobná komisia prístup, a ktorá nie je odosielaná do CRZP. Spolu s prácou sú po 1.9.2011 odosielané do CRZP aj všetky posudky vedúceho ZP/školiteľa a oponentov. Pokiaľ vedúci ZP/školiteľ alebo oponent neuzavrie Licenčnú zmluvu na sprístupnenie svojho posudku v CRZP, bude jeho posudok nesprístupnený. Má však možnosť (nie povinnosť) uzavrieť Licenčnú zmluvu so Slovenskou republikou zastúpenou vysokou školou/fakultou a svoj posudok zverejniť – zverejnenie nastane v okamihu zverejnenia samotnej ZP. Formulár pre návrh Licenčnej zmluvy sa automaticky sprístupní vedúcemu ZP/školiteľovi alebo oponentovi, ktorý vložil do AIS svoj posudok a nachádza sa v tej istej aplikácii, kde sa posudok vkladá.

[image: 9_2011_veduci_navrhLZ]

Užívateľ môže návrh Licenčnej zmluvy uložiť bez potvrdenia konečného uzatvorenia a neskôr sa k návrhu ešte vrátiť, prípadne ho modifikovať, alebo uložiť zadané údaje a zároveň označiť návrh Licenčnej zmluvy za uzatvorený, čím sa mu modifikácia znemožní a sprístupní sa tlač pripravenej Licenčnej zmluvy. Vedúci ZP/ školiteľ alebo oponent vytlačí a vlastnoručne podpíše Licenčnú zmluvu, ktorú následne doručí (pošle) na príslušné pracovisko fakulty (študijné oddelenie).

[image: 9_2011_veduci_tlacLZ]
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V prípade potreby je možné zmeniť vedúceho ZP. Aktuálny vedúci ZP ponúkne elektronicky „svoju“ vedenú ZP zvolenému novému vedúcemu (cez konkrétnu Záverečnú prácu – Zmena vedúceho). Navrhnutý nový vedúci ZP môže ZP prijať a stáva sa jej vedúcim alebo odmietnuť (cez Osobnú administratívu - Záverečné práce – Vedené práce  – Zmena vedúceho práce). O ponuke na vedenie ZP je navrhnutý vedúci ZP informovaný automatickým mailom, rovnako aj aktuálny vedúci ZP je informovaný o odmietnutí/prijatí tejto ponuky.
Po neúspešnej obhajobe ZP môže vedúci ZP/školiteľ odovzdanú ZP vrátiť študentovi na prepracovanie, o čom bude študent informovaný automatickým mailom. V takomto prípade môže študent opäť ZP v AIS vymazať a vložiť nový súbor. 
1
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Bl zavereené prace

Vedené prace Oponované préce Navrhy tém

Aktudine prace rické préce Nova zéveretna praca Zmena vediiceho zaveretnej prace

Aplikicia umoziuje zalofit nové zadanie z3verSTaprécer

Zadajte meno Studenta, ktorému cheete zalo:

novii zéveretni pracu a stlatte tlacidlo Vyhladat.

= Spit na operécie so zdverecnou précou
= Spat na zdveretné price
= Navrat do osobnej administrativy
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Bl zavereené prace
Vedené prace Oponované price Navrhy tém

Aktudine prace Historické préce Nova zéveretns préca Zmena vediiceho zaveretnej prace

Aplikicia sliZi k zobrazeniu zoznamu, prezeraniu a sprave zévereZnych prac.
Zoznam zaverecnych prac

Pomocou nasledujiiceho filtra méZete obmedzit zobrazované zaznamy.
Typ prace: Rok odovzdania: (2018 .
‘Obmedzit

V nasledujiicom vypise st zobrazené historické zévere&né prace, ktoré vyhovuji vyssie uvedenému filtru. Pokial si Zeldte
zaslat Studentovi e-mail, pouZite ikonu obalky v stipci E-mail. Tkonou Sipky v stipci Podrobnosti sa dostanete na
podrobnosti o zévereénej praci.

Zobrazit: @ Komisie 55

Por. StavzP Typ Meno Identifikacia Studia Nazov préce

1. @ B R

kova Rebeka Barbora, Bc. FEI B-ET den [sem 6, ro€ 3] Elektromagneticky smog v okolf zariadeni IoT
2. @ 8P KubikMichal, Bc. FEI B-ET den [sem 2, ro¢ 3] Aplikatna platforma
Legenda (otvori/zatvorf sa po kiiknuti)

® Navrat do osobnej administrativy
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Bl zavereené prace

Této aplikacia slisi na uskutognenie operacii so zéveretnou pracou

Nasleduje kompletny vypis informécii o zaveretnej praci

Typ préce: Dizertaéns praca

Nazov prace: Cementové kompozity s primesou alklism odolavajicich sklenjich viskien
Autor: Ing. Zuzana Stefunkovs

Zzodpavedna katedra: - Katedra materidlavého inZinierstva (SvF)

Verdiici préce: doc. Ing. Stanislav Unéik, PhD.

Evidenéng fislo: SVF-13419-24756

stav aktusine prace

@  Praca nie je dosial vozend - Zaveretna praca nebola viozena do informangho systému.

@  utajens Zasti prace:
® Posudky zavéreéné prace

Zobrazenie a stahovanie siborov (pomoc sa zobrazi/skryje po Kiknuti)

B & & B

Postup  Kontrola  Zobrazif  Zobrazit

odovzdania  stavu  zadanie  dopliujice

zavereine] informécie
préce

Upravit
zadanie

VioZt  zmena
posudak  vediiceho

S

u gpat na evidenciu zaverecnych prac
= Navrat do osobnej administrativy
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Z3kladng informacie  Personalistika  Majetok  Navigicia  Pedagogika

Vera  vjskum Ziadanky Ostatni

Predmety  Rozvrhy Terminy skusok  Zavereéns prace
Témy zp Evaludcia predmstoy  Vjutba

Navrhy na schvdlenie  Vybavens navrhy  Nastavenie  Statistka

Aplikécia slifi na schvalovanie alebo pripadng zamistnutie oponentoy navrhnutych k 2averetngj praci
Na obmedzenie vypisu v tabulke niZgie vyberte poZadované hodnoty a stlatte tlatidio Obmedzit.
Ty prace

Rok odovzdania: 2011 v

Garantujtice pracovisko —vetky— v

Zobrazit vratane podpracovisk:
Obrmedit

Ozn. Por. Typ Zaveretnd préca
Separacia oxidov dusika zo zmesi 5o vzduchom
Viediici doc. Ing. Karol Jelemensk, PhO.
Auitor: peter Sellyer

O 18 Roiodovzdania: jin 2011
Stav: sktuaine prace
Praca nie je dosial viozens

Ozmatitvéetko | [ Odznatit vietka

Pokial' si Zelate schvalit alebo zamietnut navrhovaného oponenta zévereinej préce oznatte pri nej politko a stlatte prisluzng tlagidio nifgie. O vagom rozhodnuti bude automaticky

informovany e-mailom veduci  oponent prace.

Schvalitoznatens | [ Odmietnul oznacens

= Navrat do osobnej administrativy

Navrhovany oponent

@ Ing. albin Stofila, CSc.
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B schvalovanie navrhnutych oponentov

Navrhy na schvdlenie  Vybavens navhy

Studijny program: D-Ts4 technoldgia stavieb - SvF

Ozn. Por. Typ Zéverecna praca Navrhovany oponent Podrobnosti Zadanie ZP
Cementoys kompozity s primesou alkalism odolavajtcich sklenjch viskien

Vedci: doc, Ing. Stanisiay Unéik, PHD
O 1. Digp Autor: Ing. Zuzana Stefunkova @ prof. Ing. Alojz Kopatik, PhD. e D
Rok odovzdania: oktaber 2011 @ Ing. Maridn Dublk

Stav: aktualne prace
Préca nie je dosial viozens

Ozmatitvéetko | [ Odznatitvietka

Pokial' si Zelate schvalit alebo zamistnut navrhovaného oponenta zéveregnej préce oznatte pri nej politko a stlatte prisluzné tlagidio nizgie. O vagom rozhodnuti bude automaticky
informovany e-mailom veduci a oponent prace.

Schvalitoznatens | [ Odmietnul oznacens

= Spt na vyber Studiiného programu
= Navrat do osobnej administrativy
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Do nasledujiiceho datumu musi Student riadne odovzdat pracu (korektne potvrdené odovzdanie zéveretnej prace). Po jeho
uplynuti uz nebude mozna akakolvek manipulicia s odovzdanim, viozenou pracou alebo dopliujucimi udajmi. Tyka sa iba
Studenta.

@  06.05. 2019 09:00 - Uzavierka zaverecnych prac (LS 2018/2019 - SvF) - typ Stdia: bakalarsky

Zobrazenie a stahovanie siborov (pomoc sa zobrazi/skryje po Kiknuti)

B B B B # & @ /B @2 &

Postup  Zobrazit  Zobrazit Zaveretnd Prilohy  Tla&  Cestné | Protokol | Posudok Posudok
odovzdania zadanie dopliujice  prica  prace licencnej vyhldsenie | o kontrole | vediceho oponenta
zéveretnej informécie zmluvy o vydani | originality

price price

Editacna aplikacia

Vio:
posudok

= Spit na zdveretné price
= Navrat do osobnej administrativy
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Bl zavereené prace

Této aplikacia slisi na uskutognenie operacii so zéveretnou pracou

Zakladné informa

Nasleduje kompletny vypis informécii o zaveretnej praci

Typ préce: Dizertaéns praca

Nazov prace: Cementove kompozity s primesou alkalism odolavajicich sklenjch viskien
Autor: Ing. Zuzana Stefunkovs

Zzodpavedna katedra: - Katedra materidlavého inZinierstva (SvF)

Verdiici préce: doc. Ing. Stanislav Unéik, PhD.

Evidenéng fislo: SVF-13419-24756

stav aktusine prace

@  Praca nie je dosial viozend - Zavereina praca nebola viozena do informangho systému.

@  utajens Zasti prace:
® Posudky zavéreéné prace

Zobrazenie a stahovanie siborov (pomoc sa zobrazi/skryje po Kiknuti)

B & & B

Postup  Kontrola  Zobrazif  Zobrazit

odovzdania  stavu  zadanie  dopliujice

zavereine] informécie
préce

Editacné aplikaci

(pomoc sa zobrazijskryie po kliknuti)

E B BB

Upravit  Stanavenie zmena
zadanie  oponentov vediceho

S~

u gpat na evidenciu zaverecnych prac
= Navrat do osobnej administrativy
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Tato aplikacia umoZfiuje vkladanie a stahovanie posudku zavereénej prace

=

Zakladné informacie

Zékladng informacie o zavereinej praci

Typ préce: Dizertaéns praca
Nazov prace:  Cementovs kompozity s primesou alklism odolavajicich sklenjch viskien
Autor: Ing. Zuzana Stefunkovs

Vediici prace:  doc. Ing. Stanislay Unéik, PhD
Evidening SVF-13419-24756 !
stav aktusine prace

Tabulka zobrazuje zoznam vietkych autoroy posudkoy, kori nie stk tejto praci evidovani. Je tu moZné posudky tlait, pripadne upravovat alebo mazat, Uzatvorenie iba zadaného posudku
mézete urobit v stipei Posudok. Po viZeni posudku je moZng viosit Navrh licenénej zmluvy autora posudku. Neuzatvoreny navrh je moZné upravovat alebo uzatvorit v stipei Editacia ‘

Meno Gloha  Posudok Zmenené  Zmazat NavrhLS Zmenené E Imazat
Uneik Stanislay, dor. Ing., PRD. Vedisi (g 05. 12,2011 Q
T |0 o
prof. Ing. Alojz Kopatik, PRD.  Oporent €3 [%]

Legenda (atvori/zatvori sa po Kiiknuti)

v tejto Easti mazete doplnit chybajice Easti, aby boli posudky kompletné, Vkladanie sa vykandva po vybere autora posudku v rolovacom menu, ktoré je dostupné po zvoleni zalozky.

zadat posudok izt posudok (Navrh licentnej zmluvyy <———— |

butor posudku: [ Unéik Stanislav, doc. Ing. PhD. (vediic) v

@  zvolené hodnoty si

a zobrazené, pre ich ulozenie je nutné stlait tacidlo UloZi zadané idaje.

Autor posudku je povinny uzatvarit navrh liceninej amluvy. Navrh je mozné upravovat do jeho uzatvorenia ‘

Sposob pouitia diela a rozsah licencie
(3) Pousivatel je opravneny dielo spristupnit verejnosti
©  len's pouitim
@  aibez pousitia
takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat na pamatové médium alebo ho tiatit

ZavereEné ustanovenia

(1) Této zmiuva je uzatvorend pisomne a vyhotavens

® v dvoch listinnjch vyhotaveniach, 2 toho jedno pre kazdd zmiuvnd stranu
v elektronickej podobe v informatnom systéme vysokej Skaly

(3) Zmluvné strany vyhlasuit, %e zmluvu uzavrel slobodne 3 va2ne, nekanali v omyle ani v tiesni, jej obsahu porozumeli a na znak sihlasu ju podpisuid
@  viastnoruine

mechanickym prostriedkom

Stlatenim tlagidla Ulozit a uzatvorit bude navrh uzatvoreny a nebude mozné ho dalej editavat,

Ulozit zadané idaje Ulozit a uzatvrit

ot & a5 A Frodchidzaice © 2viramt. (] Roiovatvelkéimal pmens
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Bl vkiadanie posudku zavereénej prace

Této aplikacia umoZiiuje vkladanie a stahovanie posudku zavereinej prace.

Zakladné informacie

Z&kladng informacie o zavereine] praci

Typ préce: Dizertaéns praca
Nazov prace:  Cementove kompozity s primesou alklism odolavajicich sklenjch viskien
Autor: Ing. Zuzana Stefunkovs

Vediici prace:  doc. Ing. Stanislay Unéik, PhD
Evidening fislo:  SvF-13419-24756
stav aktusine prace

Tabulka zobrazuje zoznam vietkych autoroy posudkoy, ktori nie stk tejto préci evidoyafi. Je tu moZng posudky tlait, pripadne upravovat alebo mazat, Uzatvorenie iba zadaného posudku
mézete urobit v stipei Posudok. Po vinZeni posudku je moZné viosit Navrh licencnej gfluvy autora posudku. Neuzatvoreny navrh je moZné upravovat alebo uzatvorit v stipei Editacia

Meno Gloha  Posudok Zmenené  Zmazat [Navrh LS\ Zmenené  Editicia Zmazat
Undik Stanisay, dor. Ing., PRD. Vedii  [gy 05 12,2011 Zmaat \ [l / 6. 12,2011 Zmazat
Ing. Marién Dubik opanent ) X

prof. Ing. Alojz Kopatik, PRD.  Oporent €3 Q




image11.png
Zakladné informa

Nasleduje kompletny vypis informécii o zaveretnej praci

Typ préce: Dizertaéns praca

Nazov prace: Cementove kompozity s primesou alkalism odolavajicich sklenjch viskien
Autor: Ing. Zuzana Stefunkovs

Zzodpavedna katedra: - Katedra materidlavého inZinierstva (SvF)

Verdiici préce: doc. Ing. Stanislav Unéik, PhD.

Evidenéng fislo: SVF-13419-24756

Oponent 1 Ing. Marian Dubik

Opanent 2 prof. Ing. Alojz Kopadik, PhD.

stav aktusine prace

@  Praca nie je dosial viozend - Zaveretna praca nebola viozena do informangho systému.

@  utajens Zasti prac
o Posudky zavéreéné prace

Zobrazenie a stahovanie siborov (pomoc sa zobrazi/skryje po Kiknut)

Fostup  Kontrola  Zobrazif  Zobrazit  Posudok
odovzdania  stavu  zadanie dopliujice vediceho | licencnej
zavereine] informécie zmluvy

préce educehg

Editacné aplikacia (pomoc 53 zobrazifskryje po kiiknuti)

Upravi  Stanovenie  VioZit  Zmena
zadanie  oponentov  posudok  veducsho
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Bl zavereené prace
Vedené price Oponované price Névrhy tém

Naschvdlenie  Pondkané témy  Navrhnuf tému  Pripravované témy Nepondkané témy

Aplikdcia sliZi na sprévu tém zaveretnych préc. Témy mozu byt vytvorené vau
navrhuje viastnd tému.

lidentom, ktory si

Riesitelia bez zadania zaveregnej prace

Tabulka zobrazuje vietkych Studentov, ktori maju schvdlend tému, ale nemaju zalozené zadanie zéveretnej prace. Po
Kiiknuti na ikonu v stipci Zadanie ZP sa dostanete do aplikécie na zadavanie zéveretne] prace.

Meno Identifikacia Nazov témy Podrobnosti  Zadanie ZP.

~

iak Jozef FEI B-ET den [sem 4, ro¢ 2] Poitacom riadeny zdroj teploty @ D

= Spit na zdveretné price
= Navrat do osobnej administrativy
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