S i 8 SLOVENSKA TECHNICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE
S T U REKTORAT

oslovenie

Meno Priezvisko
Ulica

123 45 Bratislava
Slovensko

Vas list: NaSe Cislo: Vybavuje: V Bratislave
XYZ/2.4.2012 123/2012 12.11. 2012

Vec: Predloha

Hlavickovy papier ma zakladny format A4, je jednofarebny a funguje ako elektronicka $abléna v
textovom editore Microsft® Word®. V zahlavi je umiestnena jednofarebna verzia logotypu s celoslovnym
nazvom univerzity, fakulty a pracoviska. V pate su umiestnené identifikacné Udaje ako adresa, telefénne
a faxové Cislo, e-mailova a internetové adresa.

Po stiahnuti Sablény zo stranky STU je potrebné hlavickovy papier personalizovat. Kliknite na
Zobrazit' > Hlavi¢ka a péta a v pate (dolna ¢ast dokumentu) prepiste riadok meno.priezvisko@stuba.sk
na svoju vlastnu e-mailovu adresu. Je zakazané menit typ, velkost a farbu pisma. Nasledne kliknite
Ulozit ako a dokument ulozte ako Sablonu (template) * .dot. Dokumenty vytvorené podfa tejto Sablény
uz ukladajte v tvare nazov dokumentu.doc

Logotyp a identifikatné udaje obsahuje vzdy iba prva strana dokumentu.

Na sadzbu sa pouziva doplnkové pismo Arial(Calibri) alebo jeho ekvivalent. Pismo v tele textu ma
velkost 10 bodov pri riadkovani 16 bodov, ,Vec:“ je v reze bold (tu€¢ne). Archivacné udaje maju velkost
pisma 10 bodov pri riadkovani 12 bodov, dosadzované daje (znacka, &islo...) maju rez bold. Udaje o
adresatovi su vysadzané velkostou 10 bodov pri riadkovani 16 bodov, rez regular, oslovenie v reze
regular. V pate je pouZzita velkost pisma 6 bodov pri riadkovani 14 bodov. Text je zarovnany na lavu
stranu.

V jednej tretine formatu na lavej strane je umiestnena znacka urcéujica zlom papiera pri skladani
na tretiny.

Lavé margo dokumentu ma 3,1 cm, pravé 1,6 cm, horné 3,5 cm a dolné 3 cm.
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Druha strana dokumetu uz neobsahuje logotyp v zahlavi a identifikacné Udaje v pate dokumentu.
V pate, na pravej strane, je uvedené Cislo strany vo velkosti pisma 8 bodov.

Na sadzbu sa pouziva doplnkové pismo Arial(Calibri). Pismo v tele textu ma velkost 10 bodov pri
riadkovani 16 bodov.

Marga druhej strany dokumentu su identické s margami prvej strany, t. j. lavé margo dokumentu
ma 3,1 cm, pravé 1,6 cm, horné 3,5 cm a dolné 3 cm.



