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Kvestor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave s ciefom stanovit jednotné
zasady pouzivania cestnych motorovych vozidiel zamestnancov Slovenskej technickej
univerzity v Bratislave (dalej tiez ,,STU“) pri pracovnych cestach, v sulade s ¢lankom
10 bod 15 platného Organizacného poriadku Rektoratu STU vydava nasledovnu
smernicu kvestora

1)

2)

3)

Pouzivanie iného vozidla ako vozidla
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
pri pracovnych cestach:

Clanok I.
Uvodné ustanovenia

Smernica kvestora ,Pouzivanie iného vozidla ako vozidla Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave pri pracovnych cestach” (dalej len
»,Smernica“) je vnatornd organizacnd a riadiaca norma vydana kvestorom,
ktord stanovuje jednotné zasady pre pouZzivanie cestnych motorovych
vozidiel okrem cestnych motorovych vozidiel vo vlastnictve alebo v uzivani
STU (dalej tiez ako ,vlastné cestné motorové vozidlo“) pri pracovnych
cestach v tuzemsku a v zahranici.

Vlastné cestné motorové vozidlo je akékolvek cestné motorové vozidlo, a to
bez ohladu na vlastnictvo tohto cestného motorového vozidla, okrem
cestného motorového vozidla vo vlastnictve alebo v uzivani STU (napr. cestné
motorové vozidlo vo vlastnictve zamestnanca STU, vo vlastnictve manzela/ky
zamestnanca, vo vlastnictve inej fyzickej osoby alebo inej pravnickej osoby
ako je STU, ak ma k nemu zamestnanec STU pravo uzivania).

Ulelom tejto smernice je stanovit také podmienky pre rozhodovanie
o0 moZnosti pouZit vlastné cestné motorové vozidlo pri pracovnej ceste,
ktorymi sa zabezpeli ucelné aefektivne vynakladanie finanénych
prostriedkov STU.

Podla tejto smernice sa postupuje v pripade pouzivania vlastnych cestnych
motorovych vozidiel:

zamestnancov v pracovnhom pomere k STU,

fyzickych os6b zamestnanych na zdklade doh6d o pracach vykonavanych
mimo pracovného pomeru, za podmienky, Ze ich poskytovanie je dohodnuté



::STU

d)

5)

1)
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3)
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v konkrétnej dohode (dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej ¢innosti,
dohoda o brigadnickej praci Studentov),

Studentov STU na zaklade Dohody o Studijnej ceste, ktorej vzor je uvedeny
v prilohe ¢&islo 2 Studijného poriadku Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave,

0s6b, ktoré plnia pre STU ulohy na zdklade pisomného plnomocenstva alebo
pisomnej dohody a nie si kSTU v pracovnopravnom vztahu ani vinom
pravnom vztahu, za podmienky, Ze je to s nimi pisomne dohodnuté.

V dalSom texte sa vSetky osoby uvedené v pism. a) aZz d) tohto bodu oznacuju
spolo¢ne ako ,,zamestnanec STU”.

Tato smernica sa nevztahuje na zamestnancov STU, ku ktorym pravne ukony
v pracovnopravnych vztahoch vykondava dekan.

Clanok 1.
Zasady poutzitia
vlastného cestného motorového vozidla pri pracovnej ceste

Vlastné cestné motorové vozidlo je moiné pouzit na zaklade Ziadosti
zamestnanca STU.

Zamestnanec STU je opravneny pouzit vlastné cestné motorové vozidlo pri
pracovnej ceste len za podmienky, Ze pred ndstupom na pracovnu cestu,
uzavrie ,Dohodu o pouziti vlastného cestného motorového vozidla pri
pracovnej ceste”, ktorej vzor je uvedeny v prilohe cislo 2 tejto smernice ako
jej neoddelitelnej sucasti.

Zamestnavatel nezodpovedd zamestnancovi za Skodu na vlastnom cestnom
motorovom vozidle, ktoré pouzil pri plneni pracovnych uloh alebo v priamej
suvislosti s nim (t. j. aj na pracovnej ceste) bez pisomného suhlasu
zamestnavatela®.

Pouzitie vlastného cestného motorového vozidla sa v STU umoznuje len
v pripadoch, ak je pouzitie takéhoto vozidla uéelné, hospodarne a efektivne;
najma ak nie je mozné pouzit zmluvného dopravcu, cestné motorové vozidlo
STU, ide o plnenie sdrnych a naliehavych pracovnych uloh, vznikne ¢asova
alebo finanéna Uspora pri plneni pracovnych uloh na pracovnej ceste a pod.

V zaujme hospoddrnosti je zamestnanec STU povinny vyuZit najkratSiu,
najrychlejSiu a najhospoddarnejsiu trasu do miesta konania pracovnej cesty,
pricom STU zohladnuje pri vypocte nahrady za spotrebované pohonné latky
len kilometre prejdené z miesta nastupu do miesta konania pracovnej cesty a
spat a kilometre, ktoré zamestnanec STU musel najazdit v mieste konania
pracovnej cesty, ak mu to vyplyvalo z podmienok pracovnej cesty.

! § 192 ods. 3 Zakonnika prace.
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Clanok liI.
Ziadost o povolenie pouzitia
vlastného cestného motorového vozidla na pracovnej ceste

Vzor ,Ziadosti o povolenie pouZitia vlastného cestného motorového vozidla

na pracovnej ceste” je uvedeny v prilohe Cislo 1 tejto smernice ako jej

neoddelitelnej sucasti.

Ziadost o povolenie pouZitia vlastného cestného motorového vozidla

schvaluje:

a) v pripade tuzemskej pracovnej cesty osoba opravnena podpisat cestovny
prikaz® a kvestor

b) v pripade zahrani¢nej pracovnej cesty osoba opravnena podpisat
cestovny prikaz > a zamestnanec zodpovedny za zdroj financovania
zahrani¢nej pracovnej cesty.

Clanok IV.
Dohoda o pouziti
vlastného cestného motorového vozidla pri pracovnej ceste

Dohoda o pouziti vlastného cestného motorového vozidla sa podpisuje

najneskoér s cestovnym prikazom, pricom plati, Ze vidy sa pripdja

k cestovnému prikazu. Dohodu o poufZiti vlastného cestného motorového

vozidla podpisuje v pripade zamestnancov STU, ktori nie su priamo

podriadeni rektorovi, kvestor, v pripade zamestnancov STU, ktori su priamo

podriadeni rektorovi, rektor.

Zamestnanec STU je povinny kdohode o pouZiti vlastného cestného

motorového vozidla predlozit nasledovné prilohy:

a) schvalenu ,Ziadost o povolenie pouZitia vlastného cestného motorového
vozidla na pracovnej ceste”

b) fotokdpiu technického preukazu alebo osvedcenia o evidencii cestného
motorového vozidla (na ucely preukazania spotreby pohonnych latok)

c) fotokdpiu dokladu potvrdzujuce existenciu zakonného a havarijného
poistenia vozidla s dokladom o ich dhrade

d) ak zamestnanec STU nie je vlastnikom cestného motorového vozidla,
ktoré sa ma pouzit na pracovnej ceste, ¢estné vyhlasenia vlastnika vozidla
o suhlase s jeho pouzitim na pracovnej ceste

e) vpripade, ak sa vdohode o pouziti vlastného cestného motorového
vozidla dohodne ndhrada vo vyske zodpovedajlcej cene cestovného listka

2§tvrt\’/ riadok prilohy &islo 2 Smernice rektora ¢islo 1/2013-SR ,,Podpisovy poriadok Slovenske;j
technickej univerzity v Bratislave”.
* Treti riadok prilohy ¢islo 2 Smernice rektora cislo 1/2013-SR ,Podpisovy poriadok Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave“.



pravidelnej verejnej dopravy®, doklad o vyske cestovného verejného
dopravcu (potvrdenie dopravcu o cene).

Clanok V.
Ndahrady za pouZivanie
vlastnych cestnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach

Nahrady za pouZivanie vlastnych cestnych motorovych vozidiel pri pracovnych
cestach, preukaznost dokladov a postup pre ich vypocet upravuje osobitny predpis®.

Clanok VI.
Zaverecné ustanovenia

1) Za obozndmenie podriadenych zamestnancov stouto smernicou zodpovedd
prislusny veduci organizacnej zlozky.

2) Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice je moZzné vykonat len pisomnymi,
kvestorom podpisanymi, dodatkami k ne;j.

3) Tato smernica nadobuda Gcéinnost 1. novembra 2013.

Ing. Dusan Faktor, PhD.
kvestor

* § 7 ods. 10 zékona &. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradéch v zneni neskorgich predpisov

v

5§ 7 a § 15 zdkona ¢&. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach vzneni neskordich predpisov
a vykonavacie predpisy k predmetnému zdkonu (najma Opatrenie Ministerstva prace, socialnych veci
a rodiny SR o sumach zakladnej ndhrady za pouzivanie cestnych motorovych vozidiel pri pracovnych
cestach
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