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Kvestor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v sulade s ¢lankom 10 bod 15
Organizacného poriadku Rektoratu STU ¢islo 10/2012 — N z 31. 10. 2012 vydava
nasledovnu smernicu kvestora:

1.

2.

Neskladovatel'né polozky zasob
v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Smernica kvestora Neskladovatelné polozky zdsob v podmienkach Slovenske;j
technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,smernica kvestora“) je vnutorna
organizatna ariadiaca norma vydana kvestorom, ktorej ucelom je urcit
neskladovatelné polozky materidlu, ktoré je moiné v podmienkach
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,STU*) Gétovat priamo
do spotreby, napriek skutocnosti, Zze STU pri uctovani o zdsobach uplatiuje
sposob “A” Uctovania zasob .

Tato smernica kvestora je zavazna pre vsetky fakulty, univerzitné pracoviska a
Ucelové zariadenia STU uvedené v ¢lanku 2 Organizatného poriadku
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave ¢islo 15/2008 — N z 28. 11. 2008 v
zneni jeho dodatku &islo 1 zo dna2. 3. 2009 a dodatku cislo 2 zo dna 31. 10.
2012.

Clanok 2
Postupy a zasady
v oblasti uctovania o zasobach

Vedenie skladovej evidencie pri spdsobe Uctovania zdsob “A” v priebehu
uétovného obdobia musi byt zabezpecované tak, aby sa dal zistit a preukazat
stav akejkolvek polozky zdsob v akomkolvek ¢asovom momente uctovného
obdobia, a to nielen z Uétovnictva STU, ale aj z Ekonomického informacéného
systému MAGION — MTZ (dalej len “MAGION").

Priebeznu skladovu evidenciu vedu hmotne zodpovedni zamestnanci STU
(dalej tiez ako “zodpovedni zamestnanci”) s dérazom na vierohodnost,
pravdivost a preukaznost v datovych suboroch pocitaca v systéme MAGION.



::STU

3. Zasada, Ze spotreba materidlu vykdzand v Ucétovnej zavierke musi zodpovedat
skutoénej spotrebe materialu, sa dodrzuje tak, zZe ak ide o material:

a) ktory nebol spotrebovany, ale nachadza sa uz priamo na pracoviskach STU,
bol odovzdany na spotrebu konkrétnym zamestnancom, organizacnym
zlozkdm STU a pod. (dalej len “pracoviskd”) alebo sa zacala jeho postupna
spotreba na pracoviskach, takyto material sa povaZuje za spotrebovany,

b) pri ktorom uz z povahy veci, ¢asového hladiska, zo zmluv, z objednavok alebo
z inych okolnosti vyplyva, Ze nebude alebo neméze byt spotrebovany
(uvedeny do uzivania) pocas uctovného obdobia, ked sa o nom uctuje (napr.
tlaciaren k pocitacu s obstardvacou cenou do 1700 EUR, ktora bude
nainstalovand v buducom uétovnom obdobi, ndkup sluZieb a materidlu na
vyrobu prospektov, ktoré budu pouzZité na reklamné ucely alebo ktorych
prevazna cast bude pouZita na reklamné uGcely v budicom uctovnom obdobi,
nakup pocitaca bez obstarania programov tykajucich sa opera¢ného systému
a pod.) je zamestnanec zodpovedny za zauctovanie Uctovného pripadu
povinny zauctovat podla spésobu “A”. Hmotne zodpovedny zamestnanec STU
je povinny v takychto pripadoch vyhotovovat prijemky materidlu na sklad tak,
ako je to obvyklé pri inych polozkach materidlu, ktoré sa skladuju.

Clanok 3
Neskladovatel'né polozky zasob

1. Neskladovatelnymi polozkami zasob v podmienkach STU su nasledovné druhy
materialu:

a) knihy ¢asopisy, noviny, u¢. 501 0001

b) pohonné hmoty, u¢. 501 0007

c) DHM, pristroje a zariadenia laboratérii, u¢. 501 0011

d) DHM — nabytok, u¢. 501 0012

e) ostatny DHM, uc. 501 0013

f) reklamné predmety do sumy vo vyske 16.60 EUR, u¢. 501 0015
g) DHM — pristroje a zariadenia laboratérii IT, u¢. 501 1011

h) DHM —ostatny IT, u¢. 501 1013

i) materidl IT, u¢. 501 1099

j) osobné ochranné pracovné pomocky, uc. 501 0014

k) pitnd voda a ostatné predmety uétované na uc¢.501 0999

[) material a predmety Uctované na ucte 501 0099

m) stavebny, vodoinstalacny a elektroinstala¢ny material, u¢. 501 0009.
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2. V podmienkach G&elovych zariadeni STU (U&elové zariadenie STU v Gabéikove,
Studentské domovy a jedalne STU, Vysokoskolsky umelecky subor Technik STU,
Centrum akademického Sportu a Multimedidlne centrum STU) sa vSetok
nakupeny materidl povazZuje za neskladovatelné polozky zasob, mimo potravin.

Clanok 4
Zaverecné ustanovenia

1. Za oboznamenie podriadenych zamestnancov stouto smernicou kvestora
zodpoveda prislusny veduci organizacnej zlozky.

2. Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice kvestora je mozné vykonat len
pisomnymi, kvestorom podpisanymi, dodatkami k nej.

3. Tato smernica kvestora nadobuda uUcinnost 1. januara 2013.

v.r. Y

Ing. Dusan Faktor, PhD.
kvestor

1. Podpisany origindl vnutornej organizatnej ariadiacej normy ,Smernica kvestora
Neskladovatelné polozky zdsob v podmienkach Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave” ¢islo 1/2013 — SK z31. 12. 2012 je uloZeny a k nahliadnutiu pristupny
v kancelarii kvestora u JUDr. Marcely Haladejovej.



