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Co je MetalLib?

Systém MetaLib ponUka pouzivatelom jednoduché a prehladné pouzivatelské
rozhranie, v ktorom moézu paralelne vyhladavat vo viacerych zdrojoch, napr. v
katalogoch, databazach, digitalnych repozitaroch alebo odborovych branach.
Zaznamy dokumentov, ktoré prostrednictvom MetaLib najdete, si mozete pre
opakované pouzitie ulozit’ do e-schranky, ulozit’ na lokalny pocitac alebo poslat’ e-
mailom. Ku kazdému najdenému zaznamu su k dispozicii pridané sluzby SFX (napr.
overenie dostupnosti v katalogu, vyhladanie Uplného textu, vyhladanie slvisiacich
informacii na internete).

Na vyhladanie zaznamov pomocou paralelného vyhladavania mozete pouzit’
Zakladné vyhladavanie alebo Expertné vyhladavanie. Jednotlivé databazy je mozné
prehladavat’ aj v sekcii Najst’ zdroje. Sekcia Najst' zdroje slizi na vyhladanie
zdrojov podla roznych kritérii, pricom z najdenych databaz si mozete vytvorit
vlastné skupiny zdrojov. Pri kazdom zdroji v MetaLibe je aj odkaz na jeho nativne
vyhladavacie prostredie.
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Pre ziskanie dalsich informacii kontaktujte helpdesk MetaLib:
metalibhelp@multidata.cz

Pristupnost’ v MetalLibe 4.00

Vlastnosti pristupnosti MetaLib

Pouzivatelské rozhranie Metalib, verzia 4.00, bolo vyvinuté v stlade s poprednymi
medzinarodnymi standardami:

« W3C Web Content Accessibility Guidelines 1.0, Uroven A
» Sekcia 508 z Rehabilitation Act (29 U.S.C. 794d)

Na ziskanie dalSich informacii o pristupnosti MetaLib pouZite Cast tejto napovedy
Co je pristupnost WWW.

Moznosti pristupnosti MetaLib

Do vzhladu pouzivatelského rozhrania MetalLib boli zaclenené nasledujlce rysy tak,
aby zodpovedali standardom pristupnosti:

« Kazda z webovych stranok Metalib obsahuje odkaz s nazvom Vypnut
automaticku aktualizaciu stranky. Tento odkaz ma dve funkcie:

o Zobrazuje vsetky nasledujuce stranky v zjednodusenom kéde HTML
pre jednoduchsie pouZitie reCového syntetizatora a povelov
zadavanych hlasom.

o Zabranuje automatickej aktualizacii stranok pocas prace s MetalLib.

Tuto funkciu deaktivujete kliknutim na Zapnut’ automaticku aktualizaciu
stranky.

« Vypnut automatickd aktualizaciu : Pokial nechcete, aby sa stranka pocas
vyhladavania obnovovala, zvolte moznost' Vypnut’ automaticku aktualizaciu
v hornej Casti stranok Zakladné vyhladavanie, Expertné vyhladavanie a Najst’
zdroje. Tato funkcia ma rovnaké vlastnosti ako Vypnut’ automaticku
aktualizaciu stranky.
« Pre jednoduchy navrat na predchadzajlce stranky sluzia tlacidla Spat’
umiestnené v hornej aj dolnej Casti prekryvacich okien.
« Velkost' prekryvacich okien mozete menit’ a lubovolne s nimi po obrazovke
pohybovat'.
« Kazda stranka ma svoj nazov.
« Odkaz "preskocit’ navigaciu” bol pridany na vsetky stranky.
e Pre jednoduchsiu navigaciu su k dispozicii taktiez klavesové skratky. Medzi
hlavné z nich patria:
o Alt + 1: prechod na Zakladné vyhladavanie
o Alt + 2: prechod na Cast’ Najst’ zdroje
o Alt + 3: prechod na Cast’ Najst’ e-Casopis
MULTIDATA Praha s.r.o.
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Alt + 4: prechod na Expertné vyhladavanie

Alt + 5: prechod na Cast’ Moj priestor

Alt + 6: zmena jazyka

Alt + 7: zmena portalu

Alt + 8: prihlasenie

Alt + e: odchod alebo ukoncenie prace s MetalLib

Alt + h: otvorenie Napovedy

Alt + g: spustenie vyhladavania, pokial je na stranke k dispozicii

vyhladavaci formular

« Pri vacsine tlacidiel sa, po nastaveni kurzoru mysi na prislusné tlacidlo,
zobrazuje vysvetlujlci text.

o 0O O 0O O O O O

Doporucenia pre uzivatelov pouzivajucich hlasové citace obrazovky
Pred aktivaciou hlasového citaca obrazovky odporuc¢ame:

« zakazat styly stranky
« vypnut automatickd aktualizaciu stranky

Co je pristupnost’ WWW?

Pristupnost WWW umoznuje ludom s postihnutim pouzivat’ Internet. Weboveé
stranky mozu vnimat’, rozumiet’ im, pohybovat sa po nich, prispievat’ do nich a
vzajomne na seba posobit’.

Pristupnost WWW zahrna celu skupinu postihnuti (zrakové, sluchové, telesné,
recové, neurologické), ktoré ovplyviuju moznost’ prace s internetom.

Pri vytvarani vzhladu stranok MetaLib boli brané do Gvahy rézne problémy, ktoré
mozu mat’ pouzivatelia pri praci s jeho rozhranim:

« pouzivatelia nie su schopni vidiet', presuvat’ alebo spracovat’ urcité druhy
informacii

« pouzivatelia m6zu mat’ problémy s ¢itanim alebo porozumenim textu

« pouzivatelia nie su schopni pouzivat' klavesnicu alebo mys

« pouzivatelia m6zu mat’ iba obrazovku na citanie textu alebo velmi mald
obrazovku

Prihlasovanie

So systémom MetaLib mozZete pracovat’ ako neregistrovani alebo registrovani
pouzivatelia.

Neregistrovani pouzivatelia si v MetaLib nemozu trvale ukladat’ najdené
informacie, napr. v e-schranke alebo v Casti Moje zdroje. Registrovany i

MULTIDATA Praha s.r.o.
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neregistrovany pouzivatel ma pristup k rovnakej ponuke zdrojov, ktora sa riadi IP
adresou pocitaca, z ktorého pouzivatel do MetaLib vstupuje. Volne dostupné zdroje
sU v MetaLib pristupné bez obmedzenia, v pripade licencovanych zdrojov sa
automaticky posudzuje opravnenost’ IP adresy.

Registrovani pouzivatelia maju navyse moznost’ vyuzivat’ sluzby v casti Moj
priestor.

Prihlasenie registrovanych pouzivatelov:

1. Kliknite na ikonku v hornej liste.

2. Zadajte vase meno pouzivatela a heslo.

3. V rolovacom menu Portal si vyberte niektory z ponUkanych portalov a
kliknite na tlacidlo Prihlasenie.

Pozri aj
Odhlasenie

Odhlasovanie

Odhlasenim sa ukoncite pracu s MetalLib, tzn. Ze niektoré Gdaje napr.
Predchadzajluce vyhladavania budd vymazané.

Odhlasenie z MetaLib uskutoénite kliknutim na .

Pri uzatvoreni okna prehliadaca alebo pri dlhodobejSom preruseni prace ste z
MetalLib odhlaseny automaticky.

Pozri aj
Prihlasenie

Ukoncit’ relaciu
Neregistrovani pouzivatelia si nemézu trvale ukladat informacie v Casti M0j
priestor. Po ukonceni prace s MetaLib budu vsetky informacie vymazané.

Ako ukoncit’ pracu s MetalLib:
Kliknite na tlacidlo Ukoncit’ relaciu v hornej navigacnej liste.

Poznamka: Pocas prace s MetaLib sa mozete kedykolvek prihlasit’ ako registrovany
pouzivatel. Vsetka cCinnost’, ktoru ste realizovali ako neregistrovany pouzivatel,
bude prenesena aj do rozhrania registrovaného pouzivatela.

MULTIDATA Praha s.r.o.
Zapsano u OR u Kraj. obchodniho soudu v Praze,
Strana 5 dne 26. 9. 1997, oddil C, vl. 54727



MULT/

Praha, s.r.o.

Pozri aj
Prihlasenie

Zmenit’ portal

Portal predstavuje vstupnu branu pouzivatela k strankam institucie. Jeho vzhlad i
obsah je mozné prisposobit’ tak, aby uspokojili potreby kazdej institlucie. Portal
moze reprezentovat’ konkrétnu tematickd oblast’ alebo slUzit’ Specifickym potrebam
urcitej skupiny pouzivatelov.

Portaly mozu ponukat’ odlisné skupiny vopred definovanych zdrojov, rézne
predmetové kategorie a pripadne aj Uplne odlisny vzhlad pouzivatelského
rozhrania.

V Metalib je vzdy jeden portal nastaveny ako vychodiskovy. Prihlaseny pouzivatel si
moze toto vychodiskové nastavenie zmenit' v Casti Nastavenia.

Zmena portalu:

1. Kliknite na ikonku Portal I, ktora sa objavuje na vietkych strankach vpravo
v hornej navigacnej liste. Zobrazi sa zoznam ponukanych portalov.
2. Zo zoznamu vyberte pozadovany portal.

Pozri aj

Nastavenia
Prihlasenie

Zmenit’ jazyk
S portalom je taktiez mozné pracovat aj v anglickom rozhrani.

Pre zmenu jazyka:

1. Kliknite na symbol vlajocky v hornej navigacnej liste.
2. Zo zoznamu vyberte pozadovany jazyk.

MULTIDATA Praha s.r.o.
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Ako pracovat’ s MetalLibom

V akych zdrojoch mézem vyhladavat?
Prostrednictvom MetaLib mozete paralelne prehladavat’ rozne informacné zdroje
(napr. katalogy, databazy).

Ponuka zdrojov je vzdy zavisla na IP adrese pocitaca, z ktorého portal vyuzivate.
Pri vstupe z kniznice, ktora je v portali zapojena, budete mat pristup k volnym
zdrojom a k licencovanym databazam, ktoré ma tato kniznica pravo vyuzivat'.
Pokial budete do MetaLib vstupovat’ mimo takto prihlasené kniznice, ziskate pristup
len k volnym zdrojom.

Pomocou dvoch ikoniek su oznacené licencované zdroje, s ktorymi pouzivatel nema
opravnenie pracovat. V pripade registrovanych pouzivatelov je to symbol @, v
pripade neregistrovanych pouzivatelov su tieto zdroje oznacené ikonkou (5.

Kliknutim na nazov databazy sa dostanete do nativneho vyhladavacieho prostredia
vybraného zdroja, kde mozete v pripade potreby zadat’ poziadavku do Specifickych
vyhladavacich poli.

Zdroje na vyhladavanie si mozete vybrat’ niekolkymi sposobmi:

=V cCasti Zakladné vyhladavanie si mozete zvolit' niektoru z predpripravenych
Skupin zdrojov. Registrovany pouzivatel tu ma k dispozicii aj vlastné
skupiny zdrojov, ktoré si vytvara v Casti MGj priestor - Moje zdroje. Tieto
vlastné skupiny zdrojov sa pri Jednoduchom vyhladavani zobrazuju nad
predvybranymi skupinami zdrojov.

= Expertné vyhladavanie vam umoznuje lubovolne kombinovat zdroje na
vyhladavanie. SUcast'ou Expertného vyhladavania je niekolko nastrojov na
vyber zdrojov. Aj pri tomto vyhladavani je mozné vyuzit vopred nastavené
skupiny zdrojov alebo vlastné skupiny zdrojov pripravené v Casti Moje
zdroje.

= Pri pouziti funkcie Najst’ zdroje si mozete zdroje vyberat’ niekolkymi
sposobmi (hladanie zdroja podla slov z nazvu, kategorie atd’.). Niektoré
najdené zdroje je mozné zacat ihned’ prehladavat pomocou ikonky @, alebo
si ich, kliknutim na (*/, mozZete pridat do schranky v Casti M6j priestor. Tieto
zdroje je potom mozné pouzit’ vo funkcii Expertné vyhladavanie alebo z nich
vytvarat’ vlastné zlozky (Moje zdroje).

Prehl'ad vyhladavani

V systéme Metalib si mozete vybrat' jeden z nasledujucich spésobov vyhladavania:

= Zakladné vyhladavanie: do vyhladavacieho formulara zadajte hladany termin
a kliknite na OK. Vyberte si niektoru z preddefinovanych skupin zdrojov,
MULTIDATA Praha s.r.o.
Zapsano u OR u Kraj. obchodniho soudu v Praze,
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registrovany pouzivatel tu moéze mat’ k dispozicii aj vlastné skupiny zdrojov -
Moje zdroje. Ak chcete zadat presnejsiu resersni poziadavku, pouzite
formular pre Pokrocilé vyhladavanie, v ktorom mozete vyuzit dalsSie
vyhladavacie pole alebo poziadavku zadat’ pomocou Booleovskych operatorov
AND, OR, NOT.

Expertné vyhladavanie: dolezitou vlastnostou tejto funkcie je moznost’
paralelného prehladavania viacerych zdrojov. Vysledky reserse si mozete
prezerat zvlast podla jednotlivych zdrojov alebo v zlicenej podobe.
Expertné vyhladavanie ponUka niekolko nastrojov na vyber zdrojov a
zobrazenie najdenych vysledkov. Expertné vyhladavanie ma rovnako ako
Zakladné vyhladavanie dva formulare na zadanie poziadavky - Jednoduché a
Pokrocilé.

Syntax resersnej poziadavky: Pri vyhladavani podla klucovych slov mozete
zadat’ niekolko terminov vedla seba do vyhladavacich poli Vsetky polia,
Nazov a Predmet. Zadané terminy budi automaticky spojené operatorom
AND. Pri vyhladavani podla presnej frazy je potrebné zadat’ hladany termin
do Uvodzoviek.

Na vyber databazy mézete pouzit funkciu Najst' zdroje, databazy je mozné v
ramci tejto sekcie aj prehladavat’ pomocou funkcie Hladat v zdroji.
Kliknutim na nazov databazy sa dostanete do nativneho vyhladavacieho
prostredia vybraného zdroja.

Prehlad resersnych poziadaviek zadanych v ramci jedného prihlasenia do
MetalLib najdete v Expertnom vyhladavani - Predchadzajuce vyhladavania,
pre opakované spUstanie reserse je potrebné poziadavku ulozit’ do Casti
UloZené poziadavky.

Z resersnych poziadaviek ulozenych v Mojom priestore - UloZené poziadavky
je mozné vytvarat aviza, ktoré sa automaticky spistaju podla vami
definovanych podmienok. Pri najdeni novych zaznamov je na vasu e-mailovl
adresu odoslana sprava.

Ulozit’ vyhladané polozky

Ulozit’ vyhladané zdroje: Vybrané zdroje si mozete ukladat’ do schranky v
Mojom priestore - Moje zdroje a nasledne z nich vytvarat' vlastné skupiny
zdrojov, ktoré je mozné vyuzit' v sekcii Zakladné vyhladavanie alebo
Expertné vyhladavanie.

Ulozit’ vyhladané Zaznamy: Zaznamy ulozite do Kosika v e-schranke
kliknutim na ‘*). Kosik predstavuje len docasné Ulozisko zaznamov. V e-
schranke si potom ulozené zaznamy mézete usporiadat’ do zloZiek, ulozit' na
lokalny pocitac [=l, alebo poslat e-mailom &I v réznych formatoch.

Ukladanie a odosielanie zaznamov je mozné aj pri beznom prezerani vysledkov
reserse v nahlade Uplné zobrazenie.

Ulozit’ reSersné poziadavky: Prehlad poziadaviek zadanych v ramci jedného
prihlasenia do MetaLib najdete v Expertnom vyhladavani - Predchadzajice

MULTIDATA Praha s.r.o.
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vyhladavania. Pre opakované zadavanie poziadavky je potrebné ju ulozit do
Méjho priestoru - UloZzené poziadavky. Prostrednictvom funkcie Zobrazenie
aviza je mozné z tychto resersnych poziadaviek vytvarat’ aviza, ktoré sa
automaticky spustiaju podla vami definovanych podmienok. Pri najdeni
novych zaznamov je na vasu e-mailovd adresu odoslana sprava.

Zakladné vyhladavanie

Odkaz na Zakladné vyhladavanie najdete v hornom menu.
Zakladné vyhladavanie je najjednoduchsi sposob vyhladavania informacii vo vopred
pripravenych skupinach zdrojov.

1. MoOzete si vybrat’ jednu z preddefinovanych skupin zdrojov alebo si mozete
vytvorit' vlastné skupiny pomocou funkcie Moje zdroje v Casti MOj priestor.
Zoznam zdrojov obsiahnutych v skupine ziskate kliknutim na nazov danej
skupiny. V zozname zdrojov mézete kliknt na ikonu (1) a zobrazit’ si tak
informacie o zdroji. Kliknutim na nazov zdroja prejdete do nativneho
vyhladavacieho prostredia tohto zdroja.

2. Zadajte hladany termin do vyhladavacieho pola. M6Zete pouzit' aj Pokrocilé
vyhladavanie.

3. Vyhladavanie zahajite kliknutim na tlacidlo .

V priebehu vyhladavania sa obrazovka vzdy pocas niekolkych sekind
zaktualizuje a ukazuje tak priebeh vyhladavani pre kazdy prislusny zdroj v
prehladnej tabulke. Tento zoznam zobrazuje stav vyhladavania a pocet
najdenych zaznamov v kazdom zdroji.

Kliknutim na prikaz Zrusit’ mézete vyhladavanie kedykolvek prerusit'.
Pokial si nezelate, aby sa stranka pri vyhladavani v priebehu niekolkych
sekind automaticky obnovovala, kliknite na odkaz Vypnut automaticku
aktualizaciu stranky v dolnej Casti obrazovky.

Pod zahlavim Status sa v tabulke, zobrazujlcej priebeh vyhladavani, moze
objavit’ spojenie Vyhladaj a odkaz oznacujlce typ zdroja, pri ktorom je
nutné si najdené vysledky prezriet v jeho vlastnom vyhladavacom prostredi.
Kliknutim na Odkaz sa presuniete priamo do rozhrania tohto zdroja.

Ked’ MetaLib vyhladavanie ukonci, zobrazi sa zoznam - Zaznamy. Tento
zoznam si mozete prezerat’ tak, ako je to uvedené v oddiele napovedy
Zakladné vyhladavanie - Zaznamy. Podla toho, akym sposobom bol vas
systém MetaLib nakonfigurovany, sa vysledky reserse zobrazia bud’
automaticky samy, alebo je potrebné pouzit' odkaz Zobrazit' stiahnuté
zaznamy.

4. Kliknutim na prikaz Hladat’ v hornom menu mézete spustit’ d’alSie
vyhladavanie.

Poznamka: Poradie skupin zdrojov, ktoré ste si vytvorili, je mozné nastavit’
pomocou sluzby Moje zdroje.

MULTIDATA Praha s.r.o.
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Pokrocilé vyhladavanie
Pokrocilé vyhladavanie ponika viac moznosti pri zadavani resersnej poziadavky.

1. Kliknite na zalozku Pokrocilé .

2. Na podrobnejsie zadanie poziadavky su k dispozicii dve vyhladavacie polia.
Prislusné pole si vyberiete pomocou rolovacieho menu vpravo pri
vyhladavacom poli.

3. Zadajte pozadovany termin do jedného alebo dvoch poli.

4. Pokial ste vyplnili obe polia, urcite vztah medzi nimi niektorym z
nasledujucich sposobov:

o Operator AND pouzite v pripade, ze chcete vyhladat zaznamy sucasne
obsahujuce terminy uvedené v hornom aj v dolnom poli.

o Operator OR pouzite v pripade, ze chcete vyhladat zaznamy
obsahujuce termin uvedeny v hornom poli alebo termin v dolnom poli.

o Operator NOT pouzite v pripade, Ze chcete vyhladat zaznamy
obsahujuce termin uvedeny v hornom poli a zaroven neobsahujuce
termin v dolnom poli.

5. Vyhladavanie spustite kliknutim na tlacidlo Q.
V priebehu vyhladavania sa obrazovka vzdy pocas niekolkych sekind
zaktualizuje a ukazuje tak priebeh vyhladavani pre kazdy prislusny zdroj v
prehladnej tabulke. Tento zoznam zobrazuje stav vyhladavania a pocet
najdenych zaznamov v kazdom zdroji. Kliknutim na prikaz Zrusit’ mozete
vyhladavanie kedykolvek prerusit'.

6. Ked MetalLib vyhladavanie ukonci, zobrazi sa zoznam Zaznamy . Tento
zoznam si mozete prezerat.

7. Kliknutim na prikaz Hladat’ v hornom menu mozete spustit’ dalSie
vyhladavanie.

Zakladné vyhladavanie - Zaznamy

Zakladné vyhladavanie - Zaznamy zobrazuju zlucené vysledky vratené zo vsetkych
prehladavanych zdrojov. Tieto vysledky m6zu byt zobrazené v troch nahladoch:
Tabulkové zobrazenie, Strucné zobrazenie a Uplné zobrazenie.

Poznamka: Pokial ste do systému prihlaseny ako registrovany pouzivatel, mozete
si nastavit’ preferovany sposob zobrazenia vysledkov vo vasich Nastaveniach.

V hornej Casti vysledkov je zobrazeny hladany termin resp. dotaz a celkovy pocet
najdenych zaznamov.
Zoznam vysledkov obsahuje prvi cast’ stiahnutych zaznamov zo vsetkych
prehladavanych zdrojov.
Vysledky su zobrazené v poradi podla zhody (relevancie) k zadanému
vyrazu/dotazu. Vysledky mozete zoradit’ aj inym sposobom pomocou rolovacieho
menu Triedit’ podla. Okrem zoradenia podla miery zhody je k dispozicii aj radenie
podla autora, nazvu, roka a nazvu zdroja.
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Kliknutim na odkaz Expertné vyhladavanie prejdete na Expertné vyhladavanie,
kde mozete vidiet nezlicené vysledky podla jednotlivych zdrojov, spresnit’
vyhladavanie a ulozit’ svoju resersni poziadavku pre dalsSie pouzitie.

Kliknutim na odkaz vysledky podla zdrojov si zobrazite prehlad vyhladanych
zaznamov Vv jednotlivych zdrojoch.

V pripade, ze sa v prehladavanej skupine zdrojov nachadza aj zdroj, ktory
neumoznuje zobrazenie vyhladanych zaznamov v prostredi MetalLib, v prehlade
najdenych zaznamov sa objavi volba Vysledky vyhladavania s odkazom Zaznamy.
Kliknutim na tento odkaz a nasledne na prikaz Odkaz sa presuniete priamo do
prostredia daného zdroja, kde si mozete prezriet’ najdené vysledky.

Pozri aj

Zakladné vyhladavanie - Prezeranie vysledkov
Tematické skupiny a fazety

Zakladné vyhladavanie - Prezeranie vysledkov
Na prezeranie vysledkov vyhladavania je k dispozicii niekolko moznosti:

« Pre prechod na int stranku vysledkov kliknite na prikazy Dalsia alebo
Predchadzajuca. Pocet vysledkov na jednej stranke mozete nastavit’ vo
vasich Nastaveniach.

« Pomocou Sipiek << >> sa mozete presunut’ na prvy alebo posledny vyhladany
zaznam.

« Vyhladané zaznamy je mozné zoradit’ podla zhody (relevancie), autora,
nazvu, roka alebo nazvu zdroja.

« Na sprehladnenie vysledkov mozete zvolit’ niektory z klastrov alebo faziet.

« Vysledky si mozete zobrazit' v niekolkych nahladoch: Tabulkové zobrazenie,
Strucné zobrazenie alebo Uplné zobrazenie.

« Dalsie zaznamy do zoznamu stiahnete kliknutim na prikaz Stiahnut’ d'alSie.
Zoznam je automaticky znovu zoradeny podla relevancie aktualnych aj
novych zaznamov. Nové, stiahnuté a este neprehliadnuté zaznamy su na
lavej strane oznacené ikonkou [newl,

Zakladné vyhladavanie - Tabulkové zobrazenie

Tabulkové zobrazenie usporiada zaznamy do tabulky, jeden riadok pre kazdy
zaznam. Tabulkové zobrazenie poskytuje nasledujuce moznosti:

= Kliknutim na nazov alebo poradové &islo zaznamu sa zobrazi Uplné
zobrazenie daného zaznamu.

= Kliknutim na nazov zdroja prejdete na webovl stranku daného zdroja. Pokial
je to mozné, je ten isty zaznam zobrazeny v nativnom rozhrani zdroja.

MULTIDATA Praha s.r.o.
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«  Kliknutim ®) na ulozite zaznam do Kosika. Kosik predstavuje docasné
UloZisko zaznamov, ktoré su pre vas zaujimavé. Neskor mozete zaznamy z
Kosika presunit’ do inej zlozky e-schranky, ulozit' ([=l) zaznamy na lokalny
pocita¢ (v roznych formatoch), alebo ich odoslat e-mailom (). Akonahle
pridate dany zaznam do Kosika, zmeni sa ikona na ‘%e.

»  Kliknutim na tlacidlo © vyvolate ponuku funkcii SFX, ktoré zabezpecuji
pristup k mnohym relevantnym elektronickym sluzbam, ako je napr. pristup
do Uplného textu clankov alebo overenie dostupnosti exemplarov v
katalégoch kniznic.

Pozri aj

Tematické skupiny a fazety
MGj priestor > e-schranka

Zakladné vyhladavanie - Strucné zobrazenie

Strucné zobrazenie je v porovnani s nahladom Tabulkové zobrazenie obohatené o
citacné Udaje. Strucné zobrazenie zaznamu poskytuje nasledujice moznosti:

» Kliknutim na nazov alebo poradové &islo zaznamu sa zobrazi jeho Uplné
zobrazenie.

= Kliknutim na nazov zdroja prejdete na webovl stranku daného zdroja. Pokial
je to mozné, je ten isty zaznam zobrazeny v nativnom rozhrani zdroja.

= Kliknutim na (*/ ulozite zaznam do Kosika. Kosik predstavuje docasné
Ulozisko zaznamov, ktoré su pre vas zaujimavé. Neskor mozete zaznamy z
Kosika presunit’ do inej zloZky e-schranky, ulozZit' ([=l) zaznamy na lokalny
pocita¢ (v roznych formatoch), alebo odoslat’ e-mailom (&), Ked' pridate
dany zaznam do Kosika, zmeni sa ikona na ‘.

» Kliknutim na tlacidlo © vyvolate ponuku funkcii SFX, ktoré zabezpecuji
pristup k mnohym relevantnym elektronickym sluzbam, ako je napr. pristup
do Uplného textu clankov alebo overenie dostupnosti exemplarov v
katalogoch kniznic.

Pozri aj

Tematické skupiny a fazety
MGj priestor > e-schranka

Zdkladné vyhladdvanie - Uplné zobrazenie

Uplné zobrazenie zaznamu obsahuje vietky dostupné informacie o najdenom
dokumente, hladané slova su zvyraznené.
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= Kliknutim na '*/ ulozite zaznam do Kosika. Neskor mozete zaznamy z Kosika
presunit do inej zlozky e-schranky, uloZit' ([=]) zdznamy na lokalny pocitac
(v roznych formatoch), alebo odoslat’ e-mailom (E9). Ked’ pridate dany
zaznam do Kosika, zmeni sa ikona na '*«.

= Kliknutim na tlacidlo [© 5F X vyvolate ponuku funkcii SFX, ktoré zabezpecuju
pristup k mnohym relevantnym elektronickym sluzbam, ako je napr. pristup
do Uplného textu clankov alebo overenie dostupnosti exemplarov v
katalogoch kniznic.

»  Kliknutim na [= uloZite zdznam do siboru na lokalnom pocitaci. Zobrazi sa
okno s ponukou formatov, z ktorej si vyberiete ten format, v ktorom chcete
zaznam ulozit. V poli Format zaznamu vyberte jednu z nasledujucich
moznosti:

Zakladny:

Ulozi zaznam ako jednoduchy text v podobnom formate, aky sa zobrazuje na
obrazovke.

Format MARC21:

Ulozi zaznam s navestiami poli MARC21.

Spravca citacii:

Ulozi zaznam v citacnom formate, ktory zodpoveda programu
nainstalovanému na lokalnom pocitaci: RefWorks, EndNote, ProCite alebo
Reference Manager.

V poli Kddovanie vyberte jednu z nasledujucich moznosti:

= UTF-8
= Latin2
= Bez diakritiky
= Kliknutim na ikonku &J odoslete zaznam e-mailom. Zobrazi sa okno s
ponukou formatov, z ktorej si vyberiete ten format, v ktorom chcete zaznam
odoslat’. V poli Format zaznamu vyberte jednu z nasledujdcich moznosti:

Zakladny:

Zaznam bude odoslany ako jednoduchy text v podobnom formate, aky sa
zobrazuje na obrazovke.

Format MARC21:

Zaznam bude odoslany s navestiami poli MARC21.

V poli Kédovanie vyberte jednu z nasledujucich moznosti:

= UTF-8
= Llatin 2
= Bez diakritiky
= Kliknutim na [Finitext | zobrazite Uplny text bez vyuzitia ponuky SFX. Tato
ikona sa zobrazi len pripade, ak je k dispozicii Uplny text.
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Pozri aj
M0j priestor > e-schranka

Tematické skupiny a fazety

Ponuka klastrov a faziet, ktora sa objavuje pri vyhladanych vysledkoch v pravej
Casti obrazovky, umoznuje obmedzit' najdené zaznamy na niektord z pontkanych
tém, d’alej pomocou datumu vydania, autora dokumentu alebo nazvu casopisu.
Najdené vysledky je mozné filtrovat’ pomocou klastrov (tém) alebo faziet (rok,
autor, zdroj, nazov Casopisu) kliknutim na nazov konkrétnej témy alebo fazety. V
prehlade najdenych vysledkov sa zobrazia len zaznamy obsiahnuté vo vybranom
klastri alebo fazete. Vyberom konkrétneho klastra alebo fazety sa zvyrazni ich
nazov, cislo v zatvorke udava pocet obsiahnutych zaznamov.

Pre navrat na mnozinu vsetkych vyhladanych zaznamov zvolte odkaz Vsetky
vyhladané zaznamy. Prehlad zaznamov bude zobrazeny podla toho, ako boli
vysledky naposledy zoradené.

Kliknutim na ikonku plus si moZete urciti tému otvorit’ a zobrazit’ si jej jemnejsie
Clenenie.

Pri kazdom klastri alebo fazete je vzdy zobrazenych prvych pat poloziek, kliknutim
na ikonku Sipky ziskate cely obsah.

Klastre a fazety sa zobrazuju iba v zlic¢enych vysledkoch. Pretoze su v sekcii
Zakladné vyhladavanie vyhladané zaznamy vzdy zobrazované v zlic¢enej mnozine,
klastre a fazety sa v sekcii Zakladné vyhladavanie objavuju taktiez v Tabulkovom a
Strucnom zobrazeni.

Zaznamy v sekcii Expertné vyhladavanie mozu byt zoskupované pomocou klastrov a
faziet len pri prezerani zlu¢enych Zaznamov.

Pozri aj

Klastre
Fazety

Tematické skupiny

Termin klasterizacia (zhlukovanie) znamena automatické zoskupovanie najdenych
zaznamov podla ich tematického zamerania. Lisi sa od d’alSich metod ako je napr.
klasifikacia, taxondmia, znackovanie atd. tym, ze nevyzaduje ziadne predbezné
spracovanie ani zasah Cloveka.
Metodu klastrovania v MetaLibe zabezpecuje inteligentny robot na textovl analyzu,
ktory kazdému zaznamu dokaze priradit’ jednu alebo viac tém podla textu
obsiahnutého vo vyhladanych vysledkoch.
Prostrednictvom klastrovania sa vytvara hierarchicka struktdra tém, ktora
umoznuje koncovym pouzivatelom analyzovat' vyhladané zaznamy na prvy pohlad.
Pri kazdej téme je zobrazeny pocet zaznamov, ktoré su k nej relevantné. Kliknutim
MULTIDATA Praha s.r.o.
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na ikonu plus je mozné ziskat jemnejsie Clenenie tematickej skupiny alebo prehlad
zaznamov obsiahnutych v tejto skupine.

Ked’ sa uskutocni vyhladavanie, na stranke s najdenymi zaznamami sa vpravo
taktiez objavi prehlad tematickych klastrov tak, ako boli vygenerované uz
zmienovanym robotom.

Pri kazdom klastri je vzdy zobrazenych prvych pat’ poloziek. Kliknutim na ikonku
Sipky je mozné zobrazit’ d’alSie klastre alebo toto zobrazenie zase zrusit'.

Pre navrat k mnozine vsetkych vyhladanych zaznamov vyberte odkaz Vsetky
vyhladané zaznamy. Prehlad zaznamov bude zobrazeny podla toho, ako boli
vysledky naposledy zoradené.

Klastre sa zobrazuju len v zluéenych vysledkoch. Pretoze su v sekcii Zakladné
vyhladavanie vyhladané zaznamy vzdy zobrazované v zli¢enej mnozine, klastre sa v
sekcii Zakladné vyhladavanie objavuju taktiez v Tabulkovom a Stru¢nom zobrazeni.

K zlu¢ovaniu zaznamov nedochadza, pokial si v sekcii Expertné vyhladavanie
prezerate vysledky z jednotlivych zdrojov oddelene. Zaznamy su v sekcii Expertné
vyhladavanie usporiadané podla tém len v tom pripade, pokial si prezerate Zlucené
Zaznamy.

Pozri aj

Klastre a fazety
Fazety

Fazety

Okrem radenia dokumentov do urcitych tematickych klastrov MetalLib taktiez
zoskupuje vybrané dokumenty podla vopred definovanych faziet:

= Rok: Dokumenty su zoskupované podla roku vydania.
= Autor: Dokumenty sU zoskupované podla svojich autorov.
= Nazov Casopisu: Dokumenty sU zoskupované podla nazvov Casopisov.

V kazdej fazete je zobrazovanych len pat poloziek. Kliknutim na ikonku Sipka je
mozné zobrazit' d’alSie polozky faziet alebo toto zobrazenie zase zrusit.

Pre navrat k mnozine vsetkych vyhladanych zaznamov vyberte odkaz Vsetky
vyhladané zaznamy. Prehlad zaznamov bude zobrazeny podla toho, ako boli
vysledky naposledy zoradené.

Poznamka: Fazety sa zobrazuju len v pripadoch, kde to ma zmysel. Pokial by,
napriklad, kazdy najdeny zaznam mal iného autora, je zbytocné zobrazovat' fazetu
Autor. Prehlad zaznamov v tejto fazete by sa zhodoval s prehladom vsetkych
vyhladanych zaznamov. Pokial by vsak nastal taky pripad, kde by z 200 najdenych
zaznamov 10 z nich napisal rovnaky autor, ale 190 zostavajlcich zaznamov by malo
rozdielnych autorov, zobrazili by sa dve fazety: jedna s menom autora onych 10
dokumentov a druha nazvana "Ostatné” obsahujuca ostatnych 190 zaznamov.
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Pozri aj

Klastre a fazety
Klastre

Expertné vyhladavanie

Odkaz na Expertné vyhladavanie najdete v hornom menu.

Expertné vyhladavanie, alebo aj integrované vyhladavanie, federativne
vyhladavanie, Ci vyhladavanie naprie¢ databazami, umoznuje paralelne
prehladavat’ niekolko zdrojov sicasne. Vyhladavanie terminov prebieha v kazdom
zdroji, najdené zaznamy su zlucené a zobrazené podla miery relevancie.
Expertné vyhladavanie vam poskytuje staly prehlad o tom, v ktorych zdrojoch
prave vyhladavate. Najdené vysledky si mozete zobrazit’ viacerymi sposobmi.

1. Pomocou rolovacieho menu Vybrat’' typ vyhladavania si vyberte zdroje, v
ktorych chcete vyhladavat’

2. Z najdenych/zobrazenych databaz si zaskrtnite tie, ktoré budete chciet
prehladavat.

o Dal3ie informécie o kaZzdom zdroji ziskate kliknutim na (i),

o Pomocou ikony '*/ si zaregistrovani pouzivatelia mézu vybrané zdroje
ulozit’ do zoznamu zdrojov. Z tychto zdrojov si potom v Casti Moje
zdroje mozu vytvarat vlastné skupiny zdrojov, ktoré je potom mozné
pouzit' aj na vyhladavanie. Po kliknuti sa ikona '*/ zmeni na '*¢.

3. Zadajte hladany termin. MoZete pouzit aj Pokrocilé vyhladavanie, v ktorom
je mozné zadat’' termin do konkrétneho vyhladavacieho pola.

4. Vyhladavanie zahajite kliknutim na tlacidlo Q.
V priebehu vyhladavania sa obrazovka vzdy pocas niekolkych sekind
zaktualizuje a ukazuje tak priebeh vyhladavani vo vybranych zdrojoch v
prehladnej tabulke. Tento zoznam zobrazuje stav vyhladavani a pocet
najdenych zaznamov v kazdom zdroji. Kliknutim na prikaz Zrusit’ mozete
vyhladavanie kedykolvek prerusit’.
Ked’ MetaLib vyhladavanie ukonci, zobrazi sa prehlad Vysledky vyhladavania.
Tento zoznam vysledkov si moZete prezerat tak, ako je to uvedené v oddiele
napovedy Vysledky vyhladavania. Vysledky vyhladavani mézu byt zobrazené
bud’ priamo, alebo je potrebné kliknat' na Zobrazit’ vyhladané, zalezi na
tom, ako je vas MetaLib nakonfigurovany.

5. Kliknutim na prikaz Hladat’ v hornom menu mozete spustit’ d'alSie
vyhladavanie, Upresnit’ poziadavku alebo si zobrazit' Predchadzajlce
vyhladavania.

Pozri aj
Upresnit’ poziadavku
Predchadzajluce vyhladavania
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Expertné vyhladavanie - Moznosti vyhladavania

Expertné vyhladavanie vam poskytuje staly prehlad o tom, v ktorych zdrojoch
prave vyhladavate. Najdené vysledky si mozete zobrazit’ viacerymi sposobmi.
Prostrednictvom rolovacieho menu Vybrat’ typ vyhladavania si mozete roznym
sposobom vybrat' zdroje, v ktorych chcete vyhladavat. K dispozicii s nasledujlice
moznosti:

Skupiny zdrojov: Ponuka prehlad preddefinovanych Skupin zdrojov, ktoré su pre
vas pripravené.

Moje zdroje: Registrovani pouzivatelia tu najdu vlastné zoznamy zdrojov vytvorené
v Casti Moje zdroje a taktiez zdroje ulozené v doCasnej skupine. Ako registrovany
pouzivatel mozete menit’ poradie, v ktorom sa vase zoznamy zdrojov budd
ukazovat’' na stranke.

Kategorie: Z rolovacich menu si mozete vyberat’ zdroje podla tematickych
kategorii a podkategorii.

Vyhladat’: Tato funkcia vam umoznuje zadat’ slova popisujuce hladanu databazu.
Na vyhladanie zdroja mozete z nasledujicej ponuky vyuzit' jedno alebo vsetky
polia.

= Zadajte jedno alebo viac slov z nazvu databazy do pola Nazov. Na
pravostranné rozsirenie terminu mozete pouzit’ znak ? (napr. pri zadani
olomouc? do Nazov najdete vsetky databazy, ktoré v nazve obsahuju slovo
olomouc, olomoucky atd'’.).

= Zadajte jedno alebo viac slov z nazvu poskytovatela databazy do pola
Poskytovatel zdroja. Na pravostranné rozsirenie terminu mézete opat’
pouzit’ znak ?.

= Z rolovacieho menu Kategoéria si vyberte jednu z kategorii, pripadne
podkategorii.

= Zadajte jedno alebo viac slov, ktoré sa mozu objavit' v nazve databazy alebo
v jej popise do pola Akékolvek slovo. Na pravostranné rozsirenie terminu
mozete opat pouzit znak ?.

= Vyberte si zdroj podla typu, napr. kataldg, z pola Typ zdroja.

= Kliknutim na tlacidlo @ spustite vyhladavanie zdroja podla zadanych kritérii.

Nové zdroje: V tejto kategorii najdete prehlad databaz pridanych do portalu za
posledné 2 mesiace. Tieto databazy sa zaroven mézu objavit' aj medzi zdrojmi
najdenymi podla vyssie uvedenych moznosti.

Vysledky vyhladavania
Vysledky vyhladavania vam umoznuju prezerat’ zlicené vysledky zo vsetkych
vybranych databaz.
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Okrem prezerania zlucenych vysledkov si mozete prezerat’ aj najdené zaznamy
podla jednotlivych prehladavanych databaz kliknutim na Vysledky podla zdrojov a
potom kliknutim na Zobrazit’ alebo Odkaz. Pre navrat na prehlad zlucenych
zaznamov kliknite na Spat'.

Vysledky vyhladavania mézu byt zobrazené v troch nahladoch: Tabulkové
zobrazenie, Struc¢né zobrazenie a Uplné zobrazenie. Jednotlivé nahlady je mozné
medzi sebou lubovolne prepinat'.

Poznamka: Pokial ste do systému prihlaseny ako registrovany pouzivatel, mozete si
nastavit’ preferovany sposob zobrazenia vysledkov vo vasich Nastaveniach.

V hornej casti vysledkov je zobrazeny hladany termin/dotaz a celkovy pocet
najdenych vysledkov.

Zoznam, v ktorom su zlicené Zaznamy, obsahuje prvu cast stiahnutych zaznamov
zo vsetkych prehladavanych zdrojov. Vysledky su zobrazené v poradi podla zhody
(relevancie) k zadanému vyrazu.

Najdené vysledky zobrazené podla jednotlivych zdrojov je mozné triedit’ len v
pripade, zZe konkrétny zdroj triedenie podporuje. Pokial je triedenie vysledkov k
dispozicii, mozete si zvolit’ spdsob zoradenia pomocou volby Triedit’ podla ako
napr.: Autor, Nazov alebo Rok.

Niektoré zdroje mozu byt v MetalLib len prehladavané, ale vysledky vyhladavani su
zobrazované v ich nativnom vyhladavacom prostredi. V priebehu vyhladavania
pouzitim funkcie Expertné vyhladavanie sa pri tomto type zdrojov v kolonke Status
zobrazuje "Vyhladaj a odkaz". Najdené vysledky je mozné zobrazit’ v nativhom
rozhrani zdroja prostrednictvom prehladu podla jednotlivych zdrojov Vysledky
podla zdrojov a tlacidla Odkaz.

Resersnu poziadavku mozete zUzit' alebo rozsirit pomocou funkcie Upresnit’
poziadavku, ktoru najdete v hornom menu.

Funkcia Predchadzajuce vyhladavania vam umoznuje prezerat predchadzajluce
poziadavky, registrovani pouzivatelia si mézu svoje resersné poziadavky ulozit do
Casti UloZené poziadavky pre opakované pouZzitie.

Na stranke Zlucené vysledky mozete na zobrazenie najdenych zaznamov a ich
filtrovanie roznymi sposobmi vyuzit' prehlad Tematické skupiny a Fazety. Tato
funkcia umoznuje zobrazenie najdenych zaznamov podla ich témy, autora, roku
vydania alebo nazvu casopisu. Metoda klastrovania je k dispozicii len v zliéenych
vysledkoch. Klastre a fazety sU podrobnejsie vysvetlené v Casti napovedy Tematické
skupiny a fazety.

Pozri aj

Expertné vyhladavanie - Prezeranie vysledkov
MULTIDATA Praha s.r.o.
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Expertné vyhladavanie - Prezeranie vysledkov
Na prezeranie vysledkov vyhladavania je k dispozicii viacero moznosti:

Pre prechod na in( stranku vysledkov kliknite na prikazy Dalsia alebo
Predchadzajuca. Pocet vysledkov zobrazovanych na jednej stranke si
mozete nastavit’ vo vasich Nastaveniach.

V zlicenych vysledkoch mozete prejst na prva alebo poslednu stranku s
vyhladanymi vysledkami pomocou Sipiek << a >>.

Dalsie zaznamy do zoznamu stiahnete kliknutim na prikaz Zlucit’ d'alSie.
Zoznam je automaticky znovu zoradeny podla relevancie aktualnych aj
novych zaznamov. Nové stiahnuté zaznamy su na lavej strane oznacené
ikonkou [r=w,

Expertné vyhladavanie - Tabulkové zobrazenie

Tabulkové zobrazenie usporiada zaznamy do tabulky, jeden riadok pre kazdy
zaznam. Tabulkové zobrazenie poskytuje nasledujuce moznosti:

Kliknutim na nazov alebo poradové ¢islo zaznamu sa zobrazi Uplné
zobrazenie daného zaznamu.

Kliknutim na nazov zdroja prejdete na webovu stranku daného zdroja. Pokial
je to mozné, je ten isty zaznam zobrazeny v nativnom rozhrani zdroja.
Kliknutim na '/ ulozite zaznam do Kosika. Kosik predstavuje docasné
UloZisko zaznamov, ktoré su pre vas zaujimavé. Neskor mozete zaznamy z
Kosika presunit’ do inej zloZzky e-schranky, uloZit' ([=l) zaznamy na lokalny
pocita¢ (v roznych formatoch) alebo ich odoslat’ e-mailom (&J). Ked' pridate
dany zaznam do KoSika, zmeni sa ikona na *.

Kliknutim na tlacidlo © vyvolate ponuku funkcii SFX, ktoré zabezpecuju
pristup k mnohym relevantnym elektronickym sluzbam, ako je napr. pristup
do Uplného textu clankov alebo overenie dostupnosti exemplarov v
katalogoch kniznic.

Expertné vyhladadvanie - Strucné zobrazenie

Strucné zobrazenie je v porovnani s nahladom Tabulkové zobrazenie obohatené o
citacné Udaje. Strucné zobrazenie poskytuje nasledujice moznosti:

Kliknutim na nazov alebo poradové &islo zaznamu sa zobrazi jeho Uplné
zobrazenie.

Kliknutim na nazov zdroja prejdete na webovu stranku daného zdroja. Pokial
je to mozné, je ten isty zaznam zobrazeny v nativnom rozhrani zdroja.

MULTIDATA Praha s.r.o.
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Kliknutim na ) uloZite zaznam do Kosika. Kosik predstavuje docasné
UloZisko zaznamov, ktoré su pre vas zaujimavé. Neskor mozete zaznamy z
Kosika presunit’ do inej zlozky e-schranky, ulozit' ([=l) zaznamy na lokalny
pocita¢ (v roznych formatoch) alebo ich odoslat’ e-mailom (&J). Ked' pridate
dany zaznam do Kosika, zmeni sa ikona na '*.

Kliknutim na tlaéidlo © vyvolate ponuku funkcii SFX, ktoré zabezpecuju
pristup k mnohym relevantnym elektronickym sluzbam, ako je napr. pristup
do Uplného textu clankov alebo overenie dostupnosti exemplarov v
katalégoch kniznic.

Expertné vyhladdvanie - Uplné zobrazenie

Uplné zobrazenie zaznamu obsahuje vietky dostupné informéacie o najdenom
dokumente, hladané slova su zvyraznené.

Kliknutim na '+ ulozite zaznam do Kosika. Kosik predstavuje docasné
UloZisko zaznamov, ktoré su pre vas zaujimavé. Neskor mozete zaznamy z
Kosika presunut’ do inej zlozky e-schranky. Ked' pridate dany zaznam do
Kosika, zmeni sa ikona na '*.

Kliknutim na tlacidlo [© SEX] yvyvolate ponuku funkcii SFX, ktoré zabezpecuju
pristup k mnohym relevantnym elektronickym sluzbam, ako je napr. pristup
do Uplného textu clankov alebo overenie dostupnosti exemplarov v
katalogoch kniznic.

Kliknutim na [=] uloZite zdznam do stboru na lokalnom poéitadi.

Zobrazi sa okno s ponukou formatov, z ktorej si vyberiete ten format, v
ktorom chcete zaznam ulozit'.

V poli Format zaznamu vyberte jednu z nasledujicich moznosti:

Zakladny: Ulozi zaznam ako jednoduchy text v podobnom formate, aky sa
zobrazuje na obrazovke.

Format MARC21: Ulozi zaznam s navestiami poli MARC21.

Spravca citécii: Ulozi zaznam v citachom formate, ktory zodpoveda
programu nainstalovanému na lokalnom pocitaci: RefWorks, EndNote,
ProCite alebo Reference Manager.

V poli Kédovanie vyberte jednu z nasledujlicich moznosti:

= UTF-8
= Latin2
= Bez diakritiky
Kliknutim na ikonu & odoslete zaznam e-mailom.
Zobrazi sa okno s ponukou formatov, z ktorej si vyberiete ten format, v
ktorom chcete zaznam odoslat'.
V poli Format zaznamu vyberte jednu z nasledujucich moznosti:

MULTIDATA Praha s.r.o.
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Zakladny: Zaznam bude odoslany ako jednoduchy text v podobnom formate,
aky sa zobrazuje na obrazovke.
Format MARC21: Zaznam bude odoslany s navestiami poli MARC21.

V poli Kédovanie vyberte jednu z nasledujucich moznosti:

= UTF-8
= Llatin 2
= Bez diakritiky
= Kliknutim na [Finitext | zobrazite Uplny text bez vyuzitia ponuky SFX. Tato
ikona sa zobrazi len v pripade, ak je k dispozicii Uplny text.

Upresnit’ poziadavku

Moznost’ Upresnit’ poziadavku je sicast'ou funkcie Expertné vyhladavanie.
Resersnu poziadavku mozete upresnit’ kombinaciou s d’alsimi vyrazmi. Na z(zenie
poziadavky pouzite operatory AND alebo NOT; na rozsirenie operator OR. Potom si
pomocou rolovacieho menu vyberte pole na vyhladavanie (predmet, nazov, autor,
rok) a zadajte termin, ktorym chcete poziadavku upresnit'.

- Kliknite na tlacidlo @.

Predchadzajuce vyhladavania

Prehlad Predchadzajuce vyhladavania je sicastou funkcie Expertné
vyhladavanie.

Funkcia Expertné vyhladavanie vam umozni zobrazit' prehlad resersnych
poziadaviek zadanych pocas jedného prihlasenia do MetaLib. Zoznam sa po
Odhlaseni alebo ukonceni prace s MetalLib vymaze. Registrovani pouzivatelia si
mozu svoje poziadavky pre opakované pouzitie ulozit do Casti Ulozené poziadavky .
V zozname Predchadzajlcich vyhladavani mozete vyuzit' niektord z nasledujlcich
moznosti:

= Kliknutim na formulaciu konkrétnej poziadavky pod zahlavim ReSersna
poziadavka si mozete vysledky tejto reserse znovu zobrazit'.

= Kliknutim na pocet prehladavanych databaz pod zahlavim Zdroje sa zobrazi
prehlad zdrojov, v ktorych prebehlo vyhladavanie.

» Registrovani pouzivatelia si mozu poziadavky pre opakované pouzitie ulozit,
kliknutim na ikonku '+, do Casti Ulozené poziadavky v Mojom priestore a
nasledne z nich vytvorit’ Aviza. Obsah prehladu Predchadzajuce vyhladavania
sa po odhlaseni z MetaLib vymaze. Kliknutim na '+ sa ikona zmeni na ‘.

» Kliknutim na ikonu fif je mozné vymazat’ vetky doposial spustené reserse.

MULTIDATA Praha s.r.o.
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Najst’ zdroje

Odkaz na sekciu Najst’ zdroje najdete v hornom menu.

Funkcia Najst' zdroje vam umoziuje vyhladat' pozadované databazy/zdroje.
Jednotlivé databazy moZete zacat hned’ prehladavat kliknutim na ikonu & alebo si
ich ulozit’ do schranky, a potom paralelne prehladavat’ pouzitim funkcie Expertné
vyhladavanie. Pritom si mozete vytvorit' vlastné skupiny zdrojov v cCasti Moje
zdroje.

Funkcia Najst’ zdroje vam ponuka tri spésoby vyhladania databaz:

= Nazov: Hladanie prebieha podla slova z nazvu databazy, vyhladavanie podla
zadaného vyrazu je mozné upresnit’ pomocou moznosti Zacina na, Obsahuje,
Presne. Kliknutim na prislusné pismeno abecedy sa zobrazi prehlad zdrojov,
ktorych nazov zacina na dané pismeno.

= Vyhladat: V tejto Casti je mozné hladat’ databazy podla nazvu,
poskytovatela zdroja, kategorie, typu zdroja alebo podla lubovolného slova
z vybranych poloziek popisu zdroja.

= Kategoria: Tento sposob vam umoznuje vyhladat’ zdroje vyberom niektorej z
ponukanych kategorii a podkategorii, do ktorych su zdroje zaradené.

Zaskrtnutim moznosti Zobrazit’ vSetky zdroje sa zobrazia vsetky databazy
zodpovedajlce zadanej poziadavke, zvolenim Zobrazit’ pristupné zdroje sa ukazu
iba tie databazy, ku ktorym mate umozneny pristup.

Pozri aj

Najst’' zdroje - Zoznam zdrojov
Najst’ zdroje - Hladat' v zdroji
Najst’' zdroje - Hladat’ vo vysledkoch

Najst’ zdroje podla nazvu
Hladanie podla nazvu mozete uskutoCnit’ roznymi sposobmi:

= Kliknite na pismeno abecedy podla nazvu hladanej databazy. Vysledkom
bude prehlad zdrojov, ktorych nazov zacina zvolenym pismenom.

= Do pola Nazov napiste Cast’ nazvu alebo cely nazov hladanej databazy a
vyberte jednu z tychto moznosti: Zac¢ina na, Obsahuje alebo Presne. Na

pravostranné rozsirenie mozete pouzit znak ?. Potom kliknite na ikonku 0.

Poznamka: Pokial si chcete prezerat’ zoznam vsetkych databaz zahrnutych do
portalu, zadajte do vyhladavacieho pola lubovolné zaciatocné pismeno a vyberte
moznost’ Zacina na. V zobrazenom prehlade zdrojov sa potom mozete [ubovolne
pohybovat’ pomocou tlacidiel Predchadzajica a Dalsia.
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Najst’ zdroje - Vyhladat’

Zadajte vyrazy, ktoré popisuju hladan( databazu a kliknite na Q. Vysledkom
vyhladavania je prehlad databaz, ktoré zodpovedaju vasej poziadavke. Pri zadavani
poziadavky mozete pouzit’ lubovolny pocet poli.

= Zadajte jedno alebo viac slov z nazvu databazy do pola Nazov. Pre
pravostranné rozsirenie terminu mozete pouzit’ znak ? (napr. pri zadani
Olomouc? do pola nazov najdete vsetky databazy, ktoré v nazve obsahuju
slovo Olomouc, olomoucky atd’.).

= Zadajte jedno alebo viac slov z nazvu poskytovatela databazy do pola
Poskytovatel zdroja. Na pravostranné rozsirenie terminu mozete pouzit
znak ?.

= Z rolovacieho menu vyberte jednu z kategorii.

= Do pola Akékolvek slovo zadajte jedno alebo viac slov, ktoré sa mozu
vyskytovat' v nazve databazy alebo v jej popise. Na pravostranné rozsirenie
terminu mozete pouzit’ znak ?.

= Vyberte zdroj podla typu, napr. kataldg z pola Typ zdroja.

Najst’ zdroje podl'a kategorie

Vsetky zdroje, ktoré su v portali zhromazdené, su rozdelené do kategorii, ktorych
prehlad je uvedeny v lavej Casti tabulky.

Kliknutim na nazov kategorie sa zobrazi jej podkategoria. Pri kazdej podkategorii
je uvedeny v zatvorke pocet v nej obsiahnutych zdrojov.

Vyberte si jednu z ponUkanych podkategorii alebo zvolte Vsetky zdroje a kliknite

na

Najst’' zdroje - Zoznam zdrojov

Najdené databazy si v Casti Najst’ zdroje mozete zobrazit' v dvoch nahladoch:
Tabulkové zobrazenie a Stru¢né zobrazenie.

Tabulkové zobrazenie usporiada najdené zdroje do tabulky, jeden riadok pre kazdy
zdroj. Struéné zobrazenie ma rovnakeé vlastnosti ako Tabulkové zobrazenie,
zaznamy databaz su navyse doplnené o ich struénd charakteristiku.

V zahlavi Zoznamu zdrojov je uvedeny rozsah prave zobrazenych vysledkov.
Pomocou tla¢idiel Dal3ia a Predchadzajica mozete vo vysledkoch listovat.
Pokial si chcete prezerat’ zoznam vsetkych databaz zahrnutych do portalu, zadajte
do vyhladavacieho pola lubovolné zaciatocné pismeno a vyberte moznost’ Zacina
na.

S najdenymi databazami mozete robit’ nasledujlce operacie:

«  Kliknutim na ikonku (1) si zobrazite viac informacii o konkrétnom zdroji.

» Na pouzitie funkcie Hladat' v zdroji v rdmci MetaLib-u kliknite na ©.

= Registrovani pouzivatelia si moézu pridat’ vybrané databazy do schranky
pomocou ikonky (+, takto vybrané databazy si oznacené ikonkou (*:.
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= Pomocou dvoch ikoniek si oznacené tie licencované zdroje, s ktorymi
pouzivatel momentalne nema opravnenie pracovat. V pripade registrovanych
pouzivatelov je to symbol @, v pripade neregistrovanych pouzivatelov si
tieto zdroje oznacené ikonkou (. Moznost vyuzivania licencovanych zdrojov
zavisi vzdy na IP adrese pocitaca, z ktorého sa pouzivatel do portalu
prihlasuje. Kliknutim na jednu zo zmienovanych ikon sa presuniete na
prihlasovaciu stranku.

= Kliknutim na nazov databazy vstupite do nativneho vyhladavacieho
prostredia vybraného zdroja.

= Na vyhladavanie v zdrojoch uloZenych v schranke zvolte odkaz Prejst’ na
Expertné vyhladavanie.

Hladat’ v zdroji

Sekcia Hladat’ v zdroji umoznuje prehladavanie zdroja, ktory bol najdeny pomocou
funkcie Najst’ zdroje.

1. Vlozte hladany termin do vyhladavacieho pola. K dispozicii mate taktiez
Pokrocilé vyhladavanie.

2. Kliknutim na @ spustite vyhladavanie.
V priebehu vyhladavania sa obrazovka vzdy pocas niekolkych sekind
zaktualizuje a ukazuje tak priebeh vyhladavani pre kazdy prislusny zdroj v
prehladnej tabulke. Tento zoznam zobrazuje stav vyhladavania a pocet
najdenych zaznamov v kazdom zdroji. Vyhladavanie mozete kedykolvek
prerusit’ kliknutim na prikaz Zrusit'.

3. Ked MetaLib vyhladavanie ukonci, zobrazi sa zoznam vysledkov vyhladavania
v okne Hladat’ vo vysledkoch.

Poznamka: Niektoré zdroje mozu ponukat’ prezeranie vysledkov len v ich nativnom
rozhrani. V takom pripade je pre zobrazenie vysledkov nutné kliknut na Zobrazit’
Zaznamy 0.

Hladat’ vo vysledkoch

Po vykonani vyhladavania v Casti Najst' zdroje pomocou funkcie Hladat’ v zdroji sa
zobrazi prehlad Hladat vo vysledkoch. Tento prehlad vzdy obsahuje len zaznamy z
konkrétneho prehladavaného zdroja.

Zaznamy mozu byt zobrazené v troch nahladoch: Tabulkové zobrazenie, Stru¢né
zobrazenie a Uplné zobrazenie.

Poznamka: Registrovani pouzivatelia si mézu nastavit’ parametre zobrazovania
vysledkov vyhladavania v Casti Nastavenia.

V zahlavi najdenych zaznamov je vzdy uvedena formulacia zadanej resersnej
poziadavky a pocet vyhladanych zaznamov.
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Pozri aj
Hladat’ v zdroji - Prezeranie vysledkov

Hladat’ v zdroji - Prezeranie vysledkov
Na prezeranie vysledkov vyhladavania je k dispozicii niekolko moznosti:

= Pre prechod na in( stranku vysledkov kliknite na prikazy Dalsia alebo
Predchadzajuca. Pocet vysledkov zobrazenych na jednej stranke mézete
nastavit’ v Casti Nastavenia.

= Na konkrétny zaznam v zozname vysledkov prejdete jednoducho zadanim
pozadovaného Cisla v poli Prejst’ na # a kliknutim na ©.

= Najdené zaznamy su zobrazené v rovnakom poradi, v akom by boli zoradené
v originalnej databaze. Niektoré databazy taktiez podporuju radenie
vysledkov podla autora, nazvu alebo roku v poli Triedit’ podla.

Hladat’ vo vysledkoch - Tabulkové zobrazenie

Tabulkové zobrazenie usporiada zaznamy do tabulky, jeden riadok pre kazdy
zaznam. Tabulkové zobrazenie poskytuje nasledujuce moznosti:

« Kliknutim na nazov alebo poradové ¢islo zaznamu sa zobrazi Uplné
zobrazenie daného zaznamu.

= Kliknutim na nazov zdroja prejdete na webovl stranku daného zdroja. Pokial
je to mozné, je ten isty zaznam zobrazeny v nativnom rozhrani zdroja.

= Kliknutim na () ulozite zaznam do Kosika. Kosik predstavuje docasné
Ulozisko zaznamov, ktoré su pre vas zaujimavé. Neskor mozete zaznamy z
Kosika presunit’ do inej zloZky e-schranky, uloZit' zaznamy ( [=]) na lokalny
pocita¢ (v roznych formatoch) alebo ich odoslat e-mailom E. Ked’ pridate
dany zaznam do KoSika, zmeni sa ikona na .

» Kliknutim na tlacidlo © vyvolate ponuku funkcii SFX, ktoré zabezpecuju
pristup k mnohym relevantnym elektronickym sluzbam, ako je napr. pristup
do Uplného textu clankov, alebo overenie dostupnosti exemplarov v
katalégoch kniznic.

Hladat’ vo vysledkoch - Strucné zobrazenie

Strucné zobrazenie je v porovnani s nahladom Tabulkové zobrazenie obohatené o
citacné Udaje. Strucné zobrazenie poskytuje nasledujice moznosti:

» Kliknutim na nazov alebo poradové ¢islo zaznamu sa zobrazi jeho Uplné
zobrazenie.
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Kliknutim na nazov zdroja prejdete na webovu stranku daného zdroja. Pokial
je to mozné, je ten isty zaznam zobrazeny v nativnom rozhrani zdroja.
Kliknutim na '+ ulozite zaznam do Kosika. Kosik predstavuje docasné
UlozZisko zaznamov, ktoré su pre vas zaujimavé. Neskor mozete zaznamy z
Kosika presunit’ do inej zloZky e-schranky, uloZit zaznamy ( [=]) na lokalny
pocita¢ (v roznych formatoch) alebo ich odoslat e-mailom E. Ked’ pridate
dany zaznam do Kosika, zmeni sa ikona na '*.

Kliknutim na tlacidlo © vyvolate ponuku funkcii SFX, ktoré zabezpecuju
pristup k mnohym relevantnym elektronickym sluzbam, ako je napr. pristup
do Uplného textu clankov, alebo overenie dostupnosti exemplarov v
kataldgoch kniznic.

Hladat’ vo vysledkoch - Uplné zobrazenie

Uplné zobrazenie obsahuje vietky dostupné informacie o najdenom dokumente,
hladané slova su zvyraznené.

Kliknutim na '+ ulozite zaznam do Kosika. Kosik predstavuje docasné
UlozZisko zaznamov, ktoré su pre vas zaujimavé. Neskor mozete zaznamy z
Kosika presunit’ do inej zloZky e-schranky, uloZit zaznamy ( [=]) na lokalny
pocita¢ (v roznych formatoch) alebo ich odoslat e-mailom E. Ked’ pridate
dany zaznam do kosika, zmeni sa ikona na ‘*e.

Kliknutim na tlacidlo [© SFX] vyvolate ponuku funkcii SFX, ktoré zabezpecuju
pristup k mnohym relevantnym elektronickym sluzbam, ako je napr. pristup
do Uplného textu clankov alebo overenie dostupnosti exemplarov v
katalogoch kniznic.

Kliknutim na [=l uloZite zaznam do sboru na lokalnom poéitaci. Zobrazi sa
okno s ponukou formatov, z ktorej si vyberiete ten format, v ktorom chcete
zaznam ulozit. V poli Format zaznamu vyberte jednu z nasledujlcich
moznosti:

Zakladny:

Ulozi zaznam ako jednoduchy text v podobnom formate, aky sa zobrazuje na
obrazovke.

Format MARC21:

Ulozi zaznam s navestiami poli MARC21.

Spravca citacii:

Ulozi zaznam v citacnom formate, ktory zodpoveda programu
nainstalovanému na lokalnom pocitaci: RefWorks, EndNote, ProCite alebo
Reference Manager.

V poli Kddovanie vyberte jednu z nasledujucich moznosti:

« UTF-8
= Latin 2

MULTIDATA Praha s.r.o.
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= Bez diakritiky
»  Kliknutim na ikonku &J odo$lete zaznam e-mailom. Zobrazi sa okno s
ponukou formatov, z ktorej si vyberiete ten format, v ktorom chcete zaznam
odoslat’. V poli Format zaznamu vyberte jednu z nasledujicich moznosti:

Zakladny:

Zaznam bude odoslany ako jednoduchy text v podobnom formate, aky sa
zobrazuje na obrazovke.

Format MARC21:

Zaznam bude odoslany s navestiami poli MARC21.

V poli Kédovanie vyberte jednu z nasledujucich moznosti:

= UTF-8
= Llatin 2
= Bez diakritiky
= Kliknutim na [Finitext | zobrazite Uplny text bez vyuzitia ponuky SFX. Tato
ikona sa zobrazi iba v pripade, ak je k dispozicii Uplny text.

Ndjst’ e-Casopis
Odkaz na sekciu Najst’ e-Casopis je umiestneny v hornom menu. Prostrednictvom
Najst’ e-Casopis mozete vyhladavat pozadované e-Casopisy podla ich nazvu alebo
dalSich Udajov: ISSN, ISSN elektronickej verzie Casopisu alebo predmetovej
kategorie.

Pozri aj
Moje e-Casopisy

Moj priestor

Odkaz na sekciu M@j priestor najdete v hornom menu.

Prostredie MetaLib-u si mozete prisposobit’, vytvarat’ vlastné skupiny zdrojov,
ukladat’ vyhladané zaznamy pre dalSie pouzitie a nastavit’ si parametre
zobrazovania vysledkov vyhladavania.

e-schranka

Odkaz na Cast’ e-schranka najdete v sekcii Moj priestor.

Registrovani pouzivatelia si v Casti e-schranka mézu ulozit’ vybrané zaznamy, ktoré
by chceli v buducnosti d'alej vyuzivat.

Kliknutim na ikonu '*/) ktora sa vzdy zobrazuje pri najdenych zaznamoch, je mozné
zaznam ulozit’ do Kosika. Tento Kosik je automaticky nastaveny ako zakladna zlozka
v sekcii Mj priestor. V sekcii MGj priestor si mozete vytvarat’ aj vlastné zlozky,
pomenovat ich a presuvat do nich zaznamy z Kosika alebo z inych skor vytvorenych

zloziek.
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Zaznamy ulozené v sekcii MOj priestor mozu byt zobrazené v troch nahladoch:
Tabulkové zobrazenie, Strucné zobrazenie a Uplné zobrazenie. ]
Udaje v Casti e-schranka je mozné zobrazit' v jednom alebo v dvoch stlpcoch.

« Zobrazenie v jednom st{pci vdm umoziuje prezerat’ zdznamy uloZené vo
vybranej zlozke.
« Pri zobrazeni v dvoch st{pcoch méZete prestvat zaznamy z Kosika do inych
zloziek a naopak.
Pre rozdelenie obrazovky na dva stipce kliknite na odkaz Pokro¢ilé, pre navrat spat
do zobrazenia v jednom stlpci na odkaz Jednoduché.
Zobrazenie v dvoch stlpcoch vam umoZiuje presivat zdznamy z Kosika do inych
zloziek v Casti e-schranka. Vyberte si zaznamy, ktoré chcete presunut, a kliknite na
ikonu $ipky umiestnent nad st{pcami.

Pozri aj

Kosik a dalSie zlozky Casti e-schranka
Ulozit' zaznamy z Kosika do zlozky
Kopirovat’ zaznamy medzi zlozkami

Zlozky v casti e-schranka - Tabulkové zobrazenie

V Jednoduchom zobrazeni (t.j. ako jeden stlpec) usporiada Tabulkové zobrazenie
zaznamy do tabulky, jeden riadok pre kazdy zaznam. Tabulkové zobrazenie
poskytuje nasledujlice moznosti:

= Vyberte v rolovacom menu zlozku, ktorej obsah si chcete prezriet.

= Kliknutim na nazov sa zobrazi Uplné zobrazenie zdznamu.

= Kliknutim na nazov zdroja sa dostanete do jeho nativneho vyhladavacieho
prostredia. Pokial je to mozné, je ten isty zaznam zobrazeny v nativnom
rozhrani zdroja.

= Pristup k SFX sluzbam (Uplny text clanku, overenie dostupnosti dokumentu
atd'’.) ziskate kliknutim na ikonku ©. B

= Ulozeny zaznam z Kosika alebo inej zlozky odstranite kliknutim na ikonku %/,

= S ulozenymi zaznamami je mozné uskutocnovat’ niektoré operacie. Zaznamy,
s ktorymi chcete dalej pracovat, si oznacite postupne pomocou
zaskrtavacieho policka alebo naraz pomocou odkazu Vybrat’ vietko. Po
kliknuti na odkaz Ulozit'/Odoslat’ vybrané zaznamy sa zobrazi nové okno,
pomocou ktorého mozete vybrané zaznamy odoslat’ na konkrétnu e-mailovu
adresu (tlacidlo Poslat)) alebo ulozit’ na lokalny pocitac (tlacidlo Ulozit).
Nové okno zatvorite kliknutim na tlacidlo Zrusit'. Na odznacenie vsetkych
vybranych zaznamov pouzite odkaz Vymazat' vsetko.

Vyuzit mozete aj nasledujlce funkcie:
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« - uloZit vietky zdznamy z prave zobrazovanej zlozky do novej
zlozky
» fif- vymazat celd zloZku

Zlozky v casti e-schranka - Strucné zobrazenie

V Jednoduchom zobrazeni (t.j. ako jeden stlpec) je Struéné zobrazenie v
porovnani s nahladom Tabulkové zobrazenie obohatené o citacné Udaje. Strucné
zobrazenie zaznamu poskytuje nasledujlice moznosti:

= Vyberte v rolovacom menu zlozku, ktorej obsah si chcete prezriet.

« Kliknutim na nazov sa zobrazi Uplné zobrazenie zdznamu.

= Kliknutim na nazov zdroja sa dostanete do jeho nativneho vyhladavacieho
prostredia. Pokial je to mozné, je ten isty zaznam zobrazeny v nativnom
rozhrani zdroja.

= Pristup k SFX sluzbam (Uplny text clanku, overenie dostupnosti dokumentu
atd'’.) ziskate kliknutim na ikonku ©. )

= Ulozeny zaznam z Kosika alebo inej zlozky odstranite kliknutim na ikonku %/,

= S ulozenymi zaznamami je mozné uskutocnovat niektoré operacie. Zaznamy,
s ktorymi chcete dalej pracovat, si oznacite postupne pomocou
zaskrtavacieho policka alebo naraz pomocou odkazu Vybrat’ vSetko. Po
kliknuti na odkaz Ulozit'/Odoslat’ vybrané zaznamy sa zobrazi nové okno,
pomocou ktorého mozete vybrané zaznamy odoslat’ na konkrétnu e-mailovu
adresu (tlacidlo Poslat)) alebo ulozit’ na lokalny pocitac (tlacidlo Ulozit).
Nové okno zatvorite kliknutim na tlacidlo Zrusit'. Na odznacenie vsetkych
vybranych zaznamov pouzite odkaz Vymazat’ vsetko.

Vyuzit mézete aj nasledujuce funkcie:
« - ulozit vietky zaznamy z prave zobrazovanej zlozky do novej
zlozky
» fif- vymazat' celd zloZzku

Zlozky v Casti e-schrdnka - Uplné zobrazenie

V Jednoduchom zobrazeni (t.j. ako jeden st{pec) obsahuje Uplné zobrazenie
vsetky dostupné informacie o prave zobrazovanom zazname. Kazdy zaznam je
zobrazeny na jednej stranke, hladané terminy su zvyraznené.

= Vyberte v rolovacom menu zlozku, ktorej obsah si chcete prezriet.

= Pristup k SFX sluzbam (Uplny text ¢lanku, overenie dostupnosti dokumentu
atd’.) ziskate kliknutim na ikonku [©SFX],

»  Kliknutim na ikonku =] méZete zaznam ulozit' na svoj lokalny pocitac.
Zobrazi sa okno s ponukou formatov, z ktorej si vyberiete ten format, v
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ktorom chcete zaznam ulozit'.
V poli Format zaznamu vyberte jednu z nasledujlicich moznosti:
= Zakladny: Ulozi zaznam ako jednoduchy text v podobnom formate,
aky sa zobrazuje na obrazovke.
= MARC21: Ulozi zaznam s navestiami poli MARC21.
= Spravca citacii: Ulozi zaznam v citacnom formate, ktory zodpoveda
programu nainstalovanému na lokalnom pocitaci: RefWorks, EndNote,
ProCite alebo Reference Manager.

V poli Kédovanie vyberte jednu z nasledujucich moznosti:

= UTF-8

= Latin 2

= Bez diakritiky

»  Kliknutim na ikonku & odoslete zaznam na e-mailovi adresu. Na zadanie e-

mailovej adresy a d’alSich informacii k odosielanému zaznamu sa zobrazi
nové okno.
V poli Format zaznamu vyberte jednu z nasledujucich moznosti:

= Zakladny: Ulozi zaznam ako jednoduchy text v podobnom formate,

aky sa zobrazuje na obrazovke.
= MARC21: Ulozi zaznam s navestiami poli MARC21.

V poli Kédovanie vyberte jednu z nasledujucich moznosti:

= UTF-8
= Latin 2
= Bez diakritiky
= Uplny text prostrednictvom SFX moZete ziskat' po kliknuti na ikonku [Finitet],
Tato ikona sa zobrazi len v pripade, Zze medzi SFX sluzbami pre dany clanok
je aj moznost’ zobrazit’ Uplny text. B
= Ulozeny zaznam zo zlozky odstranite kliknutim na ikonu %),
» Kliknutim na fif cel(l zloZku vymazZete.

Kosik a dalsie zlozky e-schranky

Kosik patri medzi zlozky v Casti e-schranka, ktory pri praci v MetaLib-e mozete
vyuzivat’ ako svoju zakladnul zlozku v Casti e-schranka. Okrem toho, mate moznost’
vytvarat' si v Casti e-schranka vlastné zlozky, pomenovavat' ich a kopirovat zaznamy
z Kosika do tychto vlastnych zlozZiek.

Ikonku +) na pridanie zaznamu do Kosika najdete pri zaznamoch vo vsetkych typoch
zobrazeni. Neregistrovani pouzivatelia mézu pracovat’ so zaznamami v Kosiku len
do ukoncenia prace (relacie) v MetalLib-e. Registrovani pouzivatelia maju ulozené
zaznamy k dispozicii aj pri d'alSom prihlaseni.
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Pozri aj

Ulozit' zaznamy z Kosika do zlozky
Kopirovat zaznamy z Kosika do inej zlozky

Ulozit’ kosik ako novu zlozku:
Novu zloZku je mozné vytvorit dvoma sposobmi:

= cely Kosik so vsetkymi zaznamami ulozit’ ako novu zlozku
= alebo najprv zalozit prazdnu zlozku a do nej kopirovat’ vybrané zaznamy z
Kosika

Vietky zaznamy z Kosika uloZite ako novi zlozku pomocou ikonky &1, novi zlozku si
mozete nazvat' lubovolne.

Pre vytvorenie novej ;loiky prejdite najskor pomocou odkazu Pokrocilé do
zobrazenia v dvoch st{pcoch. V tomto zobrazeni kliknite na ikonku 2 a zadajte
nazov novej zlozky.

Poznamka: pre skopirovanie zaznamov z jednej zlozky do druhej je potrebné dany
zaznam najprv skopirovat do Kosika a z neho dany zaznam potom dalej skopirovat’
do vybranej zlozky.

Kopirovat’ zaznamy z kosika do inej zlozky:

1. Kliknutim na odkaz Pokrocilé prejdete v Casti e-schranka do zobrazenia v
dvoch st{pcoch. Obsah Kosika sa zobrazi v pravom stipci.

2. V rolovacom menu Zlozka si vyberte prislusnu zlozku alebo vytvorte novu
zlozku kliknutim na ikonku .

3. Zaznamy ulozené v Kosiku sa zobrazia v pravom st{pci, obsah zlozky, ktor(
ste si vybrali alebo nanovo vytvorili, v lavom stlpci.

4. Oznacte tie zaznamy v KosSiku, ktoré chcete kopirovat’ do zlozky. Zaznamy
mozete vybrat’ postupne pomocou zaskrtavacieho policka alebo vsetky naraz,
kliknutim na odkaz Vybrat’ vsetko, ktory je umiestneny nad zaznamami v
Kosiku. Vsetky vybrané zaznamy odznacite naraz kliknutim na odkaz
Vymazat’ vsetko.

Vybrané zaznamy skopirujete z Kosika do vybranej schranky kliknutim na ikonku @.
Podobne mdzete kliknutim na ikonku @ kopirovat’ oznacené zaznamy z lubovolnej
zlozky do Kosika.

Tento sposob je mozné pouzit’ aj pre kopirovanie zaznamov z jednej zlozky do
druhej, Kosik je v tomto pripade vyuzity ako medzikrok.

Poznamka: Najprv je potrebné dany zaznam skopirovat do Kosika a z neho dany
zaznam potom presunut’ do vybranej zlozky.

MULTIDATA Praha s.r.o.
Zapsano u OR u Kraj. obchodniho soudu v Praze,
Strana 31 dne 26. 9. 1997, oddil C, vl. 54727



MULT/

Praha, s.r.o.

Moje zdroje

Pristup k sekcii MGj priestor maju len registrovani pouzivatelia.

Odkaz na Cast' Moje zdroje najdete v sekcii M6j priestor. Registrovani pouzivatelia
maju moznost’ v MetaLib vytvarat’ vlastné skupiny zdrojov (predvybrané sady),
pomenovavat' ich a vyuzivat' ich v sekcii Zakladné vyhladavanie a Expertné
vyhladavanie.

Vhodné zdroje si vyberiete z ponuky databaz zapojenych do MetalLib-u, napr.
prostrednictvom sekcie Najst' zdroje. Pri kazdej databaze vyhladanej pomocou
sekcie Najst’ zdroje najdete ikonku */. Kliknutim na tdto ikonu sa vybrané zdroje
ulozia do Schranky. Pri takto ulozenych databazach sa ikona '+ zmeni na '*«.
Podobnym sposobom je mozné vyberat a ukladat databazy aj v sekcii Expertné
vyhladavanie,

V Casti Moje zdroje si taktiez mozete kopirovat’ databazy zo Schranky do jednej
alebo viacerych skupin zdrojov, ktoré potom vyuzivate pri vyhladavani.

Poradie, v ktorom sa vase skupiny zdrojov zobrazia, si moZete zvolit’ nasledujicim
sposobom:

« Kliknite na ikonu =#, ktora sa nachadza vpravo od rolovacieho menu Vybrat’
skupinu. V novom okne sa zobrazi aktualne poradie vasich skupin zdrojov.

« Vybranu skupinu zdrojov posuniete v poradi smerom kliknutim na Sipku .V
sekcii Zakladné vyhladavanie bude takto posunuta skupina umiestnena
blizsie k lavej strane.

« Kliknutim na Sipku = posuniete vybrani skupinu zdrojov v zozname smerom
dole. V sekcii Zakladné vyhladavanie bude takto posunuta skupina
umiestnena blizsie k pravej strane.

« Skupiny zdrojov zoradite abecedne podla nazvu kliknutim na 2.

o Uskutocnené zmeny ulozite kliknutim na tlacidlo Ulozit'.

e Pre navrat k povodnému poradiu skupin zdrojov kliknite na tladidlo Zrusit'.

Pozri aj

Ako vlozit' zdroje zo schranky do existujucej vyhladavacej skupiny?
Zakladné vyhladavanie

Expertné vyhladavanie

Ako vytvorit’ vyhladavaciu skupinu?

« Pred vytvorenim vlastnej skupiny zdrojov si najprv musite pomocou ikony
vybrat’ jednu alebo viac databaz. Takto oznacené zdroje su automaticky
ulozené do Schranky.

« Vlastnu skupinu zdrojov si mozete vytvorit’ nasledujucimi dvoma sposobmi:

»  Kliknutim na ikonu &1 uloZite vietky vybrané databazy v Schranke ako
novuU skupinu zdrojov, ktoru si mozete nazvat' lubovolne.
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= Taktiez si najprv mozete v sekcii MGj priestor - Casti Moje zdroje
pomocou ikonky T zaloZit' prazdnu skupinu zdrojov, ktoru si
pomenujete a pripadne doplnite i jej kratky popis.
Obsah Schranky sa zobrazi v pravom stpci a novo vytvorena prazdna
skupina zdrojov v lavom.
Kliknutim na ikonku ) mozete postupne kopirovat’ zdroje zo Schranky
do tejto novej skupiny zdrojov.

Poznamka: Mozete vyuzit’ aj nasledujuce funkcie:

(?- premenovat’ skupinu zdrojov alebo upravit' jej popis

(%) odstranit’ databazu zo Schranky alebo zo skupiny zdrojov

fii - vymazat’ cel( Schranku alebo skupinu zdrojov

Poznamka: pre skopirovanie zdroja z jednej skupiny zdrojov do druhej je potrebné
najprv dany zdroj skopirovat’ do Schranky a z nej ho potom presunit do vybranej
skupiny zdrojov.

Ako vlozit’ zdroje zo schranky do existujucej vyhladavacej
skupiny?

1. V sekcii Moj priestor - Casti Moje zdroje zvolte z ponuky v rolovacom menu
Vyberte skupinu niektoru zo skupin zdrojov. Obsah Schranky sa zobrazi v
pravom stipci, zvolena skupina zdrojov v lavom stipci.

2. Kliknutim na £ postupne kopirujte zdroje zo Schranky do vybranej skupiny
zdrojov.

Poznamka: Mozete vyuzit' aj nasledujuce funkcie:

- premenovat’ skupinu zdrojov alebo upravit' jej popis

(- uloZit' zdroje v Schranke alebo v uZ existujicej skupine zdrojov ako novt
skupinu zdrojov, tuto skupinu si mozete [ubovolne pomenovat

(%)- odstranit’ databazu zo Schranky alebo skupiny zdrojov

fir - vymazat’ cel( Schranku alebo skupinu zdrojov

Poznamka: pre skopirovanie zdroja z jednej skupiny zdrojov do druhej je potrebné
najprv dany zdroj skopirovat’ do Schranky a z nej ho potom presunut’ do vybranej
skupiny zdrojov.

Moje e-Casopisy

V Casti Moje e-Casopisy mozete listovat’ vo vlastnom zozname e-Casopisov,
kliknutim na nazov Casopisu prejst’ na jeho obsah alebo vyuzivat’ pridané sluzby
SFX.

Kliknutim na Dalsi alebo Predchadzajici mozete prechadzat’ medzi jednotlivymi
strankami. PocCet zaznamov zobrazenych na jednej strane je mozné definovat’' vo
vasich Nastaveniach.
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Poznamka: Pokial vyuzivate MetaLib ako registrovani pouzivatelia, mozete si ulozit
oblubeny format zobrazenia vo vasich Nastaveniach.

Moje e-casopisy - Tabulkové zobrazenie
Nahlad Tabulkové zobrazenie zobrazi zaznamy v tabulke, jeden riadok pre kazdy e-
Casopis. Tabulkové zobrazenie vam ponuka nasledujlice moznosti:

Kliknutim na nazov casopisu si zobrazite jeho obsah v originalnom prostredi,
pripadne v rozhrani poskytovatela, ktory e-Casopis spristupnuje.

«  (®- zmazat e-Casopis z Casti Moje e-Casopisy

G- pristup k SFX sluzbam (Uplny text élanku, overenie dostupnosti
dokumentu atd’.)

fii - odstranit’ cely obsah ¢asti Moje e-Casopisy

Ulozené poziadavky / Zobrazenie aviza

Pristup k Casti UloZzené pozZiadavky maju iba registrovani pouzivatelia. Odkaz na
Cast’ Ulozené poziadavky najdete v sekcii MOj priestor.

Do cCasti Ulozené poziadavky je mozné ukladat’ uz zadané resersné poziadavky,
ktoré by ste chceli pouzit’ aj pri d'alSom vyhladavani. Z ulozenych poziadaviek je
mozné vytvorit’ aviza

Poznamka: Pokial vyuzivate systém MetaLib ako registrovani pouzivatelia, mozete
si nadefinovat oblibeny format zobrazenia v Casti Nastavenia.

PoZiadavky zadané pocas jedného prihlasenia systém MetaLib uklada v sekcii
Expertné vyhladavanie - Casti Predchadzajuce vyhladavania.

Tieto poziadavky budi po ukonceni prace s MetaLib-om vymazané. Poziadavky,
ktore si chcete zachovat' aj pre dalSiu pracu, je potrebné ulozit' do Casti Ulozené
poziadavky kliknutim na ikonku */,

S uloZzenymi resersnymi poziadavkami mozete vykonavat nasledujlce operacie:

= Kliknutim na formulaciu poziadavky je mozné resers znovu spustit’ a zobrazit’
aktualne vysledky vyhladavania.

= Kliknutim na pocet prehladavanych Zdrojov ziskate zoznam databaz, v
ktorych bolo vyhladavanie spustené.

« @ vytvorenie aviza z ulozenej reder$nej poziadavky

. "‘ odstranenie ulozenej poziadavky z Casti Ulozené poziadavky

= [@- editovanie aviza

» (@- vymazanie uz vytvoreného aviza
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Zobrazenie aviza

Funkciu Zobrazenie aviza m6zu vyuzivat' iba registrovani pouzivatelia.

Tuto sluzbu najdete v sekcii M8j priestor, v Casti Ulozené poziadavky.

Za avizo je povazovana resersna poziadavka, ktora je spustana automaticky vo
vopred vybranych zdrojoch a intervaloch, ktoré si sami stanovite.

Avizo vas vzdy e-mailom upozorni, pokial su vo vybranych databazach najdené nové
zaznamy zodpovedajuce formulacii poziadavky.

E-mail obsahuje odkaz na prihlasovaciu obrazovku MetalLib, na ktorej zadate svoje
prihlasovacie meno a heslo. MetaLib potom znovu spusti vyhladavanie a zobrazi
nové zaznamy zodpovedajlce zadaniu vasho aviza.

Avizo si mozete vytvorit' z lubovolnej uloZenej reSersnej poziadavky v casti Ulozené
poziadavky kliknutim na ikonu %/, Zakladné informacie o vytvaranom avize vyplnite
v novom okne Pridat’ avizo.

Pre zrusenie aviza kliknite na ikonku .

Dalsie informéacie najdete taktiez v ¢asti:

Pridanie a editacia aviza

Pridanie a editacia aviza

Pre pridanie a editaciu aviza je potrebné vyplnit jednoduchy formular Zobrazenie
aviza, povinné polia su oznacené hviezdickou.

1. Zadajte nazov aviza.

2. Zadajte e-mailovl adresu, na ktor( budu zasielané informacie o spracovani
aviza. V pripade, ze MetalLib uz vasu e-mailovu adresu pozna, bude uz
predvyplnena.

3. Uvedte, ¢i ma byt odoslana sprava o avize aj v pripade, ze jeho vysledky
budu nulové.

4. Vyberte Casovy interval, v ktorom sa bude avizo spustat.

5. Potvrd'te vyber zdrojov pre avizo.

6. Kliknite na Ulozit'.

Nastavenia

Registrovani pouzivatelia si mézu v MetalLib-e definovat’ vlastné nastavenia.
Odkaz na cast’ Nastavenia najdete v sekcii M6j priestor.
Nastavenia vam umoznuju prisposobit’ si prostredie MetaLib-u.

Z ponuky si mozete vybrat’ nasledujlce Upravy:

Portal: V pripade, Ze vasa institucia ponUka svojim pouzivatelom v systéme MetalLib
viac portalov, mozete si vybrat’ jeden z nich ako vychodiskovy. Tento vyber mozete
kedykolvek zmenit'.
Jazyk: V portaloch, ktoré ponikaju komunikaciu vo viacerych jazykoch si mozete
nastavit’ preferovany jazyk.
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Zobrazit’ zoznam zdrojov: Vyberte si preferovany sposob zobrazenia zoznamu
zdrojov.

Zobrazit’ vysledky vyhladavania: Vyberte si preferovany sposob zobrazenia
vysledkov vyhladavania.

Pocet zaznamov na stranke: Mozete si nastavit’ pocet vyhladanych zaznamov,
ktoré sa vam budl zobrazovat' na jednej stranke.

Pozri aj

Zmenit’ portal

Zmenit jazyk
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