ST U

Prikaz rektora

Cislo:  7/2012
Pouzivanie grafického manualu
Slovenskej technickej univerzity

v Bratislave
Datum: 4.10.2012



Clanok I.

V stlade s ¢ldankom 6 bod 1 “Zasad pouZivania a ochrany loga STU v Bratislave”, ktoré
boli schvalené Akademickym sendatom Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
dfia 11. 12. 2006 (dalej len “zésady”), s cieflom zabezpedit dodrziavanie jednotného
vizualneho $tylu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len “STU”)

nariadujem

nasledovné:

1. VedUcemu Utvaru prace s verejnostou Rektoratu STU:

a)

b)

ku dfiu udinnosti tohto prikazu rektora zabezpelit ulozenie ,Grafického
manudlu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, rok 2012“ na
internetovej stranke STU www.stuba/informacie pre zamestnancov/graficky
manual (dalej len ,internetova stranka STU”) a tento udrZiavat v aktualnej
podobe (dalej len “graficky manual”)

graficky manual vtlaéenej forme dorucit v jednom vyhotoveni kancelarii
rektora a sekretaridtom dekanov vietkych fakult STU; zamestnanci STU beru
na vedomie, 7e graficky manudl vtlacenej forme, ktory ma informativny
charakter, sa nachadza tie vo Vydavatelstve STU ana utvare prace
s verejnostou Rektoratu STU.

2. Vietkym zamestnancom fakult STU, univerzitnych pracovisk STU a ucelovych

zariadeni STU spdsobom uréenym zasadami a tymto prikazom rektora v
stanovenom rozsahu:

a)
b)

c)

d)

pouzivat logo STU v zmysle grafického manualu,

v pisomnej externej a internej komunikacii pouZivat hlavickovy papier
vytvoreny podla grafického manualu

pri komunikdcii s externymi partnermi pouZivat vizitky vytvorené podla
grafického manualu

zavazne pouzivat prvky uvedené v €asti 01-01 aZ 03-19 grafického manualu;
prvky uvedené v c&asti 03-20 az 04-11 grafického manudlu, ktoré maju
odporudajlci charakter, pouzivat podla vlastnej Gvahy, aviak vidy s cielom
maximalnej efektivity a ochrany zaujmov STU.

3. Kancelarii rektora a sekretaridtom dekanov fakult STU, kaZzda organizacna zlozka/

stitast STU vrozsahu platného Organizaéného poriadku Rektoratu STU a
organiza¢ného poriadku prislusnej fakulty STU, na naklady rektoratu STU/
prisluénej fakulty STU vo Vydavatelstve STU zabezpelit predtlaceny osobny
hlavi¢kovy papier s obdlkou pre rektora STU/ dekanov fakult STU a zabezpecit
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ich pouZivanie v externej a internej komunikacii rektora STU/dekanov jednotlivych
fakualt STU.

4. Sekretaridtom inych, ako vbode 3 tohto prikazu rektora uvedenych, ¢lenov
vedenia STU a ¢lenov vedeni fakult STU, v externej a internej komunikacii pouzivat
osobné hlavi¢kové papiere vytvorené podla grafického manualu.

5. Sekretaridtom jednotlivych ¢lenov vedenia STU a sekretaridtom jednotlivych
¢lenov vedenia fakult STU, kazda organiza¢na zlozka/ sucast STU vrozsahu
platného organizaéného poriadku Rektoratu STU a organizacného poriadku

. prislusnej fakulty STU, na ndklady rektoratu STU/ prislusnej fakulty STU vo
Vydavatelstve STU zabezpecit tla¢ vizitiek podla grafického manualu pre
jednotlivych ¢&lenov vedenia. Oprdvnenie podla predtym uvedeného patri aj
ostatnym organizaénym zlozkam a sucastiam STU, vidy viak na naklady prislusnej
organizaénej zlozky/ sucasti STU.

6. Kanceldrii rektora, sekretariatom dekanov fakult STU a ostatnym zamestnancom
STU poverenym pripravou prip. predkladanim materidlov na rokovanie grémii
STU/ fakult STU, pouZivat koSielky na materidly vytvorené podla grafického
manualu. -

7. Kanceldrii rektora, sekretaridtom dekanov fakult STU a ostatnym zamestnancom
STU zodpovednym za predkladanie a distribiciu vnatornych predpisov a
vnutornych organizaénych a riadiacich noriem vydavanych rektorom pripadne nim
poverenym zamestnancom, pouzivat koSielky na vnutorné predpisy vytvorene
podla grafického manualu.

Clanok Il.

1. Ostatné podrobnosti tykajuce sa plnenia povinnosti podla tohto prikazu rektora su
uvedené na internetovej stranke STU .

2. Zamestnanci STU su dalej povinni:

a) zabezpefovat pisanie aupravu listov podla STN 01 6910 ,Pravidla pisania
a Upravy pisomnosti“

b) v pripade, ak sa list vytvoreny podla grafického manudlu pouZiva na vykon
podnikatelskej ¢innosti STU, do paty listu doplnit nasledovné udaje:

1ICO: 00397687
DIC: 2020845255
IC DPH: SK2020845255
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3. Akékolvek pozmeriovanie alebo zneufZitie loga STU a neplnenie povinnosti v zmysle
tohto prikazu rektora bude povazované za porusenie pracovnej discipliny
s nasledkami podla Pracovného poriadku STU, zdkona ¢. 552/2003 Z. y. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov a Zékonnika prace, ato
v rozsahu podla intenzity porusenia pracovnej discipliny a skody tym spésobenej.

Clanok I11.
1. Ak dalej nie je uvedené inak, tymto prikazom rektora nie je dotknuta platnost
a G¢innost Prikazu rektora ¢&islo 3/2012 zo dna 31. 05. 2012 ,PouZivanie
prileZitostného hlavickového papiera a peciatky k 75. vyrociu zaloZenia STU“

(dalej len ,prikaz rektora ¢. 3/2012").

2. Vbode 1 pism. a) prikazu rektora ¢. 3/2012 sa slovo , kvestorka” nahradza slovom
,kvestor”.

3. Tymto prikazom rektora sa rusi Prikaz rektora ¢. 1/2012 ,Pouzivanie loga STU
a fakult STU” z 23. 01. 2012.

4. Tento prikaz rektora nadobuda ucéinnost driom 8. oktéber 2012.

V Bratislave dna 4. 10. 2012

prof.’v Ing. Robert Redhammer, PhD.
rektor STU



